%%é G E N E RAL | TAT SUBDIRECEII(?(E;iﬁIEgA(l;E)': EFZII\HLVIAD;?OC:’J::FCEIS?I(I);I?LRI"VE‘Q?L(:)OCUPACI() f
N VALENCIANA erve

\\ Servici Valencia

d’Ocupacio i Formacio

GUIA PARA LA CORRECTA CUMPLIMENTACION DE LAS SOLICI TUDES DE
SUBVENCION CORRESPONDIENTES A LA CONVOCATORIA 2018 DE FORMACION
PROFESIONAL PARA EL EMPLEO DIRIGIDA PREFERENTEMENTE A
TRABAJADORES OCUPADOS. (RESOLUCION DE 29/12/2017 — DOGV.8230).

INTRODUCCION

En el DOGV de 8 de febrero de 2018, se publicé la Resolucién de 29 de diciembre de 2017 de la
Direccion General del Servicio Valenciano de Empleo y Formacion, por la que se aprueba la
convocatoria de subvenciones para la realizacion de acciones formativas dirigidas prioritariamente
a personas ocupadas con cargo al ejercicio presupuestario 2018.

Este documento pretende ser una guia que posibilite la correcta cumplimentacién de las
solicitudes de subvencién presentadas por las posibles entidades beneficiarias, con el fin de
facilitar y agilizar la instruccion de las solicitudes presentadas, y evitar, en la medida de lo posible,

requerimientos de documentacion.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES
Segun establece el punto tercero del resuelvo cuarto, el plazo de presentacion serd de 15 dias
habiles a contar desde el dia 9 de febrero de 2018 hasta el 1 de marzo de 2018, a mbos

inclusive.

DOCUMENTACION A PRESENTAR

*FOR0001W - SOLICITUD DE SUBVENCIONES — en caso de persona fisica, en su caso.

*SOLICITUD TELEMATICA - caso de personas obligadas a relacionarse electroni ~ camente con la ADM.
(Personas Juridicas y Entidades sin personalidad Juridica).

*FORO0292E ANEXO |

*FOR0290E MEMORIA DEL PROGRAMA FORMATIVO

*FOR0291E PROYECTO FORMATIVO

*FOR0257E -DECLARACION RESPONSABLE SOLVENCIA TECNICA (caso de acciones formativas no

conducentes a la obtencion de un CP).
*HORO0003E — DOMICILIACION BANCARIA
*HORO0016E DECLARACION LEY GENERAL SUBVENCIONES
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*HOR00181E DECLARACION NORMATIVA DISCAPACITADOS

DOCUMENTACION OBLIGATORIA (Punto 4 del Resuelvo cua  rto)
IMPRESO [glOIR{0[e[eAR- SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCIONES

Cada entidad podra remitir un maximo de una solicit ~ ud de subvencion por cada tipo de
programa y sector (apartado 4 del resuelvo tercero de la Resolucién). Esto implica que cada
solicitante puede realizar, como maximo, una solicitud para cada tipo de programa (una solicitud
para programas intersectoriales, otra para autonomos y otra para economia social), y dentro de
los programas sectoriales podria realizar una solicitud para cada sector. Es decir, en total, una
entidad podria presentar hasta 13 solicitudes de subvencion (intersectorial, economia social,
auténomos y 10 sectoriales, una de cada sector).

Para ello, remitira un impreso de solicitud diferente para cada una de ellas.

Para confeccionar correctamente este impreso deben tenerse en cuenta las siguientes cuestiones:
e El impreso HORO001W para aquellas personas no obligadas a relacionarse con la
administracion por medios electronicos (y los demas necesarios para presentar la solicitud) se
puede obtener en la pagina web del SERVEF, Programa Formativo (prioritariamente para
personas ocupadas) 2018.

Respecto a la materia de la subvencion y tipo de ay  uda que se solicita.

« En el apartado “Materia”, seleccionar “FORMACION PARA EL EMPLEO”
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MATERIA DE LA SUBVENCION Y TIPO DE AYUDA QUE SOLICITA SEGUN ORDEN DE CONVOCATORIA
Materia * Tipa de ayuda ~

AGRICULTURA

Z I
S ’Apa\hdm rpe\lldoz INIF/NIE
BIENESTAR SOCIAL

CIENCIA I INVESTIGACIO
COMERCIO [l
CONSUMO 2 ‘FAX

CULTURA

DEPORTE [Poblacidn * eléfono * ICNAE
ECONOMIA [-]

EDUCACIO KENTANTE

ENERGIA ’Apa\hdm rpe\lldoz ‘N\FINIE

P Guardar | Cargar | Validar e imprimir | Descartar

EMPRENDIMIENTO
ECONOMIA SOCTAL
FOMENTO EMPLEO

| PARA EL EMPLEO Feléfnnn
HABITATGE

INSERCION LABORAL | moteria | [Poblacian =5
INDUSTRIA = [+]
JUSTICIA = Carreo electrdnico

1s sade elacténics da fs Generailat (hips://sade gva.es) y soicito rachir comuricacionss praferentements par medios electiinicos,

Domicilio *

CP * [Provincia * Poblacidn * r'l'eléfnnn

 En el apartado “Tipo de Ayuda”, seleccionar el tipo de programa que se va a solicitar.
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MATERIA DE LA SUBVENCION Y TIPO DE AYUDA QUE SOLICITA SEGUN DRDEN DE CONVOCATORIA
Materia * Tipo de ayuds *
FORMACIDN PARS EL EMFLED | = |-
- s L .ATUDAS 2016 PARA ASISTENCIA DE ALUMNOS Y PARA EL EMPLED
—- 1 AL £ =
v = . I
Lomixe.o gz 202l AVUDAS 2017 PARA ASISTENCIA IE ALUMNOS ¥ PARA EL EMPLED sl HE
- — COLABORACION CON CAMARAS DE COMERCID
Maturaiszs pridica * COLABORACION CON FESORD
3 FORMACION FROFESIDNAL ARA DESEMPLEATOS _
Doemicilio * FLANES FORMATIVDS AUTONOMOS rax
PLANES FORMAT vDS ECONOMIA SOCIAL
CF Provincia * Poblacidn * s INTEFSECFORD\LES lono * ‘CME\E
[ DS SEC
DATOS DE LA PERSONA REPRE SENTANTE T;“-LEF‘ES DE EMPLED |
Netie TAWALEM FROGRAMA MIXTD DE EMFLEG-FORMACION GARARTIA JUVENTL 3 |, TS
OTROS
T
WOTIFICACIONES
Doamicilic 2 elects de notiicananes * I'[nlé\unn
CP = |I'-‘lmnc|a * ‘Pa blacitn * = rAx i
|Comunicaciones electrénicas: |Comes electrinice

Recordar que en el caso de solicitar programas form ativos sectoriales habra de
confeccionarse una solicitud para cada sector

Respecto a los apartados Ay B

 Rellenar de forma completa los datos de la persona solicitante. En el caso de que el solicitante
sea persona juridica es obligatorio consignar los datos del representante legal de la entidad, que
deben coincidir con la informacion que se deduzca de los estatutos y poderes, en su caso,
presentados.

ELEGIR LA NATURALEZA JURIDICA
DENTRO DE LA LISTA DE VALORES

- DATOS D€ LA PER SOHA SOLICTANTE
Hombia o razdn social |.D.:|Hluu1 palliclad MF/MIE

Meturalers pridica *

[Domicilio * X

I=F * rancia * rublaclén B I'felé'hnv ' I.NAE

DATOS D LA PERSOWA REPRE SENTANTE
Hombre rl.:eilnn r.:eumz rlFJNIE

RELLENAR EN EL CASO DE QUE EL
SOLICITANTE SEA PERSONA JURIDICA

Respecto al apartado C Notificaciones.

Respecto este apartado, debe tenerse en cuenta que el articulo 14.2 de la Ley 39/2015 de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas establece que las personas
juridicas estan obligadas a relacionarse con las Administraciones publicas a través de medios
electrénicos para la realizacion de cualquier trdmite de un procedimiento administrativo. Por lo
tanto, las entidades juridicas, independientemente de que detallen una direcciébn postal para
recibir comunicaciones que no puedan ser remitidas telematicamente, estan obligadas a marcar la
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casilla de notificacion telematica y especificar la direccion de correo electrénico donde quieren
recibir los avisos de que existe una notificacién en su buzon de ciudadano.
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Domicilio a efecto de notificaciones * ’Teléfono

CP * Provincia * Poblacidn * |FAX
nicaciones electronicas: Correo electrénico
pongo de una firma electrdnica tids o usada en la sede slectrinica de la Generslitat (https //sede gva.es) v solicito recibir comunicaciones preferentements por medios electronicos,

o, ico, < enviard a la siguiente direccion de comeo electrénico:

En el caso de que en el proceso de instruccion de la solicitud resulte necesario realizar un
requerimiento de documentacion para subsanar o completarla, dicho requerimiento se realizara
teleméticamente. La entidad recibird un aviso en la direccion de correo electronico que haya
reflejado en el impreso de solicitud, en el sentido de que ha recibido una comunicacion de la
“Conselleria de Economia...”

~ TP e e rarihirda
_omunicacion recioida

Aviso de comunicacion recibida

DoniD of
"'urlsnm,’Emp!eo en su b

C a 7 — onomia, Industria
& asunic de referancia ha recibido una
pago con codigo de expedients FF51 Puede consultaria

De no acceder al contenido de la comunicacion del buzén del ciudadano en el plazo establecido
en la misma (diez dias), la notificacion se entendera rechazada , lo que conlleva, segun el
articulo 41.5 de la nombrada Ley 39/15, que la notificacibn se entienda como efectuada,
continuandose el procedimiento.

El acceso al buzén del ciudadano para acceder a la notificacion, debe hacerla el representante
legal de la entidad solicitante con su firma electrénica personal , no con la firma electronica de
la entidad.

Una vez se accede al buzén del ciudadano con la firma electronica correspondiente, se mostrara
un mensaje del tipo:

COMUNICACIONES iGENERAUTAT VAIENCIANA
ﬂgr e Conen V)| | © Cierra
& Mis comunicaciones @ Personalizar ® Ayuda
Q |Buscar  Todas las comunicaciones
€ Actualizar entidades Tiene 1 comunicacion nueva, de un total de 162.
COMUNICACION RECIBIDA FIN DE PLAZO

Todas las comunicaciones [1] =

I ha recibido 03/03/2017  13/03/2017

una notificacién relativa al expediente 00:00 h.
eodigo de expediente FFS15/2016/ 80

Camspliorsi o Edacacin, Puede consultarla en su buzén

Cultura y Deporte personal de notificaciones

Conselleria de Economia
Industria, Turismo y Empleo [1]

Conselleria dEconomia, Indistria, Turisme i Ocupacié

F SE
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Al acceder a la comunicacion, se mostrara lo siguiente:

Pty e ik i

[
Coapelleria de Loonomia, ndwetriz,
Tusismme | Eizpises

e g !
Coneleria d Coomemia, ludisiria, Torime | Dngaris

ki b et Fiuha e Ho e stace,
iy st p/agian sean
Camurars,

. hin recibido una notificacian
srelativa al expediente de submanncidn ex fose de pago con
ehdigo de expediante ERi——— Pueds consultarla
i su burdn personal de notificacones

Forrun el sasmt
Fars uesder al rnemido de 1 rotifracin debe fimmer ol sope de mobade

e Puods visuabinie o courtuids dal desse deseargaaddo ol leaiatilo &
e

Una vez firmado el acuse puede descargarse el documento acreditativo de la notificacion.

i~ i Ven e i ——
| | B @ ESE | e 1= - EHR e Vesramisntas | Relfsnary firmiar | Comentario

%GENERALITAT ACUSE DE RECIBO

N VALENCIANA JUSTIFICANT DE RECEPCIO

A | ENTIDAD EMISORA

A | ENTITAT EMISSORA
CUELU NUMEHE MM
3.02 Conselleria de Economia. Industria, Turismo y Empleo

B | DESTINATARIO

DESTINATAR!

NIF N NOMEIRE MOM APELLIDCS/ACOGNOMS

c mms DELA CGMUNPGACION

S DE LA COMUNICA

NJBER(}MM‘?O FECPMIIMTNOI.I’H OALTA m DALTATA OF IDHOMASNOMA
163925 03/03/2017 13/03/2017 00:00 |CASTELLAMO
ABUNTOVA SSLMPTE

Wa notificacién refativa al expediente de subsanacién en fase de pago con
codigo de expediente Puede consultara en su buzdn personal de notificaciones

Una vez realizada esta operacion, quedara disponible para su descarga el documento objeto de la
notificacion:

-
Todas las comunicaciones
Conselleria de Economia, e T s
Industria, Turismo y Empleo [1] 163925

Entidad emisora: Referencia de la entidad:
Conselleria de Educacidn, Conselleria de Economia, Industria, 14099/2017/115
Cultura y Deporte Turismo y Empleo

Organc origen:
Conselleria d'Economia, Indistria, Turisme i Ocupacio

Fecha de entrada: Fecha de lectura:
o3/03/2017 03/03/2017 13:06

Fecha de acuse:
03/03/2017 13:06

Comunicacion:

m ha recibido una notificacion
relativa al expediente de subsanacion en fase de pago con
c6digo de expediente FF515/2016/[l] Puede consultarla

en su buzon personal de notificaciones

Examinada su solicitud de subvencion para FORMACION PARA EL EMPLEO,
que se tramita con el nimero de expediente FFS15/20:6/lll se ha comprobado
12 omisién de la documentacion especificada en el documento adjunto.

Listado de documentas:

.) Notificacion telematica
a oo —
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Aunque las personas fisicas no estdn obligadas a utilizar la notificacion telemética, este
procedimiento agilizara de forma evidente el proceso de instruccion de las solicitudes, permitiendo
el acortamiento de los plazos de los trdmites necesarios para poder emitir las resoluciones de las
solicitudes presentadas.

En el caso de persona fisica que no desee utilizar las notificaciones telematicas no debera marcar
la casilla de verificacion correspondiente, aunque si que es necesario que incluya una direccién de
correo vélida para poder recibir informacion desde la Seccién de Planes de Formacion.

Respecto al apartado D Lugar de realizacion de la actividad

En este apartado detallar la direccion del centro donde se van a desarrollar las acciones
formativas. En el caso de que la entidad disponga de mas de un centro acreditado o inscrito,
consignar la direccién del centro principal de la entidad.

Respecto al apartado E Otras subvenciones solicitad  as o concedidas por la Administrador

Marcar la opcién correspondiente. En el caso de que se hayan solicitado o concedido alguna
subvencion detallarlo en el cuadro correspondiente.

No hay que marcar la casilla de minimis, ya que estan ayudas no se corresponden con este
concepto.

Respecto al apartado F Autorizacidon de accesos a co  nsulta telemética de datos personales.

En el caso de que la entidad solicitante no autorice al SERVEF a la consulta telemética de datos
personales, debera aportar las certificaciones que a continuacion se relacionan y que tendran un
periodo de validez de seis meses a contar desde la fecha de su expedicion:

» Fotocopia compulsada del DNI del representante legal de la entidad solicitante.

» Certificado de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, acreditativo de que el solicitante se
encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias. Este certificado debera presentarse original
si no esté firmado digitalmente.

« Certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social, acreditativo de que el solicitante se
encuentra al corriente de sus obligaciones. Este certificado debera presentarse original si no esta
firmado digitalmente.

» Certificado de las Direcciones Territoriales de la Conselleria de Hacienda y Modelo Econémico,
acreditativo de que el solicitante se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias. Este
certificado debera presentarse original si no esta firmado digitalmente.

Este impreso de solicitud (HOR0001W) debera ir fechado, firmado por el representante legal de la
entidad solicitante o persona que ostente el poder para hacerlo, y estampillado.

En el caso de presentacién presencial de la solicitud, el solicitante deberd asegurarse de que el
impreso se sella con el registro de entrada del 6rgano donde se presente.

i
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EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS

Estan obligadas a relacionarse con la administracio n por medios electronicos y deberan

utilizar el enlace correspondiente a la  Solicitud telematica  ubicado en la web de
SERVEF

Se debera aportar la siguiente documentacién obligatoriamente en formato digital, salvo que ya
haya sido aportada con anterioridad, y se acredite mediante el correspondiente certificado que no
se han producido variaciones en la misma, ni en la vigencia del nombramiento del presidente o
quien ostente la representacion legal, asi como el expediente administrativo y érgano al que fue
dirigida.

- Escritura de constitucién/estatutos actualizada y acreditacion de su inscripcién en el Registro
Mercantil o registro correspondiente.

- Tarjeta de identificacion fiscal

- En su caso, poderes de representacion.

DECLARACION RESPONSABLE APARTADOS 2 y 3 DEL ARTICUL O 13 DE LA LEY
GENERAL DE SUBVENCIONES.

Se debera aportar la declaracion en el impreso especifico HOR0O016E debidamente fechado y
firmado por el solicitante, en caso de tratarse de personas fisicas, o el representante legal de la
entidad, para las personas juridicas.

DOMICILIACION BANCARIA (IMPRESO HOR0003E)

La persona que firme este impreso debe tener poder para la apertura de cuentas bancarias.

Se deberd acompariar de una certificacion, expedida por la entidad bancaria, de titularidad de la
cuenta.

Si el impreso se firma digitalmente puede aportarse en ese formato, asi como el certificado de
titularidad de la cuenta.

DECLARACION NORMATIVA DISCAPACITADOS (IMPRESO FORO01 81E)

Este impreso debera ser firmado por el representante legal de la entidad solicitante, y debera estar
sellado por la entidad.

Si el impreso se firma digitalmente puede aportarse en ese formato.

ACCIONES FORMATIVAS EN LA MODALIDAD DE TELEFORMACIO N

Si el programa formativo propuesto incluye acciones formativas en la modalidad de teleformacion
0 mixta, deberdn tenerse las siguientes cuestiones,

* En el caso de que la accion formativa programada se corresponda con formacion conducente a

la obtencion de certificados de profesionalidad , debera aportarse la acreditacion del centro o
entidad por parte del SPEE y los protocolos de conexion que permitan acceder a la plataforma y

P
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obtener de forma automética los informes que se precisen. Sera preceptivo proporcionar una
direccibn de acceso a la plataforma(con sus correspondientes credenciales) con perfil de
responsable de la administracion, pero sin posibilidad de modificar datos. Si se prevé la
realizacion de sesiones presenciales en centros o entidades debidamente acreditados mediante
acuerdos o convenios, se aportard el correspondiente acuerdo o convenio actualizado  al
momento de presentacidn de la solicitud.

Servici Valencia
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* En el caso de formacion no conducente a la obtencion de certificados de pro fesionalidad,
la plataforma que se vaya a utilizar y los requisitos y funciones de los tutores-formadores que
impartan la formacién deben cumplir los requisitos establecidos en el Anexo Unico de las Bases
reguladoras (Orden 8/2015). Tanto para este caso, como para la formacion mixta se deberan
aportar las claves de acceso a la correspondiente plataforma web, con el mismo perfil que el
indicado en el caso anterior, y el material que , en su caso, se vaya a entregar al alumno.

AN (ORREOIRMPIS — las instrucciones de cumplimentacion se han incl uido en el propio
documento.

Se procede a analizar individualmente los documentos FOR0290E y FOR0291E

MEMORIA DEL PROGRAMA FORMATIVO (IMPRESO FOR0290E)

Debera cumplimentar este documento FOR0290E para cada una de las solicitudes que la entidad
realice por programa o tipo de ayuda, y si es el caso, por sector.

A — DATOS GENERALES

Debera cumplimentar con los desplegables la informa  cidn indicada.

Utilice los desplegables para indicar el tipo de programa, y en su caso, sector.

Es muy importante la correcta cumplimentacion de este apartado con la finalidad de evitar retrasos
en la instruccion de la solicitud, y por tanto, de la resolucion.

En el caso de haber seleccionado un programa sectorial, se debera determinar el sector objeto del
proyecto, dentro de las posibilidades que ofrece el formulario, que son las determinadas por el
punto cuatro del resuelvo tercero de la convocatoria.

&L CENCRALITAT | [ erver e | ™rcrsenenson
\\\ VALENCIANA i |

s FORM,
DADES GENERALS NUM. EXFEDIENT 1 AP E
DATOS GENERALES
TIPUS DE PROGRAMA FORMATIU / TIPO DE FROGRAMA FORMATIVO SECTOR (SIES EL CAS)/ SECTOR (EN SU CASQ)

JSECTORIAL -

[[NTERSECTORIAL

SECTORIAL NT / DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

ECONOMIA SOCIAL

ECONOMIA SOCIAL

AUTONOMS

AUTONOMOS CALLE/PLAZA, NUMERQ Y PUERTA) LOCALITAT f LOC/

i
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MATIVO SECTOR (S| ES EL CAS)/ SECTOR (EN 88U CASQ)

~| [INDUSTRIA QUIMICA Y PLASTICO|

1CITANTAGRARI (INCLOS CITRICS)

AGRARIO (INCLUIDO CITRICOS)
INDUSTRIA DEL MOBLE CALCAT |
INDUSTRIA DEL MUEBLE CALZADCmL
INDUSTRIA DEL METALL
aicitio (INDUSTRIA DEL METAL
INDUSTRIA QUIMICA | PLASTIC

INDUSTRIA QUIMICA Y PLASTICO
TELINDUSTRIES AGROALIMENTARIES

B- DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Es fundamental que los datos detallados permitan el contacto con la entidad beneficiaria. Especial
importancia tiene la direccion de correo electrénico; recomendando que la misma sea una
direccion habitualmente utilizada y que coincida con la direccion de correo electronico que ha
designado la entidad para recibir los avisos de las notificaciones telematicas.

C- DATOS DEL/LA REPRESENTANTE LEGAL

Cumplimente los datos relativos al representante legal de la entidad.

D— INFORMACION ADICIONAL A LA RELACION PRIORIZADA P OR PROGRAMA Y/O
SECTOR.

Cumplimente esta tabla siguiendo el mismo orden de prioridad establecido en el ANEXO |
(FORO0292E). Es decir, el orden por el que se detallen los centros deberé coincidir con el numero
de orden del apartado B (Relacion priorizada de acciones formativas solicitadas por programa) del
citado Anexo |I.

En este aparatado, la entidad detallara los centros de los que dispone para la ejecucion del
programa formativo propuesto.

En el caso de que el centro esté acreditado, debera consignarse el numero de censo del mismo.
En el caso de que el centro esté inscrito no se detallara el nUmero de censo, siendo obligatorio
disponer de la declaracion responsable de solvencia técnica para esas instalaciones (aspecto que
se desarrolla més adelante)

1 | | |
i D INFORMACIO ADDICIONAL A LA RELACIO PRIORITZADA PER PROGRAMA / SECTOR (ANNEX I)
" | INFORMACION ADICIONAL A LA RELACION PRIORIZADA POR PROGRAMA / SECTOR (ANEXOI)

ORDRE| NUM. CENS DENOMINACIO CENTRE LOCALITAT
ORDEN| N° CENSO DENOMINACGION CENTRO LOCALIDAD
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E — RESUMEN ACCIONES FORMATIVAS POR PROGRAMA/SECTOR

Cumplimente con los datos numéricos solicitados: nimero total de acciones solicitadas, nUmero
total de alumnado, nidmero de acciones prioritarias y el total alumnado que participara en las
mismas, y dentro de las prioritarias indicar el nUmero de acciones dirigidas a la obtencién de un
Acreditacion Parcial Acumulable (APA) y el alumnado total participante en las mismas, las dirigidas
a la obtencién de un certificado de Capacitaciébn profesional, y el nimero de alumnado
participante, y aquellas dirigidas a la obtencibn de un CP completo y el numero total de
participantes (segun la solicitud formulada).

F — EXPERIENCIA EN FP PARA OCUPADOS

Cumplimente los datos solicitados respecto de aquellas acciones formativas relativas a la
formacion para el empleo dirigidas a personas ocupadas, correspondientes a las 2 Ultimas
convocatorias subvencionadas por el SERVEF (2016-2017) y finalizadas a la fecha de finalizacion
del plazo de solicitudes (01/03/2018).

Se relacionaran el nimero de acciones formativas (grupos) impartidos por la entidad solicitante en
las dos ultimas convocatorias de formacion para el empleo subvencionada por el SERVEF.

Las dos ultimas convocatorias subvencionadas por el SERVEF son las de los ejercicios 2016 y
2017. Si bien, dado que la convocatoria del ejercicio 2017 todavia no ha finalizado, se tendran en
cuenta las acciones formativas (grupos) impartidos por la entidad solicitante en la convocatoria
2016 y las acciones formativas (grupos) finalizadas a fecha de finalizacion del plazo de solicitudes
pertenecientes a la convocatoria de 2017.

No se tendran en cuenta las acciones formativas (grupos) realizados con cargo a convocatorias de
otros organismos diferentes del SERVEF.

G — ALCANCE DEL PROGRAMA FORMATIVO

Indique el numero total de alumnado al que se pretende formar con el programa solicitado.

H- IMPLANTACION TERRITORIAL EN LA COMUNITAT VALENCIANA

Indique con una cruz la opcion correcta, en base a la disposicion de centros en una, dos o las tres
provincias de la Comunitat Valenciana.

En el caso de que se presenten convenios de colaboracion o contratos de alquiler entre diferentes
entidades, y que la entidad cedente sea, a su vez, solicitante de un programa formativo; dichos
convenios de colaboracion no seran tenidos en cuenta para valorar este apartado.
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| — APLICACION DE NORMAS DE CALIDAD

Marque con una cruz los documentos de los que dispone relativos a normas de calidad o de
seguridad de la informacion, y que aporta junto a la solicitud de forma voluntaria.

Se recuerda que, si el certificado establece que para su validez debe incluir un anexo técnico
(certificados de la AFCA, por ejemplo), sélo se valoraran los que dispongan del mismo.

Recordar también, que para poder ser valorados, el alcance de los certificados de calidad deben
incluir la materia de formacion para el empleo; en el caso de los certificados ISO9001 o EFQM.
Rellenar este apartado no exime de la presentacién de la documentacidon acreditativa de esos
extremos (puede aportarse en formato digital); y que al ser documentacion voluntaria (punto 5 del
resuelvo cuarto de la resolucion), su falta de presentacién no sera objeto de requerimiento de
subsanacion por parte del SERVEF.

J- APLICACION DE MEDIDAS DE RESPONSABILIDAD SOCIAL

DATOS DE INCLUSION SOCIAL. Cumplimente voluntariamente los datos numéricos solicitados, y
en su caso, aporte la documentacion acreditativa de los mismos relativa a los colectivos indicados.
Rellenar este apartado no exime de la presentacién de la documentacién acreditativa de esos
extremos (puede aportarse en formato digital); y que al ser documentacion voluntaria su falta de
presentacién no serd objeto de requerimiento de subsanacién por parte del SERVEF.

IGUALDAD ENTRE HOMBRES Y MUJERES

Rellenar este apartado no exime de la presentacién de la documentacién acreditativa de esos
extremos (puede aportarse en formato digital); y que al ser documentacion voluntaria su falta de
presentacién no serd objeto de requerimiento de subsanacién por parte del SERVEF.

K- DATOS DE ACCESO A INFORMACION Y PRESENTACION DE SOLICITUDES PARA EL
ALUMNADO Y PERSONA DE CONTACTO.

Cumplimente los datos solicitados de acceso a la informacién sobre el programa, presentacion de
solicitudes de participacion del alumnado y la persona de contacto.

Este dltimo apartado es muy importante e indispensable para poder contactar de la forma mas
rapida posible con la entidad solicitante en caso necesario.
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PROYECTO FORMATIVO — R@]a{0pAkiS

Se cumplimentara este documento para cada una de las acciones formativas programadas.

En la “descripcion de la accion formativa n® numerar las accion (especialidad) de la que se esta
elaborando el programa. Dicha numeracion debe corresponderse con la que se asigne en la
relacién priorizada de grupos del anexo | (FOR0292E) y plan Y.

PROJECTE FORMATIU
PROYECTO FORMATIVO

2 GENERALITAT
& VALENCIANA Sk

DESCRIPCIO DE L'ACCIO FORMATIVA NUM (segons I'ordre de I'annex 1)
DESCR!PCION DE LA ACCJON FORMA TJVA N° (segtin orden anexo I)

wcnpants | Furiuind

-

A - CARACTERISTICAS GENERALES

Cumplimente los datos generales de la accién formativa programada.

Detallar el codigo (segun se especifica en los planes de referencia en la columna “Cadigo Accion
Plan Y”, denominacion de la accion y modalidad (presencial, teleformacion o mixta).

Rellenar las horas de la accion en la modalidad programada y una prevision de la distribucion
entre horas tedricas y practicas.

A CARACTERISTIQUES GENERALS
CARACTERISTICAS GENERALES

CODI (1)/ CODIGO (1) DENOMINACIO DE L'ACCIO / DENOMINACION DE LA ACCION MODALITAT / MODALIDAD
AGAJ002-SP01 CULTIVO BAJO ABRIGO PRESENCIAL -]

NOMBRE D'HORES DE L'ACCIO FORMATIVA / NUM DE HORAS DE LA ACCION FORMATIVA

HORES MODALITAT PRESENCIAL HORES MODALITAT TELEFORMACIO HORES MODALITAT MIXTA
HORAS MODALIDAD PRESENCIAL HORAS MODALIDAD TELEFORMACION HORAS MODALIDAD MIXTA
TOTAL 50 TOTAL TOTAL
PRESENCIALS
TEORIQUES 20 TUTORIES VIRTUALS PRESENCIALES
TEORICAS TUTORIAS VIRTUALES TUTORIES PRESENCIALS
TURGRIAS PRESENCIALES
TUTDRIIES VIRTUALS
PRACTIQUES 30 TELEFORMAGIO TUTORIAS VIRTUALES
PRACTICAS TELEFORMAGION TELEFORMACIO
TELEFORMACION

Si la accion programada es de certificado de profesionalidad debera detallarse en el lugar
correspondiente el Real decreto que lo regula.

Si la accion formativa esté dirigida a la obtencion de un certificado de capacitacion profesional,
detallar la norma que lo regula, y en qué articulo lo dispone.

Quan es tracte de formacid conduent a l'obtencié d'un certificat de professionalitat especificar el Reial Decret que ho regula. / Cuando se trate de formacion
conducente a la obtencion de un certificado de profesionalidad especificar el Real Decreto que lo regula.

REIAL DECRET / REAL DECRETO Detallar R.D. regulador del certificado de profesionalidad

Quan es fracte de formacid dirigida a I'obtencié d'un certificat de capacitacio professional (camnet professional) especificar la normativa que ho regula. / Cuando se
frate de formacién dirigida a la obtencion de un certificado de capacitacion profesional (camné profesional) detallar la normativa que lo reguia.

NORMA QUE LO REGULA/NORMA QUELOREGULA | Detallar norma que establece la necesidad de la formacién para el carnet prof|

Haura d'aportar-se junt amb este programa formatiu l'autoritzacié administrativa corresponent. / Debera aportarse junto con este programa formativo la autorizacion
administrativa correspondiente.
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B- PERSONAL DOCENTE

Este apartado sélo debe rellenarse en el caso de formacién que no conduzca a la obtencién de un
certificado de profesionalidad, ya que en este Ultimo caso, deben cumplirse los requisitos establecidos
en el Real Decreto correspondiente.

Se detallaran el nimero de docentes previstos, tanto internos (en némina), como externos (contrato de
prestacién de servicios) y los requisitos minimos que ha de cumplir el docente para asegurar una
correcta imparticion de la accion formativa, siendo indispensable detallar todos los campos del
formulario para cada docente previsto

B PERSONAL DOCENT - omplir només en el cas que I'accié formatiu no conduisca a I'obtencié d'un certificat de professionalitat
PERSONAL DOCENTE - Rellenar sélo en el caso de que la accion for no caala ién de un certi de pr

S'HA D'INDICAR EL NOMBRE DE FORMADORS 1/0 FORMADORES PER GRUP
INDICAR EL NUMERQ DE FORMADORES Y/0 FORMADORAS POR GRUPO

EXTERNS 1

EXTERNOS

INTERNS 0
INTERNOS

PER A CADA FORMADOR O FORMADORA, S'HA D'INDICAR LA QUALIFICACIO | EL NIVELL D'EXPERIENCIA DOCENT 1| L'EXPERIENCIA
PROFESSIONAL EN L'AREA A IMPARTIR [/ PARA CADA FORMADOR O FORMADORA, INDICAR LA CALIFICACION Y EL NIVEL DE
EXPERIENCIA DOCENTE Y EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EL AREA A IMPARTIR

TITULACIO Formacion Profesional 2° grado
TITULACION
FORMADOR EXPERIENCIA DOCENT Curso de adaptacion pedagogica de al menos 120 horas o dos anos de experiencia docente
FORMADORA EXPERIENCIA DOCENTE
2 EXPERIENCIA PROFESSIONAL Djps anos de experiencia profesional en la ocupacion relacionada con la accion formativa
EXPERIENCIA PROFESIONAL

En el caso de que la acciéon formativa sea en la modalidad de teleformacién o mixta detallar en el
siguiente apartado los requisitos del Tutor/a.

C- DESCRIPCION DEL MATERIAL -
cumplimentar solo en el caso de que la accion programada no conduzca a la obtencion de un

Certificado de Profesionalidad en cualquier modalidad.

D- INFORMACION ADICIONAL ACCIONES TELEFORMACION

cumplimentar el apartado D1 o D2 segun si la accion formativa conduce o no a la obtencidén de un
Certificado de Profesionalidad.

La direccion de internet de la plataforma y/o la clave de acceso en modo administrador, sélo se
rellenaran si se conocen las mismas en el momento de la solicitud.

E- LUGARIES DE IMPARTICION DE LA ACCION FORMATIVA
cumplimentar varios en el caso de haber solicitado la accién formativa para mas de un grupo o se

prevee su realizacion en mas de un centro.
Deberan relacionarse los centros que la entidad solicitante tiene acreditados o inscritos para la
accion formativa y en los que podra impartir la misma.
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En el caso de inscripciones con declaracién responsable deberan aportarse junto con la
documentacion de la solicitud (Impreso FOR0257E).

Para cada centro de detallard, codigo postal y localidad, direccién, nimero de censo (sélo en el
caso de instalaciones acreditadas) y marcar si en esas instalaciones se va a realizar formacién
tedrica y/o préctica, y un teléfono de contacto en estas instalaciones.

PROJECTE FORMATIU

& GENERALITAT Server|§

VALENC' AN A e i PROYECTO FORMATIVO
\\\

LLOC/S D'IMPARTICIO DE L'ACCIO FORMATIVA
] E LUGAR/ES DE IMPARTICION DE LA ACCION FORMATIVA
C.P.- LOCALITAT ADRECA N® DE CENS (aula acerditada) | FORMACIO/FORMACION TELEFON
C.P. - LOCALIDAD DIRECCION N°DE CENSO (aula acreditada) |~ TEGRICAs | PRACTICAS | TELEFONO
46004-VALENCIA [ ¢/ NAVARRO REVERTER, N°2 25003 X X 961342268

F-METODOLOGIA DE IMPARTICION
Debera indicar la metodologia de imparticion en funcién de la modalidad de imparticion.
Métodos didacticos, recursos técnicos, criterios e instrumentos de evaluacién, entre otros.

G-EVALUACION Y CONTROL DE CALIDAD DE LA FORMACION

Descripcion y caracteristicas de las acciones de control de calidad de la formacién.

Esta evaluacion y control se realizard en todo caso, sobre una muestra representativa de al menos
el 5% de los grupos a los que se haya impartido la formacion, incluidas las practicas.

Se recuerda que los resultados de esta evaluacion se aportaran por la entidad beneficiaria, junto
con la justificacién de gastos.

H-CONTROL DE CALIDAD DE LA DOCENCIA.
Descripcion y caracteristicas de las acciones de control de calidad la docencia en el caso de
preveerse su realizacion durante la accion formativa.

Debe rellenarse un impreso para cada acciéon formativa  que no conduzca a la obtencion de un
certificado de profesionalidad.

Con este impreso, la entidad declara que dispone de las instalaciones y recursos humanos que
garantizan su solvencia técnica para impartir tanto la formacion tedrica como préctica,
posibilitando su inscripcion en la especialidad.

El impreso debe ir firmado por el representante legal de la entidad solicitante. Si el impreso se
firma digitalmente puede aportarse en ese formato. Si la firma se realiza manualmente, debera
presentarse el original de este impreso junto con la documentacion de la solicitud.
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Recordar el articulo 16 de la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de
Formacion Profesional para el empleo en el &mbito laboral; que establece las obligaciones de las
entidades de formacién. Destacar los siguientes puntos:

* Art 16.a: “Cumplir en la imparticion de las acciones formativas las prescripciones que les
sean de aplicacion en virtud de disposicion legal o reglamentaria, incluida la obligacion de
impartir la formacion en los espacios y con los medios formativos acreditados y/o
inscritos para tal fin”.

* Art 16.d: “Mantener las exigencias técnico-pedagdgicas, de instalaciones, equipamiento y
medios humanos tenidas en cuenta para la acreditacion o inscripcién de la
especialidad”.

Para rellenar este formulario se deben tener en cuenta las siguientes cuestiones:

Respecto al apartado A Datos de la Entidad.

Rellenar los datos de la entidad solicitante y los datos del representante legal. Muy importante que
el correo electrénico que se consigne sea una direccidn que se revise habitualmente.

Respecto al apartado B Datos de la Accion Formativa

Se detallarad la direccion del centro de Formacion que se esta inscribiendo a través de la
declaracion responsable. En el caso de que el centro esté acreditado se especificar4 su nimero
de censo.

Se relacionaran las acciones formativas para las que se inscribe el centro de formacion detallando
la denominacién y cddigo segun los planes de referencia publicados en la pagina web del
SERVEF

PLANY

En el apartado e) del Resuelvo cuarto de la Resolucién de la Direccion General del Servicio
Valenciano de Empleo y Formacién de 29 de diciembre de 2017, por la que se aprueba la
convocatoria de subvenciones para la realizacion de acciones formativas dirigidas
preferentemente a personas ocupadas con cargo al ejercicio presupuestario 2018, se establece la
presentacién de una relacion priorizada de grupos (cursos), dentro la documentacion a presentar
junto con la solicitud de subvenciones.
Para la elaboracion de esta relacion (programa de formacion), hay que tener en cuenta varios
aspectos:
1. Para la solicitud de un programa de formacion intersectorial s6lo se pueden incluir
acciones formativas pertenecientes al plan de referencia intersectorial, disponible a través
de la pagina web del SERVEF.
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2. Para la solicitud de un programa de formacién sectorial, s6lo se pueden incluir acciones
formativas pertenecientes al Plan de referencia del Sector solicitado, disponibles en la
pagina web del SERVEF.

3. Los planes de referencia disponibles, detallan, para cada accion formativa, los siguientes
datos:

Cadigo de la accién formativa

Denominacién

Si la accion es certificable

Horas

Posibilidad de programarla en teleformacion

Condicion de prioritaria 0 no

Enlace a la guia didactica de la accion formativa, en el caso de no certificables

No ok~ wdRE

Para confeccionar este programa formativo debera descargarse desde la pagina web del SERVEF

el fichero denominado “Plan Y” y ejecutarlo en el ordenador.

A través de la aplicacion PLAN Y (disponible enla  web de SERVEF) se confeccionara:
* Fichero xml generado por la aplicacion Plan Y en soporte digital. Mas adelante se describe

la utilizacién de esta aplicacion.
* Impreso que genera en PDF el Plan Y con la relacion de cursos priorizada. Este impreso
debe presentarse bien en papel en el caso de presentacién presencial, bien telematico y

debe ir firmado por el representante legal del solicitante y sellado o firmado digitalmente.

Con caracter previo, se recomienda que se disefie el programa formativo a partir del plan de
referencia elegido, en una hoja de calculo, o utilizando el anexo | normalizado, con el fin de tener
claras las acciones formativas a solicitar y la subvencién que corresponde a cada una, asi como el
cbdigo de cada una de las acciones que integran el programa que se va a solicitar.

Una vez realizado este paso procederemos a ejecutar el Plan Y, y abrimos un nuevo documento.
g Plany [ e

Fichero Edidén Solidtud Ayuda

I @DT‘ B X B vidar solicitud & Imprimit solicitud 1% Configuracion &

Nuevo

Rellenamos los datos que nos pide la pantalla:
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Nueva solicitud lth

Mombre:
DEPENDENCIA ENTIDAD PRUEES| + Acepta X Cancela

En el nombre del documento es conveniente que hagamos referencia al tipo de programa que se
va a solicitar seguido del nombre de la entidad. Aceptamos.

En la pantalla de datos ponemos el NIF de la entidad beneficiaria y dejamos en blanco el NIF de
entidad asociada. Del desplegable elegimos el tipo de programa que vamos a solicitar; en este

caso Sectorial.

ANEXO I: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA; [11111111H
NIF ENTIDAD ASOCIADA:

Tipo de accion: |Sectoris 1 =
Sector: o
= i Cleg [ Seor i)
Referd Cadigo: @ Por Codigo " Por Descripcion Grupos | Partic
— | |ctdm Descipsin [
AC AGRARIO CITRICO
A AGROALIMENTARIA
co CONSTRUCEION
AD DEPENDENCIA
] INDUSTRIAS DEL METAL
HE MUEBLE, CALZADO Y TEXTIL
ar QUIMICA PLASTICO
™ TRANSPORTE
TH TURISMO HOSTELERIA
+ Aceptar X Cancelar

Elegimos el sector del que vamos a hacer la solicitud.

Para iniciar la elaboracion del programa formativo, pulsaremos el boton de afiadir.

ANEXO |: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA; |11111111H
NIF ENTIDAD ASOCIADA:

Tipo de accion: |Sectorizl -
Yl Sector: |CERANICA =

+ AW- Eliminar 7] Editar

ion| Referencia [ WNivel | HModalidad | HorasP | HorasT | Grupos | Participantes | Solicitado |
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I 1 I LA I T "

E Relacién de proyectos/acciones solicitadas.

~

=)

Accidn:

1

Referenda:

Mivel: Modalidad: Horas Presendiales:
= - o

Grupos: Participantes: Solicitado:

Horas Teleformacion:
o

" Afiadir 3 Cancela

—

Al desplegar el campo referencia podremos mecanizar el cédigo de la acciébn que queremos

anadir.

AL,

Ll

-
Referencias

e

a3

Cédigo: ARTBOO3|

| ARGGO08-SPD1 TIDO POR ORDENADD TOCAD
ARGGHT-5P01 DISENO ASISTIDO POR ORDENADOR CON CATIA (BASICO)
ARGGOOE-5P01 EDICION DE IMAGENES ¥ TRATAMIENTO MULTIMEDIA
ARGGM 2-5PM PHOTOSHOP AVANZADO

ARGGI14-5PM PHOTOSHOP BASICO

ARGGME-5PM MAQUETACION DIGTAL CON QUARKFPRESS
ARGGMT-SP0M DIGTALIZACION DE IMAGENES

ARGGH13-5P01 TRATAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES

DISENO ¥ MAQUETACION CON ADOBE INDESIGN
APLICACIONES DE DISENO GRAFICO AUTDEDICION,
JOYERIAAPLICADA & LA CERAMICA

NICA DE-PERLAS E Fg&_. 0

ARGNI02-5P0M
ARGNO10-3PM
ARTBOO2-SP01

& Por Codigo " Por Descripcicn

30 |_|
an

40

100

an

40

50

&0

X Cancelar

k ~ Aceptar
e

Aceptamos y rellenamos el nivel de la accidén formativa, modalidad, grupos, participantes totales e

importe solicitado. En el caso de que la modalidad sea presencial o teleformacion, las horas de la

accion se muestran automaticamente. En el caso de que queramos programar la accion formativa

de forma mixta deberemos rellenar las horas de cada modalidad.

EJ Relacion de proyectos/acciones solicitadas | ——
Accion:
1
Referencia:
TECNICA DE PERLAS EN VIDRIO -
Mivel: Modalidad: Horas Presenciales: Horas Teleformacidn:
Medio - Presencial - 0
Grupos: Participantes: Solicitado:
18 2 | [30 | | 7000] |

s

L\f ﬁﬁadir} Cancela

L T
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Pulsamos en el botdn afiadir.

Repetiremos el proceso para afiadir todas las acciones formativas que queramos solicitar. Hay
que tener en cuenta que el orden que pongamos en este aplicacion determinar  a el orden de
prioridad de cada accién formativa

La pantalla quedaria de esta manera

ANEXO |: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA: |11111111H

NIF ENTIDAD ASOCIADA:
Tipo de accion: ([Sectorial

Sector: |RSRRRIO ciTRICO

+ afiadi = Efiminar [ Editar

Accio Referencia HNivel Modalidad Horas P Horas T Grupos Participantes Solicitado
1 [ACTUALIZACTION NORMA INTERNACIONAL FOOD STANDARD bedic Eresencial 21 o 1 15 20.000,00
{IFS)
z ORGANOS SOCIRLES EN EL COODERATIVISMO Medio Teleformacidn [i] 3z z 50 2.500,00
3 [CULTIVO BAJO ABRIGOD fMedio Teleformacion 0 50 2 100 1.000,00

Una vez finalizada la realizacion del programa formativo es imprescindible que se valide la
solicitud para que el sistema compruebe que el programa formativo mecanizado cumple con todos

los requisitos de la convocatoria. Para ello hay que pulsar el boton “validar solicitud”.

f - [Solicitud: Prueba PLan Y]

E Yalidar solicitud Imnprimir solicitud .2 Configuracion &

£ GENERALITAT VALENCIANA

SLLERIE BEDUCALI0, FOARALIS | DEP0 0

ANEXO |: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA; |11111111H

NIF ENTIDAD ASOCIADA:
Tipo de accién: |Sectorizl -
Sector: |RGRARIO CITRICO o=
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En este caso se detectan los siguientes errores:

Informe de errores

El importe solicitade (20000) para la accidn 1 es superior al imperte méximo (2520). - La entidad debe revisar los datos.

Mo se cumple el % minimo de participantes en acciones presencial. Resultado0. Compromiso 30%. - La entidad debe revisar los datos.

Mo se cumple el % minimo de participantes en acciones del sector. Resultado0. Compromiso 100%.Total @ 100 - La entidad debe revisar los
datos.

La accidn ADGDO04-SP01 tiene errores.- El importe solicitado (20000) para la accidn 1 es superior al importe maximo (2520). - La entidad
debe revisar los datos.

La accidn ADGD199-5F01 tiene errores.- No se cumple el % minime de participantes en acciones presencial. Resultado0. Compromiso 30%. -
La entidad debe revisar los dates.

La accion AGAJODZ-SPO1 tiene errores.- No se cumple el % minimo de participantes en acciones del sector. Resultadod. Compromiso
100%.Total : 100 - La entidad debe revisar los datos.

s Acepta

En el informe de errores se detallan los motivos por lo que determinada/s accion/nes formativa/s
no son correctas. Por configuracién del programa se repiten los mensajes (uno en azul y otro en
negro). El solicitante debera corregirlos antes de continuar el procedimiento.

En este caso, el primer error es de la accién 1 en el que el importe solicitado supera al maximo
permitido en aplicacién de las horas, alumnos y modulo econémico de la accion. El sistema
muestra el importe maximo permitido para la accion.

El segundo error se refiere al incumplimiento del programa del minimo de alumnos en acciones
presenciales.

Otros errores pueden ser:

La entidad ha intentado programar una accién formativa del plan de referencia de otro sector.

La entidad beneficiaria intenta programar una accion de certificado de profesionalidad para la que
no esta acreditada.

Para solucionar los datos hay que aceptar el mensaje de error, marcar la accién afectada y apretar
el botén editar.

Una vez solucionados todos los errores, al validar la solicitud nos devolvera el programa el

siguiente mensaje
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NIF ENTIDAD BENEFICIARIA: |G48653728
NIF ENTIDAD ASOCIADA:
Tipo de accién: (Sectorial =

Sector: |itencidn z Perscnas Depend w=

+ gfadc = Eliminar [ Editar

Accio Referencia Nivel Modalidad Horas P Horas T Grupos Participantes Sol
1 [cOMUNICACION ¥ ATENCION AL USUARIC EN SITUACIONES btedin Dresencial 100 4 2 20
DIFICILES
2 MANTEMNIMIENTO Y MEJORAR DE LAS BRCTIVIDRDES DIRRIAS DE Medio Presencial 50 o 7 15
PERSONAS DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES.
3 [CUIDADOS AUXILIARES DE ENFERMERIA EZN EL ANCIAND Medio | Informacidn l&] 10 100
4 |SSCS0208 Atencién sociosanitaria a personas pladic A 15
ldependientea en instituciones Modulo de practicas — iy =
: . i . Solicitud validada correctamente.
profesionales no laboralea |

Una vez hecho ésto, el siguiente paso es generar el fichero xml que deberemos adjuntar, en

soporte magnético, junto con la solicitud. Para ello pulsaremos el boton de exportar fichero.

[ Plan ¥ - [Solicitud: DEPENDENCIA ENTIDAD PRUEBA] =
Fichero Edidén Soliotud Ayuda — 8%
nnheEd X 2 B2 f || Valdarsolicitud & Imprimit solicitud % Configuracian €

ANEXO |: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA:
NIF ENTIDAD ASOCIADA:
Tipo de accién: |Sectorial -

Sector: |Atencién = Derscnas Depend »

+ Afiadi = Elminar [] Editar

IAccion| Referencia Nivel Modalidad Horas P Horas T Grupos ici es Solicitado
1[cOMUNICACION ¥ ATENCION AL USUARIC EN SITUACIONES edio [Presencial 100 [ z 20 24.000,00
DIFICILES
2 MANTENIMIENTO ¥ MEJORA DE LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE Medioc [Presencial 50 a 1 15 5.000,00
FERSONZS DEPENDIEZNTEZS EN INSTITUCIONES.
3|cUTDADOS AUXILIARES DE ENTERMERTA =N SL ANCIENO edio [feleformacién o 100 10 100 25.100,00
4[55CS0208 Atencién aocicsanitaria a parsonas Medio [Presencial 80 o 1 15 5.000,00

ldependientes en instituciones Mbdulo de practicas
lprofesionales no laborales

Detallaremos la carpeta de nuestro ordenador donde queremos que se guarde el archivo

generado:
El sistema ha generado un archivo xml y lo ha guardado en la carpeta indicada. El nombre del

archivo es la denominacion que le dimos en el primer paso a la solicitud; en este caso
DEPENDENCIA ENTIDAD PRUEBA.
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Por ultimo procederemos a imprimir la solicitud del programa formativo. Al apretar el boton de
imprimir solicitud el programa generara un fichero pdf; lo imprimimos y se sella y firma por el
representante legal de la entidad solicitante o fir ~ ma digital.

EF Plan ¥ - [Solicitud: DEPENDENCIA ENTIDAD PRUEBA] =] e 5
Fichero Edicién Solictud Ayuda _ =[x
0ID0DE B X B valdar slicitud | S Imprimi solisind % Configuracicn &

ANEXO |: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA: Hﬂm—’i
NIF ENTIDAD ASOCIADA:

Tipo de accién: ‘Secbcxial -

Sector: ‘Atencil’:n 2 Dersonas Depend v

+ Afadic = Eliminar [] Editar

[accidn Referencia Nivel Modalidad HorasP | HorasT | Grupos | Participantes Solicitado
1 [COMUNICACION ¥ ATENCION AL USUARIO EN SITUACIONES  Medio [Presencial 100 o
[PIFICILES

2 30 24.000,00

Al generar el fichero pdf, el programa nos recuerda la necesidad de generar el fichero xml. Esto se

ha explicado anteriormente con el procedimiento de exportar fichero.
I X | pa—
| Sector: |E-!.t.enr_'ién a2 Personas Z)epend:]

Informacién Importante

=T

i srooA | Hace falta tanto el PDF generade como el XML exportado desde la aplicacion.

[DADES 1
{ES_

1 EL AN(

yersonag
1 de prs

- Acepta

%,

Al aceptar el mensaje se genera el fichero pdf.

Para recibir y resolver las dudas generadas en la ¢ umplimentacién de las solicitudes
reguladas por esta convocatoria, se ha habilitado | a siguiente direccion de correo
electronico. planes_formacion@gva.es
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