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Resumen 

ACCIONES Y SERVICIOS – Cómo dar de alta, editar y eliminar sesiones colectivas. 
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1   ACCIONES Y SERVICIOS - Cómo dar de alta una sesión 
colectiva. 

 

 
 

  Haga clic en el icono OPEAS. 

 

 

 

 
 

  Seleccione un expediente de la lista y haga clic en el icono . 
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  Haga clic en el icono     .  

 

 

 

 

 
 

  Haga clic en el icono . 
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 SE RELLENAN LOS DATOS DE LA SESIÓN COLECTIVA 

 

 

 

 

 

 

 

  Haga clic en el icono . 
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  Haga clic en el icono . 
 

 

 

 
 

 Puede observar en el listado de sesiones colectivas la sesión colectiva que acaba de 

crear. 

 

 

HA FINALIZADO EL PROCESO DE ALTA DE SESIÓN COLECTIVA. 
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2   ACCIONES Y SERVICIOS - Cómo editar una sesión 
colectiva. 

 

 
 

  Haga clic en el icono FOMENTO Y CEE. 

 

 

 

 

 
 

  Seleccione un expediente de la lista y haga clic en el icono . 
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  Seleccione una sesión de la lista y haga clic en el icono . 

 

 

 

 

 

 
 

  Modifique los datos necesarios y haga clic en el icono . 
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  Haga clic en el icono . 

 

 

 

 
 

 Puede observar los cambios realizados en el listado de sesiones colectivas. 

 

 

HA FINALIZADO EL PROCESO DE EDICIÓN DE SESIÓN COLECTIVA. 
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3   ACCIONES Y SERVICIOS - Cómo eliminar una sesión 
colectiva. 

 

 
 

  Haga clic en el icono FOMENTO Y CEE. 

 

 

 

 

 
 

  Seleccione un expediente de la lista y haga clic en el icono . 
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  Seleccione una sesión colectiva de la lista y haga clic en el icono . 

 

 

 

 
 

  Haga clic en el icono . 
 

 

  

 HA FINALIZADO EL PROCESO DE ELIMINACIÓN DE SESIÓN 
COLECTIVA. 



e-Sidec  

 

© 2012 – Servef 11 
 

 


