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Alcance de Coppra

La funcién de la aplicacion se basa en la gestidn de participantes en las acciones, el registro de
incidencias acontecidas en los fichajes de los participantes en la accion, la planificacion de
demandantes asociados a dias y por ultimo el fichaje de los participantes en la accién, a través del
médulo Control de presencia.

Estructura de la aplicacion Coppra
La aplicacién se encuentra dividida en dos entradas:

La primera entrada esta compuesta por cinco mdadulos:

e Gestion de participantes:
La funcién principal del mddulo, consiste en facilitar la seleccion de participantes en los
mddulos: Incidencias, Planificacién diaria y Control de Presencia.

¢ Planificacion diaria:
El médulo “Planificacion Diaria” nos permite crear nuestra agenda, donde agrupamos por
expediente y dia los participantes que gestionaré

¢ Incidencias:
El médulo nos permite registrar incidencias, resultantes del fichaje de los participantes en las
acciones (mddulo Control de Presencia).

e Consulta Fichajes:
El médulo nos permite consultar los fichajes realizados en el rango de fechas que insertemos.

e Consulta Presencia Mensual:
El mddulo nos permite tener una vision de todos los fichajes/incidencias que se han realizado
en un determinado mes.

& Participantes ¥ Incidencias 8 Planificacion diaria = Consulta Fichajes 8 Consulta Presencia Mensual

CF PICANYA

2 Gestion de Participantes

W Incidencias

& Planificacion diaria

i= Consulta Fichajes

& Consulta Presencia Mensual

Inicio | & 33 9A (2 Salir| Valencia Castellano

La segunda entrada esta compuesta por los mddulos:

e Control de presencia:
Modulo para el control de fichajes entrada y salida de los participantes en la accion.

e Consulta Fichajes:
El médulo nos permite consultar los fichajes realizados en el rango de fechas que insertemos.

El médulo Control de presencia muestra la siguiente pantalla.



| §SEZ

Seleccione expedienta

1. Médulo Gestion participantes

La funcién principal del médulo, consiste en facilitar la seleccion de participantes en los médulos:
Incidencias, Planificacion diaria y Control de Presencia. Es posible encontrar expedientes con varios
cientos de participantes, y la gestion de estos participantes en los médulos de Coppra nos resultaria
incémoda.

:.Como nos ayuda el médulo? el médulo nos permite realizar una pequefia selecciéon de todos los
participantes, y asociarlos a Expedientes o Expedientes y Especialidad. Los participantes asociados,
seran los disponibles para los médulos (Incidencias, Planificacién diaria y Control de Presencia).

Los expedientes pueden disponer de una especialidad, varias especialidades o ninguna.

La primera accién a realizar en la pantalla, consiste en seleccionar un Expediente (en el ejemplo
FOTAE/2015/16/46 - T.E. PALACIO DE MONTORTAL II) perteneciente al Centro de Conexidn (en el
ejemplo S.T. FORMACIO VALENCIA) y una especialidad del expediente (en el ejemplo EOCAOSET -
PARTICIONES Y ACABADOS INTERIORES), se pueden mostrar los participantes que no tienen
especialidad asociada.

En el ejemplo vemos la seccion Participantes, la seccién muestra la relacion de participantes
asociados a expediente: FOTAE/2015/16/46 y especialidad: EOCAOS5ET. Los campos del listado son:
Estado (Activo/no Activo), DNI/NIE, Nombre, Apellidos, Teléfono y Correo electrénico.



L GESTION DE PARTICIPANTES

Seleccione expedienta

Expedionto Especialidad

(33

Participantes

1.1. Filtrar listado de Participantes

Este tipo de campo, permite filtrar cualquier listado (participantes) donde se encuentre
asociado (Ver anexo Filtrar listado)

1.2. Ordenar el listado de Participantes

En el ejemplo vemos que el listado esta ordenado por el campo Rol. (Ver anexo Ordenacion de
listados)

Estado Rol~ DNI/NIE Nombre Apellidos Teléfono Correo electronico

1.3. Anadir participante

m Pulsando el botdn Nuevo nos aparecerd la siguiente pantalla, donde introduciremos la
informacién en los campos correspondientes, algunos campos son obligatorios (ver

anexo Campos obligatorios), si aceptamos los datos afiadiremos un participante al
expediente: FOTAE/2015/16/46 y especialidad: EOCAOSET seleccionados.



2 GESTION DE PARTICIPANTES

Seleccione expediente
Expediente Especialidad E
FOTAE2015/16/46 - T.E. PALACIO DE MONTORTAL EQCADSET - PARTICIONES Y ACABADOS INTERIORES &
L PARTICIPANTE
Rol Activo
®PROFESOR ©ALUMNO ©ODIRECTOR ©ORIENTADOR ©OPARTICIPANTE ©OTRO PERSONAL
DNI/NIE Nombre
== | Requerido |
Primer apellido Segundo apellido
Teléfono Correo electrénico
==
Especialidad B
EOCADSET - PARTICIONES Y ACABADOS INTERIORES [ ]
X Cancelar

° Introduciendo el DNI/NIE del participante, la aplicacién buscara el DNI/NIE entre todos los
participantes del centro de conexion, en el caso de encontrarlo, rellenara los campos de la
pantalla con los datos encontrados, ahorrandonos la introduccién de los datos.

1.4. Activar/No Activar Participante

La funcién del campo Activo, es marcar como Activo o No Activo un participante en

el expediente-especialidad, puede ocurrir que un participante causa baja en el

ﬂ expediente-especialidad, entonces lo marcaremos como No Activo y dejara de ser
visible en los mddulos Incidencia, Planificacién Diaria y Control de presencia.

Activo

En ocasiones los participantes vienen cargados desde la seleccidon de candidatos realizada en

L ]
SIDEC, pero no son los alumnos que iniciaran el expediente. Lo que tienen que hacer en este
caso, es marcarlo como No Activo y dejara de ser visible en los médulos Incidencia,
Planificacién Diaria y Control de presencia.

1.5. Cambiar a un Participante de Especialidad

La opcion cambio de especialidad del participante, puede ejecutarse siempre que el expediente
disponga de varias especialidades.

En este ejemplo, el expediente: FOTAE/2015/16/46 tiene dos especialidades: EOCAOSET y
MAMSO3ET.

Hemos seleccionado en la pantalla el expediente: FOTAE/2015/16/46 y la especialidad: EOCAOSET,



a continuacion en la seccion Participantes, aparece la relacion de participantes asociados.



A GESTION DE PARTICIPANTE S

Seleccione expediente

Cspodionte Espocahdad 3
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Supongamos que deseamos cambiar al primer participante con a la especialidad MAMSO3ET,
procederemos de la siguiente manera, pulsamos el botén Modificar Participante del primer
participante, nos aparece la pantalla de modificacion, seleccionaremos la especialidad MAMSO3ET en
el campo Especialidad(A)

X GESTION DE PARTICIPANTES

Seleccione expediente

Expetierniis Espociabdad =
ot 11048 . TE MLADD D WONTORTAL EOCANET « FART E3 ¥ ACABADOS NTERORE -4

A PARTICIPANTE

Ral Activo [4;’

*PROFESOR VALUMNO CDIRECTOR QORSENTADOR UPARTICIPANTE UOTRO PERSONAL B
DMNUNIE Nombee
204 e ARTL
Primat apaiSdo Segundo npellido
Telatono otreo elecromnico
Lo i stosGgmat oo
Especialiday [ A
VAMEZIET - CARFINTER'A -4

Si pulsamos el botén Aceptar, este participante desaparecera del listado actual de participantes,
pertenecientes a la especialidad EOCAOS5ET.



1.6. Eliminar participante
Pulsamos este botdn, para borrar el participante del expediente-especialidad.

1.7. Modificar participante

Pulsamos el botén para acceder a la pantalla de modificacion del participante.

En el ejemplo, deseamos modificar los datos de un participante: 44392701X, asociado al expediente:
FCC99/2015/145/12 y a la especialidad: ADGD0210, como tenemos una sola especialidad en el
expediente, la pantalla nos deshabilita el cambio de especialidad y oculta el campo especialidad en el
panel del participante.

El campo DNI/NIE no es editable.

La pantalla permite modificar Nombre, Primer apellido, Segundo apellido, Teléfono y Correo
electrénico (y Especialidad si el expediente dispone de varias especialidades), varios campos son
obligatorios (ver anexo Campos obligatorios),

4 GESTION DE PARTICIPANTES

Seleccione expediente

Expediente Especialidad
FCC99/2015/145/12 - CREACION Y GESTION DE MICROEMPRESAS ADGD0210 - CREACION Y GESTION DE MICROEMPRESAS
A PARTICIPANTE
Activo
Rol
PROFESOR ®ALUMNO ‘'DIRECTOR “'ORIENTADOR ‘'PARTICIPANTE
DNI/NIE Nombre
44392701X JOSE FELIX
Primer apellido Segundo apellido
GOMEZ PARRENO
Teléfono Correo electronico
654781234 micorreo@asdies
¥ Cancelar




2. Planificacion diaria

El médulo “Planificacién Diaria” nos permite crear nuestra agenda, donde agrupamos por expediente y
dia los participantes que gestionaré. Como condicién necesaria el mddulo trabaja con expedientes de
Orientacion, por lo tanto, solo estara accesible para los Orientadores.

El objetivo de “planificar” es simplificar a los orientadores la gestion de participantes en el médulo
“Control de Presencia” en expedientes con un nimero elevado de participantes.

Las planificaciones que realicemos, estaran disponibles en el m6dulo de “Control de Presencia”.

Pantalla de inicio:

& Planificacion diaria

Seleccione expediente

Expediente Fechas planificadas Nueva Planificacion diaria

ILICOE/2016/4/03 - SOLDADURA CON ELECTRODO REVESTIDO Y TIG

En el caso de no disponer de expedientes de Orientacidn, el sistema muestra la siguiente pantalla:

Sarvds Falnokd
it | Farmack

B Planificacion diaria

No tiene expedientes planificables

I gervef A Participantes M |ncidencias & Planificacion diaria
if

2.1. Mostrar Planificacion

En el supuesto de que el expediente tenga asociadas Planificaciones, pulsaremos la “Ventana de
Seleccion” (ver anexo Ventana de Selecciéon) del campo Fechas Planificadas, y pulsamos en el dia de la
planificacién que nos interesa. En el ejemplo hemos seleccionado el dia 16/02 /2017 del expediente
ILICOE/2016/4/1/03.



B Panincacién dara

Seleccione expediente

Expediente T Fechas planihicadas (3 Nueva Planiicacion diarta

BA103 - TAREAS AUKILIARES ADMNS TRATIVAS : ! 8 Pl ptandioon m

Participantes

=

Q

Rol = DNUNIE Nombre Apsiidos Teistono Cortres electronico

) V ' . n

La planificacion seleccionada tiene el participante asociado 48377861Y con Rol Alumno.

2.2. Filtrar listado de Participantes

Este tipo de campo, permite filtrar cualquier listado (participantes) donde se encuentre
asociado (Ver anexo Filtrar listado)

2.3. Ordenar el listado de Participantes

En el ejemplo vemos que el listado esta ordenado por el campo Rol. (Ver anexo Ordenacién de
listados)

Rol - DNI/NIE Nombre Apellidos Telefono Correo electronico

2.4. Anadir una planificacion

Para afadir una planificacion, necesitamos seleccionar el expediente e introducir en el campo “Nueva
Planificacion diaria” la fecha de la planificacion, una vez introducida pulsamos el botén “Afiadir fecha”.

En el ejemplo vamos a crear una planificacion para el expediente: ILICOE/2016/4/1/03 el dia
16/04/2018.

& Planificacion diaria

Seleccione expediente

Expediente [E Fechas planificadas Mueva Planificacién diaria

ILICOES2016/4/1/03 - TAREAS AUXILIARES ADMINISTRATIVAS 16/04/2018

Una vez registrada la planificacién, nos centramos en asociar participantes a la planificacion.



& Planificacion diaria

Seleccione expediente

Expediente [E Fechas planificadas Nueva Planificacion diaria
ILICOE/2016/4/1/03 - TAREAS AUXILIARES ADMINISTRATIVAS 16/04/2018 il Efiminar planificacion & Afadir fecha

Participantes

E

No se han encontrado participantes en el expediente/dia indicado

La pantalla permite asociar los participantes de dos maneras:

1. Introduciendo el NIF/NIE y pulsamos el botén “Afiadir participante”

44392701X E Q. Afiadir participante

2. Pulsamos el icono (ver anexo Ventana Seleccion) para abrir la ventana de seleccién de
participantes

B <=

E BUSCAR DNINIE

DNI/NIE Nombre
44392701
Primer apellido Segundo apellido

Q. Buscar

Q

44392701X - JOSE SANCHEZ JIMENEZ

1 Registros encontrados.

Maostrando del 1 al 1

Recordemos que los participantes disponibles en la seleccion, pertenecen a los
participantes “Activos” asociados en el m6dulo “Gestion de Participantes” para el

expediente “ILICOE/2016/4/1/03”

La siguiente pantalla muestra el resultado de asociar el participante 44392701X a la planificacién:



& Planificacion diaria

Seleccione expediente

Expediente [E Fechas planificadas Nueva Planificacion diaria
ILICOE/2016/4/1/03 - TAREAS AUXILIARES ADMINISTRATIVAS 16/04/2018 B Afiadir fecha

Participantes

44392701X% E Q Afadir participante Q
Rol~ DNI/NIE Nombre Apellidos Teléfono Correo electrénico
ALUMNO 44392701X Jose SANCHEZ JIMENEZ 666666666 aa@gmail.com
2.5. Eliminar un participante de la planificacion

ﬂ Pulsamos el botén para eliminar el participante de la planificacion.

2.6. Eliminar planificacion
Para eliminar una planificacion, primero la seleccionamos y pulsamos el botén “Eliminar

planificacién”.
El ejemplo muestra la eliminacién de la planificacién del dia “17/02/2017”

Seleccione expediente

Expediente El Fechas planificadas

ILICOE/2016/4/1/03 - TAREAS AUXILIARES ADMINISTRATIVAS 17/02/2017 1l Eliminar planificacion



3. Mddulo Incidencias

El médulo nos permite registrar incidencias, resultantes del fichaje de los participantes en las
acciones (maédulo Control de Presencia), por ejemplo: un participante que no dispone de movil, en el
momento de realizar el fichaje, etc.

Lo primero que debemos seleccionar es el expediente.

2 Participantes W Incidencias i Planificacion diaria £ Consulta Fichajes i Consulta Presencia Mensual

W GESTION DE INCIDENCIAS EN FICHAJES

Seleccione expediente

Expediente B

FCC99/2017/222/46 - NOMBRE

Incidencias

Inicio | & 33465969A (2 Salir | Valencia Castellano

3.1. Mostrar incidencias del participante

Una vez seleccionado el expediente (en el caso de que haya varios expedientes), introducimos el
DNI/NIE del participante, pulsamos “buscar DNI/NIE” y obtenemos la relacién de sus incidencias.

W GESTION DE INCIDENCIAS EN FICHAJES

Seleccione expediente

Expedients
MER
Incidencias
4 Q Buscar DNVNIE
MAJO MAJO MAJO [ 699000000 & mm@majo.com W
=== a

Fecha de la Fecha del
incidencia = Especialidad Descripcion fichaje Observaciones

ydgisdg o n

Recordemos que los participantes disponibles para la busqueda, pertenecen a los
° participantes “Activos” asociados en el mddulo “Gestion de Participantes”.

3.2. Filtrar listado de incidencias

Este tipo de campo, permite filtrar cualquier listado (incidencias) donde se encuentre
asociado (Ver anexo Filtrar listado)



3.3. Ordenar el listado de incidencias

En el ejemplo vemos que el listado esta ordenado por el campo Rol. (Ver anexo Ordenacion de
listados)

3.4. Modificar Incidencia

Este tipo de campo, permite modificar la incidencia a la que hace referencia, el formulario mostrado
para modificar es el mismo usado en la nueva incidencia, en el cual se cargan los datos de la incidencia
referida.

3.5. Borrar Incidencia

Este tipo de campo, permite borrar la incidencia a la que hace referencia, antes del borrado nos pide
confirmacion, si la aceptamos se borrara la incidencia seleccionada.

3.6. Nueva Incidencia

Crearemos una incidencia para el usuario 29170855R. Introducimos el “DNI/NIE” pulsamos “Buscar
DNI/NIE”, y aparece la relacion de incidencias del participante, en esta caso muestra dos
I incidencias y el boton “Nueva Incidencia”.

TIncidencias

355R Q Buscar DNUNIE

ﬂ JOSE ANTONIO ANDREU SEGUNDO? [J 654343543 &% andreu@dfd.com

8 Nueva Incidencia

Y

Pulsando el botén “Nueva Incidencia”, aparece el siguiente formulario, donde introducimos la
informacién necesaria de la incidencia, varios campos son obligatorios (ver anexo Campos
obligatorios).

™ NUEVA INCIDENCIA - JOSE ANTONIO ANDREU SEGUNDO?2 [ 654343543 &% andreu@dfd.com

Incidencia @ Fecha del fichaje

INCI_MOV - NO LLEVA EL MOVIL Entrada @ Salida 2811172017 12:30

Observaciones

El participante ha olvidado el movil

Especialidad

EOCADSET-PARTICIONES Y ACABADOS INTERIORES

X Aceplar *® Cancelar

Descripcion de los campos de la pantalla:

Incidencia: Seleccionaremos el tipo de incidencia (ver anexo ventana de seleccién).



Entrada-Salida: indica si la incidencia se produce en el fichaje de entrada o salida.
Fecha del fichaje: Fecha y hora en la que se intenta realizar el fichaje
Observaciones: campo para la descripcion en detalle de la incidencia.

Especialidad: si el participante esta asociado a una especialidad esta sale asignada y no se podra
editar, si no tienen especialidad asociada se le puede asignar la especialidad y el campo sale habilitado.

4. Moddulo Consulta Fichajes

Modulo para visualizar los fichajes realizados en un rango de fechas introducido por el usuario.

4.1. Mostrar consulta de fichajes.

Para mostrar los fichajes la pantalla nos permite seleccionar: expediente si hay varios, especialidad si
tiene especialidades, fecha de inicio y fecha de fin para asignar el rango de fechas que queremos usar
en la busqueda de fichajes.

Una vez seleccionados los datos del formulario, obtenemos un documento PDF que se nos abre en otra
ventana del navegador con la consulta de fichajes.

= CONSULTA DE FICHAJES

Seleccione expediente

Expediente Especialidad B

FOTAVI2017/1/46 - SOLDADURA CON ELECTRODO REVESTIDO Y TIG AGAD0205 - INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE JARDINES Y ZONAS VERDES m

Rango de fechas entre

Fecha inicio Fecha fin

01212017 130312018 B Obiener fichajes

Inicio | & 234659694 (3 Salir| Valencia Castellano

4.2. Listado de fichajes.

El listado de fichajes tiene una estructura compleja en el que muestra los fichajes siguiendo un criterio
establecido con el siguiente orden:

1) Ordena los fichajes segtn la fecha del fichaje.
2) Agrupa dentro de la fecha por tipos fichajes o incidencias.
3) Dentro de fichajes e incidencias agrupa por rol del participante.

Hacemos una buisqueda con el expediente FCC99/2016/101/46 - SOLDADURA CON ELECTRODO
REVESTIDO Y TIG y fecha inicio 01/01/2016 y fecha fin 20/03/2018.

Los fichajes de salida aparecen a la derecha de los fichajes de entrada.



£ GENERALITAT LaBorAr B

VALENCIANA

& ¢ Ocupscid | Farmacid
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Uni6 Europea

LISTADO PRESENCIA DETALLADO

MANCOMUNIDAD INTERMUNICIPAL ALTO PALANCIA
FCC99/2022/480/03
TCPP0812-TEJEDURIA DE CALADA.
FECHA INICIO: 01/02/2023 FECHA FIN:11/02/2023

ROL DNI NOMBRE TELEFONO HORA HORA H. PERIODO H.TOTAL
ALUMNO D2igeazesR ALl [yl 5 09:04:42 13:52:53 04:48 04:48
ALUMNO D4 w BE B( 0 09:35:50 13:52:53 04:17 04:17
ALUMNO D5 N FO N 67 7 10:18:10 13:52:53 03:35 03:35
ALUMNO D2 B FR N B! 2 09:04:41 13:52:53 04:48 04:48
ALUMNO D2 N KE 5 o 09:04:42 13:52:53 04:48 04:48
ALUMNO EZ E RC 3 FRANCISC 6 3 09:04:41 13:52:52 04:48 04:48
ALUMNO EY} 74 RU 7. 0 09:04:42 13:52:53 04:48 04:48
ALUMNO D5 X ViU IAQUINA 7 09:04:41 13:52:53 04:48 04:48
PROFESOR D2 P MIE BESSTINS 08:04:41 13:52:53 04:48 04:48

01/02/2023  INCIDENCIAS

ROL HORA  DNI NOMBRE FECHA INCIDENCIA INCIDENCIA OBSERVACIONES

ALUMNO 09:04:00 D’ 1L MAF EL 08/02/2023 12:54:11  FALTA JUSTIFICADA

ALUMNO 13:52:00 DI.__21L MAF EL 08/02/2023 12:54:30  FALTA JUSTIFICADA
ROL DNI NOMEBRE TELEFONO HORA HORA H. PERIODO H.TOTAL
ALUMNO D24990248R ALE 7o T m s o [ 09:04:01 13:52:25 04:48 04:48
ALUMNO D4 w BE 6 0 09:27:39 13:52:25 04:25 04:25
ALUMNO D5 N FO N 6 7 09:25:48 13:52:25 04:27 04:27
ALUMNO D2 B FR. N 6 2 09:04:01 13:52:25 04:48 04:48
ALUMNO D2 N KE. 6 0 09:04:00 09:04:.01 00:00 00:00

13:52:00 13:52:25 00:00
ALUMNO D2 L MA 6. & 09:27:38 13:52:25 04:25 04:25
ALUMNO EZ E RO 3 FRANCISC 3 09:04:01 04:48 04:48
ALUMNO EY 74 RU 0 09:04:01 13:52:25 04:48 04:48
ALUMNO D 55SESNEEX ViU JAQUINA 6SSSISYT 09:04:01 13:52:25 04:48 04:48
17/03/2023 1

5. Mo6dulo Control Presencia Mensual

Modulo para visualizar el control de presencia de los participantes introduciendo como parametros de
busqueda afio y mes.

(© CONTROL PRESENCIA MENSUAL

Seleccione expediente

Expediente Especialidad B

&h

FOTAVI2017/1/46 - SOLDADURA CON ELECTRODO REVESTIDO Y TIG

Afio Mes

2018 MARZO B Obtener presencia mes

Inicio | & 334659694 [ Salir | Valencia Castellano

5.1. Listado de fichajes.

El listado del control de presencia mensual muestra los participantes del expediente y especialidad si
lo tiene en el mes y afio seleccionado:



E4 GENERALITAT Lasora BH

VALENCIANA
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LISTADO PRESENCIA MENSUAL

MANCOMUNIDAD INTERMUNICIPAL ALTO PALANCIA
FCC89/2022/480/03
TCPPO612-TEJEDURIA DE CALADA.

FEBRERO 2023
D R R LB LUCIA IALUMNO X[ X|x X[ X[x]x X[ x[x[x[x X[ X[ X[x[X X [ X
b k N BET TH IALUMNO X[ x]x X[ x]x[x X X[ X X
3 N [FOLf CARMEN JALUMNO X[ XX Jx[x]x[x X[ x|x[x]x JIxx[x]x x| x
P B 3 FRA AMON IALUMNO X[ X | X R EIES X[ X [X[X[X TX[X ] N I
o E R JALL UCIA ALUMNO 92,09 0 1 0

Nulo: £] participante no tiene ningtn fichaje ni incidencia en esa fecha

'¥': €l participante solo tiene incidencias de tipo Falta Justificada en esa fecha.

‘8": El participante solo tiene incidencias de tipo Baja Larga Duracién en esa fecha.

2" Para los participantes se mostrard una ? siempre que exista un tnico fichaje o incidencia
'X': Para las participantes se mostrard una X siempre que el fichaje sea correcto.

El listado también muestra el nimero de horas efectivas, faltas justificadas, faltas no justificadas y bajas de
larga duracion.

6. Modulo Control de Presencia

Médulo para el control de fichajes de los participantes en la accion. El objetivo principal del médulo,
consiste en generar codigos para los respectivos participantes, este c6digo lo recibe el participante en
su teléfono movil, y sera el que debera introducir en el formulario para fichar. Se consideran fichaje de
entrada, los fichajes impares realizados durante un dia. Los fichajes de salida seran los pares.

El formulario muestra dos composiciones, dependiendo de: Expediente con Especialidad o Expediente
con Fechas planificadas.

6.1. Expediente con Especialidad

Si el expediente seleccionado tiene asociado especialidad, visualizamos los campos Expediente y
Especialidad



© CONTROL DE PRESENCIA

N
Seleccione expediente
Expediente Especialidad
6.2. Expediente con Fechas Planificadas

Si el expediente dispone de Fechas planificadas (creadas en el “Médulo Planificacién”), la
pantalla muestra el expediente y las posibles fechas de planificacion, para que seleccionemos

una.
Seleccione expediente
Expediente Fechas planificadas
ILICOE/2016/4/1/03 - TAREAS AUXILIARES ADMINISTRATIVAS
6.3. Participantes en Expedientes con Especialidad

Para visualizar los participantes asociados, seleccionamos una especialidad del expediente.

Recordemos que los participantes son los participantes “Activos” asociados en el
modulo “Gestion de Participantes”.

@ CONTROL DE PRESENCIA

Seleccione expediente

Expediente Especialidad [0

FOTAEM/2022/10/46 - TEM. NUEVOS HORIZONTES

-

Participantes

Q B Borrar mensajes

Rol = DNUNIE Nombre Especialidad Jitimo fichaje SMS

6.3.1. Filtrar listado de participantes

Este tipo de campo, permite filtrar cualquier listado (participantes) donde se encuentre
asociado (Ver anexo Filtrar listado)

6.3.2. Ordenar el listado de participantes

Rol - DNINIE MNombre Especialidad Uttimo fichaje



En el ejemplo vemos que el listado esta ordenado por el campo Rol. (Ver anexo Ordenacion de
listados)

6.3.3. Anadir un Participante

En este caso, debemos incluir al participante desde el médulo “Gestién de Participantes”.

6.3.4. Mostrar control presencia sin seleccionar especialidad

En este caso no seleccionamos la especialidad y nos muestra los participantes sin especialidad que la
podremos afiadir en el listado.

(© CONTROL DE PRESENCIA

Seleccione expediente

Expediente Especialidad

FOTAEM/2022/10/46 - TE.M. NUEVOS HORIZONTES

Participantes

6.4. Participantes en Expedientes de Orientacion

Para visualizar los participantes asociados, seleccionamos la Fecha planificada.

Recordemos que los participantes son los participantes asociados en el médulo
“Planificacion diaria”.

© CONTROL DE PRESENCIA

Seleccione expediente

Expediants 0 Fechas planificacas [

Participantes

Q euncar DNNE

6.4.1. Filtrar listado de participantes

Este tipo de campo, permite filtrar cualquier listado (participantes) donde se encuentre
asociado (Ver anexo Filtrar listado)

6.4.2. Ordenar el listado de participantes

Rol = DNI/NIE Nombre Especialidad Ultimo fichaje



En el ejemplo vemos que el listado esta ordenado por el campo Rol. (Ver anexo Ordenacion de
listados)

6.4.3. Anadir un Participante
En expedientes de Orientacion, y en el supuesto de no encontrar a un participante en el listado,
podemos incluirlo introduciendo el DNI/NIE (en el campo Buscar DNI/NIE) y pulsando “buscar
DNI/NIE”, el sistema buscara entre todos los participantes del centro, en caso de encontrarlo, se
afiadira al listado de participantes, en caso contrario mostrara un mensaje “No encontrado”.

Participantes

Q Butcar DNINE

6.5. Operaciones en la seccion Participantes

6.5.1. Generar codigo

El fichaje de los participantes se realiza, introduciendo en la pantalla el codigo recibido por SMS en el
movil del participante, ese cddigo se genera pulsando el bot6n “Generar codigo”.

Il Generar codigo

La generacion del cédigo puede generarse para uno, varios o todos los participantes, para seleccionar
todos los participantes activamos el campo sefialado de la imagen

Rol*  DNINIE Nombre Especialidad Ultimo fichaje sms L

Si hacemos lo contrario y lo desmarcamos, todos los “checks” de los participantes marcados se
desmarcaran.

Para el envio del SMS con el cddigo de fichaje a uno o varios participantes, los marcamos
individualmente.



Participantes

Q | DNI/NIE, Nombre, Apellidos ‘ @ Borrar mensajes ‘

Rol ~ DNI/NIE Nombre Especialidad Ultimo fichaje sms O

AL 20096382V PENALVER HERRERO, ANA MARIA IFCT0309 HH:MM O Codigorecibide el
AL 21425599H FERRANDIZ ALBERT, SEBASTIAN IFCT0309 HH:MM O Codigo recibido
AL 21684686X ALEMANY MARTINEZ, MINERVA IFCT0309 16:20 O Codigorecbico el
AL 22123127W SANTOS BELMONTE, JULIO IFCT0309 HH:MM O
AL 22124434K PEREZ RICO, FELIX IFCT0309 HH:MM O Codigorecido el
AL 22145158E LLORCA HERNANDEZ, ALVARO IFCT0309 15:20 O codigo recibido i
AL 26781578X LLOVELL GIL, LUIS IFCT0309 HH:MM (] Codigorechido el
AL 26784396E ORTIN PARRADO, NOEMI IFCT0309 HH:MM O Codigorecibide  RER

16 Registros encontrados. Mostrando del 1 al 8

Una vez generado el c4digo, la pantalla muestra en los distintos participantes seleccionados, un

mensaje con el dia y hora de la generacién del “Cédigo’

J

6.5.2. Fichar

Los participantes introducen el cddigo recibido por SMS y pulsan el boton Fichar.

6.5.3. Resultados de la accion “Fichar”

A continuacién se detallan los posibles mensajes, resultado de la accién “Fichar”

MENSAJE

El cédigo introducido no es valido.

La vigencia del c6digo es de 20 minutos, a partir de la
generacion.

07102016 11:37:07

istro re;

Faai e Jl=mil) =]

El fichaje se ha realizado correctamente, en el diay la
hora indicada.

6.5.4. Borrar todos los mensajes

X Borrar mensajes

6.5.5. Borrar mensajes individuales

Borrar mensajes. La funcionalidad de la opcidn es limpiar la pantalla de los
mensajes anteriormente descritos.

La pantalla permite borrar los mensajes individualmente, pulsando el botén adjunto al mensaje




Registrorealrzadocorrectamerrte 07/10/2016 11:37:07}



ANEXO:

Ventana de Seleccion

Icono para mostrar la ventana de seleccion.

Para facilitar la seleccion de un elemento de una lista, facilitamos una ventana con las siguientes
caracteristicas:

e Un campo de busqueda, para filtrar la lista mostrada.

e Seleccionaremos el elemento clicando en el.

e Indicacion del numero de Registros encontrados.

e Pulsando la X, cerramos la ventana.

e Enelcasode que lalista supere los diez elementos, mostrara navegacion por las distintas
paginas

Ejemplo de ventana de seleccion de Especialidades:

ESPECIALIDAD

Q
EOQCADSET - PARTICIONES Y ACABADOS INTERIORES

MAMSO3ET - CARPINTERIA

2 Reqgistros encontrados.

Mostrando delq1 al 2




Campos obligatorios

En varias pantallas encontraremos campos obligatorios, estos campos tienen la siguiente imagen, e
indican Requerido:

DNI/NIE Nombre
[ ||

En el ejemplo, la introducciéon de campo DNI/NIE y Nombre es obligatorio.

Filtrar listados

Los listados de la aplicacidn, tienen asociado un campo especial.

Este campo filtra por todos los campos del listado, mostrando los registros con alguna
Q coincidencia con la cadena de caracteres introducida. La biisqueda es indiferente a las
mayusculas y acentos.

° Para recuperar los registros filtrados, borramos el texto introducido en el campo de bisqueda.

Ordenacion de listados

Los listados de la aplicacion contienen la caracteristica de ordenacion, en el ejemplo vemos que el
listado esta ordenado por el campo Rol, pulsando por los distintos campos cambiamos el campo de
ordenacidon y pulsando sobre el mismo campo cambiamos el modo Ascendente/descendente.

Estado (Rol v
N L

DNI/NIE Nombre Apellidos Telefono

Consulta de conexion a base de datos

COPPRA il

La aplicacién muestra mediante el icono en color verde si hay conexidn, si no hay conexion el icono se
muestra en color rojo.



Requisitos acceso a COPPRA

Utilizacion de Navegadores:
Dependiendo del navegador que utilicemos para acceder a las aplicaciones, tenemos que tener en cuenta
las siguientes indicaciones:

Chrome:
A partir de la version 55.0.2883.87:

Para conocer la version accedemos al menu de Configuracion -> seleccionamos Ayuda y nos muestra una
pantalla con la versidn del navegador.

Javascript habilitado:

Para comprobar si tenemos activada esta funcionalidad, accedemos al menu de Configuracién -> enlace
Mostrar configuracion avanzada -> seccion privacidad -> botdn Configuracidn de contenido-> seccion
Javascript y marcar Permitir que todos los sitios ejecuten Javascript.

Internet Explorer
A partir de la version 9:

Para conocer la versidn del navegador, accedemos al menu de Configuracion -> pulsamos la opcidn Acerca
de Internet Explorer y nos aparece la pantalla con la version.

Modo compatibilidad deshabilitado:

Para comprobar si tenemos desactivada esta funcionalidad, accedemos al menu de Configuracién ->
Configuracion de Vista de Compatibilidad -> Dejamos sin marcar las opciones:

e Mostrar sitios de la intranet en modo compatibilidad
e Usar listas de compatibilidad de Microsoft.

Firefox
A partir de 1a 43.0.1:

Para conocer la version del navegador, accedemos al menu de” Configuracidon” -> pulsamos el icono de
“Ayuda” ->y pulsamos la opcién “Acerca de firefox”, nos aparece la pantalla con la version.

Certificado Digitales

Para poder conectarse al portal debe tener instalado el certificado de firma electrénica de la ACCV.

Procedimiento para comprobar la instalacion del certificado de la ACCV:

Para comprobar si su firma digital de la ACCV esta correctamente instalada en su ordenador, accedemos
desde nuestro navegador a la pagina: http://www.accv.es/ayuda/comprobacion-de-la-firma-electronica y
pulsamos en el enlace “COMPROBAR INSTALACION”



http://www.accv.es/ayuda/comprobacion-de-la-firma-electronica

Si como resultado la pdagina le indica el mensaje "Su certificado esta correctamente instalado en su
navegador y es valido", ya puede utilizar la aplicacion con firma electrdnica o acceder al tramite on-line
deseado.

Si por el contrario, la comprobacidn de la firma no es correcta (no visualiza el mensaje indicado en el
parrafo anterior), le recomendamos que contacte con el servicio de soporte al usuario.



