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INFORMACION SOBRE LA OBLIGATORIEDAD DE RELACIONARSE CON LA ADMINISTRACION A
TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS

De acuerdo con el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comdn de las Administraciones Publicas, las personas juridicas estan obligadas
a relacionarse por medios electronicos con las administraciones publicas.

Por ello, sera obligatoria la tramitacion electronica para los expedientes de 2017 en adelante.
Lo que quede pendiente de expedientes de 2016 podra continuar tramitandose en papel.

PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION TELEMATICA
1.- Solicitud de subvenciones.
Ruta para la tramitacion telematica de la solicitud:
* www.servef.es
*  Subvenciones
* Seleccionar el programa formativo correspondiente

e Acceder al detalle del procedimiento y seleccionar el icono de “Tramitar con
certificado”

»  Seguir las instrucciones del asistente de tramitacion

2.- Aportacion de documentacion a un expediente

Ruta para la tramitacion: (en eSidec se ha incluido un acceso directo en “enlaces de interés”)
* https://sede.gva.es/es/web/sede_electronica/tramit-generic
» Servicio Valenciano de Empleo y Formacion

» Seleccionar “Aportacion de documentacion a un expediente abierto del Servicio
Valenciano de Empleo y Formacion”

« En la pantalla del detalle del procedimiento, seleccionar el icono “Tramitar con
certificado”

« Seguir las instrucciones del asistente de tramitacion

RECOMENDACIONES
¢ Leer detenidamente el detalle de cada procedimiento.

e Conviene que antes de proceder a la tramitacion telematica se haya preparado la
documentacion que hay que adjuntar.

e Para firmar la documentacion que hay que adjuntar puede utilizarse el firmador de “pdfs”
que proporciona gratuitamente la ACCV: https://www.accv.es/empresas/firma-on-line-pdf/

e Los pdfs a adjuntar deberan nombrarse con el codigo del expediente al que se aporta la
documentacion + el contenido correspondiente (ejem: FCC99_2017_503_03_Calendario.pdf)

e Cuando se deba aportar la documentacion de la justificacion del gasto, los documentos
justificativos del gasto (con el estampillado ya incorporado) y los documentos acreditativos
del pago, se escanearan agrupandose en un mismo pdf los relativos al mismo concepto
subvencionable.

Si tiene algun problema técnico al realizar la tramitacion, pdngase en contacto con
generalitat_en_red@gva.es concretando cual es el problema.


http://www.servef.es/
mailto:generalitat_en_red@gva.es
https://www.accv.es/empresas/firma-on-line-pdf/
https://sede.gva.es/es/web/sede_electronica/tramit-generic
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1.- Solicitud de subvenciones.
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