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1. Introduccion

Este documento pretende ser una guia de uso de COLABOREM-ORIENTACION, con
respecto a las peculiaridades del programa MRR.

Ya existe un manual de COLABOREM-ORIENTACION donde se explican con detalle todas
las funcionalidades de la aplicacion. En esta guia Unicamente veremos aquellos puntos
especificos del programa MRR.

Los tres expedientes en los que se basa MRR son:
e |LDELD - Para parados de larga duracion
e |ILDIVF — Para demandantes con diversidad funcional
e |LDONA — Para mujeres en el ambito rural y urbano

Tanto en el registro de itinerarios, como en el registro de servicios (individuales y
grupales) serd imprescindible indicar el expediente de subvencién asociado.

Los pasos a seguir para cada demandante del programa seran:
- Apertura de itinerario
- Registro de servicios individuales y grupales
- Cierre de itinerario

2. Apertura de itinerario

La primera accion a realizar sobre el demandante, sera el registro del itinerario “000101
Itinerario individual y personalizado de empleo” asociado al expediente correspondiente.

i= Acciones

|.l Registro de itinerariosl

X Registro individual de servicios
& Registro grupal de servicios

iE Itinerarios del demandante

i= Servicios del demandante

Il Asociacion de huellas
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2 REGISTRO DE ITINERARIOS

Datos del demandante

Demandante Nombre Primer apellido Segundo apellido
VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENGIANA Q
Direccion Provincia Municipio Codigo postal
CALLE ViA PUBLICA DE RESIDENCIAn®8 VALENCIA VALENCIA 46008
Itinerario
Fecha Hora Expediente
29/06/2022 13:13 ILDONA/2022/107/46 - CRUZ ROJA VALENCIA x v
Codigo/Descripcidon Horas

000101 - Itinerario individual y personalizado de empleo

Fecha inicio Fecha fin Huella

2010612022 Selecciona una opc -

Observaciones

A

X Aceptar % Cancelar

La aplicacion solo permitira registrar el itinerario “000101 Itinerario individual vy
personalizado de empleo” cuando se seleccione alguno de los expedientes tipo indicados
en la introduccion de este documento.

No seré posible cerrar el itinerario (indicar fecha de fin) si no se han registrado antes

todos los servicios obligatorios del programa. Por lo tanto, en el momento de apertura del
itinerario s6lo podra indicarse fecha de inicio, la fecha de fin debera quedar en blanco.
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3. Registro individual de servicios

Para los tres expedientes tipo indicados en la introduccién de este documento solo se
podran registrar los siguientes servicios individuales:

CcODIGO DESCRIPCION OBLIGATORIO
111D01 | Entrevista de diagnostico(OBLIGATORIA) Si
113D01 Disefio IPI(OBLIGATORIA Si

113D02 | Identificacidn alternativas profesionales

114D01 | Seguimiento del itinerario Si

114D04 | Seguimiento blusqueda activa de empleo

114D05 | Seguimiento agenda de busqueda

115D01 | Elaboracion de curriculos

116D01 | Vias de acceso al empleo

116D02 | Elaboracion de cartas de presentacion

116D03 | Elaboracién agenda de busqueda

121D04 | Aspectos personales

123D02 | La entrevista de seleccidn

123D03 | Informacién sobre procesos de seleccion

124D01 | Busqueda de empleo por Internet. Nivel |

125D01 | Busqueda de empleo por Internet. Nivel Il

130D03 | Informaciéon sobre mercado de trabajo

130D06 | Informacién sobre medidas fomento de la contratacion

130D07 | Informacion GVAJOBS

136D01 | Sesién de informacion sobre formacién

140D01 | Atencion personalizada

114D01 | Seguimiento del itinerario

114D02 | Acompafiamiento cumplimiento compromiso de la actividad

Tras registrarse el itinerario para el demandante, deberan registrarse en primer lugar los
servicios 111D01 y 113DO01. Por este motivo, mientras no se hayan registrado dichos
servicios no apareceran en la lista de valores disponible el resto de servicios.
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2 REGISTRO INDIVIDUAL DE SERVICIOS

Datos del demandante

Demandante Nombre Primer apellido Segundo apellido
VICENTE FRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA Q
Direccion Provincia Municipio Codigo postal
CALLE VIAPUBLICA DE RESIDENCIA n°8 VALENCIA VALENCIA 46008
Colectivo
009 - Jovenes xv
Servicio
Fecha Hera Expediente
29/06/2022 1333 ILDONAJ2022/107/46 - CRUZ ROJA VALENCIA =T
Cdédigo/Descripcién Horas
una opcién
[iny
I - ]

111001 - Entrevista de diagnastico 24

113D01 - Disefio IPI

X Aceptar R Cancelar

Una vez registrados los servicios 111D01 y 113D01 para el demandante, apareceran el
resto de servicios de la lista.

2 REGISTRO INDIVIDUAL DE SERVICIOS

Datos del demandante

Demandante Nombre Primer apellido Segundo apellido
VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA Q
Direccion Provincia Municipic Cddigo postal
CALLE VIAPUBLICA DE RESIDENCIA n°8 VALENCIA VALENCIA 48008
Colectivo
009 - Jovenes x v
Servicio
Fecha Hora Expediente
30/06/2022 10:02 ILDONA/2022/107/46 - CRUZ ROJA VALENCIA v
Codigo/Descripcion Horas

pcion I

113D02 - |dentificacion alternativas profesionales = -

114D04 - Seguimiento busgueda activa de empleo

114D05 - Seguimiento agenda de busqueda
115001 - Elaboracion de curriculos P

116001 - Vias | |
as acceso al empleo R Cancelar

116002 - Elaboracion de cartas de presentacion -




En todos los casos, al registrarse cada servicio, sera obligatorio asociarle el itinerario
000101 registrado anteriormente. En caso contrario aparecera un aviso en pantalla:

o No se permite el registro del servicio/tinerario.

El itinerario es obligatorio.

2 REGISTRO INDIVIDUAL DE SERVICIOS

Datos del demandante

Demandante Nombre Primer apellido Segundo apellido

VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA Q
Direccion Provincia Municipio Codigo postal
CALLE VIA PUBLICA DE RESIDENCIA n"8 VALENCIA VALENCIA 45008
Colectivo
009 - Jovenes LI
Servicio
Fecha Hora Expediente
201062022 1333 ILDONA/2022/107/46 - CRUZ ROJA VALENCIA LA
Cédigo/Descripcion Horas
111D01 - Entrevista de diagnéstico L 1
Fechainicio  H.nicio  Fecha fin H.Fin Itinerario
29/06/2022 0900 29/06/2022 10:00 -

Observaciones

&
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Tanto el itinerario como los servicios iran asociados al mismo expediente de subvencion.

REGISTRO DE ITINERARIOS

Datos del demandante

Demandante Nombre Primer apellido Segundo apellido

MARIA PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA a

Direccién Provincia Municipio Caodigo postal

CALLE VIA PUBLICA DE RESIDENCIA n"54 Piso BJ VALENCIA VALENCIA 46008

Itinerario

Fecha Hora Expediente

IN0G/2022 10022 ILPLOV201 70746 - CRUZ ROJA VALENCIA =

Codigo/Descripcion Horas

000101 - Hinerario individual y perscnalizado de empled v

4 REGISTRO INDIVIDUAL DE SERVICIOS

Datos del demandante
Demandante Nombre Primer apellido Segundo apellido
MARIA PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA a
Direccion Provincia Municipio Cédigo postal
CALLE ViA PUBLICA DE RESIDENCIA n*54 Piso BJ VALENCIA VALENCIA 46008
Colectivo
009 - Jovenes Ll
Servicio
Fecha Hora Expediente
3062022 1327 LDONA/2022/107/46 - CRUZ ROJA VALENCIA =
CodigoDescripcién Horas
113002 - Identificacion alternativas profasionalas v 1

En caso contrario también aparecera un aviso en pantalla:

No se permite el registro del servicio/itinerario.
El itinerario indicado no es comrecto.




4.Registro grupal de servicios

Para los tres expedientes tipo indicados en la introduccion de este documento sélo se
podran registrar los siguientes servicios grupales:

copiGo DESCRIPCION ILDELD ILDIVF ILDONA
116D05 | Vias de acceso al empleo (grupal) Si Si si
121D01 | Aspectos personales Nivel | (grupal) Si Si si
121D02 | Aspectos personales. Nivel Il (grupal) Si Si si
121D03 | Identificacion alternativas profesionales (grupal) Si Si si
122D01 | Busqueda activa de empleo (grupal) Si Si si
122D03 | Herramientas para la busqueda de empleo (grupal) Si Si si
123D01 | Taller de entrevista (grupal) Si Si si
123D04 | Proceso de seleccién (grupal) Si Si si
124D03 | Busqueda empleo Internet. Nivel | (grupal) Si Si si
125D02 | Busqueda empleo por Internet. Nivel Il (grupal) Si Si si
130D13 | Informacion sobre medidas fomento de la contratacion (grupal) Si Si si
130D14 | Informacidon GVAJOBS (grupal) Si Si si
130D15 | Informacion mercado de trabajo (grupal) Si Si si
136D02 | Sesidn informacion sobre formacion (grupal) Si Si si
125D03 | Taller practico busqueda de empleo por Internet (5 horas)(SOLO

ILDIVF-ILDELD) Si Si no
126D02 | Club de empleo (taller de 5 horas) (SOLO ILDIVF-ILDELD) Si Si no

No se podra registrar ningun servicio grupal al demandante si no se han registrado ya los
servicios individuales 111D01 y 113DO01. Por tanto, en el caso de intentarse el registro
aparecera un aviso de error:

& REGISTRO GRUPAL DE SERVICIOS

Servicio
Fecha Hora Expediente
01/07/2022 09:34 LDONA/2022/107/46 - CRUZ ROJA VALENCIA T
CodigoiDescripcion Horas Fechainicio  H.Inicio Fecha fin H.Fin
116D05-Vias de acceso al empleo (grupal) x v 2 01/07/2022 08:00 01/0772022 10:00

Observaciones

Participantes en el servicio

No se permite el registro del serviciolitinerario.

Mo es posible registrar esta accién para este demandante/expediente, hay otras acoianes pendientes de registrar

B

l [ BEATRIZ FRUEBAS COMUNIDAD VALENCWI l 009 - Jovenes ] [ 000101 - Itinerario individual y personalizado dE] n Q
VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIAY | 009 - Jovenes 000101 - Itinerario individual y personalizado de Q i

1 Limpiar blogue

X Aceptar X Cancelar
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En todos los casos, al registrarse cada servicio, sera obligatorio asociarle el itinerario
000101 registrado anteriormente. Si no se indica aparecera un mensaje de error y no se
registrara el servicio para el demandante:

& REGISTRO GRUPAL DE SERVICIOS

Servicio
Fecha Hera Expediente
01/07/2022 09:53 ILDONA/2022/107/46 - CRUZ ROJA VALENCIA
Cdédigo/Descripcién Horas Fecha inicio  H.Inicio Fecha fin H.Fin
x v 2 0170712022 09:00 010772022 11:00

121D01-Aspectos personales Nivel |

Observaciones

Participantes en el servicio

Mo se permite el registro del serviciofitinerario.

El ifinerario es abl

MARIA PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA 009 - Jovenes 000101 - Itinerario individual y personalizado de s Q i

] [EEATRIZFRUEEAS COMUNIDAD VALENC\A\] lDDQ—Juvenes ] [ ] n a | &

1 Limpiar blogue

Tanto el itinerario como los servicios iran asociados al mismo expediente de subvencion.
En caso contrario también aparecera un aviso:

& REGISTRO GRUPAL DE SERVICIOS

Servicio
Fecha Hera Expediente
01/07/2022 09:53 ILDONA/2022/107/46 - CRUZ ROJA VALENCIA
Cdadigo/Descripeién Horas Fecha inicic  H.Inicio Fecha fin H.Fin
x v 2 01/07/2022 09:00 01/07/2022 11:00

116D05-Vias de acceso al empleo (grupal)

Observaciones

Participantes en el servicio

No se permite el registro del serviciolitinerario.
H itinerario indicado no es correetn.

| [BEATRIZ PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIAI| [ 008 - Jovenss | (000801 - Hinerario personaiizado atencién PLD | n all®m
MARIA PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA 008 - Jovenes 000101 - Itinerario individual y personalizado de Q [
1 Limpiar blogue

X Aceptar *® Cancelar
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5. Listado “Servicios Orientador”

Con la puesta en marcha del programa MRR se ha afadido una nueva funcionalidad a
COLABOREM-ORIENTACION, que esta disponible no sélo para dicho programa sino para
cualquier uso de la aplicacion.

Se ha modificado el listado “Servicios orientador”

I L A B o R A Acciones - Carga automatica = Listados - Empleabilidad ~ . ORIENTACION ~

Servei Valencih d'Ocupacio i Formacid

o

L Registro de itinerarios & Cargar datos

X Registro individual de servicios iE Informe carga/validacion
& Registro grupal de servicios

iE Itinerarios del demandante

ervicios del demandante

1l Asociacién de huellas

El Listados +h Empleabilidad

i Ficha demana

= Contabilizacion iZ Informe biisqueda empleo
iZ Seguimiento de itinerarios i= Informe orientacion

E Seguimiento de servicios

= Itinerarios del demandante

iZ Servicios del demandante

Se ha afiadido un nuevo botdon que permite obtener el resultado del listado en un fichero
de hoja de calculo en formato “csv”.

LISTADO DE SERVICIOS REALIZADOS POR ORIENTADOR

Ambito Geografico

@ Ceniro Comunidad Provincia
cc 46250 430 TEA CEGOS SA ® v
Técnico

,,,,,,,, na opcitn -
Participante Periodo

2022 Enero ® v

Expediente de subvencion Tipo de accidn
Selecciona una opcion +| ® Todas O Individuales O Grupales
Accion -

Duracidn (horas)

B Hoja de calculo B Obtener informe

MANUALES DGTIC — PUNT LABORA 11




A B vC o E ‘F‘ G H I’ ) ‘K L.M‘ N I o

1 PROVINCIA CENTRO CODIGO TE(TECNICO EXPEDIENTE SERVICIO DESCRIPCION SERVICIO TIPO FECHA INICIO HORA INICIO FECHAFIN HORA FIN HORAS DEMANDANTE NOMBRE Y APELLIDOS DEMANDANTE
2 \VALENCIA (CC46250153) CC CRUZ ROJA VAIBOOTT6S i St ILDONA/2022/107/46 113001  Disefio 1P1 Individual  01/06/2022 10:00 01/06/2022 11:00 1w VHBEMUGSGUNDV RLESUFN VVQACAQ

3 VALENCIA (CC46250153) CCCRUZROJA VAIBOOTTES il St ILDONA/2022/107/46 111D01 _ Entrevista de diagndstico Individual  01/06/2022 09:00 01/06/2022 10:00 1mswmws.  VHBEMUGSGUNDY RLESUFN VVQACAQ

4 VALENCIA (CCAG250153) CC CRUZROJA VA IBOOT765 Ml i ILDONA/2022/107/46 111001  Entrevista de diagnéstico Individual  28/06/2022 09:00 28/06/2022 10:00 1w HLQGK MVBTNMYS EDORS

5 VALENCIA (CCA6250153) CCCRUZROJA VAIBOOTT6S i St % ILDON, 114001 itinerario Individual  29/06/2022 11:00 29/06/2022 12:00 1 vy VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

6 \VALENCIA (CCA46250153] CCCRUZROJA VAIBOOTZ6S i St ILDONA/2022/107/46 111001  Entrevista de diagnéstico Individual  29/06/2022 09:00 29/06/2022 10:00 1 w—— VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

7 VALENCIA (CCAG6250153) CCCRUZROJA VAIBOOTTES Ml S ILDONA/2022/107/46 113001  Disefio IPI Individual  29/06/2022 10:00 29/06/2022 11:00 1 wwmmemw  VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

8 VALENCIA (CCA6250153) CCCRUZROJA VAIBOOTT6S ik S o 114001 itinerario Individual  30/06/2022 08:00 30/06/2022 09:00 1meTmeS. VHBEMUGSGUNDV RLESUFN VWQACAQ

9 VALENCIA (CC46250153) CCCRUZROJA VAIBOOT76S Wik St 1LDON, 113002 Individual  30/06/2022 08:00 30/06/2022 09:00 1masmmms.  VHBEMUGSGUNDV RLESUFN VWQACAQ

10 VALENCIA  (CC46250153) CCCRUZROJA VAIBOOTT65 Wi St ILDONA/2022/107/46 113001  Disefio IP1 Individual  30/06/2022 10:00 30/06/2022 11:00 FADQB MTRDDK IQHQKU

11 VALENCIA (CCA46250153) CC CRUZ ROJA VA 18007765 R ILDONA/2022/107/46 111001  Entrevista de diagndstico Individual  30/06/2022 10:00 30/06/2022 11:00 FADQB MTRDDK IQHQKU

12 VALENCIA (CCA6250153) CC CRUZ ROJA VA 1B007765 - ILDON, 114004 ctiva de empleo Individual  30/06/2022 12:00 30/06/2022 13:00 VYSABIU XQQXSQA TVDTUG

13 VALENCIA (CC46250153) CC CRUZ ROJA VA IBOOT765 O ILDONA/ 107/46 113002 i Individual  30/06/2022 08:00 30/06/2022 09:00 VYSABIU XQQXSQA TVDTUG

14 VALENCIA (CCA6250153) CC CRUZ ROJA VA 1B0OT765 e e ILDONA/2022/107/46 113001  Disefio IPI Individual  30/06/2022 14:00 30/06/2022 15:00 CRISTOBAL PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA
15 VALENCIA (CCA6250153) CC CRUZROJA VA IB00T765 Mk St I 114001 itinerario Individual  30/06/2022 15:00 30/06/2022 16:00 CRISTOBAL PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA
16 VALENCIA (CC46250153) CCCRUZROJA VAIBOOTTSS Wi Sl ILDONA/2022/107/46 111001  Entrevista de diagndstico Individual  30/06/2022 13:00 30/06/2022 14:00 CRISTOBAL PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA
17 VALENCIA  (CCA6250153) CC CRUZROJA VA IBOOTZ65 M. St ILDONA/2022/107/46 111001  Entrevista de diagnéstico Individual  30/06/2022 09:00 30/06/2022 10:00 PURIFICACION PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA
18 VALENCIA  (CCA6250153) CC CRUZROJA VAIBOOTTES M s it 1L 114001 itinerario Individual  30/06/2022 12:00 30/06/2022 13:00 PURIFICACION PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA
19 VALENCIA  (CCA6250153) CC CRUZROJA VAIBOOT765 Wik Selimiie: S ILDONA/2022/107/46 113001  Disefio IP1 Individual  30/06/2022 10:00 30/06/2022 11:00 PURIFICACION PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA
20 VALENCIA (CCA46250153) CC CRUZ ROJA VA IBOOTT65 Wil S @il ILDONA/2022/107/46 114D01  Seguimiento del itinerario Individual  30/06/2022 11:00 30/06/2022 12:00 MARIA PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

21 VALENCIA  (CCA6250153) CC CRUZ ROJA VAIBOOT765 Wil it ILDONA/2022/107/46 113001  Disefio IPI Individual  30/06/2022 10:00 30/06/2022 11:00 MARIA PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

22 VALENCIA (CCA46250153) CC CRUZROJA VAIBOOTT6S M St ILDONA/2022/107/46 111001  Entrevista de diagnéstico Individual  30/06/2022 09:00 30/06/2022 10:00 MARIA PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

23 VALENCIA (CCA46250153) CC CRUZROJA VA IBOOTZ65 Wi St ILDON, 113002 Individual  30/06/2022 09:00 30/06/2022 10:00 VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

24 VALENCIA  (CCA6250153) CC CRUZROJA VA IBO0T765 Ml it ILDONA/ 107/46 114004 ctiva de empleo Individual  30/06/2022 09:00 30/06/2022 10:00 VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

25 VALENCIA (CCA6250153) CC CRUZROJA VA IB007765 i St ILDONA/2022/107/46 116001  Vias acceso al empleo Individual  30/06/2022 09:00 30/06/2022 10:00 VICENTE PRUEBAS COMUNIDAD VALENCIANA

01 de Julio de 2022

Control de cambios

Version | Organismo Descripcion del cambio Fecha
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