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GUIA PARA LA CORRECTA CUMPLIMENTACION DE LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA
FORMATIVO MEDIANTE EL APLICATIVO “PLAN Y”

En el apartado g) del punto 2 del Resuelvo SEPTIMO de la Resolucién del director general de
LABORA Servicio Valenciano de Empleo y Formacion, por la que se aprueba la convocatoria de
subvenciones para la realizacién de acciones formativas dirigidas prioritariamente a personas
ocupadas con cargo al ejercicio presupuestario 2023, en aplicacion de la Orden TMS/368/2019,
de 28 de marzo, se establece la presentacion de una relacién priorizada de grupos (cursos),
dentro la documentacién a presentar junto con la solicitud de subvenciones.

Para la elaboracién de esta relacidn (programa de formacién), hay que tener en cuenta varios
aspectos:

1. Para la solicitud de un programa de formacidn intersectorial sélo se deben incluir
acciones formativas pertenecientes al plan de referencia intersectorial, disponible a
través de la pagina web de LABORA/ Entidades/ Busco Ayudas—Subvenciones/ Ayudas de
formacidn 2023/ Solicitud de subvenciones para la realizacién de acciones formativas
dirigidas prioritariamente a personas ocupadas 2023, correspondientes a especialidades
formativas no conducentes a la obtencién de certificados de profesionalidad/
Informacién adicional.

2. Para la solicitud de un programa de formacion sectorial, sélo se deben incluir acciones
formativas pertenecientes al Plan de referencia del Sector solicitado, disponibles
igualmente en la citada ruta de la pagina web de LABORA.

3. Los planes de referencia disponibles, detallan, para cada accidn formativa, los siguientes
datos:
a) Sector
b) Cddigo de la accién Plan'Y
c) Denominacion especialidad
d) Horas
e) Modalidad de imparticion
f) Condicién de accion prioritaria o no

Para confeccionar este programa formativo debera descargarse desde la pagina web de
LABORA/ Entidades/ Busco Ayudas—Subvenciones/ Ayudas de formaciéon 2023/ Solicitud de
subvenciones para la realizacién de acciones formativas dirigidas prioritariamente a personas
ocupadas 2023, correspondientes a especialidades formativas no conducentes a la obtencién
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de certificados de profesionalidad/ Informacion adicional, el aplicativo denominado “Plan Y” y
ejecutarlo en el ordenador.

A través de la aplicacion PLAN Y se confeccionara:

« Fichero XML generado por la aplicacién Plan Y en soporte digital. Mas adelante se
describe la utilizacion de esta aplicacién.

« Impreso que genera en PDF el Plan Y con la relacidn de cursos priorizada. Este impreso
debera firmarse digitalmente por el/la representante legal de la entidad.

Tanto el fichero xm/ como el impreso PDF generados, se enviaran junto con el resto de la
documentacién que acompafie a la solicitud.

Con caracter previo, se recomienda que se diseie el programa formativo a partir del plan de
referencia disponible, en una hoja de calculo, o utilizando el anexo | normalizado, con el fin de
tener claras las acciones formativas a solicitar y la subvencién que corresponde a cada una, asi
como el cddigo de cada una de las acciones que integran el programa que se va a solicitar.

Una vez realizado este paso procederemos a ejecutar el Plan 'Y, y abrimos un nuevo documento.

B PlanY

Fichero Edicion Solicitud Ayuda

.l—l ﬁ; E X I f BVaIidar solicitud é!mprimil solicitud _2 Configuracién €

l

Se rellenan los datos solicitados en la pantalla:

Nueva solicitud I__Jih
Nombre:
DEPENDENCIA ENTIDAD PRUEE3| " Acepta )€ Cancela
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En el nombre de la solicitud es conveniente hacer referencia al tipo de programa (en Plan Y ‘Tipo
de accién’) que se va a solicitar seguido del nombre de la entidad. Se hace click en el botén
“Acepta”.

En la pantalla de datos ponemos el NIF de la entidad beneficiaria y dejamos en blanco el NIF de
entidad asociada. Del desplegable elegimos el tipo de programa que vamos a solicitar; en este
caso Sectorial.

A continuacion seleccionamos el sector del que se va a hacer la solicitud:

ANEXO I: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA: 11111111H
NIF ENTIDAD ASOCIADA:
Tipo de accién: |Sectorizl

Sector:
= Eliminar [] Editar Sector lﬁ
Refere Cédigo: ¢ Por Cédigo ¢ Por Descripcion Grupos Partici
Cédige _Descripeién =
AC AGRARIO CITRICO
A AGROALIMENTARIA
co CONSTRUCCION
AD DEPENDENCIA
[} INDUSTRIAS DEL METAL
HB MUEBLE, CALZADO Y TEXTIL
apP QUIMICA PLASTICO
TR TRANSPORTE
TH TURISMO HOSTELERIA
~ Aceptar 3 Cancelar

Para iniciar la elaboracién del programa formativo, se pulsa el botdn de “anadir”.

ANEXO I: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA: (11111111H
NIF ENTIDAD ASOCIADA:

Tipo de accién: |[Sectorial -
Sector: [CERAMICA a2

4 afadif = Eliminar [ Editar
ion| Referencia | mivel | HModalidad | HorasP | HorasT | Grupos | ici | i |
L1 [ [ [ [ | [ [ |

I 3 I = I I I I — T

—~
EF Relacién de proyectos/acciones solicitadas @]
Accion:
1
Referenda:
Nivel: Modalidad: Horas Presendiales: Horas Teleformacdion:
-~ -~ o o
Grupos: Particdpantes: Solicitado:
~ Anadir € Cancela
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Al desplegar el campo referencia se podrd mecanizar el cédigo de la accidn que queremos aiadir.

IMPORTANTE: al cumplimentar este campo, el aplicativo enlaza con los planes de referencia en su
totalidad, es decir tanto con las acciones formativas reguladas por la la Orden TMS/368/2019 como
con las acciones reguladas por la Orden EFP/942/2022.

En el caso que nos ocupa, deberemos elegir acciones formativas del plan de referencia
correspondiente a esta convocatoria, dentro de la hoja denominada “ORDEN_TMS” disponible en
la web.

En este momento puede resultar atil utilizar el disefio del programa formativo que previamente
hemos confeccionado.

Avaun.
. L LIL.

Referencias —_ &

v
(Cédigo: ART8003| ) @ Por Codigo ¢ Por Descripcion

ARGG006-SP01  DISENO ASISTIDO POR ORDENADOR CON AUTOCAD

ARGG007-SP01  DISENO ASISTIDO POR ORDENADOR CON CATIA (BASICO) 30

ARGG008-SP01  EDICION DE IMAGENES Y TRATAMIENTO MULTIMEDIA 30

ARGG013-5P01  PHOTOSHOP AVANZADO 40

ARGG014-SP01  PHOTOSHOP BASICO 100

ARGG016-SP01  MAQUETACION DIGITAL CON QUARKPRESS 40

ARGG017-SP01  DIGITALIZACION DE IMAGENES 40

ARGG018-SP01  TRATAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES 50

ARGNO002-SP01  DISENO Y MAQUETACION CON ADOBE INDESIGN 60

ARGN010-SP01 APLICACIONES DE DISENO GRAFICO AUTOEDICION. 60

ARTB002-SP01 JOYERIAAPLICADAA LA CERAMICA 48

']\ " Aceptar X Cancelar
N "4

Aceptamos y rellenamos el nivel de la accidn formativa, modalidad, grupos, participantes totales e
importe solicitado. En el caso de que la modalidad sea presencial o teleformacién, las horas de la
accidén se muestran automaticamente. En el caso de que queramos programar la accién formativa
de forma mixta deberemos rellenar las horas de cada modalidad.

Pulsamos en el botdn anadir:

EJ Relacién de proyectos/acciones solicitadas
Accion:
1
Referenda:
TECNICA DE PERLAS EN VIDRIO =)
Nivel: Modalidad: Horas Presenciales: Horas Teleformacion:
Medio = Presencial =: 0
Grupos: Participantes: Solicitado:
7o
L\/ Aﬁadir} Cancela

s — o
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Repetiremos el proceso para afadir todas las acciones formativas que queramos solicitar.

La pantalla quedaria de esta manera:

% GENERALITAT VALENCI

\NA
KA, FORACI | KO0

ANEXO I: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA: [11111111H
NIF ENTIDAD ASOCIADA:

Tipo de accién: [Secterial v
Sector: |RGRARIO CITRICO -
4 Afadic = Eliminar ] Editar
{Accion| Referencia Nivel Modalidad Horas P Horas T Grupos Participantes Solicitado
1 [ACTUALIZACION NORMA INTERNACIONAL FOOD STANDARD bMedio Presencial 21 o 1 15 20.000,00
(IFS)

2 [PRGANOS SOCIALES EN EL COOPERATIVISMO edio Teleformacidn o 32 2 50 2.500,00
3|CULTIVO BAJO ABRIGO bedio Teleformacion o 50 2 100 1.000,00

Una vez finalizada la realizacién del programa formativo es imprescindible que se valide la solicitud
para que el sistema compruebe que el programa formativo mecanizado cumple con todos los
requisitos de la convocatoria. Para ello hay que pulsar el botén “validar solicitud”:

f - [Solicitud: Prueba PLan Y]

=dicion Solidtud Ayuda

| x E & B v slidar solicitud & Imprimir solicitud _.2 Configuracién <

GENERALITAT VALENCIANA
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ANEXO I: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA: 11111111H
NIF ENTIDAD ASOCIADA:
Tipo de accién: |Sectorial -

Sector: |AGRARIO cCITRICO -

Si al intentar validar la solicitud, ésta no estuviera correctamente cumplimentada, el aplicativo nos
devuelve un informe de errores.

Por ejemplo, en este caso se detectan los siguientes errores:

Informe de errores

El importe solicitado (20000) para la accién 1 es superior al importe maximo (2520). - La entidad debe revisar los datos.

No se cumple el % minimo de participantes en acciones presencial. Resultado0. Compromiso 30%. - La entidad debe revisar los datos.

No se cumple el % minimo de participantes en acciones del sector. Resultado0. Compromiso 100%.Total : 100 - La entidad debe revisar los
datos.

La accion ADGD004-SP01 tiene errores.- El importe solicitado (20000) para la accién 1 es superior al importe maximo (2520). - La entidad
debe revisar los datos.

La accion ADGD199-SP01 tiene errores.- No se cumple el % minimo de participantes en acciones presencial. Resultado0. Compromisc 30%. -
La entidad debe revisar los datos.

La acciéon AGAJD02-SP01 tiene errores.- No se cumple el % minimo de participantes en acciones del sector. Resultado0. Compromiso
100%.Total : 100 - La entidad debe revisar los datos.

« Acepta
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En el informe de errores se detallan los motivos por los que determinada/s accidon/nes formativa/s
no son correctas. El solicitante debera corregirlos antes de continuar el procedimiento.

En este caso, el primer error es de la accion 1 en el que el importe solicitado supera al maximo
permitido en aplicacién de las horas, alumnos y médulo econémico de la accion. El sistema muestra
el importe maximo permitido para la accion.

El segundo error se refiere al incumplimiento del programa del minimo de alumnos en acciones
presenciales.

Otro de los errores comunes puede consistir en que la entidad ha intentado programar una accién
formativa del plan de referencia de otro sector.

Para modificar los datos hay que aceptar el mensaje de error, marcar la accién afectada y pulsar
el botdn “editar”.

Una vez solucionados todos los errores, al pulsar Validar solicitud el programa nos devolverd el
siguiente mensaje:

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA: |548853728
NIF ENTIDAD ASOCIADA:
Tipo de accién: |Sectorial -

Sector: [Atencidn z Perscnas Depend w

+ tfadi = Elminar [] Editar

lAccion Referencia Nivel Modalidad Horas P Horas T Grupos | Participantes Sol
1 COMUNICACION ¥ ATENCION AL USUARIC EN SITUACIONES fMedio Presencisl 100 i) z 30
DIFICILES
2 MANTENIMIENTO ¥ MEJORR DE LAS ACTIVIDRDES DIARIAS DE Medio Presencizsl 50 i) 1 15
EPERSCNAS DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES.
3|CUIDADOS AUXILIARES DE ENFEBMERIA EN EL ANCIANO Medio | Informacién @ 10 100
4|55C50208 Atencidn sociosanitaria a personas Medio 1 15

ldependientes en instituciones Modulo de practicas

s oo ey Solicitud validada correctamente.
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Una vez hecho esto, pulsaremos el boton de Exportar para generar el fichero xml que deberemos
adjuntar a la solicitud.

£ Plan Y - [Solicitud: DEPENDENCIA ENTIDAD PRUEBA] e} Sl
Fichero Edioon Solictud Ayuda ==X
f[ D E X B Valdar solicitud & [mpimi solicitud +# Conliguraciin &

Exportar

ANEXO I: RELACION DE PROYET)—'FG&‘AGGIQW!ES SOLICITADAS

I
NIF ENTIDAD BENEFICIARIA:
NIF ENTIDAD ASOCIADA:
Tipo de accién: |Sectorizl v
Sector: |itencidn = Perscnas Depend w
+ piiadi = Elninar [] Ediar
Referencia Nivel Modahdad HorasP | HorasT Grupos | Participantes Solicitado
ACION ¥ ATENCION AL USUARIO EN SITUACIONES edic Presencial 100 ) z 30 24000, 00
) ¥ MEJORA DE LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE Medic [Presencial 50 ] 1 15 €.000,00
NDIENTZS EN INSTITUCIONES.
3fcu S AUXILIARES DE ENFERMERIA IN ZL ANCIANO edic Meleformacién 0 100 10 100 25.100,00
4|55C50208 Atencién sociosanitaria a personas Medio [Presencial 80 0 1 15 5.000,00
Hependientes en instituciones Modulo de practicas
profesionales no laborales

Seleccionaremos la carpeta de nuestro ordenador donde queremos que se guarde el archivo
generado:

El sistema ha generara un archivo xmly lo ha guardara en la carpeta indicada. El nombre del archivo
es la denominacién que le dimos en el primer paso de la solicitud; en este caso DEPENDENCIA
ENTIDAD PRUEBA.

Por ultimo, procederemos a imprimir la solicitud del programa formativo. Al pulsar el botén de
Imprimir solicitud, el programa generara un fichero pdf que debera ser firmado digitalmente por
el/la representante legal de la entidad solicitante.

EJ Plan Y - [Solicitud: DEPENDENCIA ENTIDAD PRUEBA] o | @ |-
Fichero Ediddn Soliitud Ayuda - | %
ID0DEEGB X B Vaider soliciud  Configuracién &

ANEXO |: RELACION DE PROYECTOS/ACCIONES SOLICITADAS

NIF ENTIDAD BENEFICIARIA:
NIF ENTIDAD ASOCIADA;
Tipo de accién: |Secterzal -

Sector; |Atencidn a2 Personas Depend w

+ bfadr = Eliminar U Editar

|Accion) Referencia Nivel Modalidad Horas P Horas T Grupos | Participantes Solicitado
1 |COMUNICACION ¥ ATENCION AL USUARIO EN SITUACIONES  Medio [Prasencial 100 0 2 30 24.000,00
[PIFICILES
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Al generar el fichero pdf, el programa nos recuerda la necesidad de generar el fichero xml. Esto se
ha explicado anteriormente con el procedimiento de exportar fichero.

. ! .
I Sector: lAtencién a Persconas Depend:]

Informacién Importante

Hace falta tanto el PDF generado como el XML exportado desde la aplicacidn.

sersonag
> de prg

v Acepta

Al aceptar el mensaje se genera el fichero pdf, que debera ser firmado por el/la representante legal
y también debera adjuntarse a la solicitud de subvencion.

Para recibir y resolver las dudas generadas en la cumplimentacion de las solicitudes
reguladas por esta convocatoria, se ha habilitado la siguiente direccion de correo
electronico: planes_formacion@gva.es




