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FINALIZAR UN PROYECTO ETCOTE
Y SUS PARTICIPANTES

1. Revisar la modulacion del proyecto

Antes de finalizar al alumnado, en la pestana “Modulacién”, se debe revisar que las Horas
Impartidas estén informadas para todos los mddulos, UUFF, Especialidades
Complementarias y Otra Formacién, de todas las Especialidades del Proyecto.

FOTAE/2023/7/12 ALTBFIUSGDPJIGQHHKTFOTDMURELXCFAUSNLOALRBKCQBYOAXG... 29/12/2023 iniciado
B Datos Del Proyecto 2 Contral [ Pianning (© Fases 1% Grupos B Modulacién A% Alumnos € Personal @ Cilculos .
0
Comecosones
Fechafinreal
287122028 nxe N
-
Accionen
Horas Impartidas Horas Definidas (]
Com
resencia
+ Afadir Presenciales Totales Presenclales Totales

MF0276.1 - LABORES AUXILIARES DE OBRA 50 50 50 50 v oA

MF0860_1 - PASTAS, MORTEROS, ADHESIVOS ¥ HORMIGONES 30 30 30 30 v oA

> MFO871_1-TRATAMIENTO DE SOPORTES PARA REVESTIMIENTO EN CONSTRUCCION 100 100 100 00 v oA

> MFO872.1 - ENFOSCADOS Y GUARNECIDOS <A BUENA VISTA 60 60 60 60 v oA

> MFO0873_1 - PINTURA Y MATERIALES DE IMPRIMACION ¥ PROTECTORES EN CONSTRUCCION 120 120 120 120 v A

['>srupo 1 eocenios-Fasricas oe ausariceria |

v' Horas impartidas. Las horas impartidas deben de coincidir con las horas definidas.

Las horas definidas vienen precargadas.

Si se detecta cualquier error, debe consultar con el personal técnico de Labora.

En caso de modificar algun dato, pulsar el botén Guardar.

2. Finalizar incorporaciéon alumnado

Dependiendo de la incorporacion a finalizar, se pueden dar los siguientes casos:
Incorporacion 12 especialidad: Se debera calificar los modulos de la primera especialidad.

En caso de que el alumnado no continue en la siguiente especialidad del taller, sera
obligatorio informar el resultado de las Especialidades complementarias y Otra formacion.

Incorporacion 22 especialidad: Se debera calificar los modulos de la segunda especialidad,
las Especialidades complementarias y Otra formacion.

Las Especialidades complementarias y Otra formacion se pueden cursar y calificar, durante

la primera o la segunda especialidad. Por lo tanto, seran validadas cuando se finalice la
ultima incorporacion de la o el alumno al taller.
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2.1.Finalizar incorporacion con resultado 3

El alumnado finaliza la incorporacion con resultado 3 si supera todos los médulos de la
especialidad principal y se encuentra en la primera especialidad.

Antes de finalizar, si existen correcciones pendientes, se deben subsanar.

1. Acceder a la pestafia “Alumnos”, clic sobre el boton “Ver detalle”. Dentro de la ficha de
la o el alumno, hacer clic sobre el menu “Acciones”, botén “Finalizar incorporacion”
(finalizar la primera incorporacién) o botén “Finalizar” (finalizar la Gltima incorporacion).

2. Seleccionar el resultado 3- SUPERADO y pulsar botén “Finalizar”.

« n > FOTAE/2023/7112 YTINP , LDPNCD nify 29/12/2023

I Datos Laborales 2 2 =] £ COPPRA
Norrbre Apelido 1

] LDPNCD ° YTINP ° Apellido 2 °
Direccién
CALLE GERMANIAS . A

Finalizar incorporacién
Provincia Municipio
CASTELLON ~ x @  CASTELLON DE LA PLANA/CASTELLL — - x@
- SUPERADO
Teléfono Email *
LT x @ -Tab sefeae s x @
i

Fecha Nacimienta Nacionalidad
11/2/v Gl POLONIA -0

3. Dentro de la pestana “Modulacion” informar:

< Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:
@ Datos Personales g Datos Laborales 2= Incorporacion 2, Asistencia _ Modulacién Q COPPRA

Resultado
K] o Especialidad EOCBO109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCCION

Horas de actividad laboral *
Motivo de la baja Py 0 x @ || Dias Asistidos * © || pias NO Asistidos Justificados °
- E
<Continga en sigulente especialidad? () 51 () no @
Horas Realizadas Horas Previstas
+ Afiadir Puntuacion | Resultado  F Totales  F i Totales
v Grupo 1: EOCBO109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCCION

MF0276_1 - LABORES AUXILIARES DE OBRA 7 EI 50 50 50 50 vooA
MF0869_1 - PASTAS, MORTEROS, ADHESIVOS Y HORMIGONES 5 3~ 30 30 30 30 vooA
~ MFO871_1-TRATAMIENTO DE SOPORTES PARA REVESTIMIENTO EN CONSTRUCCION, 59 3 - 100 100 100 100 v oA
UF0302 - PROCESO Y PREPARACION DE EQUIPOS Y MEDIOS EN TRABAJOS DE ALBARILERIA 58 3 - 40 40 0 a0 v oA
UF0643 - PREPARACION DE SOPORTES PARA REVESTIR 6 3~ 60 60 60 60 v oA

v Fecha fin.

v" Horas de actividad laboral. Las horas de actividad laboral es la diferencia entre las
horas del proyecto y la suma de las horas de formacién (especialidades principales,
especialidades complementarias y otra formacién), no superando en ninguln caso a las
horas impartidas del proyecto. Estas horas, deberan repartirse entre las distintas
incorporaciones.

v' Dias Asistidos. Numero total de dias asistidos.
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v Dias No Asistidos Justificados. Numero total de dias, en los que la o el alumno ha
faltado a clase y ha presentado justificante.

Si en la pestafna “Asistencia”, hay registradas faltas justificadas, deben coincidir con el
numero de Dias No Asistidos Justificados informados.

v Puntuacioén (nota de 0 a 70). La puntuacion de todos los mddulos de la especialidad
principal y especialidades complementarias, si las ha cursado, debe ser mayor o igual
aod.

v" Resultado. El resultado de todos los moddulos de la especialidad principal y
especialidades complementarias, si las ha cursado, debe ser 3.

v La Otra Formacion se puede calificar con resultados 0, 1, 2, 3 0 4. No es vinculante para
el resultado final del alumnado.

v' Horas realizadas. Toda la modulacion de la especialidad principal y las especialidades
complementarias u otra formacién, si las ha cursado, debe tener informada las horas
realizadas que deben coincidir con las horas previstas (horas realizadas = horas
previstas).

v ¢Continuda en siguiente especialidad? En caso de finalizar la incorporacién a la primera
especialidad, se debe indicar si el alumnado continua en la siguiente especialidad del
proyecto. Si se indica NO, sera de caracter obligatorio, informar del resultado de las
especialidades complementarias y otra formacion.

iContinda en siguiente especialidad? @ gl O NO ?k
Indica =i &l alumno se incorpora a la siguiente
eapecialidad del taller

Tras finalizar la incorporacion, los datos quedan reflejados en la pestafia “Incorporacion”:

< Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:

¢ Datos Personales A Datos Laborales 2, Asistencia B Modulacién B3 COPPRA E

Especialidad Fecha Alta Cubre Baja Fecha Baja Resultado + Afadir

§

scciones

CIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS g
CCION sree

o No 13/08/2024 3 2 verdetalle | [ W Eiminar |

Insertado

v Insertado. Alumno insertado laboralmente. Mientras el proyecto no esté Liquidado, la
entidad y el personal de Labora pueden informarlo.

2.2.Finalizar incorporacion con resultado 4

El alumnado finaliza con resultado 4 si no supera o no realiza todos los médulos de la
especialidad principal.
Se puede dar estas dos casuisticas:
1. El alumno asiste a la especialidad completa pero no supera todos los médulos. Al
menos un Médulo (y una UF) debe tener resultado 4 con una puntuacién menor que 5.

2. El alumno se incorpora con el proyecto iniciado o tiene algun mddulo cursado con
anterioridad. Los mddulos y UF no cursados deben tener resultados 0.

COLABOREMFP. FINALIZAR UN PROYECTO ETCOTE Y SUS PARTICIPANTES SAUDEP 5



Antes de finalizar, si existen correcciones pendientes, se deben subsanar.

1. Acceder a la pestafia “Alumnos”, clic sobre el boton “Ver detalle”. Dentro de la ficha de
la o el alumno, hacer clic sobre el menu “Acciones”, botén “Finalizar incorporacion”
(finalizar la primera incorporacién) o botén “Finalizar” (finalizar la Gltima incorporacion).

2. Seleccionar el resultado 4- NO SUPERADO EN SU TOTALIDAD para la o el alumno y
pulsar botén “Finalizar”.

Finalizar incorporacién

Resultado
4-NO SUPERADO EN SU TOTALIDAD -

Cancelar Finalizar

3. Dentro de la pestana “Modulacion” informar:

< Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:
@ Datos Personales E Datos Laborales Qs Incorporacion 2, Asistencia - Modulacién & COPPRA
Resultado i
Fecha fin* ® @ | 4-NOSUPERADO EN SUTOTALIDAD -9 Especialidad EOCB0109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS GONTINUOS EN CONSTRUCCION
Esie campo es requeice
Motivo de la baja ° 0 x @ || Dias Asistidos * @ || Dias NO Asistidos Justificados L
4 Este campo e requerido
Continda en siguiente especialidad? ® s O nNo o
H Realizadas H Py t:
+ Afadir Puntuacion Resultado i Totales i Totales
~ Grupo 1: EOCB0100 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCCIGN
MF0276_1 - LABORES AUXILIARES DE OBRA 7 R 50 50 50 50 v oA
MF0B60_1 - PASTAS, MORTEROS, ADHESIVOS Y HORMIGONES 45 4 - 30 30 30 30 VoA
~  MF0871_1-TRATAMIENTO DE SOPORTES PARA REVESTIMIENTO EN CONSTRUCCION. 59 3 v 100 100 100 100 VoA
UF0302 - PROGESO Y PREPARACION DE EQUIPOS Y MEDIOS EN TRABAJOS DE ALBARILERIA 58 3 v a0 40 40 40 vooA
UF0643 - PREPARACION DE SOPORTES PARA REVESTIR 6 3 - 60 60 60 60 v oA

v" Fecha fin.

v" Horas de actividad laboral. Las horas de actividad laboral del alumno es la diferencia
entre las horas del proyecto y la suma de las horas de formacién (especialidades
principales, especialidades complementarias y otra formacion), no superando en
ningun caso a las horas impartidas del proyecto. Estas horas, deberan repartirse entre
las distintas incorporaciones.

v' Dias Asistidos. Numero total de dias asistidos. Al total de dias lectivos de la
incorporacion, se restan los dias no asistidos.
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v Dias No Asistidos Justificados. Numero total de dias, en los que la o el alumno ha
faltado a clase y ha presentado justificante.

Si en la pestafna “Asistencia”, hay registradas faltas justificadas, deben coincidir con el
numero de Dias No Asistidos Justificados informados.

Los Dias Asistidos + Dias No Asistidos justificados no deben superar los Dias lectivos.

v" Puntuacioén (nota de 0 a 70). Se permiten valores decimales.
- Los médulos superados (resultado=3) tendran una puntuacién mayor o igual a 5.
- Los médulos no superados (resultado=4) tendran una puntuaciéon menor que 5.
- Los médulos no cursados (resultado=0) no se puntuan.

v Resultado. El resultado de los mddulos de la especialidad principal y especialidades
complementarias debe ser 3,4 0 0.

La Otra Formacion se puede calificar con resultados 0, 1, 2, 3 0 4. No es vinculante
para el resultado final del alumnado.

v" Horas realizadas.

- Los modulos con resultado 3 o 4 deben tener informada las horas realizadas que
deben coincidir con las horas previstas (horas realizadas= horas previstas).

- Los mddulos con resultado 0, las horas realizadas son 0.

v ¢Continua en siguiente especialidad? En caso de finalizar la incorporacion a la primera
especialidad, se debe indicar si el alumnado continda en la siguiente especialidad del
proyecto.

- Siseindica SI, como la incorporacién se ha finalizado con resultado 4, el personal de
Labora debe validar al alumno manualmente.

- Si se indica NO, sera de caracter obligatorio, informar del resultado de las
especialidades complementarias y otra formacion.

¢Contina en siguiente especialidad? @ S| O NO ?k
Indica =i el alumneo se incorpora a la siguiente
especialidad del taller

Tras finalizar la incorporacion, los datos quedan reflejados en la pestafia “Incorporacion”:

< Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:
€ Datos Personales B Datos Laborales 2, Asistencia Modulacién Bl COPPRA
Especialidad Fecha Alta Cubre Baja Fecha Baja Resultado N
-
EQCB0109-OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS e o P — . ecianes
EONNUGS EH CONSTRUSCION 29112/2023 No 13/06/2024 4 2 Verdetalle | | I Eliminar
0.

Insertado

nsertado ] @

v Insertado. Alumno insertado laboralmente. Mientras el proyecto no esté Liquidado, la
entidad y el personal de Labora pueden informarlo.
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2.3.Finalizar alumnado con resultado 1 0 2

El alumnado finaliza con resultado 1 o 2 si causa baja durante la especialidad principal o
especialidades complementarias.

La Fecha fin del alumnado debe ser anterior a la fecha fin real del curso.

Antes de finalizar, si existen correcciones pendientes, se deben subsanar.

1. Acceder a la pestafia “Alumnos”, clic sobre el boton “Ver detalle”. Dentro de la ficha de
la o el alumno, hacer clic sobre el menu “Acciones”, botén “Finalizar incorporacion”
(finalizar la primera incorporacién) o botén “Finalizar” (finalizar la Gltima incorporacion).

2. Seleccionar el resultado 1-FIN POR COLOCACION o 2-FIN POR OTRAS CAUSAS para la
o el alumno y pulsar botén “Finalizar”.

Finalizar incorporacion

Resultado
2- FIN POR OTRAS CAUSAS

3. Dentro de la pestana “Modulacion” informar:

< Expediente: ‘Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:
Fecha fin anterior a

la fecha fin real del
@ Datos Per: curso rales 2 Incorporacion 2, Asistencia - Modulacién B3 COPPRA

Resultado
Fecha fin* ®®| 2-FINPOROTRAS CAUSAS -9 Especialidad EQGB0109 - OPERAGIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCCION

Este campo e requerido

Horas de actividad laboral *

Motivo de la baja * ° 0 x@|| piasAsistidos * @ || bias NO Asistidos Justificados e

Este campo es requerido

Este campo es requerido

Horas Realizadas Horas Previstas
+ Afiadit Puntuacién | Resultado i Totales ial Totales
v Grupo 1: EOCB0109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCCION
MF0276_1 - LABORES AUXILIARES DE OBRA 0 2 _ Ad 30 50 50 v "~
Resultado 2:
MF0B69_1 - PASTAS, MORTEROS, ADHESIVOS Y HORMIGONES 5 3 - 30 -Horas realizadas mayor que 0 y menor v A
que las previstas.
~ MF0871_1-TRATAMIENTO DE SOPORTES PARA REVESTIMIENTO EN CONSTRUCCION. 59 3~ |10 cPuntuacién = 0 v oA
UF0302 - PROCESO Y PREPARACION DE EQUIPOS ¥ MEDIOS EN TRABAJOS DE ALBANILERIA 58 3 - 40 40 40 40 v A
UF0843 - PREPARACION DE SOPORTES PARA REVESTIR 6 3 - 60 60 60 60 v A
v MF0872_1-ENFOSCADOS Y GUARNECIDOS «A BUENA VISTA» 5 3 - 60 60 60 60 v "~

v Fecha fin. Debe ser anterior a la Fecha fin real del curso.

v" Motivo de la baja. Campo de texto libre para informar el motivo de la baja.
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v Horas de Actividad Laboral. Las horas de actividad laboral del alumno es la diferencia
entre las horas del proyecto y la suma de las horas de formacion (especialidades prin-
cipales, especialidades complementarias y otra formacién), no superando en ninguin
caso a las horas impartidas del proyecto. Estas horas, deberan repartirse entre las dis-
tintas incorporaciones.

v' Dias Asistidos. Numero total de dias asistidos.
v Dias No Asistidos Justificados. Numero total de dias, en los que la o el alumno ha
faltado a clase y ha presentado justificante.

Si en la pestafna “Asistencia”, hay registradas faltas justificadas, deben coincidir con el
numero de Dias No Asistidos Justificados informados.

v Puntuacioén (nota de 0 a 70). Se permiten valores decimales.

- Los médulos superados (resultado=3) tendran una puntuacién mayor o igual a 5.
- Los mddulos no superados (resultado=4) tendran una puntuacién menor que 5.
- Los mddulos no cursados (resultado=0), no finalizados (resultado=1 o 2).
v" Resultado. Debe haber un anico médulo de la especialidad principal o especialidades
complementarias con resultado 1 o 2 (si el médulo se divide en UUFF, también debe

haber una tnica UUFF con resultado 1 0 2).
v" Horas realizadas.

- Los modulos con resultado 3 o 4 deben tener informada las horas realizadas que
deben coincidir con las horas previstas (horas realizadas= horas previstas).

- Los mddulos con resultado 1 o0 2, las horas realizadas son mayores que 0 y menores

que las previstas.
- Los mddulos con resultado 0, las horas realizadas son 0.

v Causa de Abandono. Accidente de larga duracion, Enfermedad de larga duracion u
Otros.

Tras finalizar la incorporacién, los datos quedan reflejados en la pestafia “Incorporacion”:

< n Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:
€ Datos Personales B3 Datos Laborales 2o Incorporacian 2, Asistencia B Modulacién g COPPRA
—_—
Especialidad Fecha Alta Cubre Baja Fecha Baja Resultado
=
EOCBO109-OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS 10 m0e ; 5 Aecionas
R INLOS B CONSTRUCCION 201122023 No 13/06/2024 2 24 Ver detalle ‘ W Eliminar
0.

Insertado

Insetade (] @
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3. Finalizar personal

Para finalizar al personal, se deben finalizar sus incorporaciones.

Antes de finalizar, si existen correcciones pendientes, se deben subsanar.

Acceder a la pestana “Personal”, clic sobre el botén “Ver detalle”. Dentro de la ficha del
docente, hacer clic sobre la pestana “Incorporacion”, boton “Finalizar”.

L4 Expediente: Personal: NIF/NIE: Fecha Alta: Fecha Baja:

€ Datos Personales

B ot Praesionaes 2 hssncia gl copPRA

Fecha Alta

Ocupacion Jomada Cubre Baja Horas Totales Fecha Baja

Docente COMPLETA No

[;,.v.-ro.-u.u.- } [ B Finalizar J [ W Bliminar ]

B Finalizar incorporacion

Fecha Baja (ultimo dia trabajado) *
28/12/2024 M x0

Tipo Baja *
Finalizacion del contrato - x@

Motivo Baja *
Finaliza su participacion en el Proyecto

x @

Cancelar m

A 4

v Fecha Baja (tltimo dia trabajador). Fecha en la que el docente finaliza su participacion
en el Proyecto. Debe ser anterior o igual a la fecha fin real del Proyecto.

v Tipo Baja. Se podra seleccionar entre las distintas casuisticas:

Baja auténomao.

Cese voluntario.

Despido.

Extincion relacion laboral. Expediente regulacion empleo.
Finalizacion del contrato.

Inactividad en contrato fijo discontinuo.

No supera el periodo de prueba.

Otras causas.

v Motivo Baja. Campo de texto libre para informar del motivo de la baja.

Tras pulsar el boton Confirmar, el personal queda finalizado.

Tras finalizar al personal, los datos quedan reflejados en la pestafia “Incorporacién”:

< Expediente:

¢ Datos Personales

Fecha Alta
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Personal: NIF/NIE: Fecha Alta: Fecha Baja:
B} Datos Profesionales 2, Asistencia g COPPRA
Ocupacisn Jornada Cubre Baja Horas Totales Fecha Baja N
=
Docente COMPLETA No 730 28/12/2024 & Ver Detalte | | ) Cancelar Finalizacion T




4. Cumplimentar pestana Calculos

Antes de finalizar el proyecto hay que rellenar el Gasto a imputar mes en la pestafia
“Calculos” en cada mes en los que se ha ejecutado el proyecto. De acuerdo con las bases
reguladoras, el Gasto a imputar mes es la suma del Coste salarial, la prorrata pagas extras
y el Coste Seguridad Social empresa, de la persona y mes correspondiente.

El Gasto a imputar mes del Mdédulo C (alumnos) viene precumplimentado, pero debe
modificarse si no es correcto. El primer mes y el ultimo pueden no ser completos por lo que
la mensualidad del alumno debe repartirse en estos dos meses proporcionalmente a los
dias del primer y ultimo mes.

El Gasto a imputar mes del Médulo A (director, docente, auxiliar) debe cumplimentarse.

En el caso de que en el mes correspondiente convivan dos jornadas, el Gasto a imputar mes
sera el proporcional a los dias realizados en cada jornada.

< xto 2o Control g Entidad Promotora (5) Pianning © Fases 822 Grupos B Modulacién &% Candidatos &% Alumnos @ Personal B Cilculos E

CALCULO COSTE SUBVENCIONABLE

Ausoncias parcislos Ausencias diarias Coste e

Rol ONI Nombre Gasto a imputar mes  Jornada diaria Horas mes (HH:NIMD (Oies) Homsasistencia b0 L e

Importe ausencias Observaciones

Los datos se informaran por cada grupo del proyecto.

CALCULO COSTE SUBVENCIONABLE

Fiews G semana jornada

Febrero v x No - Esténdar - x Grupo 1 o

Ausencias parciales Ausencias diar

Rol DNI Nombre Gasto o imputar mes  Jomada diaria Horas mes (HHMM) (Dias)

Importe ausencias Observaciones
able

La columna Gasto a imputar del personal, se introducen de forma manual.

En el caso de los alumnos viene precumplimentado y se debe modificar en caso de no ser
completos el primer y ultimo mes.

5. Finalizar Proyecto

Antes de finalizar el Proyecto, se deben haber finalizado las incorporaciones de todo el
alumnado y del personal.

Finalizar el Proyecto significa informar la Fecha de fin real.

Antes de finalizar, si existen correcciones pendientes, se deben subsanar.
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1. Acceder al mendu lateral derecho y hacer clic sobre el menu “Acciones”, botdn “Finalizar”.

= COLABOREMFP / Y R A N W BT RIT L R s~ Castellano ~
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En la cabecera queda informado la Fecha Fin y el estado del Proyecto pasa a Finalizado.
En la pestana “Planning” queda informada la Fecha de fin Real.

Una vez finalizado el proyecto y las incorporaciones de sus participantes (alumnado y

personal), el proyecto pasa a estado “Pendiente VB” para su revision por parte del
personal técnico de Labora.
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6. Cancelar Finalizacion

6.1.Proyecto

Para modificar los datos de la finalizacion del Proyecto, acceder al menu lateral derecho
“Acciones”, boton “Cancelar Finalizacion”.

Si el Proyecto tiene dado el Visto Bueno, no se permite modificar.

En caso necesario, se debe contactar con el personal técnico de Labora.

FOTAE/2023/7112 GREXVYXJVTVFEHKBECUDKPKNKRNBLSNKNAHWYRXJMQFGVIEP... 29/12/2023 28/12/2024

Datos Del Proyecto 2o Control Entidad Promaotora Plannins Fases = Grupos Modulacién &% Alumnos Perst
o | el | € = diad € o
Cormecciones
Normbre Proyecta
° ®
L -
AAAAA -
Domicilic Proyecto |‘ B cancelar Finalizacié |
— il Validar todo.
L
-]
Cartral
3 n digo Fost presencia
e L) L)

Tras confirmar, se eliminan los datos de finalizacién para comenzar el proceso de nuevo.

6.2. Alumnado

Para modificar los datos de la finalizacion del alumnado, acceder a la pestafia “Alumnos”,
clic sobre el boton “Ver detalle”.

Dentro de la ficha de la o el alumno, hacer clic sobre el menu “Acciones”, botdn “Cancelar

Finalizacion”
< Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:
Datos Py l Datos Laboral L 2 I 6! COPPRA
e P p——
Coreciomes
Documenta Hombre apellido 1
L ] L 3 L R
1Y ~
Aeciones
Dir
L
F " 6dig
L @ L]
S Em:
o - Ld
Fecha N ' Nacionalidad
o o L]

Tras confirmar, se eliminan los datos de finalizacién para comenzar el proceso de nuevo.

6.3.Personal

Para modificar los datos de la finalizacion del personal, acceder a la pestafia “Personal”,
clic sobre el boton “Ver detalle”.

COLABOREMFP. FINALIZAR UN PROYECTO ETCOTE Y SUS PARTICIPANTES SAU DEP




Dentro de la ficha del personal, hacer clic sobre la pestana “Incorporacién”, botén “Cancelar
Finalizacion”.

< Expediente: Personal: NIF/NIE:
B} Datos Profesionales 2, Asistencia

Fecha Alta Ocupacion Jomada

Fecha Alta:

Fecha Baja:

¢ Datos Personales B3 COPPRA

Cubre Baja Horas Totales

29/12/2023 Dacente COMPLETA No 1730 28/12/2024

Tras confirmar, se eliminan los datos de finalizacion para comenzar el proceso de nuevo.

7. Visto bueno y generacion de diplomas

Una vez finalizado el proyecto y las incorporaciones de sus participantes (alumnado y
personal), el proyecto pasa a estado “Pendiente VB" para su revisién por parte del
personal técnico de Labora.

Cuando el personal técnico de Labora haya dado el Visto bueno al proyecto, este pasa a
estado “Visto Bueno”. Los datos del proyecto no se pueden modificar. En caso necesario, se
debe contactar con el personal técnico de Labora.

Se pueden descargar los diplomas desde la opciéon de menu “Diplomas”, botén “Emitir
diplomas”.

8. Cuadro resumen finalizaciones

Combinacion de resultados a la hora de finalizar la incorporacion del alumnado al proyecto.

UUFF MODULOS ESP. COMPLEMENTARIAS RESULTADO INCORPORACION
3-SUPERADO 3-SUPERADO 3-SUPERADO 3-SUPERADO
3-SUPERADO 3-SUPERADO 4-NO SUPERADO
3-SUPERADO 3-SUPERADO 0-NO CURSADO

4-NO SUPERADO
3-SUPERADO 4-NO SUPERADO 3-SUPERADO
0-NO CURSADO
4-NO SUPERADO
4-NO SUPERADO 3-SUPERADO
0-NO CURSADO
1-FIN POR COLOCACION 1-FIN POR COLOCACION 0-NO CURSADO
1-FIN POR COLOCACION
3-SUPERADO 3-SUPERADO 1-FIN POR COLOCACION
2-FIN POR OTRAS CAUSAS | 2-FIN POR OTRAS CAUSAS 0-NO CURSADO
2-FIN POR OTRAS CAUSAS
3-SUPERADO 3-SUPERADO 2-FIN POR OTRAS CAUSAS
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9. Control de cambios

Control de cambios

Version | Organismo | Descripcion del cambio Fecha

1.0 NTTDATA Version inicial 1-6-2024
1.2 NTTDATA Correcciones 28-10-2024
1.3 NTTDATA Calculos 26-02-2025

Direccion General de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (DGTIC)

Servicio de Atencion al Usuario de Aplicaciones Departamentales (SAU DEP)

GENERALITAT
VALENCIANA

S
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