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REGISTRO Y COMUNICACION DE INICIO
DEL PROYECTO ETCOTE

1. Acceso a la aplicacion

La URL de acceso a la aplicacion COLABOREMFP es
https://colaborem.gva.es/colaboremfp-frontend/cursos

La persona debe identificarse con su certificado digital de persona fisica (de entidad o
empresa no es valido).

2
% GENERALITAT

VALENCIANA
A

Esta intentando acceder a la aplicacion

COLABOREMFP

Gestion y mantenimiento de acciones formativas/cursos

Sistema de Autenticacion de la Generalitat Valenciana

Dominio GENERALITAT / Correo Qutlook Autentificacion LDAP (correo antiguo) Certificado Digital

Bienvenido al area de Identificacién de la Generalitat Valenciana

Para poder entrar a la aplicacidn tiene que tener un certificado electrénico reconocido en la sede electronica de la Generalitat Valenciana seguin la normativa vigente

Identificarse con certificado

@ Generalitat Valenciana | Valencia

Si no tiene permisos de acceso a la aplicacidén, consulte los manuales de alta de usuario
https://labora.gva.es/es/colaborem-fp/manuals-colaborem-fp

2. Seleccionar Entidad

Una vez la persona se ha identificado, si el usuario tiene asignada mas de una entidad,
desde la pantalla Entidades seleccionar la entidad.

Se dispone de un buscador de entidades en la parte superior.

= COLABOREM FP / - a2 Castellano ~
Entidades

NIF Nombre entidad

e EMGSVVOOMTSDMINDSIDGLOW

B | SHKYWPMGPINSKN
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3. Buscar Proyecto

Desde la pantalla Proyectos, se dispone de un buscador de proyectos.
1. Informar los datos en los campos del filtro y hacer clic en el botén Buscar:

= COLABOREM FP _ Labora Castellano ¥

Afo ©  Expediente TIPO X @ notificaciones O Leido ) NoLeido (@) Todas @ Solo Proyectos Asignados (] @

Expediente
FOTAE/2023/7/12 x @ Nombre Proyecto Proyectos ACTIVOS @ =l O NO O Todos @

Ao y/o Expediente tipo (Obligatorio indicar el afio).

¢ Notificaciones. Las notificaciones son los mensajes recibidos que se pueden con-
sultar a nivel de expediente.

¢ Expediente y/o Nombre proyecto.

e Proyectos Activos. Los expedientes “No Activos” son los que se encuentran de baja
por renuncia o revocacion.

¢ Solo proyectos asignados (usuarios perfil Labora). Se muestran solo aquellos expe-

dientes donde el usuario conectado es técnico de enlace.

2. Se muestra el listado de proyectos que coinciden con el criterio de busqueda. Acceder
al proyecto, pulsando sobre el boton Ver Proyecto.

Proyectos Encontrados

i elexpediente, unayez concedido y notificado,
. no semuestra en ellistado, contacte conel .
2023 FOTAE/2023/7/12 TALLER EMPLEQ — L personal técnico de Labora. 0 29/12/2023 Iniciado B Ver Proyecto

Elementos por pgina 10 v

Afio  Expediente Nombre Proyecto ( Fecha Inicio Fecha Fin Visto Bueno Estado
Si

Para el personal técnico de Labora, los expedientes se muestran, cuando el estado de la
ayuda es Emitida resolucion aprobatoria. Para la entidad, ademas, deben estar informadas
las fechas de notificacion y resolucion.

iIMPORTANTE! Si los expedientes concedidos (previamente notificados) no se muestran

en el listado, contactar con el personal técnico de formacion de Labora.

4. Introducir datos del Proyecto

Una vez se accede al expediente, su estado inicial es “Sin iniciar”.

Cumplimentar los datos que se encuentran organizados en pestanas.

= COLABOREM FP ! A a Fo b N PR R T

FOTAE/2023/7/12 29/12/2023

B Datos Del Proyecto & Control 83 Entidad Promotora m Planning (@ Fases i Grupos B Modulacién & Alumnos © Personal B3 Calculos >

Nombre Proyecto
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4.1.Datos del proyecto
2o Control Bl Entidad Promotora [ Planning @© Fases i Grupos B Modulacion &% Alumnos @ Personal £ Calculos

Nombre Proyecto
]

Domicilio Proyecto

Direccion
PARTIDA BOVALAR, CUADRA TERCERA, S/N

Provincia * Municipio * Codigo Postal *
CASTELLON - X @ CASTELLON DE LA PLANA/CASTELLO - X@ 12006

Teléfono Email
964257322 ] tallerempleo@castello es

En la pestana Datos del Proyecto informar de los siguientes campos:

v Nombre del proyecto. El personal de Labora con permisos de modificacién, puede
modificar este campo.

En caso de necesitar modificar el nombre del proyecto,

debe contactar con el personal técnico de Labora.

Dentro del apartado Domicilio de proyecto, informar de los datos relativos a:
v Direccion: Direccion donde se imparte el curso. Clic en el icono de la casa.
v Provincia, Municipio y Codigo Postal.

v" Teléfono e Email de contacto de la entidad.

v" Observaciones.

Tras informar los datos, pulsar el botén Guardar.

4.2.Control
B Datos Del Proyecto Hﬂﬂ. & Entidad Promotora m Planning ® Fases i Grupos B Modulacion a% Alumnos O Personal E Calculos

Centro LABORA Responsable
o

Técnico responsable
[

Actuaciones

La pestafia Control esta dirigida para el personal técnico de Labora. Estos datos no son
editables para la entidad.

Se encuentra la informacion relativa al:

v" Centro LABORA y Técnico responsable.

Nota. El listado de técnicos responsables depende del centro Labora seleccionado.
v" N° Alumnos: Nimero de alumnos adjudicados en la resolucion del expediente.
v Actuaciones. Actuaciones a realizar en el taller.
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.
4.3.Entidad promotora
B Datos Del Proyecto & Control (7] Planning (O Fases 2 Grupos B Modulacién 2% Alumnos (® Personal B Cileulos

Caracteristicas entidad promotora

Entidad Promatora

Datos legal

Datos persona de contacto

Tipo * Documents * Nombre rimer a Segunds Apel Cargo*
D-DNI v x @ 1111111H x @ ANa x @ PEREZ x @ PEREZ x @ TECNICA EMPLEQ = @

Domicilio entidad promotora

Diraccin entidad
PLAZA MAYOR, 1 F. 3

Provincia * Municipi * Cédigo Postal *
CASTELLON v x@ CASTELLON DE LA PLANA/CASTELLO - x@ 12002 v x@

Teléfono * Corres Electrénico *
966666666 * @ ADL@CASTELLO.ES %@

En la pestana Entidad promotora informar de los siguientes campos:

v" Persona de contacto.
v" Domicilio entidad promotora.

El CIF, nombre y representante legal de la entidad promotora son de solo consulta.

En caso de que el CIF, nombre o representante legal no sean los correctos,
debe contactar con el personal técnico de Labora.
4.4.Planning

En la pestafa Planning, informar las fechas, las horas del proyecto, el calendario dias
festivos, las vacaciones mas los datos relativos a la jornada, de acuerdo con el Anexo
“Calendario de dias lectivos” presentado.

A COMIENZO DE PROYECTO SE DEBEN INFORMAR CORRECTAMENTE TODOS LOS DATOS.

Hay que tener en cuenta que los datos informados en la pestafia PLANNING estan

relacionados con la aplicacion de control de presencia COPPRA y con la pestaia
CALCULOS.

4.4.1. Datos del proyecto

FOTAE/2023/7/12 DKAOJLLDACSVPTEOWKYKBJFLFYQMPLBWUOGPLCYTEIMIVECHT .. 29/12/2023 [

B Datos Del Proyecto 2 Control 28 Entidad Promotora (@ Fases 3! Grupos B Modulacién &% Candidatos A% Alumnos € Personal > '
o

Correcmanes.
B Datos Del Proyecto () calendario -
Y
Aeciones
Datos del proyecto
(]
Fecha de Inicio Fecha Prevista Fecha Real Fecha de Fin Fecha Prevista —
° 29122023 0 x @ ° °
anescs
Horas Impartidas Totales
(1]
a
Wenssies

En el apartado Datos del Proyecto informar:

v' Fechas de inicio y fin previstas. El personal de Labora con permisos de modificacién,
puede modificar estos campos.
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v" Fecha de inicio real.

v La Fecha fin real se informard al finalizar el proyecto. (Desde el menu Acciones al
pulsar sobre Finalizar)

v' Horas impartidas totales: nimero de horas del proyecto. El personal de Labora con
permisos de modificacién, puede modificar este campo.

4.4.2. Calendario

FOTAE/2023/7/12 DKAQJLLDACSVPTEOWKYKBJFLFYQMPLBWUOGPLCYTEIMIVECHT .. 29M12/2023 Iniciado

Datos Del Proyecto 2 Control Entidad Promotora Fases 212 Grupos Modulacion A% Candidatos A% Alumnos Personal >
o
B Datos Del Proyecto - Calendario N
3

Jomadas
o

Diaria= Reducida Fecha de Inicio Fecha de Fin presencia
Jomada Esténdar Alumno 75 %@ Jomada Reducida Alumno 65 x @ Perlodo Jomnada Reducida del Proyecto  1/6/2024 B x @  30/9/2024 2 ox 9@

Calendario

En la seccién Jornada informar:
v" Jornada estandar alumno diaria: Horas diarias que realiza el alumno.

v" Jornada reducida alumno: Horas diarias que realiza el alumno durante el periodo de
jornada reducida, si es el caso.

v" Periodo jornada reducida del proyecto: Si se informan las horas de jornada reducida,
es obligatorio informar el periodo.

B Datos Del Proyecto & Control 3 Entidad Promotora D Planning @ Fases & Grupos B Modulacién an Candidatos a% Alumnos @ Personal

B Datos Del Proyecto - Calendario

Jornadas

Diaria * Reducida Fecha de Inicio Fecha de Fin
Jomada Esténdar Alumno 8 x @ Jornada Reducida Alumno 75 x @ Periodo Jornada Reducida del Proyecto | 1/7/2025 B x @ 31/7/2025 B x @

Si la jornada reducida empieza y termina dentro del mismo mes,

debe empezar el primer dia del mes, o terminar el dltimo dia del mes.

En la seccién Calendario informar para cada Grupo:

v Dias Festivos/No Lectivos. Afadir al planning del proyecto los dias festivos o no
lectivos comprendidos entre la fecha de inicio y fin del proyecto, por cada grupo del
proyecto. Para el personal no docente, que no tenga incorporacién a una especialidad,
se registrara en el grupo “Sin Especialidad”.

v' Vacaciones/Libre disposicién. Ahadir al planning del proyecto los dias de vacaciones
o libre disposicion comprendidos entre la fecha de inicio y fin del proyecto, por cada
grupo del proyecto. Para el personal no docente, que no tenga incorporacion a una
especialidad, se registrara en el grupo “Sin Especialidad”.
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Los dias de vacaciones/libre disposicién del proyecto, se afiaden automaticamente a todos
los participantes dentro de la pestafia de Asistencia.

Fecha f E i Fecha de Inicio Fecha de Fin
scribirlafechaypulsar+
27/2/2025 0 +0 . 1/1/2025 8 x @ 31/1/2025 o xe +
Dias Festivos / No Lectivos ,_77L Pulsar el botén GUARDAR 'Vacaciones / Libre Disposicién

29/03/2024Q 01/04/2024Q N 01/05/2024@ N 31/05/2024Q 24/06/2024¢ N 15/08/2024 01/06/2024 - 30/06/2024
09/10/2024 8 12/10/2024Q N 01/11/2024 N 06/12/2024Q 08/12/2024Q N 24/12/20240
25/12/2024Q 31/12/2024¢3 ) 01/01/2025€) ¥ 06/01/20256) 19/03/2025 @

Los datos informados sobre la jornada, los dias festivos/no lectivos y los dias de
vacaciones/libre disposicion, deben estar bien informados para que los listados de
presencia de COPPRA sean correctos.

Han de cuadrar los dias de cada mes sefialados en la pestafa Calculos con el Calendario
de dias lectivos y para ello los datos informados en la pestafia Planning han de estar

correctamente informados.

Tras informar los datos, pulsar el botén Guardar.

Tras informar la Fecha inicio real, el proyecto pasa a estado “Pendiente comunicacion
inicio”. Se debe presentar el anexo “Acta de comunicacion de inicio del proyecto” desde el
menu Anexos - Aportar documentacion.

FOTAE/2023/7/12 USILJTJLLKXOAJGXQLBQOGMGDJNXFRRAMAENQWALIFVTVOFK... 29/12/2023 28/12/2024 18/02/2025 Pend_Comu_ini

B Datos Del Proyecto 2 Control Entidad Promotora Planning Fases I Grupos B Modulacion 2% Candidatos = >
[oeres] = 2 g = [ ——

Nombre Proyecta
e

Domicilio Proyecto a
Certral
wwwwwww
Direccin
PARTIDA YOWKPLBMYLCORHGIBQWKLVS, S/N ﬁ
Ao
Provincia Municipio Codigo Postal
° ° ° [ e }
[ = somsonmmncen ]
Tel Emil
e e
a
Mensajes
()
4.5.Fases
B Datos Del Proyecto &a Control 8 Entidad Promotora tl Planning i Grupos B Modulacién a% Alumnos > Personal B Calculos

Fase Fecha Inicio Fecha Fin

1 B 29/12/2023 B 28/12/2024

La pestafia Fases sera visible para proyectos del 2023 y anteriores.

Para el 2024 y posteriores esta pestaia solo se mostrara en aquellos proyectos que tengan
mas de una fase. En los proyectos que solo haya una fase no se mostrara puesto que las
fechas de inicio y fin coinciden con las fechas de inicio y fin del proyecto.
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4.6.Grupos

B Datos Del Proyecto & Control ﬁ Entidad Promotora m Planning @ Fases B Grupos B8 Modulacion % Alumnos O Personal E Calculos

Grupo Meses N° Alumnos
Grupo 1 12 10
Especialidad Centro homologado Fecha homol. Fecha fin homol.
E0CB0109-0F ERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN 1200000903 - JAXCMBOVKCSQVJAEMSBPVOQUPRDIRNLLXMMNESCCIUVIJDAYDU & 24/10/2022
CONSTRUGCION
EOCBO108-FABRICAS DE ALBARILERIA 1200000803 - JAXCMBOVKCSQVJAEMSBPVOQUPRDIRNLLXMMNESCCIUVIIDAYDU & 24/10/2022
Grupo 2 12 10
Especialidad Centro homologado Fecha homol. Fecha fin homol.
AGAX0208-ACTIVIDADES AUXILIARES EN AGRICULTURA 1200000003 - JAXCMBOVKCSQVJAEMSBPVOQUPRDIRNLLXMMNESCCIUVIIDAYDU & 02/00/2022
AGAUO108-AGRICULTURA ECOLGGICA 1200000903 - JAXCMBOVKCSQVJAEMSBPVOQUPRDIRNLLXMMNESCCIUVIJDAYDU & 02/09/2022

La pestana Grupos es de consulta. Se listan las Especialidades por grupo de alumnos y la
duracién y el numero de alumnos por grupo.

Por proyecto, maximo 3 grupos de alumnos y 2 especialidades por grupo.
En el ejemplo, se listan 2 grupos (grupo 1y grupo 2) con 2 especialidades por grupo.

En caso de que los datos de la pestafia GRUPOS no sean correctos,
debe contactar con el personal técnico de Labora.
4.7.Modulacién
Para un proyecto ETCOTE, la modulacién viene predefinida y no se puede modificar.

Esta organizada en un esquema jerarquico, que contiene:

e Especialidades por grupo de alumnos (no editable).
o Especialidades complementarias (no editable).
e Otra formacion (editable para la entidad).

B Datos Del Proyecto & Control D Planning (© Fases i Grupos Modulacién % Alumnos € Personal

Horas Impartidas Horas Definidas
+ Afiadir Presenciales Totales Presenciales Totales
~—
E .
s > GRUPO 1: EOCBO109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCCION
P
E
c P
I > GRUPO 1: EOCBO108 - FABRICAS DE ALBANILERIA
A
L
1
D > GRUPO 2: AGAX0208 - ACTIVIDADES AUXILIARES EN AGRICULTURA
A
D
g > GRUPO 2: AGAU0108 - AGRICULTURA ECOLOGICA
CJ
—
E
f) FCOI02 - ALFABETIZACION INFORMATICA: INFORMATICA E INTERNET 25 25 25 25 v oA
c
[s] - -
M FCOO0O03 - INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL Y EN LA IGUALDAD DE GENERO 10 10 10 10 v ~
P
J

Al hacer clic en la especialidad del primer grupo, se despliega el esquema, mostrando
todos sus médulos y unidades formativas, asi como las horas definidas (no editables).

La entidad debera revisarlo, y ante cualquier duda o error debe ponerse en contacto con el
personal técnico de formacion.
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Cumplimentar las horas impartidas, que deben ser igual a las horas definidas:

B Datos Del Proyecto &= Control U Planning (© Fases s Grupos Modulacicn an Alumnos ¢ Personal

Horas Impartidas Horas Definidas

+ Afadir Presenciales Totales Presenciales Totales

v GRUPD 1: EOCBO109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCC\ON‘—J‘ ESPECIALIDAD

MF0276_1 - LABORES AUXILIARES DE OBRA 50 50 50 50 ™ ~
MFOB69_1 - PASTAS, MORTEROS, ADHESIVOS Y HORMIGONES 30 30 30 30 v ~
v MF0871_1- TRATAMIENTO DE SOPORTES PARA REVESTIMIENTO EN CONSTRUCCION 100 100 100 100 v ~
UF0302 - PROCESO Y PREPARACION DE EQUIPOS Y MEDIOS EN TRABAJOS DE ALBANILERIA 40 40 40 40 v A
u
u
F :
F UFD643 - PREPARACION DE SOPORTES PARA REVESTIR 60 60 60 60 v ~
> MF0872_1- ENFOSCADOS Y GUARNECIDOS «A BUENA VISTA» 60 60 60 60 v ~
> MFO0873_1- PINTURA Y MATERIALES DE IMPRIMACION Y PROTECTORES EN CONSTRUCCION 120 120 120 120 v ~

En caso necesario, se puede ordenar la modulacion pulsando sobre las flechas situadas al
final de la fila.

A continuacidn, si es el caso, se debe afiadir la Otra formacion complementaria.
Pulsar boton Anadir, e informar:

v Formacion: Si la formacion no esta ligada a una especialidad, escribir texto libre.

v Especialidad: Si la formacion esta ligada a una especialidad, elegir una especialidad
del listado.

v Horas definidas: Informar de las horas definidas presenciales.

B Anadir otra formacion

Formacion *
COMPETENCIA MATEMATICA N2 x

Buscar Especialidad

Especialidad
FCOV23 - COMPETENCIA MATEMATICA N2| X
Presenciales * Totales
Horas Definidas: 120 %
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Tras confirmar, la modulacion queda de la siguiente manera:

B Datos Del Proyecto & Control D Planning (© Fases 2 Grupos Meodulacion an Alumnos ® Personal

Horas Impartidas Horas Definidas
+ Afadir Presenciales Totales Presenciales Totales
Y
E .
S > GRUPO 1: EOCB0109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCCION
P
E
o P
] > GRUPO 1: EOCB0108 - FABRICAS DE ALBARILERIA
A
L
1
D > GRUPO 2: AGAX0208 - ACTIVIDADES AUXILIARES EN AGRICULTURA
A
D
g > GRUPO 2: AGAU0108 - AGRICULTURA ECOLOGICA
J
—
E
§ FCOI02 - ALFABETIZACION INFORMATICA: INFORMATICA E INTERNET 25 25 25 25 v oA
c
o . .
M FCOO03 - INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL Y EN LA IGUALDAD DE GENERO 10 10 10 10 v ~
P
J
FCOVZ3 - COMPETENCIA MATEMATICA N2 —=—1 _ OTRA FORMAGIGN 12 120 120 120 v A

4.8.Personal

En la pestaina Personal se Anade el personal que participa en el proyecto:

e Administrativo e Docente
e Auxiliar e Subalterno
e Director e Técnico
FOTAE/2023/7/12 TALLER EMPLEO 29/12/2023 Iniciado
B Datos Del Proyecto & Control ﬁ Entidad Promotora D Planning @ Fases i Grupos Modulacién A% Alumnos - Personal & Calculos
NIF Apellidos, Nombre Fecha Alta Fecha Baja Qcupacion Correcciones

—+ Afiadir personal f Se puedeanadir personal si el taller )
pe o k tiene informadalafecha deinicio real. Elementos porpagina 10 v 0de0 < >

Hacer clic en botén +Anadir personal. Al introducir el NIF de la persona, si esta ha sido
registrada anteriormente por la entidad, se cargan los datos guardados para la entidad. En
caso contrario, se deben de cumplimentar todos los datos personales.

Cumplimentar los Datos personales y pulsar el botén Confirmar.

 Anadir personal

Inserte el NIF a buscar/crear ..,
11111117H x @

Documento Nombre * Apellido 1 * Apellido 2
11111111H JOSE x @ PEREZ x 9 LOPEZ

Direccién
CALLE PRUEBA 1

Provincia * Municipio * Cédigo Postal *
CASTELLON ~ x @ CASTELLONDELAPLA. ~ x @ 12080

Teléfono Emalil
666666666 x @ prueba@castellon.es

Fecha Nacimiento * Nacionalidad * Sexo *
1/5/1990 nx@ ESPANA > x@ HOMBRE

——
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Desde la pestana Datos profesionales informar:

O Datos Personales B Datos Profesionales & Incorporacién 2, Asistencia

Hivel Formativa *
ENSENANZAS UNIVERSITARIAS OFICIALES DE MASTER - x@

Especialidad + Afadic

Grupo 2: AGAUO108 - AGRICULTURA ECOLOGICA W Eliminar

v Nivel formativo. Titulacion reglada.
v Especialidad. En caso de dar de alta a un docente, informar de la especialidad a impartir.

v Observaciones.

Para el personal no docente, no se informa la especialidad.

Pulsar el boton Guardar, para salvar los datos introducidos.

Desde la pestafia Incorporacion, hacer clic en el boton +Anadir e informar los datos relativos
al alta del personal en el proyecto:

¢ Datos Personales B3 Datos Profesionales 2 Incorporacion 2, Asistencia

Fecha Alta Ocupacion Jornada Cubre Baja Horas Totales Fecha Baja + Anadir

20/12/2023 Docente COMPLETA No 80 [ 24 Ver Detalle ] [ & Finalizar ] [ W Eliminar ]

na 10 v

v Fecha alta. Fecha en la que el docente inicia en el proyecto. Debe estar comprendida
entre la fecha de inicio y fin del proyecto.

v Ocupacion. Ocupacion de la persona en el proyecto: Administrativo, Auxiliar, Director,
Docente, Subalterno o Técnico.

Solo puede haber una ocupacion de Director en el taller.
No se permite dos incorporaciones de la misma persona con la misma ocupacion.

Jornada. Completa, Parcial o Indiferente.
Tipo contrato. Indefinido, Temporal, Mercantil o Indiferente.

Horas totales. Horas destinadas de la persona al proyecto.

Pulsar el boton Guardar, para salvar los datos introducidos.

Nota. Los datos relativos a la finalizacion se cumplimentan al finalizar el personal desde la pestania
Incorporacion, botén “Finalizar”.
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5. Acta comunicacion de inicio del proyecto

Al inicio del proyecto, se debe generar y remitir a Labora el anexo “Acta de comunicacién
de inicio del proyecto”.

Para generar el acta de inicio, se deben informar previamente los siguientes datos:
v Pestafa Planning: Fecha de inicio real del proyecto y fecha de fin prevista.

v Pestafia Datos del Proyecto: Domicilio proyecto.

Antes de generar el acta, si existen correcciones pendientes, se deben subsanar.

1. Acceder al menu lateral Anexos, boton Anexos.

FOTAE/2023/7/12 TALLER EMPLEO 29/12/2023 Pend_Comu_ini

B Datos Del Proyecto &% Control B Entidad Promotora [ Pianning © Fases i1 Grupos B Modulacic o
J Correcciones Pendientes

Nomibre Proyecto
TALLER EMPLE @
Domicilio Proyecto (]
Control
presenci
Direccién
PARTIDA YMHGNYYMEQPVOUFILULYQHW, S/N ﬁ @
~
Anexa
Provincia * ~ x @  Municipio * ~ x @ Cddigo Postal * v x@ [ [ Anexos ]
[ © Aportar documentacion ]
Teléfono Email
064257322 9 tallerempleo@castello.es x @
a
Mensaies

2. Seleccionar el anexo “Acta de comunicacion de inicio del proyecto” y “Generar”.

[ Gestion de Anexos

Descripcion Tipo de Anexo

Acta de comunicacién de inicio del proyecto Anexo

Acta de evaluacion del modulo formativo Anexo

Anticipo Anexo

Autorizacién consulta vida Laboral Anexo

Autorizacién consulta vida laboral Anexo Web

5 - >
[ o [ e
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3. Tras cumplimentar el correo electrénico y el director de la entidad, Validar e imprimir el
acta. Se genera el archivo en formato PDF.

Guardar datos para continuar mas tarde I Recuperar datos guardados I Validar e imprimir I Descartar |
£
£ GENERALITAT [ 2
:é VALENCIANA LABORA A T e E
8
COMUNICACIO D'INICI DE PROJECTE / COMUNICACION DE INICIO DE PROYECTO ACOMINIP
A DADES DE L'ACCIO FORMATIVA / DATOS DE LAACCION FORMATIVA
Num. expedient: / Nim. expediente: Denominacié del projecte / Denominacion del proyecto:
FOTAE2023/7/12 TALLER EMPLEQ
Entitat promotora / Entidad promotora:
LMFDKV MARCO ONYQ
Data inici / Fecha inicio:  29/12/2023 Data fi/ Fecha final: 271122024
B DOMICILI DE L'ENTITAT / DOMICILIO DE LA ENTIDAD
Domicili / Domicilio: PZ XUPJN, 1
Provincia / Provincia Municipi / Municipio: Codi postal / Cédigo postal:
CASTELLON CASTELLON DE LA PLANA/CASTELLO 12001
Teléfon / Teléfono: 964355100 Correu electrénic / Correo electrénico:
C DOMICILI DEL PROJECTE / DOMICILIO DEL PROYECTO
Domicili / Domicilio: CL YGKYEXFBMCIBLNXEQTAIERM, 1
Provincia / Provincia Municipi / Municipio . Codi postal / Cédigo postal.
CASTELLON CASTELLON DE LAPLANA/CASTELLO 12006
Teléfon | Teléfono: 964257322 Correu electrénic / Correo electrénico: prueba@castellon.es |
| Directer/a D*/D®:  Nombre directer proyecto |

4. Una vez generada el acta, el estado de la accién formativa cambia a:
4.1.Si el Acta de Comunicacién de inicio se genera con fecha anterior al inicio del curso,
el expediente pasa al estado Comunicado_inicio.
4.2.Si el Acta de Comunicacion de inicio se genera con fecha igual o posterior al inicio
del curso, el expediente pasa al estado Iniciado.

= COLABOREM FP ’

FOTAE/2023/7/12 29/12/2023 Iniciado

Bl Datos Del Proyecto 4 Control £ Entidad Promotora =) Pianning (© Fases 1 Grupos B Modulacion &% Alumnos ¢ Personal £ Calculos

La aplicacién envia automaticamente un mensaje al técnico de enlace informando de que
la entidad ha comunicado el inicio del proyecto.

Para visualizar los mensajes acceder al menu lateral Mensajes.

6. Remitir comunicacion de inicio a Labora

Una vez se ha generado el “Acta de comunicacion de inicio del proyecto” y descargado en
formato PDF, se ha de firmar electronicamente y remitir el documento a través de un
tramite telematico.
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1. Acceder al menu Anexos, botén Aportar Documentacion.

FOTAE/2023/7/12 TALLER EMPLEO 29/12/2023 Iniciado
B Datos Del Proyecto 2 Control B Entidad Promotora Planning @ Fases 1 Grupos B Modulacion A% Alumnos S >
_ ° n e
-
Normbre Proyecto
@

hccines
Domicilia Proyecta (-]

Comrol

presencia
Direccion
PARTIDA YMHGNYYMEOPVOUFILULYQHW, S/N ﬁ U

Anexan
Provincia * Municipio Cédigo Postal
CASTELLON - x @ CASTELLON DE LA PLANA/CASTELLO - x@ 12006 - x@ @ Anexos

==
Teléfono Email
964257322 L] tallerempleo@castello.es x @
A
Menssies

2. Se abre automaticamente el tramite “Aportacion de documentacion a un expediente del
Servicio Valenciano de Empleo y Formacion” para adjuntar el acta firmada.

25 gva.es/esfinicio/procedimientos?id_proc=18744 1

% GENERALITAT

-
Val f Cas / Eng
& VALENCIANA H
|\ , i ,
CIUDADANIA EMPRESAS  ADMINISTRACION [Buscar — ]a
Estdsen Inicio > Guia PROP > Trémites y senvicios » Detalle de Procedimientos Carpeta ciudadana X 0B @

AREAS DETALLE DE PROCEDIMIENTO
» Ciudadania Volver
»Empresas " L . ) o ) _, Codigo SIA : 223839
»Administracion Aportacién de documentacién a un expediente abierto del Servicio Valenciano de Empleo y Formaci6én Godign GUC - 18744
¥Atencién a la ciudadania (solamente para ayudas/subvenciones). "
»La Generalitat
»Otras Administraciones

GUIA PROP

» Trimites y servicios

» Guia de personas

»Registros

»Entidades locales

»Empleo publico

» Guia de departamentos

»Grganos judiciales de la Comunitat
Valenciana

»Puntos de Registro de Usuario

DESTACAMOS

»La Generalitat
M EI President
»El Consell

Organismo: LABORA SERVICIO VALENCIANO DE EMPLEO Y FORMACION

Plazo de solicitud: ABIERTO

SOLICITUD
Presentacion autenticada #

INFORMACION BASICA INFORMACION BASICA Ocutar todo ~

;QUE ES Y PARA QUE SIRVE? ~

Aportacion de documentacién a un expediente abierto de ayudas o subvenciones de LABORA Servicio Valenciano de Empleo y

SOLICITUD

Formacion (sclamente para ayudas / subvenciones)

7. Remitir documentacion a Labora

Al inicio del proyecto se debe remitir a Labora la documentacién que figura en la guia de
entidades del programa correspondiente https://labora.gva.es/es/esidec/guies-entitats-
formacio

Desde el menu Anexos tiene disponible los anexos a cumplimentar y el enlace al tramite
“Aportacion de documentacion a un expediente del Servicio Valenciano de Empleo y
Formacion” para remitirlos a Labora.

FOTAE/2023/7/12 TALLER EMPLEO 29/12/2023
Datos Del P it &a Control Entidad P it Plannii F G Modulacié - Al
& Contro £ Entidad Promotora [ Planning © Fases rupos B8 Modulacién umnos e -
Comscciones
Nombre Proyecto
TALLER EL @
+
Accionss:
Domicilio Proyecto (]
Control
Direccién -
PARTIDA HXONHILMFBUFIETVGPROJBO, S/N ﬁ @
Ane ’
Provincia * Municipio Cadigo Postsl *
CASTELLON - x@ CASTELLON DE LA PLANA/CASTELLO v x@ 12006 v x@ [ ) Anexos ]
@ Aportar documentacién ]
Teléfono Email
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8. Control de cambios

Control de cambios

Version | Organismo | Descripcion del cambio Fecha

1.0 NTTDATA Versién inicial 01-6-2024
1.1 NTTDATA Version 1 14-6-2024
1.2 NTTDATA Actualizar planning 11-10-2024
1.3 NTTDATA Planning por grupo 26-02-2025

Direccion General de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (DGTIC)

Servicio de Atencion al Usuario de Aplicaciones Departamentales (SAU DEP)

% GENERALITAT
VALENCIANA
N
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