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1. Control de cambios

Control de cambios

Version | Organismo Descripcion del cambio Fecha

1.0 IBERMATICA | Version inicial 29/05/2023

1.1 IBERMATICA | Se afiaden las solapas de Datos, Control, Planning 04/07/2023

1.2 IBERMATICA | Se afiaden las solapas de Fases, Grupos y Modulacion 14/07/2023

1.3 IBERMATICA | Se afiaden las acciones y modificacién sobre la solapa de | 11/09/2023
Modulacién

1.4 IBERMATICA | Se afiade la solapa de alumnos, la opcion de Afadir alumnos 'y | 27/09/2023
la solapa de Datos personales del alumno

1.5 IBERMATICA | Se afiaden las secciones Asistencia y Coppra para el detalle del | 06/11/2023
alumno, se modifica Planning para afadir vacaciones y dias
festivos del curso, se modifican las acciones con la pestafia
control presencia.

1.6 IBERMATICA | Se afiade el filtro de especialidad del taller en la solapa de | 21/11/2023
Alumnos. Se afiade la incorporacion de alumnos a la siguiente
especialidad. Se afade la seccién de incorporacion del alumno
a la especialidad. Se modifica el proceso de validacién manual
para talleres.

1.7 IBERMATICA | Se afiade la solapa de Modulacion en el apartado Alumnosy las | 11/01/2024
acciones y modificacién sobre dicha solapa.

1.8 IBERMATICA | Se afiade la solapa de personal, la opcion de Afiadir personal y | 08/02/2024
la solapa de Datos personales del personal

1.9 IBERMATICA | Se afiade la solapa de personal, la opcion de Anadir personal y | 15/02/2024
la solapa de Datos profesionales del personal

1.10 IBERMATICA | Se afiade la gestion de los Anexos, accidn validar todo y campo | 15/04/2024
Insertado




IBERMATICA | Se afiade la solapa de asistencia en el apartado Personal y | 25/04/2024
modificaciones sobre solapa Planning y solapa Coppra en el
taller y en el apartado del detalle del alumno

2.Premisas iniciales

La aplicacién identifica al usuario a través de GVLOGIN
La aplicacion es multilinglie (castellano y valenciano)
Para todos los campos que se necesite habra un tooltip (descripcion emergente o

texto alternativo) © , que segun los permisos del usuario podra ser configurada su
visibilidad, edicion o cumplimentacion obligatoria o no.

Para todos los campos que se necesite habra la opcion de eliminar el contenido,
haciendo clic sobre la cruz.

2020 + x9

Se indicara si un campo es de obligado cumplimiento con un * cuando esté en
modo visualizacion.

EMUALLOJIWGFMYO x @

Se indicara si un campo es de obligado cumplimiento cambiando a rojo cuando
esté en modo edicion.



3. Estructura de la aplicacién

COLABOREM FP =S ROOERICREME P a al 2 Castellano ~

Mantenimien Acciones

to de S
Formativas/Cursos @ * ®  otiicaciones O Leide () Noleido (@) Todas @ Solo Curses Asignados  [] @
ETCOTE

Administracien de usuarios @ ®  cusosacTvos? @ st O N0 ) Todos @

La estructura o zonas de la aplicacién se componen de:

e Mendu principal, se muestra en el lateral izquierdo de la pantalla y se podra mostrar

u ocultar pulsando en el icono “

cabecera dentro del area de trabajo.

”. Situado en la parte izquierda de la

e Area de trabajo, se muestra en el lateral derecho de la pantalla, estard siempre
visible y asi mismo se compone de:

o Cabecera de la aplicacién, con informacién y acciones genéricas

o Area de detalle, es el area donde se mostrara el detalle de cada una de las
secciones de la aplicaciéon (entidades, ETCOTE, datos del proyecto, planning,
control, etc.)

4. Acceso a la aplicacion
El usuario debera identificarse con GVLOGIN. Una vez identificado en la aplicacién, para
trabajar con la misma, dependiendo del rol del usuario, accedera directamente al buscador

de cursos o necesitara establecer previamente la entidad con la que desea trabajar. En
funcién del usuario conectado, tenemos 3 escenarios diferentes:

4.1. El usuario es un técnico de LABORA.

En este caso el usuario accederda directamente al mantenimiento de acciones
formativas/cursos.

4.2. El usuario es un usuario externo y tiene varias entidades asociadas

En este caso el usuario accedera a seleccionar entidad y se le mostraran en un listado
todas las entidades que tiene asociadas para que pueda seleccionar una.



4.3. El usuario es un usuario externo y tiene una unica entidad asocia-
da

La aplicacion selecciona automaticamente la entidad que tiene asociada y se le redirige al
mantenimiento de acciones formativas/cursos.

5. Menu principal

El menu principal de la aplicacion tendra tres entradas:

e Seleccionar entidad. Solo estara accesible para usuarios externos que tienen mas
de una entidad asociada.

e Mantenimiento de acciones formativas/cursos: Para acceder a esta seccion, o bien
es un técnico de LABORA, o bien es un usuario externo y ya ha seleccionado la
entidad con la que trabajar, en caso contrario, la aplicacion le redirigira a la seccion
de seleccionar entidad.

e ETCOTE: Para acceder a esta seccion debe ser un técnico con permisos de acceso.

6. Cabecera de la aplicacién

= COLABOREMFP o P Labora 2. Castellano ~

La cabecera dispone de las siguientes partes:

e Indicador de seccion. Mostrara en cada caso la secciéon en la que estamos
trabajando (ETCOTE, datos del proyecto, planning, control, etc.)

e Inicio. Pulsando en inicio accederd al buscador de cursos.

e Mensajes. Tanto entidades como técnicos de enlace se pueden intercambiar
mensajes a través de la aplicacion en el expediente del proyecto, este indicador le
dice al usuario logado el total de mensajes que tiene sin leer (la suma de todos los
mensajes de todos los proyectos).

e Entidad seleccionada. Solo para usuarios externos, accedera a la seleccion de
entidad, en caso de que el usuario tenga mas de una entidad asociada.

e Menu usuario. Mostrara los datos del usuario logado y contendra el botén de salir
de la aplicacion.



[

RN
Cerrar Sesion (1)

e Seleccion de idioma. Mostrara el idioma de navegacion con posibilidad de

cambiarlo.
Castellano ~

Castellano

Valencia

7.Seleccionar entidad

La pantalla de entidades sera solo accesible a usuarios externos y que tengan mas de una
entidad.

Se mostrara la lista completa de entidades a las que el usuario tiene acceso.

= COLABOREM FP Castellano ~

NIF Nombre Q_Buscar

Entidades

NIF Nombre entidad

B28952703 ESPACK EUROLOGISTICA SL

B33872094 DICAMPUS, S.L.

603182870 AITEX. ASOCIACION DE INVESTIGACIGN DE LA IND. TEXT

Pulsando en Seleccionar, se marca esa entidad como la entidad de trabajo y se redirige a
la consulta de cursos.

8.ETCOTE

Se muestra un buscador de proyectos. Y a partir del resultado de la busqueda se accede al
detalle del mismo.



8.1. Consulta de proyectos

= COLABOREM FP

Proyectos Encontrados

Afio  Expediente Nombre Proyecto Fecha Inicio Fecha Fin Visto Bueno Estado

Como su nombre indica esta seccion proporciona un buscador de proyectos a partir de un
formulario de busqueda. A partir de los resultados de la misma, el usuario puede acceder
al detalle del mismo.

Los campos por los que se permite realizar la busqueda son:
e Ano
e Expediente tipo. Se habilitara una vez se haya seleccionado el Afio.

e Notificaciones: Permite filtrar por proyectos con mensajes (leidos, no leidos o
todos)

e Expediente
e Nombre Proyecto

e Proyectos Activos: Permite filtrar por proyectos activos, dados de baja o todos.

Por defecto, cuando se entre en el buscador, se lanzara automaticamente una primera
busqueda, mostrando los Proyectos Activos y si es un técnico de Labora, se mostraran los
cursos que tenga asignados.

Ademas, se tendra en cuenta el tipo de usuario, es decir, un usuario externo, de una

entidad, solo podra ver los proyectos asociados a su entidad y un usuario de Labora solo
podra ver los proyectos que pertenezcan a su centro o centros dependientes.

8.2. Resultados de busqueda de proyectos

El resultado de la busqueda muestra la lista de proyectos que cumple el criterio de
budsqueda introducido tal y como muestra la siguiente imagen:
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= COLABOREM FP A ‘5’ [ELLE = Castellano =

Afio @ Expediente TIPO x @ notificaciones O Leido () NoLeido (@) Todas @ Solo Proyectos Asignados ] @
Expediente
FOTAE x @  Nombre Proyect @ propectosactvos @ s O no (O Todos @

Proyectos Encontrados

Afio  Expediente Nombre Proyecto Fecha Inicio Fecha Fin Visto Bueno Estado

2019 FOTAE/2019/10/03 Programacion Java B 30/06/2023 Pend |ente@
2019 FOTAE/2019/10/46 UNHRYUAWOEATDFA VXQYYFVUXKTJ QFTKJOWEUM ADDKEONCNARPN B 30/12/2019 B 29/12/2020 Pemdlentem
2019 FOTAE/2019/11/12 PRUEBA 8 02122019 Pendiente
2019 FOTAE/2019/11/48 FSKQMCHVFUYLICTEYLXSNAS B 30/11/2019 Pendiente
2019 FOTAE/2019/12/03 QXXEJTPOWEWLHGYLOVKE 8 30122019 2 29/12/2020 Pendiente
2019 FOTAE/2019/12/12 PFLTNWKGIVHXOGFTQLESEWDFKAG 8 23/12/2019 B 22/12/2020 Pendiente
2019 FOTAE/2019/13/03 WTIXSTHNLXKUJU & 30/12/2019 B3 29/12/2020 Pendiente

Saldra ordenado por ARo/Expediente. Sin embargo, podremos ordenar por cada
columna, posicionando el cursor sobre el campo sobre el que se desea ordenar.
Aparecerd la flecha y haciendo clic, el listado se ordenara por ese campo. Véase
ejemplo campo Expediente.

= COLABOREM FP Castellano

Afio @  Expediente TIPO x @ Notificaciones Q) Leido () Noleido (@) Todas @ Solo Proyectos Asignados  [] @
Expediente
FOTAE x @ Nombre Proyect 9@ proyectosactivos @ st O no Q) Todos @

Proyectos Encontrados

Afio  Expediente 4 Nombre Proyecto Fecha Inicio Fecha Fin Visto Bueno Estado

2019 FOTAE/2019/9/46 EAJDMNSFRXOCOHOI B 30/12/2019 2 29/12/2020 Pendiente
2019 FOTAE/2019/9/12 FQPCHNNKMWVLCOIOIIOUJNBPPPN B 30/12/2019 2 29/12/2020 Pendiente
2019 FOTAE/2019/9/03 MJHNUGLXHWVYQQHUI B 30/12/2019 2 29/12/2020 Pendiente
2019 FOTAE/2019/8/46 TIHSEPLTXXUGTVPIPQLVA Pendiente
2019 FOTAE/2019/8/12 AJLPULXFINOEXTANECGYDKCN B 23/12/2019 2 22/12/2020 Pendiente
2019 FOTAE/2019/8/03 WWGMEFDOHRBYFANNIONYFYVJOJL B 30/12/2019 2 29/12/2020 Pendiente
2019 FOTAE/2019/7/12 YPVLOUKOTQASRIAESTHEYJNGEXAETW B 23/12/2019 2 22/12/2020 Pendiente

Pulsando en “Ver Proyecto”, nos lleva al detalle del proyecto

La aplicacién mantendra la udltima busqueda realizada cada vez que el usuario vuelva
al buscador de proyectos.

Si el expediente tipo del taller no esta parametrizado, no se podra acceder a él y se
mostrara el mensaje de error siguiente, para que se avise a la Direccion General para
que revise la parametrizacion:



Confirmacion

No se puede acceder al taller, avise a la D.G. de Formacién para que revise la parametrizacion asociada al

expediente tipo.

8.3. Detalle del proyecto

Cuando se accede al detalle del proyecto, pasamos a mostrar una navegacion por la
estructura del mismo. En esta navegacidén se situa una cabecera con los datos
principales del mismo, asi como una zona de detalle estructurada en secciones y un
area de acciones adicionales.

= COLABOREM FP / Castellano v

FOTAE/2019/15/12 27/12/2019 Pendiente

B Datos Del Proyecto Qs Control D Planning

Nombre Proyecto

prueba x @
Domicilio Proyecto
Direccién
> Detalle

Provincia Muricipio Cadigo Postal
ALICANTE - x ALCALALI - % 03728 - x
Teléfono * Email *

x @

999999999 o pp@gmail.com

Observaciones
PRUEBA
%9

8.3.1. Cabecera del proyecto

Los datos que se muestran en la cabecera son:
e Expediente
e Nombre del proyecto

e Fecha de inicio
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e Fecha Fin
e Fecha de Visto Bueno

e Estado

8.3.2. Seccion Datos

Dependiendo del tipo de taller seleccionado, su estado, el usuario conectado y la
parametrizacion del taller, se mostraran los siguientes campos.

= COLABOREM FP

FOTAE/2022/10/12

nicia
B Datos Del Proyecto 2o control () lanning (Q© Fases 1 Grupos B Modulacién &% Alumnos (3
0

Comocionss

NUUMJUKUSIIPPNHRUCPKGKBTTOEWVXUFG %@

Domicilio Proyecto e

Provicia Municipio * Sdigo Pos
ALICANTE v x@  ALCALAL - x® 03723 - %0

Teidfono Ema
964141006 e AYUNTAMIENTO@VIVER %@

Muestra los siguientes campos, que estaran habilitados o no segun la parametrizacion,
estado del taller y el usuario conectado a la aplicacion:

e Nombre Proyecto, mostrara la denominacion del taller.
e Domicilio Proyecto
o Direccion: Concatena los siguientes campos (se mostrard un ventana una

vez se pulsa en la imagen asociada al campo direcciéon # ):

Direccion

Tipo Via *
CALLE *x@

Nombre *
SU CASA x @

Numero * Bis/Dup * Escalera *
5 x @ BIS - x @ 1 x @

Piso * Puerta *

6 x @ 2 x @

Cancelar

Mostrara los siguientes campos:
» Tipo de via, se seleccionara un valor de la lista.
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Nombre de via

N° de via

Campo Bis/Duplicado, se seleccionara un valor de la lista.
Escalera

Piso

Puerta

e Provincia, se seleccionara un valor de la lista, aunque se comprobara que la
provincia sea Valencia, Castellon o Alicante.

Municipio, se seleccionara un valor de la lista.
Cddigo postal

Teléfono del centro

Email del centro

Los campos donde aparece un *, son campos obligatorios de rellenar.

Si hay algun cambio pendiente de guardar y nos hemos posicionado en otra solapa, se
mostrara un mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Cambios detectados

Hay cambios pendientes de grabar. Si desea grabarlos debe volver a |z pantalla de edicion y pulsar el boton
de Guardar
X Descartar Cambios Volver
A y
e I
8.3.3. Seccion Contro
B Dpatos Del Proyecto m. n Planning @© Fases 3 Grupos B3 Modulacién &% Alumnos
Centro LABORA Responsable
DA1200010-S.T. FORMACIO CASTELLO x @
Técrica respansable®
D18957809J - MARIA DEL LLEDO MARIN TIRADO x @

Actuaciones

con Iz Guerra Civil y Ia Batalla de Levante en las siguientes zonas de actuacién: Escuela Hogar, Espacio cultural ;I conventa de San Francisco,, Casco Urbano, Parsjes de 'La Floresta, de “San Roque’ y de "Santa Cruz’, Montes de "Las Cambras *, del

x

4

Muestra los siguientes campos, que estaran habilitados o no segun la parametrizacion,
estado del proyecto y el usuario conectado en ese momento:

e Técnico responsable del proyecto, se seleccionara el valor de una lista
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e N° de alumnos del proyecto. Solo lo pueden modificar usuarios de Labora con

permisos de modificacién, nunca usuarios de entidad.

e Actuaciones, campo de texto libre

, X N [ Guardar | ,
El botéon Guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo

editable y se cambie el valor del mismo.

Como en el punto anterior, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un

mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de

acciones y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

8.3.4. Seccion Planning

FOTAE/2019/11/12 PRUEBA

& control n Planning (© Fases 51 Grupos

15/12/2019

B Datos Del Proyecto B Modulacién &% Alumnos © Personal £ cileulos

Datos del proyecto

Iniciado

Fecha de Inicio Fecha Previstz Fecha Real Fecha de Fin

1122020 B x @ 15/12/2019 B x @ FechaPrevista @ @ Fecha Real

. .o Dias Festivos / No Lectivos
08/12/2020

Vacaciones / Libre Disposicién
Fecha de Inicio ® @ FechadeFin n @

03/03/2020 - 15/03/2020

Horas Impartidas Toteles
1923 x @

Fecha de Inicio Fecha de Fin
o x @  152/2020 nx9

Jornada Esténdar Alumno Dierie Jomnada Reducida Reducida
7 x @ Alumno 3 x@

Periodo Jomada
Reducida del Proyecto ~ 19/1/2020

Fecha de alta (-] Fecha de baja o Tipo de baja

Motivo de la baj

nnnnnn

Se muestran los siguientes campos, que estaran habilitados o no segun la

,,,,,

.....

e Fechadeinicio:
o Prevista de inicio del proyecto
. Real de inicio del proyecto

e Fecha fin del proyecto

e Prevista de fin del proyecto

15



e Real de fin del proyecto. Aparece deshabilitado porque se cumplimenta
mediante la accion Finalizar. Cuando se realice esta accién, se mostraray
habilitara el campo en la seccion de Modulacion. Se vera mas adelante

e Horas impartidas totales del proyecto.

e Fecha de alta del taller

e Fecha de baja del taller

e Tipo de baja del taller.

e Motivo de baja del taller. Motivo por el que se ha cancelado el taller.

Los campos Fecha de baja, Tipo de baja y Motivo de baja son solo de visualizacién, no
son editables, su valor se asignara mediante la opcion ‘Anular taller que se
implementara mas adelante.

El botén guardar solo se activara en caso de que tenga algun campo
editable y se cambie el valor del mismo.

Como en el punto anterior, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

Posteriormente se han afiadido las opciones de mostrar y modificar dias festivos y de
vacaciones al calendario del curso.

Dias festivos/no lectivos: mostrara una lista de dias festivos y no lectivos para el
curso en forma de etiquetas con diferentes colores que haran referencia a si ese
festivo es local, autonédmico o nacional. Solo se podran eliminar, afiadir o modificar los
dias festivos locales, asi como los dias no lectivos, y si la entidad tiene permisos de
edicién.

Dias Festivos

2471272019 J 31127201963 § 01/01/2020Q

D
D s

15/08/2020€9 J 097107202063 § 12/10/2020

o

08/12/2020)

Los festivos autondmicos apareceran representados en el color #f44336 -

Los festivos nacionales apareceran representados en el color #ff4081 -
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Los festivos locales y los dias no lectivos apareceran representados en el color

sorsivs

Para la insercion de nuevos dias festivos/no lectivos se debera de ingresar una nueva
fecha pulsando en el icono de calendario en el campo fecha habilitado en los dias

Fecha n @

festivos.
Al elegir una fecha disponible aparecera un icono representado con un +, el cual
indicar& que la fecha se puede anfadir a los dias festivos.

Fecha
11/2023 | + @

En caso de que la fecha sefialada sea errénea, aparecera un mensaje avisando del
error en la parte inferior de la pantalla.

FOTAE/2019/11/12 PRUEBA 15/12/2019 Iniciado
B Datos Del Proyecto & Control n Planning G) Fases &1 Grupos Modulacion an Alumnos @ Personal & Calculos
Datos del proyecto
Fecha de Inicio Fecha Prevista Fecha Real Fecha de Fin
112/200 B x @ 1512/2019 8 % @ FechaPrevista # @ Fecha Rea (-]
Dias Festivos / No Lectivos Horas Impartidas Totales
Fecha ne 1923 x @
_ 2471220198 X 2512/2019@ J 31/12/20199 X 01/01/20209
06/01/2020€ X 19/03/2020€ N 10/04/2020€3 X 13/04/2020€)
01/05/2020€) N 24/06/2020€ N 15/08/2020€ J 09/10/20200
12710120209 X 0812/2020Q
Vacaciones / Libre Disposicién  Fecha de Inicio Fecha de Fin
3/5/2024 m x @ 9/52024 s x@ *+
03/03/2020 - 15/03/2020 )
Jomada Esténdar Alumno Diaria Jomada Reducida Reducida Periodo Jomada Fecha de Inicio Fecha de Fin
7 x@ Alumno 3 x@ Reducida del Proyecto  15/1/2020 n x @ 1522020 n %@
Fecha de alta ] Fecha de baja ° Tipo de baja L}
Motivo de la baja [}

Revise las fechas seleccionadas de vai ones, no se encuentran en el intervalo de inicio y fin

del taller.

Para eliminar un dia festivo/no lectivo, se debera de hacer “click” en el icono con forma
de x en la etiqueta del dia a eliminar.

Vacaciones/Libre disposicion: mostrara una lista de vacaciones y dias de libre
disposicion comprendidas entre fecha de inicio y fecha de fin de ese tramo, en forma
de etiqueta con la posibilidad de eliminarla si se tienen permisos de edicion los
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campos editables fecha inicio, fecha fin permitiran afadir unas nuevas fechas siempre
que estén dentro del rango permitido.

Vacaciones
Fecha de Inicio 9 @ FechadeFin o @ +

26/12/2019 - 10/01/2020€3 J 22/01/2020 - 22/01/2020€3

Para la insercién de una nueva franja de vacaciones o dias de libre disposicién se
debera de ingresar una nueva fecha de inicio y una fecha de fin pulsando en el icono de
calendario en los campos fecha habilitados, una vez introducidas las fechas, se
habilitard un botén con forma de + con el mensaje afadir el cual permitira afiadir la
nueva franja siempre que las fechas sean correctas.

Vacaciones Fecha de Inicio Fecha de Fin
711172020 B x @ 7/11/2023 " ox @ —

26/12/2019 - 10/01/2020€) J 22/01/2020 - 22/01/2020 m

en caso de que las fechas no sean correctas o haya un error, aparecera un mensaje
avisando del error en la parte inferior de la pantalla.

FOTAE/2019/11/12 PRUEBA 15/12/2019 Iniciado
B Datos Del Proyecto & Control n Planning ® Fases 22 Grupos B Modulacion aw Alumnos @ Personal g Caleulos
Datos del proyecto
Fecha de Inicio Fecha Prevista Fecha Real Fecha de Fin
112/2020 @ x @ 15/12/2018 1 x @ FechaPrevista 8 @ Fecha Rea L]
Dias Festivos / No Lectivos Horas Impartidas Totales
Fecha ) 1928 x @
T e

12/10/2020© X 08/12/2020@
Vacaciones / Libre Disposicién  Fecha de Inicio Fecha de Fin
3/5/2024 B x @ 9/52024 nxe *+
03/03/2020 - 15/03/2020 @
Jornada Esténdar Alumno Diaria Jornada Reducida Reducida Periodo Jomnada Fecha de Inicio Fecha de Fin
7 x@ Alumno 3 x@ Reducida del Proyecto  15/1/2020 @ x @ 15/2/2020 n x@
Fecha de alta ] Fecha de baja -] Tipo de baja [}

Motivo de la baja o
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Para eliminar una franja de vacaciones/libre disposicion, se debera de hacer “click” en
el icono con forma de x en la etiqueta de las vacaciones a eliminar.

Cuando demos de alta las vacaciones, automaticamente se trasladaran los mismos
dias a los alumnos y al personal del taller.

Jornada Estandar y Jornada Reducida sera comun para todos los alumnos inscritos al
taller, el cual sustituye al campo Jornada Diaria de la pestafia Asistencia del alumno, es
decir, todos los alumnos tendran la misma jornada estandar y/o reducida.

Jornada Esténdar Diaria * Jornada Reducida Reducida Periodo Jornada Fecha de Inicio Fecha de Fin
Alumno 85 @ Alumno 5 x Reducida del Proyecto  1/5/2024 B x @  31/52024 B x @

La jornada Estandar sera un campo obligatorio.

La jornada reducida no serd, pero si se rellena, sera obligatorio especificar un periodo
de jornada reducida rellenando las fechas de Inicio/Fin de este periodo, a través de los
controles dispuestos para tal fin. Este periodo sera comun para todos los participantes
del proyecto (Alumnos y Personal) y debera tenerse en cuenta que se encuentre dentro
del rango de inicio y fin del taller. Solo se podra especificar un periodo de jornada
reducida por taller.

En el caso de modificar la jornada diaria y/o reducida y/o el periodo de jornada
reducida, se mostrara un mensaje indicando:
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Confirmacion

Al modificar los datos de las jornadas se tendran que recalcular los datos de la solapa Célculos ¢ Seguro que

desea modificarlos?

Al pulsar sobre “Si”, se modificaran los datos relacionados con la jornada estandar,
reducida y su periodo y, ademas, se recalcularan los datos de Coppra con estos nuevos
cambios, pero solo de aquellos meses que han sido consultados con anterioridad, es
decir, si hemos consultado los meses de enero y marzo, luego modificamos las horas de
la jornada reducida, las modificaciones se realizaran sobre enero y marzo y se
recalcularan los campos relacionados con la jornada, como pueden ser: las horas al mes,
horas de asistencia y coste subvencionable de los registros que ya se hayan obtenido para
esa persona.

8.3.5. Seccion Fases

En esta seccion se mostraran, en modo consulta, las distintas fases de las que se
compone el taller aunque los talleres actuales solo contaran con una sola fase.
Cuando el taller sea posterior al 2023, esta solapa no se mostrara.

FOTAE/2019/10/03 Programacion Java rrssDDD 30/06/2023 Pendiente

B Datos Del Proyecto 2 Control D Planning

Fase Fecha Inicio Fecha Fin

1 B 30/06/2023

Se muestran los siguientes campos que estaran deshabilitados:
e Fase, el numero de las distintas fases que contiene el taller

e Fechade inicio
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e Fechafin

8.3.6. Seccion Grupos

En esta seccion se mostraran, en modo consulta, los distintos grupos a los que
pertenecen las especialidades del taller.

B Datos Del Proyecto &% Control m Planning Q@ Fases m Modulacion 2% Alumnos

Grupo Meses N° Alumnos

Grupo 1 2 10
Especialidad Centro homologado Fecha homol. Fecha fin homol.
EOCBO108-FABRICAS DE ALBARILERiA 0300001292 - MELATEELKM B 22/12/202
EOCB0208-OPERACIONES AUXILIARES DE ALBARILERIA DE FABRICAS Y CUBIERTAS 0300001292 - MELATEELKM & 22/12/202

Grupo 2 2 10
Especialidad Centro homologado Fecha homol. Fecha fin homol.
AGAO0208-INSTALAGIGN Y MANTENIMIENTO DE JARDINES Y ZONAS VERDES 0300001292 - MELATEELKM B 22/12/202
AGAOO108-ACTIVIDADES AUXILIARES EN VIVEROS, JARDINES ¥ CENTROS DE JARDINERIA 0300001292 - MELATEELKM 5 22124202

Se muestran los siguientes campos que estaran deshabilitados:
e Grupo, identificador del grupo al que pertenece una especialidad.
e Meses, la duracion en meses de ese grupo.
e N°de Alumnos, el numero de alumnos del grupo.

Dentro de cada grupo, se mostraran las especialidades homologadas que
contiene:

o Especialidad, cédigo y descripcion de la especialidad homologada.
o Centro homologado, cédigo y descripcion del centro homologado.
o Fecha de alta de homologacion de la especialidad homologada.

o Fecha fin de homologacién de la especialidad homologada.

8.3.7. Seccion Modulacion

En esta seccién se muestra una tabla (tabulada segun el nivel de cada fila) con toda la
estructura de la modulacién.

21



B Datos Del Proyecto & Control D Planning ® Fases 188 Grupos Modulacién

Horas Impartidas Horas Definidas
+ Aifiadir Presenciales Totales Presenciales Totales

> GRUPO 1: EOCB0208 - OPERACIONES AUXILIARES DE ALBANILERIA DE FABRICAS Y CUBIERTAS 280 280 280 280

> GRUPO 1: EOCBO108 - FABRICAS DE ALBARILERIA 260 260 260 260

> GRUPO 2: AGAOD108 - ACTIVIDADES AUXILIARES EN VIVEROS, JARDINES Y CENTROS DE JARDINERIA 250 250 250 250

> GRUPO2: AGADD208 - INSTALACIGN ¥ MANTENIMIENTO DE JARDINES Y ZONAS VERDES 390 390 390 390
FCOI02 - ALFABETIZACION INFORMATICA: INFORMATICA E INTERNET 25 25 25 25 hd d
FCOO0D3 - INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL ¥ EN LA IGUALDAD DE GENERO 10 10 10 10 v ~
FCOS02 - BASICO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES 30 30 30 30 hd ~
FCOVO5 - COMUNICACION EN LENGUAS EXTRANJERAS (INGLES) - N2 180 180 180 180 ~  ~ | & Eliminar

> En la primera columna tenemos los datos (cddigo - descripcion) de la fila en cuestion.
Si la fila tiene hijos mostramos previamente la imagen “". Al pulsar sobre dicha fila, se
desplegaran las filas correspondientes a sus hijos y laimagen cambiaraa “v".
Asi, en los niveles superiores se mostraran las especialidades, que tengan hijos o no,
que se distinguiran con el color azul.
Si esa especialidad tiene modulos, al desplegarlos, se mostraran en filas indexadas y
marcadas con el color amarillo.

Si a su vez un médulo tiene unidades formativas, esas filas se mostraran en otro nivel,
también indexadas, y marcadas en color verde.

Al mismo nivel que las especialidades, es decir, sin indexar, se mostraran aquellas es-

pecialidades complementarias, marcadas con el color rojo y otras formaciones, marca-
das con el color morado.
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Horas Impartidas Huaa Dalinidas

+ wiadic Pressresales Totales  Presenciakes  Totales

w GRUPD1: ADEGO208 - ACTIVIDADES ADMIMISTAATIVAS EN LA RELACICN COMEL CLIENTE a ) o 0
MIFCGTS 2 - TECHICAS DE RECEPCION ¥ COMUNIZATIGN 0 s ] Lo v
“w  MIFDS7E_2 - DPERACIONES ADMINISTRATIVAS COMERCLALES o 1) 1 180 oA
UFD347 - ATENCION AL CLIENTE ENEL PROCESD COMERCLAL o L o 0 oo
WFDS50 - GESTION ADMINISTRATIVA DEL PROCESD COMERCIAL o & ] [t L]
UFD351 - AFLICACIONES INFORMATICAS DE LA GESTION COMERCIAL o 40 [ [ v~
RAFRTE 1 - GRARACKNN DE DATOS o o L] ! s
MFOGTE 3 - BESTION DE ARCHIVOS o o0 L] [ v
AR L - LERGLLA EXTRAMJERS PROFESIDNAL PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA EM LA RELACION COM EL CLIENTE o L L] 0 L]
> WIFDER - OFIMATICA a 190 ] [ o

» GRURD1: ADGG0408- OPERACIONES ALKILARES DE SERVICIDS ADMINISTRATINDS ¥ GENERALES o 421 i 0
FCOIZ - ALFABSTIZACION INFORRAATICA: INFORMATIC & E INTERNET ] 28 L] 5 v
FC OO0 - INSERCKN LASORAL SENSIBILEZACION MEDIOAMBIENTAL ¥ EM LA IGUALRAL DE GENERD o i ] o WA
FCOS02 - BASICD DE PREVENCION DE FMESG0S LABIRALES ] 20 L] 20 v

FOMENTO ¥ FROMOCION DEL TRAEAID ALTONIMG L] h] [ ] w o~ | W Elmine

W Eimmnar
SENSIBILIZACION EM LA IGLALEAD OPORTUNIDALES L] i L] n oo W Eimmnar

PeEEACION LAEDRAL ¥ TECNICAS DE BUSQUEDS DE EMPLED L] 13 [ 13 WA

Segun las caracteristicas del taller, en el bloque de Horas impartidas y Horas definidas
se mostraran, o no, las horas presenciales, de teleformacién y/o a distancia. En esos
bloques no se podran modificar las Horas definidas y solo se podran modificar las ho-
ras impartidas que se muestren, segun los permisos que se tengan. Actualmente, el ta-
ller se considera que tiene modalidad presencial, y las horas que se muestran son las
presenciales, pero cabria la posibilidad en un futuro de definir otro tipo de modalidad y
mostrar las horas correspondientes.

Cuando se pulsa sobre cualquier campo no editable de cada fila, se muestra en una
ventana en modo pop-up el detalle del elemento en el que estemos situados (especiali-
dad, modulo, unidad, especialidad complementaria u otra formacioén).

Segun la parametrizacion, el estado del taller, los permisos del usuario y el estado de
los alumnos, se podra modificar o no la modulacién, en caso de que se pueda modificar
se mostraran los siguientes botones:

<+ Afadir

. Anadir

. . Elimi
. Eliminar el elemento

. Ordenar el elemento ¥ ~©
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Estos botones no se mostraran cuando existan alumnos finalizados o alumnos cuya fina-
lizacion se haya cancelado y tengan datos de modulacién, y tampoco se podran modificar
las horas impartidas, que apareceran deshabilitadas. En este caso, se mostrara en el me-
nu de Acciones, una accién denominada “Modificar modulacién”, que veremos mas ade-
lante y que, segun los datos, habilitara o no los botones anteriores y las horas impartidas,
y nos indicara los pasos a seguir.

3 ~

Acciones

Modificar modulacion

Las posibles operaciones a realizar sobre el arbol de modulacién son:

o Anadir. Con esta opcion podremos afadir elementos del tipo Otra formacion. Al
pulsar en “Afadir” nos mostrara una ventana donde debemos especificar el tipo de
formacion que vamos a afadir. Se podra indicar una formacién libre, introduciendo
un texto en el campo ‘Formacion’ y sus horas definidas Presenciales, de Telefor-
macion y/o a Distancia, segun las caracteristicas del taller, o se puede seleccionar
una especialidad de la lista desplegable en el campo ‘Especialidad’, al hacerlo, au-
tomaticamente se rellenara el campo ‘Formacion’ con el nombre de esa especiali-
dad, y sus horas definidas presenciales o del tipo correspondiente y totales. Los
campos Formacion y Horas definidas son obligatorios:

| B Anadir otra formacion

Introduzca una formacién libre o seleccione una especialidad:

Buscar Especialidad

Horas Definidas:

Cancelar

e Eliminar. Cuando pulsemos el botén de eliminar de un elemento, se pedira la con-
firmacidn siguiente: ; Seguro que desea eliminar otra formacién “Nombre de forma-
cién” ?, tal como se muestra en la pantalla siguiente:
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Confirmacion

:Seguro que desea eliminar otra formacién SENSIBILIZACION EN LA IGUALDAD OPORTUNIDADES?

. ]

h i

Si el nodo que queremos eliminar tiene alumnos con horas realizadas, se pedira la
confirmacion siguiente: “Existen alumnos con el nodo finalizado o con horas. Si
modifica o elimina el nodo del curso, se eliminara dicha informacioén del nodo en
los alumnos, ;desea continuar?”, tal como se muestra en la imagen siguiente:

Aviso

Existen alumnos con el nodo finalizado o con horas. Si modifica o
elimina el nodo del curso, se eliminara dicha informacion del nodo en los
alumnos, ;jdesea continuar?

Si se elimina un nodo en un curso, se elimina ese nodo también en los alumnos de
ese curso, y se actualizan las horas correspondientes en sus nodos padre.

Ordenar. Permite ordenar entre los médulos dentro del mismo bloque, es decir, los
modulos dentro de una especialidad, las Unidades formativas dentro de un médulo,
etc.

Modificar un nodo. Cuando los campos de horas presenciales, de teleformacién o a
distancia sean editables y se modifiquen, automaticamente se calcularan las horas
totales de esa fila, asi como las horas del elemento padre si lo tuviera, es decir, si
se modifican las horas de una unidad formativa de un médulo, automaticamente se
modificaran las horas de ese mddulo, para que coincida con la suma de las horas
de sus unidades formativas.
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Si se modifican las horas de un nodo en un curso, se actualizaran también las ho-
ras en los alumnos de ese curso, tanto en el nodo modificado como en sus nodos
padre.

8.3.7.1. Detalle unidad formativa

Pulsando sobre cada linea del detalle de la secciéon de modulacion, podremos ver la
siguiente informacién.

! EDetalle Unidad Formativa

| UF0019 - PREPARACION DEL MEDIO DE CULTIVO

Presenciales Totales
Horas 1

Definidas:
60 60

Aqui se visualizan los campos Cédigo y Descripcion de la unidad formativa y las Horas
definidas totales y segun las caracteristicas del taller las horas definidas Presenciales,
de Teleformacién y/o a Distancia.

8.3.7.2. Detalle del moédulo

La informacion que se mostrara sera la siguiente:
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EDetalle Modulo

MF0531_2 - INSTALACION DE JARDINES Y ZONAS VERDES
Unidad Competencia:
Objetivo:

Presenciales Totales
Horas

Definidas:
150 150

Aqui se visualizan los campos Codigo y Descripcion del médulo, la Unidad de
Competencia, el Objetivo del mismo, las Horas definidas totales y segun las
caracteristicas del taller las horas definidas Presenciales, de Teleformacién y/o a
Distancia.

8.3.7.3. Detalle de la especialidad

En esta pantalla se visualizan los campos Cdodigo y Descripcion de la especialidad y las
Horas definidas totales y segun las caracteristicas del curso las horas definidas
Presenciales, de Teleformacion y/o a Distancia.

EDetalle Especialidad

GRUPO 2: AGADD208 - INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE JARDINES Y ZONAS VERDES

Presenciales Totales

Horas Definidas:
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8.3.7.4. Detalle especialidad complementaria

En esta pantalla se visualizan los campos Cdédigo y Descripcion de la especialidad
complementaria y las Horas definidas totales y segun las caracteristicas del curso las
horas definidas Presenciales, de Teleformacién y/o a Distancia.

Detalle Especialidad Complementaria

FCOI02 - ALFABETIZACION INFORMATICA: INFORMATICA E INTERNET

Presenciales Totales
Horas Definidas:

25

1
w

8.3.7.5. Detalle Otra formacion

La informacion que se mostrara sera la siguiente:

EBDetalle Otra Formacion

Introduzca una formacién libre o seleccione una especialidad:

Formacion *
COMUNICACION EN LENGUAS EXTRANJERAS (INGLES) - N2| X

Buscar Especialidad

Especialidad
FCOVO05 - COMUNICACION EN LENGUAS EXTRANJERAS (INGLES) - N2 X
Presenciales * Totales
Horas Definidas: 180 x @ @
Cancelar
b > |

Aqui se visualizan los campos Formacién, Horas definidas totales, segun las
caracteristicas del taller las horas definidas Presenciales, de Teleformacién y/o a
Distancia, y Buscar Especialidad, si elegimos una especialidad de la lista desplegable,
automaticamente se rellenara el campo ‘Formacién’ con el nombre de esa especialidad,
y sus horas definidas presenciales o el tipo correspondiente y totales.
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Al dar de alta otra formacion, se deberan cumplimentar los campos Formacién y Horas
que son obligatorios y estdn marcados con un asterisco (*).

Si se modifica alguno de los datos, se activara el botén Confirmar, al pulsarlo, si la

operacion es correcta, se refrescara el arbol de modulacion.

8.3.8. Seccion Alumnos

La pantalla que se muestra es la siguiente:

B Datos Del Proyecto 2o Control 3 Planning (© Fases 1 Grupos B8 Modulacion nm B3 COPPRA
Especialida
NIF Apellidos, Nombre Grupo Especialidad Fecha inicio Fecha fin Viste bueno Resultado
X6236673C VUMGKR BGDUN 1
X8201694D YNIPJ URJITS SANVO 1
24401950p ke 1 AGAQ208 B01/02/2020
e DTVHMCSLSPM,IYTGD A <
1050 PHIFKGP R
es01950P DTVHMCSLSPM,YTGD ! EocECIoE
SR, JYPEQV
aeeaTaen DGKPCGBJFPENQIRUCQRL !
2899798 KDDFEQ WUFORWHDEMJX 1
AVHSENLTW . S0t - 01/02/ 2000
LBOIHK KECEGK! 1 AGAD0208 &2 30/ 01/02/2020 3
AVHSENLTW P
LBOIHK KECEGKI ! Eoce0IoE
Capard 1 ABAD0208 01/02/2020

2901203¢H

QFSFVGHY,CUAYPOXDNLULN

POPTVF DECY,PYTDLRK

Correcciones

Se afnade un filtro para las especialidades que tiene el taller y se mostraran en una lista
desplegable:

Especialidad

AGAOD208-INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE JARDINES Y ZONAS
AGAOO108- ACTIVIDADES AUXILIARES EN VIVEROS, JARDINES Y

EOCBO0108-FABRICAS DE ALBANILERIA
EOCB0209- OPERACIONES AUXILIARES DE ACABADOS RIGIDOS ¥ URBANIZACION

Ademas se muestra una lista de alumnos con los campos:

NIF del alumno

Nombre completo del alumno

Grupo al que pertenece

Especialidad del grupo que esta realizando

Fecha de inicio de asistencia del alumno en la especialidad
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e Fecha de fin de asistencia del alumno en la especialidad
e Fecha del visto bueno

e Resultado

e NP° de correcciones: si no tiene, aparecera en blanco.

Si el alumno cursa 2 especialidades, se mostraran 2 filas con los datos relativos a cada
especialidad.

Pulsando en el botén “Ver Detalle” se iria al Mantenimiento Alumno para ver los datos
del alumno seleccionado.

Pulsando en el botén “Afadir alumno” se iria a la pantalla de Ahadir Alumno para
insertar un nuevo alumno en el taller, siempre y cuando no haya alumnos ya dados de
alta que no tengan asociada ninguna incorporacion. En caso contrario, al pulsar
“Afadir Alumno”, nos aparecera el siguiente mensaje y la insercion del alumno en el
taller no se llevara a cabo:

Informacion E]

Existen alumnes sin ninguna incorporacion. Antes de dar de alta un
nuevo alumno, debe revisar los datos para afiadir la incorporacion que
falta o eliminar al alumno, si ya se ha alcanzado el maximo n® de
incorporaciones.

En el momento en que se le afiada al alumno una incorporacion a una especialidad se
comprobara si ya se ha alcanzado el numero maximo de incorporaciones a dicha
especialidad, pero esto se vera en el apartado de Incorporaciones.

En el caso de seleccionar una especialidad que esté finalizada y haya otra especialidad
sin alumnos se mostrara el botén “Incorporar siguiente especialidad”, como muestra la
siguiente pantalla:

B Datos Del Proyecto & Control [ Planning (9 Fases 1 Grupos B Modulacion nm g COPPRA

Especialidad
Grupo 1: ADGGO408 - OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES %

NIF Apellidos, Nombre: Grupo Especialidad Fecha inicio Fecha fin Visto bueno Resultado Correcciones

02886184M MOLLA KAUR SOFIA ADGE0408 B31122019 t201/02/2020
+ Afiadiralumno [l 4 incorporar siguiente especiaidad Eementos o pégina v 1l
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Pulsando en el botén “Incorporar siguiente especialidad”, se podran afadir nuevas
incorporaciones del alumno a las especialidades del taller.

La pantalla que nos mostrara al pulsar el boton sera la siguiente:

Anadir incorporacion
Especialidad hd
¢, Cubre baja? ™ -
Fecha Alta * o
Cancelar
b |

Los campos que muestra el formulario son:

e Especialidad, se mostrara una lista desplegable con las distintas especialidades del
taller.

e Cubre baja, indica si 0 no se da de alta la incorporacion para sustituir a otro alumno
que se ha dado de baja.

e Fecha de alta en la especialidad del taller.

Una vez se modifiquen o rellenen los datos necesarios, se habilitara el botéon Guardar y, al
pulsarlo, se realizaran las comprobaciones necesarias para verificar que los datos son
correctos. En caso afirmativo, se guardaran los datos y se daran de alta automaticamente
la modulacién completa para ese alumno (mdédulos, unidades formativas, especialidades
complementarias y otras formaciones) en esa especialidad, y, en caso contrario, se
mostrara un aviso indicando el error.

8.3.9. Seccion Personal

Al acceder a la pestafia de personal se mostrara la siguiente pantalla:

FOTAE/2019/10/03 Programacion Java rrssDDD 29/12/2019 Pef
B Datos Del Proyecio &a Control D Planning @ Fases i Grupos Modulacion &% Alumnos - Personal ﬂ COPPRA
NIF Apellidos, Nombre Fecha Alta Fecha Baja Responsabilidad Correcciones
151539850 ﬁ:’\’caiﬁtNAMONTESDEOCA‘JOSE
+ Afiadir personal Elementos por pagina 10 v
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Muestra una lista de personal con los campos:

NIF del personal

Nombre completo del personal

Fecha de alta del personal en el curso

Fecha de baja del personal en el curso
Responsabilidad del personal

N.° de correcciones, si no tiene, aparecera en blanco.

Pulsando en “Ver Detalle” se iria al Mantenimiento Personal para ver los datos del
personal seleccionado.

Pulsando en “Anadir personal” se iria a la pantalla de Afadir Personal para afiadir a un
nuevo los datos del personal seleccionado.

8.3.10. Seccion Calculos (Antes Coppra)

En esta seccidn se mostraran los datos de Coppra para un taller a la cual podran acceder
los técnicos de enlace y las entidades, la seccion muestra la siguiente pantalla:

B Datos Del Proyecto &4 Control m Planning @© Fases i Grupos Meodulacion an Alumnos © Personal 3 Calculos

CALCULO COSTE SUBVENCIONABLE

M J

Afo Mes jornada Dias lectivos
2023 - x Mayo v x Estandar - x C Actualizar

En la parte superior se dispondra del campo afo y mes, el cual abrira un menu
desplegable con las opciones que disponga el taller en concreto, elegido afio y mes, se
elegira el tipo de jornada que podra ser Estandar o Reducida, en el caso de que coexistan
las dos dentro del mismo mes, se mostraran ambas, por ejemplo, si la jornada comienza
un 15/06/2024 tendremos una jornada estandar y otra reducida. Una vez seleccionados
todos los campos, se obtendrd el nimero de dias lectivos del taller (incluyendo los dias de
vacaciones y libre disposicion) de forma automdtica e imprimird por pantalla los
resultados obtenidos de Coppra.

El numero de dias ha de coincidir con los dias sefialados para dicho mes en el Calendario
de dias lectivos. Si no coincidiera se ajustara desde la pestaia Planning.

32


bookmark://_Mantenimiento_de_personal/

CALCULO COSTE SUBVENCIONABLE POR LA UNION EUROPEA

Ao Mes Jormada
2019 - X Diciembre - % Estéandar - X

CALCULO COSTE SUBVENCIONABLE POR LA UNION EUROPEA

Rol

ALUMNO

ALUMNO

ALUMNO

ALUMNO

Afio Mes
2019 - % Diciembre - x

Gasto a imputar Jornada diaria Horas mes Ausgnclas Au‘senclas diarias Horas asistencia Coste . Importe ausencias
mes parciales (HH:MM) (Dias) subvencionable

ji ia/
DNI Nombre Dias de ausencia /
observaciones
GARCIA MERCADAL,

D-79105495P ANA ISABEL

1217 € 42 21,00 00:00 18 300 173,86 € 104314 € =
GARCIA INIGUEZ,

D-113930400 FRANCISCO JAVIE

1217 € 7 35,00 00:00 8 17,00 591,11 € -691€ =
COSTABLANCO,
SERGIO MONSERRA

MONTERO
D-50048071W CAMARGO, MARIA 1217 € 1 5,00 00:00 18 -13,00 316420 € 691€ =
ANTONIA

D-72520171K 1217 £ 86 176,00 00:00 18 175,00 121009 € -691€ =

Los campos asociados a los valores devueltos son:

Rol: Mostrara el Rol de la persona asociada al curso. Sera un campo NO EDITABLE.

DNI: Mostrara el DNI de la persona asociada al curso. Sera un campo NO
EDITABLE.

Nombre: Mostrara el nombre de la persona asociada al curso. Sera un campo NO
EDITABLE.

Gasto a imputar mes: Sera un campo EDITABLE en el que se registrara el gasto a
imputar mensualmente para cada participante. En el caso de los Alumnos vendra
precumplimentado, pero debera modificarse en el caso de que el alumno inicie o
finalice el taller en fechas distintas al resto. En el caso del Personal habra que
rellenarlo conforme a la nomina.

Jornada diaria: Sera un campo EDITABLE que mostrara la jornada diaria que segun
el contrato o convenio le corresponde al participante. Vendra precumplimentada
con 8 horas para todos los participantes, pero podra modificarse en la pestafia
Planning, en el caso de los alumnos, y en la pestafia Personal, en el caso del
director, docentes y personal administrativo. Solo en casos especificos se ha de
modificar en la pestafa Calculos, dado que aqui solo afectara al mes en cuestion.

Horas Mes: sera un campo auto calculado, pero EDITABLE para poder sefalar las
horas correspondientes en el caso en que un participante inicie o finalice el taller en
fechas distintas al resto.

Ausencias parciales: Sera un campo NO EDITABLE que mostrara la suma de todas
las ausencias parciales registradas para un participante en el Listado de presencia
detallado de COPPRA. Cada ausencia parcial sera el resultado de la diferencia
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negativa entre la jornada del participante y su saldo horario diario. Esta columna no
se mostrara en expedientes sin financiacion europea (FOTAE/FOTAEM).

e Ausencias diarias: Sera un campo NO EDITABLE que mostrara la suma de las
ausencias diarias registradas para un participante y sefialadas en los campos
FALTA JUSTIFICADA + FALTA NO JUSTIFICADA del Listado de presencia mensual
de COPPRA. En expedientes sin financiacion europea solo se contaran las FALTAS
NO JUSTIFICADAS.

e Horas asistencia: Sera un campo NO EDITABLE que mostrara las horas de
asistencia de un participante. Se calculara con la diferencia de las Horas Mes y las
Ausencias diarias (faltas justificadas y no justificadas) mds las Ausencias
parciales. En expedientes sin financiacion europea solo se restaran las FALTAS NO
JUSTIFICADAS.

e Coste subvencionable: Sera un campo NO EDITABLE que mostrara el coste
subvencionable resultante de dividir el Gasto a imputar mes entre las Horas mes y
multiplicar por las Horas asistencia.

e Importe ausencias: Sera un campo NO EDITABLE que mostrara el importe de las
ausencias resultante de la resta entre el Coste subvencionable y el Gasto a imputar
mes.

o Dias ausencia/ Observaciones: Sera un campo EDITABLE de tipo texto que
permitira almacenar hasta 300 caracteres. Vendra precumplimentado con la fecha
de alta y baja en el taller del participante para facilitar la comprobaciéon de si el
participante inicia o finaliza el taller en fechas distintas al resto, en cuyo caso habra
que modificar el Gasto a imputar mes y las Horas mes.

En los expedientes sin finalizacién europea (FOTAE y FOTAEM), no se mostrara la
columna Ausencias Parciales, ya que no deben afectar al cdlculo de las minoraciones
para estos expedientes, y, en el total de ausencias diarias, se mostrara unicamente el
valor de las Ausencias Diarias de tipo FALTAS NO JUSTIFICADAS (en lugar del sumatorio
de todas como se realiza actualmente para todos los expedientes).

Estos cambios afectaran también al calculo del campo Horas Asistencia, que mostrara la
diferencia entre el campo HORAS MES menos el calculo de las AUSENCIAS DIARIAS NO
JUSTIFICADAS, y a la exportacion de los datos a Excel (que no exportard dicha columna 'y
mostrara también el mismo valor en el campo Ausencias diarias)

En la parte superior se muestra el boton “Actualizar”:
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CALCULO COSTE SUBVENCIONABLE POR LA UNION EUROPEA

Mes Jomada Di

Afio 2
2019 - x Diciembre - x Estandar - % C Actualizar

Rol DNI Nombre Gasto aimputar mes  Jornada diaria Horas mes A\{senmas diarias Horas asistencia Coste N Importe ausencias Dias de ausencia /
(Dias) subvencionable observaciones

ALUMNO D-30792314Y ALCAIDE GARCIA, M 15939 € F] 74,50 ] 1050 16340 €

995,99 =
CARMEN 99559¢€ 4

ALUMNO D-26189615K ALCAZAR ROMERO, 115030 € s 72,00 8 800

HERMINIA 12882 € -1030,57 € =

Boton Actualizar: En caso de pulsar ese botdn se mostrara un mensaje de confirmacion
de la accion.

Confirmacion

¢Desea borrar los datos existentes para el mes seleccionado, y volver a recargar la informacién?

- I

- e

Si damos a Si, se eliminaran todos los registros que mostraba la pantalla, por tanto, se
perderan todas las modificaciones efectuadas hasta el momento para ese afio-mes-tipo
de jornada, y se volvera a recargar con los datos consultados a Coppra. Téngase en

cuenta que este botdn borrara cualquier dato que hayamos modificado desde la pestana
Célculos.

En la parte inferior se mostraran dos botones:

Guardar: Por defecto estara deshabilitado, y se habilitard una vez haya sido modificado
algun campo editable de la lista, de la misma forma, una vez los cambios hayan sido
guardados el campo se deshabilitara de nuevo.
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Exportar a Excel: Este botdn por defecto estara habilitado siempre que hayamos obtenido
una lista, su accion permitira exportar en formato Excel la lista obtenida. El documento
tendra el siguiente formato:

GASTO A AAUSENCIAS
IMPUTAR | JORNADA | HORAS | DIARIAS HORAS COSTE IMPORTE | D{AS DE AUSENCIA /
ARO MES Dlas ROL DMI NOMBRE MES DIARIA MES (Dlas| ASISTENCIA | SUBVENCIONABLE | AUSENCIAS | OBSERVACIONES

2028 N 23 [ALOMNO ] | 1399a7¢ 0 | 0 | o | oq 0€
2024 ENERQ 22 [ALUMNO 1 139947 € [ [ 0 0 0¢ o€
2024 ENERQ 22 [ALUMNO 1 n 139947 € 0 [ 0 [} 0€ 0¢€
2024 ENERO 22 [ALUMNO 1 ] 139947 € ] ] 0 0 0€ 0€
2024 ENERD 3 ALUMNG 1 n 139947 € [1] 0 0 {1 € OE|
2024 ENERO i ALUMNO 1 139547 € 850 187,00 [ 187,00 1.385,47¢ 0¢
2024 ENERO 22 [AONMNO 1 n 139947 € 0 0 0 0 (13 0
2024 ENERO 22 [ALUMNO 1 ] 139947 € ] ] 0 0 o€ 0€
2024 ENERO 22 [ALUMNG 1 | I39947€| 850 | 187,00 0 187,00 L3557 C o€
2024 ENERO 22 ALUMNG | | 1.39947 € 8,50 187,00 1 178,50 1,335,856 € 63,61 ¢

2024 ENERO 22 [ALUMNO 1 139947 € 0 [] 0 0 0€ 0¢€
2024 ENER 77 [AOMNO 1 m 139347 € ] ] 0 [ o€ 0€
2024 ENERO 22 [ALUMNO 1 1 139947 € 0 ] 0 0 0 0€
2024 ENEROD 22 ALUMNG | _ 1.39947 € 0 1] [] Q [ 0
2024 ENER 22 [ALUMNO i 139947 € 0 [ 0 [} 0€ 0¢€
2024 ENERO 22 [ALUMNO 1 T 139947 € ] ] 0 0 0€ 0¢€
2024 ENERO 7 [ALUMNO 1 m 138547 € ] [] 0 [} o€ 0€
2024 ENERO 72 [ALUMNG 1 130947¢ [ [ 0 0 0C 0¢
2024 ENERC 22 [ALUMNO 1 n 139947 € 0 [ 0 [} 0€ 0€
2024 ENERO 22 [ALUMNO i n 1393,47 € ] [ 0 0 0€ 0€
2024 ENERO 22 [ALUMNO 1 n 135547 € ] ] 0 0 o€ o€
2024 ERERO pE] ALUMNG 1 | 1.39947 T [ ] [] /] [ I
2028 ENERG 72 [ALOMNG 1 T3WAT € ] ] 0 ] o€ 0€

Para los tipos de expediente FOTAE y FOTAEM, no se va a mostrar la columna Ausencias
Parciales ya que son de tipo No subvencionado.

Adicionalmente, al pulsar el botén “Exportar a Excel”’, aparecera una ventana donde
permitira escoger si queremos la exportacién del mes seleccionado, o del total del

expediente.
Afio Mes
2019 - X Diciembre -

Total del Expediente ]

Si el mes que vamos a exportar, coexisten los dos tipos de jornadas (estdndar y reducida)
se mostraran dos registros por cada participante del taller.

Si escogemos el Total del Expediente, realizara la exportacion de todos los meses que
tengan valores guardados previamente.

8.3.11. Acciones

En el bloque de Acciones se mostraran varios grupos de acciones, dependiendo de las
caracteristicas y del estado del taller en ese momento, que se pueden expandir y
contraer pulsando sobre el mismo. Al expandir un grupo, nos mostrara una lista de las
acciones que se puedan realizar en el taller.
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En las siguientes imagenes, podemos ver el menu contraido y expandido:

e mmn

Correcciones:
3
@
~
Acciones *
Acciones
9 [ 1l Validar todo ]
Control
presencia [ 1l CONFIRMAR ]
0 e “
Anexos Control
presencia
[ B Listado detallado por dias ]
[ B Listado resumen mensual ]
U "
Anexos
[ [j Anexos ]
[ @ Aportar documentacion ]

o Correcciones

Al pulsar sobre el texto Correcciones Pendientes, se nos mostrara una ventana enl
la parte inferior de la pantalla donde se mostraran los errores que haya en los da-
tos, por ejemplo:

064803 Error en la validacion de las horas del taller (FOTAE/2022/10/12) Horas incorrectas: Las horas impartidas han de ser 0 o igual a las previstas.
Especialidad complementaria: FCOO03, Horas definidas: 10, Horas impartidas: 9

012900 El ndmero de alumnos del proyecto debe ser igual a la suma de los alumnos de los grupos de las especialidades (ALUMNOS DEFINIDOS: 11,
ALUMNOS DE LOS GRUPOS DE ESPECIALIDADES: 10)

Pulsando sobre cada uno, nos llevara a la seccién en la que se esta produciendo
dicho error.

Desplegando el error mediante la flecha podemos ver qué gravedad tiene el error y
la accion asociada, si la tuviera:

064803 Error en la validacion de las horas del taller (FOTAE/2022/10/12) Horas incorrectas: Las horas impartidas han de ser 0 o igual a las previstas.
Especialidad complementaria: FCO003, Horas definidas: 10, Horas impartidas: 9

LEVE

37



o« Acciones

Dependiendo de las caracteristicas y del estado del taller, se mostraran unas u
otras acciones.

(]
NS ~
Acciones
[ B Finalizar y
[ il Validar todo ]
Control
presencia
Mensajes

o Finalizar, se mostrara si el taller no esta finalizado.

Si el taller no tiene rellenadas horas impartidas, se inicializaran las horas im-
partidas de cada nodo con las horas definidas de cada uno, para facilitar la
cumplimentacién de los datos

o Cancelar Finalizacién, se mostrara si el taller esta finalizado.
o Validar todo, lanza todas las validaciones de SIX del taller (alumnos y perso-

nal asociado incluido). Los botones guardar de cada seccién solo lanzan las
validaciones SIX oportunas para la seccion.

e Control presencia:
Aqui se podra obtener en formato PDF un listado detallado por dias del taller o un

resumen mensual del mismo.
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Acciones

o

Control
presencia

[ B Listado detallado por dias del taller ]

[ B Listado resumen mensual del taller ]

a

Al pulsar sobre el botdn Listado detallado por dias del taller, se desplegara una ventana
(modal) con el siguiente disefio:

Listado detallado por dias

Especialidad
AGAQ0208 - INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE JARDINES® %

Cancelar

Aqui se debera de afadir la especialidad del taller, la fecha desde y la fecha hasta, la cual
no puede ser inferior a la fecha de inicio.

Al pulsar sobre el boton Listado resumen mensual del taller, se desplegara una ventana
(modal) con el siguiente disefio:
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Listado resumen por alumno

Especialidad -
Afio # b Mes * v X
Este campo es requerido Este campo es requerido

Cancelar Acepia

Se debera de afiadir la especialidad del taller, el ano y mes de la consulta.

9. Mantenimiento de alumnos

Se accede al Mantenimiento de alumnos cuando seleccionamos un alumno (botén “Ver
detalle”) a partir de la seccion alumnos de un taller que hemos visto en un apartado
Detalle taller/Seccion alumnos.

9.1. Detalle alumno

Cuando se accede al detalle de alumno pulsando en “Ver detalle”, pasamos a mostrar una
navegacion por los datos de la misma. En esta navegacion, con la misma estructura que
talleres, se situa una cabecera con los datos principales del alumno, asi como una zona de
detalle estructurada en secciones y un area de acciones adicionales.
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9.2. Cabecera de alumno

= COLABOREMFP Castellano ~

£ Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:

“"_n “_n

Las acciones de “<” y “>" navegan entre los diferentes alumnos del taller (en caso de
haber mds de uno), la accién “€”, retorna a la seccién Alumnos del taller, donde se
muestra el listado de Alumnos.

9.3. Seccidén Datos personales

La pantalla que se muestra es la siguiente:

£ Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacidn:

(™ Datos Personales

Documento Nombre Apellido 1 Apellido 2

] ] L] (7]
Direccién
Provincia Municipio Cédigo Postal
ALICANTE - x@ PILAR DE LA HORADADA ~x@ 03190 - %@
Teléfono Email *
688710619 x @ pruebas@sgmail.com x @
Fecha Nacimiento Nacionalidad Sexo

L) L) 7]

En ella se mostraran los campos siguientes, habilitados o no segun las caracteristicas y
estado del taller y alumno asi como el usuario conectado:

e NIF/NIE
e Nombre
e Apellido1
e Apellido2

e Direccion: Concatena los siguientes campos (se mostrard un popup una vez se

pulsa en la imagen asociada al campo direccion ®, como se muestra en la imagen
de la seccion Datos generales/Direcciones)

o Tipo devia
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o Nombre de via
o N°devia
o Campo Bis/Duplicado
o Escaleradelavia
o Pisodelavia
o Puertadelavia
Provincia
Municipio.
Codigo postal
Teléfono
E-mail
Fecha de nacimiento
Nacionalidad. Campo autocompletado

Sexo. Campo autocompletado

, X B [ Guardar , .
El boton guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor del mismo.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones del alumno y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

9.4. Anadir alumno

Para afiadir un alumno a la lista pulsamos el botén “Afadir alumno” desde la lista de
alumnos de un taller.
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B Datos Del Proyecto &= Control D Planning (O Fases 188 Grupos Modulacién m o
0
Cormecciones
Apellidos, . i " .
NIF Nombre Grupo Especialidad Fecha inicio Fecha fin Visto bueno Resultado Correcciones 1
EXBVUWG ) Acciones
28990214W S AQONCLEBVSFLRN 1 EOCE0208 S30/12/2022
28000214W EXBVUWG 1 EOCBO108 (929/04/2023 Ver detalle e
BAQONCU BVSFLPA !
1447810660 acy 1 E0CB0208 t130/12/2022 Ver detalle
REO,YOMPTMKSNI
a
44781066C it 1 EOCE0108 £129/04/2023 Ver detalle )
REO,YOMPTMISNI !
JRORVG .
539472502 DFVHQMHOR EFCN 1 EOCE0208 30/12/2022 [1]
JRORVG - oqpar
539472502 DFVHOMHDR BFCN 1 EOCEO108 5120/04/2023 (1]
AHCCTI .
76081349V FWDSQAIBIX 1 EOCB0208 130/12/2022
AHCCTI
S0
76081349V FWDSOAIBIX 1 EOCE0108 29/04/2023
X6739748N FEWILAO KVBDDA 2 AGAO0108 (3130/12/2022
X6739748N FEWILAO KVBDDA 2 AGAD0208 (3120/04/2023 m
+ Afiadir alumno Elementos por pagina 10 = 1-10de26 >

Nos mostrara una ventana con el siguiente formato, por defecto al entrar, todos los
campos estaran deshabilitados hasta que se introduzca el NIF y se valide.

Los campos que se muestran son los siguientes:

¥ "
(> Anadir alumno
Inserte el NIF a buscar/crear ...
| (2]
Documento Nombre Ape
Direccion
Pr - Municipio - go Postal -
Teléfono Ema
Fecha Nacimiento - Sexo -
Cancelar
_ 4

e Documento (NIF/NIE)

43



Nombre: (solo lectura si ya existe como alumno)
Apellido1: (solo lectura si ya existe como alumno)
Apellido2: (solo lectura si ya existe como alumno)

Direccién: Concatena los siguientes (se mostrard un popup una vez se pulsa en la

imagen asociada al campo direcciéon ™, como se muestra en la imagen de la
seccién Datos generales/Direcciones):

o Tipo devia
o Nombre de via
o N°devia
o Campo Bis/Duplicado
o Escaleradelavia
o Pisodelavia
o Puertadelavia
Provincia
Municipio
Codigo postal
Teléfono
E-mail
Fecha de nacimiento
Nacionalidad.

Sexo.

El proceso para trabajar con el formulario es el siguiente:

Al introducir el NIF se comprueba si existe esa persona fisica, en el caso de que el
usuario conectado pertenezca a una entidad y no se corresponda con un técnico de
LABORA, se comprobara si ya existe en algun taller de esta entidad:

o Si existe: Se cargaran los datos de la misma en el formulario, con los
campos deshabilitados

o Si no existe: Se avisara al usuario de que no existe y tras confirmar se
habilitaran los campos del formulario para que la dé de alta.
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Confirmacion

La persana con MNIF m ne existe en el sistema. ;Deseas darla de alta?

-

e Una vez todos los datos estan cumplimentados o si la persona ya existia y se
han volcado sus datos, se pulsara el botéon “Confirmar”.

=

Si el resultado de la operacion es correcto:
e Se actualizara la lista de alumnos del taller, en la seccién alumnos
e La aplicacion nos llevara al detalle del alumno dado de alta (seccién Datos
personales). Si el alumno ya existia, se cargaran automaticamente datos de
la seccidn datos personales en caso de que los tuviese.

9.5. Eliminar alumno

Para eliminar un alumno del taller (en caso de tener permisos) se accedera al detalle del
mismo y se pulsara la accion “Eliminar ALUMNO”.

(™ Datos Personales o
0 Correcciones Pendientes
Comecciones
Documento Nombre Apellido 1 Apellido 2

L] 1] [ @

3
~
Acciones
Direccién
1) [ B Finalizar ]
[ @ Eliminar ALUMNO ]
Provincia Municipio
ALBACETE ~ %X @ ABENGIBRE * X @ Cddigo Posta - @
Teléfono Email *
643825801 x @ maximolaralay@gmail.com x @
Fecha Nacimiento Nacionalidad Sexo
L] -] @

Un mensaje de confirmacion consultara si el usuario quiere o no proceder con la
eliminacion.
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Confirmacicén

¢Esta segurc que guiere eliminar este alumne con NIF jEEEENgL?

-

Si se pulsa que Siy el resultado de la eliminacion es correcto ese alumno ya no aparecera
en el listado de Alumnos del taller.

9.5.1. Seccion Datos laborales

Al acceder a la seccidn datos laborales del alumno se muestra la siguiente pantalla:

 Datos Personales _ Datos Laborales &o Incorporacion 2, Asistencia B Modulacién £ COPPRA

Nivel Formativo
DOCTORADO UNIVERSITARIO. - x@

Observaciones
Prueba de observaciones

x @

Los campos que se muestran en esta nueva solapa son:

¢ Nivel formativo:

Este campo indica el nivel académico del personal, en la parte izquierda se visualizaran

tres botones ( = * @ ) para abrir un desplegable y elegir el nivel académico, eliminar el
nivel y el tercero es un tooltip con una descripcion del campo.
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Al pulsar en el botén ~ se abrira el desplegable como se muestra en la siguiente pantalla:

PROGRAMAS DE FORMACION E INSERCION LABORAL QUE PRECISAN DE UNA TITULACION UNIVERSITARIA PARA SU REALIZACION
ENSENANZAS UNIVERSITARIAS DE GRADO

ENSENANZAS UNIVERSITARIAS OFICIALES DE MASTER

DOCTORADO UNIVERSITARIO.

SIN ESTUDIOS

NIVEL DE ESTUDIOS DESCONOCIDO

Permitiendo elegir un nuevo nivel académico.

e Observaciones:

Este campo permitira rellenar las observaciones del alumno.

Observaciones
Prueba de observaciones
x @

, IR Guardar . , , .
El boton guardar - solo se activara en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor de este.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Cambios detectados

Hay cambios pendientes de grabar. Si desea grabarlos debe volver a |la pantalla de edicion y pulsar el boton

de Guardar

9.5.2. Seccidn Incorporacion

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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> Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:

 Datos Personales B Datos Laborales 2, Asistencia B Modulacion B3 COPPRA

Especialidad Fecha Alta Cubre Baja Fecha Baja Resultado
ADGGO408-OPERACIONES AUXILIARES DE 01197901 5 - Acciones
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES onzzme Ne
0 v
Insertado
Insertado (2]

Se mostrara una nueva solapa de incorporacion con los siguientes datos en modo
consulta, es decir, no se podran editar directamente, excepto el campo Insertado.

Los campos que se muestran son:

e Especialidad o especialidades a las que se ha incorporado el alumno.

e Fecha alta, fecha en la que se produce el alta de la incorporacion del alumno.

e Cubre baja, indica si el participante se incorpora al proyecto en sustitucion de otro
que ha finalizado la especialidad antes de tiempo.

e Fecha baja, fecha en la que el alumno finaliza la incorporacién.

e Resultado, grado de aprovechamiento obtenido en la especialidad de la
incorporacion. Se informara cuando se finalice la incorporacion.

e Insertado, indica si el alumno esta o no insertado en el mundo laboral.

Mediante el botdn ‘Ver detalle’, se podra ver la informacion completa de la incorporacion.
Dependiendo de si la incorporacion esté o no finalizada, se mostraran unos campos u
otros, y con distintos permisos para poder modificarlos.

Si la especialidad esta finalizada, los campos seran no editables y se mostrara el siguiente
formulario:
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Detalle Incorporacion
Especialidad
Fecha Alta Fecha Baja
(2] 7]
¢Cubre Baja? o
Dias Asistidos Dias NO Asistidos
o 7]
Horas Totales Resultado
(2] 7]
;Continda en siguiente especialidad? (7]
Motivo Baja
@
Ea
Cancelar
b /

Los campos que aparecen en las pantallas son:

Especialidad, se mostrara la especialidad de la incorporacién.

Fecha de alta en la especialidad del taller.

Fecha de baja en |la especialidad del taller.

Cubre baja, indica si 0 no se da de alta la incorporacidn para sustituir a otro alumno

que se ha dado de baja.

Dias asistidos

Dias no asistidos justificados

Horas de actividad laboral, horas de trabajo efectivo realizadas por el alumno.

Resultado, grado de aprovechamiento obtenido en la especialidad de la

incorporacion.

e Continla con la siguiente especialidad, indica si el alumno continuara en la
siguiente especialidad.

e Motivo de baja, campo de texto para introducir el motivo de la baja.

Si la especialidad no esta finalizada, se mostrara el mismo formulario que el anterior y se
cargaran los valores en los campos del formulario y mostraremos la siguiente pantalla:
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\ Ver detalle Incorporacidn

Especialidad

Fecha Alta

S S S S

(Cubrebaja? [] @

Cancelar

Los campos que aparecen en las pantallas son:

e Especialidad, se mostrara la especialidad seleccionada y no se podra modificar. Si
se ha equivocado de especialidad, debera eliminar la incorporacion y volver a
anadirla.

e Fecha de alta en la especialidad del taller. Si se trata de la siguiente incorporacion,
ésta debe ser un dia mas tarde de la finalizacién de la anterior especialidad. No se
podra modificar.

e Cubre baja, indica si 0 no se da de alta la incorporacion para sustituir a otro alumno
que se ha dado de baja. Si se podra modificar.

Una vez se modifiquen o rellenen los datos necesarios, se habilitara el botén ‘Guardar’ y, al
pulsarlo, se realizaran las comprobaciones necesarias para verificar que los datos son
correctos. En caso afirmativo, se guardaran los datos y, en caso contrario, se mostrara un
aviso indicando el error.

Mediante el botén ‘Eliminar’ se podra eliminar la incorporacion seleccionada. Nos
mostrara el siguiente mensaje:

Confirmacion

Al eliminar esta incorporacion, también se eliminard toda la
informacién relacionada con la modulacién (especialidad. médulos,
UFs) de esta especialidad. ;Seguro que desea eliminar la
incorporacion del alummo a la especialidad AGAO0208?

. ]

Al pinchar en “Si”", se comprobara si se puede eliminar esa incorporacién. En caso
afirmativo, se eliminara y se dara de baja automaticamente a ese alumno en los médulos
y unidades formativas de esa especialidad si se trata de la siguiente incorporacion, y si se
trata de la primera incorporacion al taller, también se daran de baja las especialidades
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complementarias y otras formaciones. Se refrescard el listado de incorporaciones del
alumno mostrando la siguiente pantalla:

E Incorporacion 2, Asistencia B Modulacion

Especialidad Fecha Atta ¢Cubre Baja? FechaBaja Resultado + Afadir

o e . 2o Ver detalle

9.5.3. Seccidn Asistencia

En esta seccién tendremos en la parte superior la jornada diaria del alumno, una lista con
la relacién de las Bajas Médicas del alumno, otra lista con la relacion de las Faltas de
Asistencia del alumno y otra lista con las vacaciones y dias de libre disposicién del
alumno.

< Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacion:
@ Datos Personales E Datos Laborales 2o Incorporacion B modulacién & COPPRA
Bajas Médicas -
+
Accionss
Fewtds oot -

Faltas de Asistencia

Fecha Falta Tipo Falta Observaciones + Adadir

01/12/2023 NO JUSTIFICADA W Eliminar
5 - e

Vacaciones y Libre Disposicién

Fecha desde Fecha hasta Tipo + Adiadir

03/03/2020 15/03/2020 Taller C] :}

Las listas de bajas médicas, faltas de asistencia y vacaciones tienen un funcionamiento
similar, a continuacion, se describen sus caracteristicas:
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9.6. Eliminar baja médica

Si pulsamos el botén “Eliminar” de una baja médica se eliminara el registro en el que nos
encontremos, previamente se solicitara confirmacion.

Confirmacion

:Seguro que desea eliminar la baja médica del dia 31/10/2023?

-

9.7. Editar baja médica

Cuando pulsemos el botén de “Editar” una baja médica nos aparecera la siguiente pantalla
(ventana modal), para que podamos modificar los datos correspondientes:

Editar Baja Médica

Fecha Baja * Fecha Alta

31/10/2023 B x@0 16/11/2023 M x@
Tipo Baja *

OT - Otros ~x @

Observaciones

Cancelar

Al entrar a la pantalla nos mostrara los valores del registro en el que nos encontrabamos
en el listado de bajas médicas.
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Los campos Fecha Baja y Fecha Alta podran ser modificables, permitiendo al usuario
cambiar las fechas mediante un desplegable en formato de calendario, siempre que Fecha
Alta no sea inferior la fecha de la baja.

Fecha Baja * Fe:

31/10/2023 B x0 31

OCT. 2023 = < >

IS
@
-~

Fecha Baja * Fecha Alta

31/10/2023 B x@ 31/10/2023 B x@

Tinn Raia *

El campo “Tipo Baja” tendra un desplegable asociado para poder seleccionar un valor de
la lista presentada. Los valores que se mostraran son: Accidente, Accidente de Larga Du-
racion, Enfermedad, Enfermedad de Larga Duracion, Otros.

AC - Accidente .
LA - Accidente de Larga Duracion
EN - Enfermedad

19
LE - Enfermedad de Larga Duracién —
OT - Otros .9

El campo “Observaciones” permitira ingresar un texto indicando las observaciones que
consideren.

Al pulsar el botén “Guardar” se grabaran los datos y apareceran en la fila correspondiente
del listado de bajas médicas.

9.8. Anadir baja médica

A esta pantalla también llegaremos si pulsamos el botén de “Afadir” asociado a la lista de
bajas médicas, el funcionamiento sera similar a “editar” pero en este caso los datos esta-
ran en blanco al tratarse de un registro nuevo. Cuando pulsemos el boton “Guardar” se
grabardan los datos y aparecera una nueva fila en el listado de bajas médicas.
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Anadir Baja Medica

Fecha Baja * i) Fecha Alta ol

Observaciones

Cancelar

9.9. Eliminar falta de asistencia

Si pulsamos el botén “Eliminar” de una falta de asistencia se eliminara el registro en el que

nos encontremos, previamente se solicitara confirmacion.

Confirmacion

¢Seguro que desea eliminar la falta de asistencia del dia 14/11/2023?

-

9.10. Editar falta de asistencia.

Cuando pulsemos el boton de “Editar” una falta de asistencia nos aparecera la siguiente

pantalla (ventana modal), para que podamos modificar los datos correspondientes:
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Editar Falta de Asistencia

Fecha Alta *
14/11/2023 B x@

Tipo Falta *
1 - JUSTIFICADA ~x 9

Cancelar

Al entrar a la pantalla se mostraran los valores del registro en el que nos encontrabamos
en el listado de faltas de asistencia.

El campo “Fecha Alta” sera un campo editable permitiendo elegir una fecha nueva para la
falta de asistencia, en caso de que el campo esté vacio mostrara un mensaje de campo
requerido.

Fecha Alta *

ok’

El campo “Tipo Falta” tendra un desplegable asociado para poder seleccionar un valor de
la lista presentada. Los valores que se mostraran son: Justificada, No Justificada.

1 - JUSTIFICADA

(7]
2 -NO JUSTIFICADA —|

Al pulsar el botén “Guardar” se grabaran los datos y apareceran en la fila correspondiente
del listado de faltas de asistencia.

9.11. Anadir falta de asistencia.

A esta pantalla también llegaremos si pulsamos el botén de “Afadir” asociado a la lista de
faltas de asistencia, pero en este caso los datos estaran en blanco al tratarse de un regis-
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tro nuevo. Cuando pulsemos el boton “Guardar” se grabaran los datos y aparecera una
nueva fila en el listado de faltas de asistencia.

Afadir Falta de Asistencia

Fecha Alta * )
Tipo Falta * -9
Observaciones
Q
Cancelar
9.12. Eliminar vacaciones y dias de libre disposicion.

Si pulsamos el botdn “Eliminar” de unas vacaciones se eliminara el registro en el que nos
encontremos, previamente se solicitara confirmacion.

Confirmacion

;Seguro gue desea eliminar las vacaciones?

.
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9.13. Editar vacaciones.

Cuando pulsemos el boton de “Editar” unas vacaciones nos aparecera la siguiente panta-
lla (ventana modal), para que podamos modificar los datos correspondientes:

Editar vacaciones

Fecha de Inicio * Fecha de Fin *
7m .-'2023| =B 7/11/2023 )

Cancelar

Al entrar a la pantalla se mostraran los valores del registro en el que nos encontrabamos
en el listado de vacaciones, aqui se permitiran modificar la fecha de inicio y la fecha de fin
para la franja de vacaciones del alumno, siempre y cuando fecha de fin no sea inferior a la
fecha de inicio.

Fecha de Inicio * Fecha de Fin
6/11/2023 | 5/11/2023 o

Al pulsar el botén “Guardar” se grabaran los datos y apareceran en la fila correspondiente
del listado de faltas de asistencia.

9.14. Anadir vacaciones

A esta pantalla también llegaremos si pulsamos el boton de “Afiadir” asociado a la lista de
faltas de vacaciones, pero en este caso los datos estaran en blanco al tratarse de un re-
gistro nuevo. Cuando pulsemos el boton “Guardar” se grabaran los datos y aparecera una
nueva fila en el listado de vacaciones.
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Anadir vacaciones

Fecha de Inicio *
| o] Fecha de Fin * ]

Cancelar

Todas las listas se podran paginar con el numero de elementos que se desea mostrar por
pagina:

De igual manera todos los campos de la lista podran ser ordenados de forma ascendente
o descendente pinchando en el icono emergente con forma de flecha al lado del campo
que se desee ordenar:

Fecha Falta
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9.15. Seccion Coppra

En la seccién Coppra del alumno podremos obtener la lista de fichajes del alumno en la
especialidad asociada al taller para Coppra. Se mostrara la siguiente ventana.
&= < Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacién:
O Datos Personales g Datos Laborales & Incorporacion 2, Asistencia B Modulacion o‘
Desde B Hasta ) 3

Especialida

Fichajes encontrados

Tipo Fecha Hora Observaciones Total Jornada

nnnnnnnn

En la parte superior se situaran los campos “Desde” y “Hasta”, que seran editables y
referenciaran a las fechas que debemos introducir para obtener la lista de fichajes en esa

franja.

El campo tipo de jornada servira para seleccionar el tipo de jornada que estamos

consultado, si es estandar o reducida.

El campo especialidad, permitira elegir la especialidad asociada al alumno y una vez
rellenados los campos se habilitara el boton de buscar el cual obtendra la lista de fichajes

encontrados si estos existen.

L4 Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacién:

@ Datos Personales E Datos Laborales & Incorporacion 2, Asistencia B Modulacién & COPPRA

Desde Hasta Jornada

1/1/2024 B x  31/1/2024 8 x  Esténdar - x
Especialidad
Grupo 1: EGCBO109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUGCION x

Fichajes encontrados

Tipo Fecha Hora Observaciones Total Jornada

No se han encentrado resultados
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9.16. Seccion Modulacion

En esta seccién se muestra una tabla (tabulada segun el nivel de cada fila) con toda la
estructura de la modulacion, igual que en la pestaia de modulacién del curso.

Las diferencias respecto a la pantalla de modulacion del taller es que aqui se muestran los
campos puntuacién y resultado de cada nodo, excepto de la especialidad principal.
Ademas, en lugar de Horas impartidas tenemos Horas realizadas, y en lugar de Horas
definidas tenemos Horas previstas.

@ patos Personales & Incorporacion 2, Asistencia _ Modulacién £ CoPPRA

Horas Realizadas Horas Previstas
+ Adiadir Puntuacién  Resultado Totales Totales

v Grupo 1: ADGGO408 - OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
> MF0969_1 - TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA - 150 150 150 VoA
> MF0970_1 - OPERACIONES BASIGAS DE GOMUNIGAGION - 120 120 120 oo~
~ MF0971_1 -REPRODUCCION Y ARCHIVO - 120 120 120 VoA
UF0513 - GESTION AUXILIAR DE ARCHIVO EN SOPORTE CONVENCIONAL © INFORMATICO - 60 60 60 v oA
UF0514 - GESTION AUXILIAR DE REPRODUCCION EN SOPORTE CONVENCIONAL O INFORMATICO. - 60 60 60 v oA

v Grupo 1: ADGE0208 - ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA RELACION CON EL CLIENTE

MF0975_2 - TECNICAS DE REGEPCION Y COMUNICACION 0 3 - 90 90 90 90 v~
> MF0976_2 - OPERACIONES ADMINISTRATIVAS COMERCIALES 0 3 - 160 160 160 160 v oA
MF0973_1 - GRABACION DE DATOS 0 3 - 90 % % 90 PN
MF0976_2 - GESTION DE ARGHIVOS 0 3 - 60 60 60 60 v oA
MF0977_2 - LENGUA EXTRANJERA PROFESIONAL PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA RELACION CON EL CLIENTE 0 3 - 90 90 90 90 VoA
> MF0232_2- OFIMATICA 0 3 - 190 190 190 190 vooA

La solapa de modulacion del alumno se mostrara siempre. Si el alumno tiene varias espe-
cialidades, la que esta finalizada, se muestra en modo no editable y que no esta finalizada
estara en modo editable. Si queremos modificar la modulacién de un alumno que ya esta
finalizado, habra que cancelar su finalizacion.

Los datos de la modulacién del alumno irdan cambiando conforme vayan cambiando los
datos de la modulacion del taller:

— Si se afade un nodo en un taller, se afnade ese nodo también en los alumnos de ese
taller, calculandose las horas correspondientes en los nodos padre.

— Si se modifican las horas de un nodo en un taller, se actualizaran también las horas
en los alumnos de ese taller, tanto en el nodo modificado como en sus nodos
padre.

— Si se elimina un nodo en un taller, se elimina ese nodo en los alumnos de ese taller,
y se actualizan las horas correspondientes en los nodos padre.
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e Finalizar incorporacion del alumno. En el caso de tener varias incorporaciones y no
estar en la ultima, se mostrara en el menu de Acciones del detalle del alumno, en el
margen derecho, la accion ‘Finalizar incorporacion’.

$ .

Acciones

[ @ Eliminar ALUMNO ]

[ B Finalizar incorporacion ]

Al dar al botén ‘Finalizar incorporacion’ nos mostrara la siguiente pantalla para introducir
el resultado:

Finalizar incorporacion

[ TR T R

0- MO CURSADO

1- FIN POR COLOCACION O MODIF. CONDICIO...

2-FIN POR OTRAS CAUSAS

- SUPERADO

- NO SUPERADOD EN SU TOTALIDAD

En el desplegable se seleccionara uno de estos resultados:
0 — No cursado

1 - Fin por colocacion o modif. Condiciones trabajo

2 - Fin por otras causas

3 - Superado
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4 - No superado en su totalidad

Una vez seleccionado el resultado global y pulsando Finalizar, nos muestra la pantalla
siguiente:

Expediente: Alumno: NIF/NIE: Fecha Inicio: Fecha Finalizacién:
€ Datos Personales B Datos Laborales 2o Incorporacion 2 Asistencia - Modulacién 3 COPPRA

Fecha fin * 0@ Resultad -] Especialidad EOCB0208 - OPERACIONES AUXILIARES DE ALBARILERIA DE FABRICAS Y
CUBIERTAS

Horas de actividad laboral Totales*
o 0 x© [

Motivo de la baja *

4
Este campo es requerido ° [
¢Contintia en siguiente
especialidad? O 8l @ No

Horas Realizadas Horas Previstas
+ Afiadir Puntuacién | Resultado Presenciales Totales Presenciales Totales

>

Grupo 1: EGCBO208 - OPERACIONES AUXILIARES DE ALBARNILERIA
DEFABRICAS Y CUBIERTAS

FCOI02 - ALFABETIZACION INFORMATICA:INFORMATICA E
INTERNET

Donde ademas de mostrar los datos de modulacion de Puntuacién, Resultado y Horas
Presenciales (esto dependerd del tipo de modalidad de imparticiéon y si es 0 no una
especialidad principal) habilitados, nos muestra los siguientes campos obligatorios:

-Fecha fin

Fecha en la que termina la incorporacion.
-Especialidad

Por defecto se mostrara la especialidad del alumno activa en ese momento, es decir, que
no se haya finalizado.

-Motivo de la baja
Campo descriptivo del motivo de la baja de la incorporacion.

-Horas Actividad Laboral
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Horas de trabajo efectivo realizadas por el alumno.
-¢Continda siguiente especialidad?

Este campo solo se mostrara cuando el resultado del alumno sea 3 0 4, y no se trate de la
ultima especialidad del grupo, y se indicara Si, cuando se trate de alumnos que cursen un
certificado consecutivo y se quieran incorporar a la siguiente especialidad.

- Dias asistidos, totales y presenciales

- Dias no asistidos que estén justificados

Una vez se rellenen los datos, se activara el boton de Guardar , cuando lo
pulsemos, si el alumno no tiene correcciones, se finalizara la incorporacién de la
especialidad, en caso contrario, mostrara un mensaje indicando el error que se ha
producido.

Para facilitar la cumplimentacién de los datos, si el resultado global del alumno en el taller
es 3 0 4, se inicializaran las horas realizadas de los distintos nodos con las horas
previstas en cada uno. En el caso de resultado global 3, también se pondra a 3 el resultado
de todos los nodos, por lo que solo se tendra que rellenar la puntuacion.

e Cancelar finalizacién incorporacion del alumno.

Se podra cancelar la finalizacion de una incorporacion a la especialidad, a través de la
accion ‘Cancelar finalizacion incorporacion’.

Acciones

[ @ Eliminar ALUMNO ]

[ @1 Cancelar finalizacion incorporacion ]
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Al dar al botén, nos mostrara el siguiente mensaje solicitando confirmacién de la
cancelacion:

Confirmacion

;Seguro que desea cancelar la Finalizacién de la incorporacién del alumno?

Si pulsamos Si, cancelara la finalizacion de la incorporacion, poniendo a nulo los campos
de Fecha fin, Motivo de la baja, Horas de actividad laboral y Resultado del alumno.

En caso de que el alumno tenga 2 incorporaciones, la primera finalizada y la segunda sin
finalizar, se mostraran las acciones ‘Finalizar’ y ‘Cancelar finalizacién incorporacion’.

Si pulsamos ‘Cancelar finalizacién incorporacion’, para cancelar la finalizacion de la prime-
ra incorporacién, mostrara el mensaje de confirmacion anterior, y al pulsar Si, mostrara un
nuevo mensaje de confirmacién, indicando que existe otra incorporacion posterior a esa:

Confirmacién

Existen datos en una incorporacidn posterior a la que guiere cancelar la
finalizacidén. 5i continia se perderdn esos datos. (Estd seguro de querer
continuar?
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Al pulsar a Si de nuevo, cancelara la finalizacion de la primera incorporacién a la especia-
lidad, y eliminara la segunda incorporacion y su modulacion asociada.

e Finalizar alumno

La accidén de ‘Finalizar’ se comportara de igual forma que ‘Finalizar incorporacion’ con la
salvedad de que esta accion solo se mostrara cuando el alumno esté cursando la ultima
especialidad del taller. Si el taller tiene mas de una especialidad, y se esta cursando la ul-
tima, también se mostrara la accion de ‘Cancelar finalizacién Incorporacion’, para cancelar
la incorporacidn anterior, como hemos comentado anteriormente.

Acciones

[ B Eliminar ALUMNO ]

[ e |

[ &1 Cancelar finalizacion incorporacion ]

Al igual que al finalizar una incorporacion, se tienen que cumplimentar los datos de la mo-
dulacion de esta ultima incorporacion.

Al dar a Finalizar, nos mostrara la misma pantalla que al Finalizar incorporacion, dénde
elegiremos el Resultado, cumplimentaremos los datos obligatorios y damos a Guardar. Si
todo es correcto, se finalizara la incorporacién del alumno al taller y se considerara que el
alumno esta en estado Finalizado.

Tanto las especialidades complementarias como otras formaciones se pueden cursar a lo
largo de todo el taller. En esta accidn, se comprobara que todas las especialidades com-
plementarias y Otras formaciones del alumno tengan cumplimentadas las horas, resulta-
do y puntuacioén para poder finalizar.

e Cancelar finalizacion del alumno

La accion de ‘Cancelar finalizacién' se comportara de igual forma que ‘Cancelar Finaliz.
incorporacion’ con la salvedad de que esta accion solo se mostrara cuando el alumno ha-
ya finalizado la ultima especialidad del taller.
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3 .

Acciones

[ @i Eliminar ALUMNO ]

{ &\ Cancelar Finalizacion J

Al dar a ‘Cancelar finalizacion’, se eliminaran los datos relativos a la finalizacion de la ulti-
ma incorporacion, se mostraran los datos de la modulacion editables para poder modifi-
carlos y se considerara que el alumno esta en estado Iniciado.

10. Mantenimiento de Personal

Se accede al Mantenimiento de personal cuando seleccionamos una persona (botén “Ver
detalle”) a partir de la seccién de Personal de un curso que hemos visto en un apartado
anterior.

B Datos Del Proyecto & Control D Planning G) Fases 18 Grupos B modulacién an Alumnes - Personal ﬂ COPPRA

NIF Apellidos, Nombre Fecha Alta Fecha Baja Responsabilidad Correcciones

204183078 NCQKKIUD PXSJEJ APNVMPHDI & 24/01/2020 D
484089931 LVMUASW NCOGHURUGIKFPQW

lementos por pagina 10

La estructura de la seccidn personal es similar a la estructura de la seccién curso,
compuesta de una cabecera y un area de trabajo con el detalle y las acciones.

10.1.  DETALLE PERSONAL

Cuando se accede al detalle de personal pulsando en “Ver detalle”, pasamos a mostrar
una navegacion por los datos de esta. En esta navegacion, con la misma estructura que
cursos, se sitla una cabecera con los datos principales de la persona, asi como una zona
de detalle estructurada en secciones y un area de acciones adicionales.

67



10.2.  Cabecera del personal

Al acceder al detalle de personal, en la parte superior se encuentra la cabecera como se
muestra en la siguiente imagen:

< Expediente: Personal I: NIF/NIE: Fecha Alta: Fecha Baja:

“" _n “u_n

Las acciones de “<” y “>” navegan entre los diferentes docentes del curso (en caso de
haber mas de uno), la accion “€”, retorna a la secciéon Personal del curso, donde se
muestra el listado de Personal.

La cabecera mostrara los campos asociados al personal:
Expediente: cédigo del expediente del taller.

Personal: Apellidos y Nombre del personal consultado.
NIF/NIE: Documento de identidad del personal consultado.
Fecha Alta: Fecha de alta del personal.

Fecha Baja: Fecha de baja del personal.

10.3.  Seccion Datos personales

A continuacidn, en la pestafia datos personales, se muestra la siguiente pantalla:

Documento
] ] o @
ﬁ
] -e o
° °
Fecha Nacimiento
° ] @
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En ella se mostraran los campos siguientes, habilitados o no segun las caracteristicas y
estado del curso y el usuario conectado:

e Documento
e Nombre

e Apellido1

e Apellido2

e Direccion: Concatena los siguientes campos (se mostrard un popup una vez se

pulsa en la imagen asociada al campo direcciéon #®, como se muestra en la
siguiente imagen:

Direccidn

Tipo Via -9

Cancelar

o Tipo devia
o Nombre de via
o N°devia
o Campo Bis/Duplicado
o Escaleradelavia
o Pisodelavia
o Puertadelavia
e Provincia
¢ Municipio.
e Codigo postal

e Teléfono
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e E-mail

e Fecha de nacimiento (obligatorio porque se necesita para dar de alta a la persona
en el SEPE)

e Nacionalidad. Campo autocompletado (obligatorio porque se necesita para dar de
alta a la persona en el SEPE)

e Sexo. Campo autocompletado (obligatorio porque se necesita para dar de alta a la
persona en el SEPE)

. B Guardar . ; ; .
El boton guardar - solo se activara en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor de este.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones de personal y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

10.4.  Anadir personal

|"

Para afiadir una persona a la lista pulsamos el botén “Anadir personal” desde la lista de

personas de un curso.

B Datos Del Proyecto 2. Control [ Planning @ Fases 181 Grupos B3 Modulacién A% Alumnos _ Personal £ COPPRA

NIF Apellidos, Nombre Fecha Alta Fecha Baja Responsabilidad Cofrecciones

50453457X BARQUIN VILLALONGA,VICTOR
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Nos mostrara una ventana con el siguiente formato, por defecto al entrar, todos los
campos estaran deshabilitados hasta que se introduzca el NIF y se valide.

3 Anadir personal

Inserte el NIF a buscar/crear

Direccion

Cancelar

Los campos que se muestran son los siguientes:

Documento (NIF/NIE)

Nombre: (solo lectura si ya existe como personal)

Apellido1: (solo lectura si ya existe como personal)

Apellido2: (solo lectura si ya existe como personal)

Direccion: Concatena los siguientes (se mostrara un popup una vez se pulsa en la

imagen asociada al campo direcciéon , como se muestra en la imagen de la
seccién Datos generales/Direcciones):

o

o

Tipo de via
Nombre de via
N° de via

Campo Bis/Duplicado
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o Escalerade lavia
o Pisodelavia
o Puerta delavia
e Provincia
e Municipio
e (Coddigo postal
e Teléfono
e E-mail
e Fecha de nacimiento
e Nacionalidad.

e Sexo.

El proceso para trabajar con el formulario es el siguiente:

e Alintroducir el NIF se comprueba si existe esa persona fisica, en el caso de que el
usuario conectado pertenezca a una entidad y no se corresponda con un técnico de
LABORA, se comprobara si ya existe en algun curso de esta entidad:

o Si existe: Se cargaran los datos de la misma en el formulario, con los campos
deshabilitados

o Si no existe: Se avisara al usuario de que no existe y tras confirmar se
habilitaran los campos del formulario para que la dé de alta.
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Confirmacién

La persona con NIF 85884198J no existe en el sistema. ;Deseas darla de alta?

- I

e Una vez todos los datos estan cumplimentados o si la persona ya existia y se han
volcado sus datos, se pulsara el boton “Confirmar”.

Si el resultado de la operacién es correcto:
e Se actualizara la lista de personal del curso, en la seccion Personal
e Laaplicacién nos llevara al detalle de la persona dada de alta (seccién Datos
personales). Si la persona ya existia, se cargaran automaticamente datos de

la seccion datos personales y datos profesionales en caso de que los tuvie-
se.

10.5. Eliminar Personal

Si nuestros permisos y el estado del curso y la persona lo permiten, podremos eliminar
personal del curso.
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Para eliminar una persona, accederemos al detalle de la misma y seleccionaremos la
accion “Eliminar PERSONAL".

@ Dpatos Personales e
o) Correcciones Pendientes
Comecciones
Documento Nombre Apelido 1 Apellido 2
L o o ]
$
Accionss
Direccién
L2 [ & Eliminar PERSONAL ]
Provincia ~@  Municipic ~@  Codigo Posta ~@
for L] Email (-]
Fecha Nacimiento Nacionalidad
(] L] o

Un mensaje de confirmacion consultara si el usuario quiere o no proceder con la
eliminacion.

Confirmacion

¢ Esta sequro que quiere eliminar la persona con NIF 18956628M7?

: I

Si se pulsa que Si y el resultado de la eliminacién es correcto se redireccionara a la
pestafa de personal y esa persona ya no aparecera en el listado de Personal del curso.
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10.6.  Seccidén Datos profesionales

La pantalla que se muestra es la siguiente:

¢ Datos Personales B} Datos Profesionales E

Nivel Formativo
PRIMERA ETAPA DE EDUCACION SEGUNDARIA CON TITULO DE GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE. - =@

Especialidad
Grupo 1: EOCBO108 - FABRICAS DE ALBANILERIA

Grupe 1: EOCBO109 - OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS CONTINUOS EN CONSTRUCCION @ Elimi

En esta pantalla se muestran los siguientes campos, habilitados o no segun las
caracteristicas y estado del curso y el personal y el usuario conectado:

¢ Nivel formativo.

Nivel Formative
PRIMERA ETAPA DE EDUCACION SECUNDARIA CON TITULO DE GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE. - x@

Este campo indica el nivel académico del personal, en la parte izquierda se visualizaran

tres botones ( = * @ ) para abrir un desplegable y elegir el nivel académico, eliminar el
nivel y el tercero es un tooltip con una descripcion del campo.

Al pulsar en el botén ~ se abrira el desplegable como se muestra en la siguiente pantalla:

ESTUDIOS PRIMARIOS INCOMPLETOS

ESTUDIOS PRIMARIOS COMPLETOS

PROGRAMAS PARA LA FORMACION E INSERCION LABORAL QUE NO PRECISAN DE UNA TITULACION ACADEMICA DE LA 1% ETAPA DE SECUNDARIA PARA SU REALIZACION (MAS DE 300 HORAS).
PRIMERA ETAPA DE EDUCACION SECUNDARIA SIN TITULO DE GRADUADO ESCOLAR 0 EQUIVALENTE

PRIMERA ETAPA DE EDUCACION SECUNDARIA CON TITULO DE GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE.

PROGRAMAS PARA LA FORMACION E INSERCION LABORAL QUE PRECISAN DE UNA TITULACION DE ESTUDIOS SECUNDARIOS DE PRIMERA ETAPA PARA SU REALIZACION (MAS DE 300 HORAS)

Permitiendo elegir un nuevo nivel académico.

e Especialidad.
e Numero de horas de formacion del docente.

e Observaciones.
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, I Guardar . , , X
El boton guardar - solo se activara en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor de este.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de

acciones de personal y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

10.6.1. Anadir especialidad

Se permitird afiadir una especialidad pulsando el botén afiadir IEE=a. Se abrird un modal
como se muestra en la siguiente pantalla para afadir la especialidad, permitiendo afadir
una especialidad de la lista desplegable.

B Anadir nueva especialidad

£ ALBAR
| Seleccione un valor de la lista de especialidades del taller no cargadas en el personal
5 AUXIL

Especialidad

Grupo 2: AGAUO108 - AGRICULTURA ECOLOGICA
Grupo 2: AGAX02086 - ACTIVIDADES AUXILIARES EN AGRICULTURA
Grupo 3: ENAEO111 - OPERACIONES BASICAS EN EL MONTAJE Y MANTENIMIENTO DE INSTALA ..

Grupo 3: ENAE0208 - MONTAJE ¥ MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES SOLARES TERMICAS

S ———————————

Una vez elegida la especialidad, el botdn confirmar se habilitara para guardar los cambios.

B Anadir nueva especialidad

Seleccione un valor de la lista de especialidades del taller no cargadas en el personal

Especialidad
Grupo 2: AGAUO108 - AGRICULTURA ECOLOGICA| X

Cancelar
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10.6.2. Eliminar especialidad

Podemos eliminar una especialidad pulsando el boton eliminar  ® #™= Al pulsar se abrira
un modal de confirmacioén de la eliminacion de la especialidad como se muestra en la
siguiente pantalla:

Confirmacion

¢Sequro que desea eliminar la especialidad Grupo 1: EOCB0108 - FABRICAS DE ALBANILERIA?

-

Si se pulsa que Si y el resultado de la eliminacién es correcto se redireccionara a la
pestafia de personal y esa especialidad ya no aparecera en el listado de datos
profesionales del Personal.

10.7. Seccidén Incorporacion

Se mostrara una nueva solapa de incorporacion con los siguientes datos en modo
consulta, es decir, no se podran editar directamente, excepto el campo Insertado.

Expediente: Personal: NIF/NIE: Fecha Alta: Fecha Baja:
@ Datos Personales B Datos Profesionales Qo Incorporacién o
0
Comeceiones
Fecha Alta Ocupacién Jornada Cubre baja Horas totales Fecha Baja 2

30/12/2019 Docente COMPLETA 1920 [-'u Ver nemwleJ [ a Finahznr} { [ ] Elim\'ual}

por pagina 10 ~ 1-1de1

Los campos que se muestran son:

Fecha alta, fecha en la que se produce el alta de la incorporacién del personal.
Ocupacion, ocupacion del personal

Jornada, el tipo de jornada laboral

Cubre baja, indica si el participante se incorpora al proyecto en sustitucion de otro
que ha finalizado la especialidad antes de tiempo.
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e Horas totales, horas totales de la incorporacion.
e Fecha baja, fecha en la que el personal finaliza la incorporacion.

Se mostraran botones para afadir una incorporacion, ver detalle del personal, finalizar la
incorporacién, cancelar la finalizacion o eliminar la incorporacién dependiendo de si la
incorporacion esta o no finalizada.

10.7.1. Afadir incorporacién

El botén ‘afadir’ permitira anadir una incorporacion al personal. Al pulsar, se
abrira un popup como se muestra en la siguiente imagen:
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B Anadir nueva incorporacion

Fecha Alta * ok Ocupacién * -
Este campo es requeride Este campo es requeride
Jornada * - Tipo Contrato * -
Ezste campo es requeridc Ezste campo es requeridc
Horas totales * . iCubre baja?[ @
Este campo es requeride

Cancelar

El boton confirmar se habilitara después de rellenar tos los campos obligatorios,
afadiendo la nueva incorporacion al personal, Si el resultado de la operacion es correcto
se actualizara la lista de las incorporaciones del personal del taller.

10.7.2. Ver detalle de incorporacion

Mediante el botén ‘Ver detalle’ .="*"™** se podra ver la informacién completa de la

incorporacién como se muestra en la siguiente imagen.
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EDetalle Incorporacion

Fecha Alta Ocupacién

°] X
Jornada Tipo Contrato
PARCIAL * X LABORAL TEMPORAL ~ x
Horas totales
1918 % ;Cubre baja?[ @

Cancelar

Siempre que la incorporacion no esté finalizada se podran modificar los campos. Si hay
algun cambio se habilitara el boton confirmar y procedera a actualizar los cambios y
devolvernos a la pantalla del listado con los cambios realizados.

Si la persona tiene la incorporacién finalizada, se mostraran ademas de los campos
anteriores, los campos con la fecha de baja, el tipo de baja y el motivo de baja, todos ellos
en modo lectura.

EDetalle Incorporacion

Fecha Alta Qcupacion

7] ®

Jornada Tipo Contrato

Horas totales
iCubre baja? @

Fecha Baja Tipo Baja
x @ x @
L9
Cancelar
10.7.3. Finalizar la incorporacién

La incorporacién del personal podréa ser finalizada pulsando el botén BFmiz=r Al pulsar se
abrird un popup como se muestra en la siguiente imagen:
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EBFinalizar incorporacién

Fecha Baja

Cancelar

Se mostrara a cumplimentar los campos: Fecha baja, tipo baja y motivo (obligatorios).
Tras llenar los campos se habilitara el boton confirmar para finalizar la incorporacién y
nos devolvera al listado de la incorporacién del personal con los datos actualizados y en

lugar del botén finalizar B=" y eliminar ® ™" ahora se mostrara cancelar

. . . 7 A Cancelar finalizacion
finalizacion. . .
Fecha Alta Ocupacion Jornada Cubre baja Horas totales Fecha Baja
30/12/201% Docente PARCIAL 1318 21/02/2024 [ 2, Ver Detalle ] [ I8 cancelar finalizacién
. . .7
10.7.4. Cancelar la finalizacion

Se podra cancelar la finalizacién del personal pulsando el boton B re=rmaiz=sin i nre

que se disponga de una incorporacion finalizada. Al pulsar se abrird un popup como en la
siguiente imagen:
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Confirmacién

i Seguro que desea cancelar la Finalizacion de la incorporacion?

E s ]

Si confirmamos pulsando el botén Si, cancelara la finalizacién de la incorporacién y nos
devolvera al listado de la incorporacién del personal con los datos actualizados y en lugar

B Cancelar finalizacion B Finalizar

del botén cancelar finalizacion . ahora se mostrara finalizar

-y

eliminar ™ Eiminar

10.7.5. Eliminar incorporacién

Para eliminar la incorporacion del personal se pulsara el botén eliminar ™ Emn=r Al pulsar
se abrira un popup como en la siguiente imagen:

Confirmacién

;Desea eliminar esta incorporacion?

E s

Si confirmamos pulsando el botén Si, eliminara la incorporacion y nos devolvera al listado
de la incorporacion del personal y ya no aparecera en el listado.
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10.8. Seccion Asistencia

En

esta seccion tendremos en la parte superior la jornada diaria del personal, jornada

reducida del personal y otra lista con las vacaciones y dias de libre disposicion del
personal, quedando la pestafa de la siguiente manera:

< > Expediente: Personal: NIF/NIE: Fecha Alta: Fecha Baja:

@ Datos Personales B Datos Profesionales &= Incorporacién >, Asistencia

Jornada Diaria y Jornada Reducida

Jornada Diaria * Jornada Reducida *

8 ° 4 x @
y Libre Disp
Fecha desde Fecha hasta Tipo
12/08/2024 30/08/2024 Taller
25/06/2024 28/06/2024 Taller

e Jornada diaria, es el numero de horas que realiza el personal durante la jornada
estandar. Se inicializard a 8 horas pudiéndose modificar en cualquier momento,
siempre y cuando se cumplan las condiciones para ello.

e Jornada reducida, es el nimero de horas que realiza el personal durante el periodo
de jornada reducida establecido en la solapa Planning del taller con las fechas de
inicio y fin de este pudiéndose modificar en cualquier momento, siempre y cuando
se cumplan las condiciones para ello.

En el caso de modificar la jornada diaria o reducida del personal, se mostrara un
mensaje indicando: Al modificar la jornada de esta persona, se tendran que recalcular
todos los datos de la solapa Calculos ;Seguro que desea modificar la jornada?

83



Confirmacion

Al modificar la jornada de esta persona. se tendran que recalcular todos los datos de la solapa
Cilculos ;Seguro que desea modificar la jornada?

- I

Al dar a Si, se modificara la jornada y, ademas, se recalcularan los campos relacionados
con dicho campo como son: las horas al mes, horas de asistencia y coste subvencionable
de los registros que ya se hayan obtenido para esa persona.

e Apartado Vacaciones y Dias de libre disposicion:

10.8.1. Anadir Vacaciones

A esta pantalla llegaremos si pulsamos el botdén de “Afadir” asociado a la lista de vaca-
ciones, en este caso los datos estaran en blanco al tratarse de un registro nuevo.

Anadir vacaciones

Fecha de Inicio

=9 Fecha de Fin * = @

Cancelar

Cuando pulsemos el botén “Guardar” se grabaran los datos y aparecera una nueva fila en
el listado de vacaciones.
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Vacaciones y Libre Disposicién

Fecha desde Fecha hasta Tipo

03/03/2020 15/03/2020 Taller

02/01/2020 02/01/2020 Personal

Todas las listas se podran paginar con el numero de elementos que se desea mostrar por
pagina, de igual manera todos los campos de la lista podran ser ordenados de forma as-
cendente o descendente pinchando en el icono emergente con forma de flecha al lado del
campo que se desee ordenar.

10.8.2. Editar Vacaciones

Este apartado es igual que en el apartado ALUMNOS, pero con una modificacion:

En el caso de los alumnos, las vacaciones que vienen “heredadas” del taller no son
modificables, y para dicho tipo de vacaciones no se permite Editar el periodo.

Para el caso de los profesores y personal del taller en cambio, se permitira la edicion de
dicho periodo para el caso particular del personal seleccionado, y podra modificarlo a su
eleccion. No se extrapolaran los cambios aqui realizados a la pestafia Planning del taller.
Las modificaciones de las vacaciones de tipo Taller realizadas dentro de la pestafia
Asistencia del personal del taller, seran validas unicamente para el caso particular del
personal seleccionado.

Al editar las vacaciones se mostraran los valores del registro en el listado de vacaciones,
aqui se permitiran modificar la fecha de inicio (“Desde”) y la fecha de fin (“Hasta”) para la
franja de vacaciones del personal, siempre que la fecha de fin no sea inferior a la fecha de
inicio.

Al pulsar el botén “Guardar” se grabaran los datos y apareceran en la fila correspondiente
del listado de vacaciones y libre disposicién.

10.8.3. Eliminar Vacaciones

Si pulsamos el botén “Eliminar” de unas vacaciones se eliminara el registro en el que nos
encontremos, previamente se solicitara confirmacion.
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Confirmacion

;Seguro que desea eliminar las vacaciones?

11.

-

Sistema de Avisos

Se muestra una opcién de menu Avisos que solo lo veran los usuarios con permisos de
Administrador o Administrador Informatico para informar a los usuarios de novedades,
incidencias, etc. Por ejemplo, se puede informar a los usuarios de novedades en la

aplicacidn, nuevas funcionalidades, etc.

Mantenimiento de Acciones
Formativas/Cursos

ETCOTE

Administracién de usuarios

Parametrizacion

Mantenimiento de Anexos

Presentacion

Avisos

En esta seccion se tendra la lista de avisos existentes, asi como la posibilidad de

afadir nuevos o editar existentes.
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= COLABOREM FP Castellano ~

Avisos Fecha inicio Fecha fin Roles

Aviso en castellano ir a <a href=w

e.es>google</a> con el enlace as sofasdfadsfa.02/03/2023 TODOS

castellano 20/03/2023 20/03/2023 TODOS
prueba <br/> carlos 05/03/2023 ToDos
<p-asdfasdfasdfasdf en castellano</p= <p> <a href="https://www.google.com/webhp?hl=s_. 26/03/2023 ToDoS
pureba 29/03/2023 ToDOS
purebapurebapurebapureba 29/03/2023 ToDos
test 29/03/2023 ToDoS
PRUEBA DE AVISO PRUEBA DE AVISO PRUEBA DE AVISO PRUEBA DE AVISO PRUEBA DE A_. 29/03/2023 ToDOS
otra prueba de svisos otra prusba de avisos otra prusba de avises otra prueba de avisos ot 01/04/2023 ToDOS
10 -

La opcion de anadir proporcionara un formulario en el que se tendran que indicar los
siguientes datos:

- Descripcién del aviso en castellano (obligatorio)
- Descripcién del aviso en valenciano (obligatorio)
- Fecha de inicio (obligatorio)

- Fecha de fin

- Roles (obligatorio), a su vez se podran seleccionar varios de entre los siguientes
valores (si selecciona todos, el resto de las opciones se desmarcaran)

- CLB_FP_ADMIN_INFO
- CLB_FP_ADMIN
- CLB_FP_GESTOR (incluye el de TAURO: FP_ACT)

= CLB_FP_CONSULTA (incluye el resto de los roles de TAURO permitidos para
COLABOREMFP)

= CLB_FP_EXT_SUPERUSUARIO
= CLB_FP_EXT_TECNICO
= TODOS

La opcion de eliminar solicitara confirmacion previa de dicha accién.
El funcionamiento seria el siguiente.

- Un administrador codifica en valenciano y en castellano el aviso a mostrar. Junto
con el mismo se indica la fecha de inicio, roles de usuario a los que va dirigido y en
caso de querer, indicar una caducidad, es decir, una fecha de fin.
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- Una vez llegada la fecha de inicio, cuando el usuario inicie sesién en la aplicacién
se le mostrara el mensaje, con posibilidad de indicar si no lo quiere ver mas.

i 1
Novedades

Se ha implementado un nuevo sistema de comunicaciones, para que el un curso entidad y técnico de enlace
puedan intercambiar mensajes, sin necesidad de usar el email y centralizando toda la informacién en torno

al curso en un mismo sitio

Puede encontrar mas informacion en el siguiente enlace

[J No mostrar de nuevo

Cerrar

El mensaje se mostrara en la aplicacion y mientras no indique que no lo quiere ver mas
(marcando la casilla “No mostrar de nuevo”), o bien hasta que llegue la fecha de fin
programada para el mismo. Cuando el usuario indica que no quiere que se le muestre
de nuevo un mensaje/novedad, la siguiente vez que inicie sesion, ese mensaje ya no se
le mostrara.

En caso de tener mas de un mensaje que mostrar al usuario, se mostrarian de uno en
uno, con posibilidad de mostrar el siguiente (por orden cronoldgico).

| Novedades

Se ha implementado un nuevo sistema de comunicaciones, para que el un curso entidad y técnico de enlace
puedan intercambiar mensajes, sin necesidad de usar el email y centralizando toda la informacién en torno

al curso en un mismoe sitio

Puede encontrar mas informacién en el siguiente enlace

[ No mostrar de nuevo

Cerrar Slgwl}nte EE

12. Incidencias informaticas
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Se muestra una nueva opcién de menu Abrir incidencias informaticas que se mostrara
para todos los usuarios que se han conectado a COLABOREMFP, para poder abrir una

incidencia informatica.

COLABOREM FP

Mantenimiento de Acciones
Formativas/Cursos

ETCOTE

Administracién de usuarios

Parametrizacion

Mantenimiento de Anexos

Presentacion

Avisos

Abrir incidencias informaticas

Al dar a la opcién del mend, se mostrara un formulario donde debemos rellenar todos

los datos obligatorios como son:

Correo electrénico del usuario
Teléfono del usuario
Clasificacion de la incidencia
Expedientes

NIF Entidad

Descripcion, en este apartado incluiremos una pequefia descripcion del error que nos

da.
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L n B 0 R A SERVICI DINFORMATICA ¢aD! rCoDGO
SCRVIGIO D INCORMATIGA INCIDGLN
| Velidar e imprimir
INCIDENCICS
INCIDENCIAS
[ DADES | CATOS
MIOM ' WOUMSRE: ordl
JUSE NOWELL A CARIALLA AW
FNRRFL FIFCTNE [ CORRE T FI FTRONED TR FEM S TFI RN
DESCRIPCIO OE LA INCIDENCIN [ DESCRIPCION DE LA INCIDENCIA
CLAESITICGAG -r CLADFICACION
-, < D TOS EXTR:
=oowrsd eEmDeTEs
IFEN { wF ETDAD
= ZIC | DESCRIPCION:
[ S'ADJUNTEN DOCUMENTS / SE ADJUNTAN DCCUMENTOS
[DACES OE LA INCIDENCIA | DATOS DE LA INCIDENCIA
000l COJIGO: CLASSE | CLASE: DATA THORA | FECHA ¥ HORA:

COCI ELECTRONIC | COCIGO ELECTRONICO:

También podemos adjuntar documentos, imagenes, etc. que entendamos que podrian
ayudar a solucionar el problema mas rapidamente, para ello, marcaremos la casilla
S'ADJUNTEN DOCUMENTS /SE ADJUNTAN DOCUMENTOS donde se abrird una nueva
ventana y seleccionaremos el archivo que deseemos.
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CARGA DE DOCUMENTOS §GENERALITAT VALENCIANA

Carga de Documentos

1. v

Carga de Documentos

Iconografia
Elija el archive, imagen que quiera adjuntar
4# Formulario o paso
Descripcion: completada
Ninguno archivo selec. @ Quitar
¢ Nuevo Adjunto = Continuar , 0P Volver
@ Generalitat Valenciana WIS HHTML of WIT o5z W WIT WA-ARIA o

Al dar a Continuar, se procesaran los datos y nos mostrara una ventana indicandolo.

DATOS PROCESADOS S GENERALITAT VALENCIANA

Datos procesados correctamente. Proceso finalizado

1 . v
Opciones
l» Obtener copia del impreso lconografia
4 Formulario o paso
completado
@ Generalitat Valenciana WD EHTHL o WIS sz o ‘W3~ WAIFARIA

Si le damos a Obtener copia del impreso, nos devolvera un documento en formato pdf,
donde se incluira al final, los datos de la incidencia generada por el sistema.
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DADES DE LA INCIDENCIA / DATOS DE LA INCIDENCIA

CODI/ CODGO: CLASSE / CLASE: DATA I HORA ! FECHA ¥ HORA:

GESTIC-161159 IAESFOO00 FORMACION 2023/06/08 16:56:13

CODI ELECTRONIC / CODIGO ELECTRONICD: DH0C20981

13. Mantenimiento de Anexos

Se muestra un menu emergente con las opciones: Definicién de Anexos y Seleccién de
Anexos.

Este menu solo lo veran los usuarios con permisos de Administrador o Administrador
Informatico.

COLABOREM FP

Mantenimiento de Acciones
Formativas/Cursos

Administracién de usuarios
Parametrizacion

Mantenimiento de Anexos

Definicion de Anexos

Seleccion de Anexos

13.1. Definicidon de Anexos

Si accedemos como ‘Administrador’, se muestra una pantalla con el listado de anexos de
tipo ‘Anexo Web'.
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Descripcién Anexo Tipo de Anexo Nombre Mostrar al técnico Orden

Oferta de servicios formativos Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/1 1 N
Comunicacién de publicidad Anexo Web https://labora.gva.es/documents,/166000883/175940075/C. 2 VoA Eliminar
Solicitud de publicidad Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/S... 3 v ~
Autorizacidn consulta vida laboral Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/H 4 VoA
Documento tutorias Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/F.. 5 v ~
Salicitud exencion del médulo de FPCT/PPNL Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/F 6 N
Acuerdo de colaboracién FPCT/PPNL Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/F. 7 v ~ Eliminar
Acord de col.laboraci FPCT/PPNL Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/F 8 N
Certificado de empresa para exencién médulo de FPCT/PP... Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/F. 9 VoA
Autorizacion para la realizacion de FPCT/PPNL Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/F.. 10 v ~
Hoja de autoliquidacién PRTR Anexo Web https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/F. " VoA

s por pagina 20 - de

En los anexos de tipo ‘Anexo Web’, vemos la descripcion del anexo, el tipo de anexo, el
nombre del anexo, que sera la URL para acceder al mismo y que se proporcionara desde el
departamento de Comunicaciones, y la columna mostrar al técnico, que indica si
queremos que se muestre ese anexo a todos los técnicos de Labora independientemente
del valor del tipo de gestion del expediente.

Si accedemos como ‘Administrador Informatico’, se muestra una pantalla con el listado de
anexos, tanto de tipo ‘Anexo’, como de tipo ‘Anexo Web' y, si seleccionas un anexo,
también se muestran los parametros que necesita ese anexo.

Descripcion Anexo Tipo de Anexo Nombre Id. Sform Funcian Validacion Mostrar al técnico Orden
Oferta de servicios formativos Anexo Web hitps:/flabora.gva. es/documen 1 v A 7 Edar & Eliminas
Comunicacion de publicidad Anexo Web hitpe:/flabora.gva.es/documen 2 v A ‘ # it | W Eliminas
Solicitud de publicidad Anex Web https:/labora.gva.es/documsn 3 v oA pre. W Eiminar
Autorizacion consulta vida laboral Anexs Web https:/flabora.gva es/documen a v oA # Edisr W Eliminar
Anexs Web https:/labora.gva.es/documsn s PN . I  Eliminse
Solicitud exencign del médulo de FPCT/PPNL Anexs Web hitps:/labora.gva. es/documen 5 v oA [ # Ednae l | § Eimir |
Acuerdo de colaboracién FPCT/PPNL Anexo Web hittpe:abora.gva.es/documen 7 v oA [/sm.l | W Eliminas |
Acord de col laboraci FPCT/PRL Anexo Web https://labora.gva es/documen 8 v oA [ # e l | W el |
Cartficado de empresa para exencion médulo de FP.. Anaxo Web etps:/labora.gva es/documen 5 v oA # e I (" et |
Auorizacion para a realizocion de FPCT/PPNL  Anexo Web ips:1abora.gva es/documen 0 v A [ eawar & Eliminar
Hoja de autoliquidacién PRTR Anexa Web hitps:abora.gva. ea/documen " v oA # s & Eliminar
Acta de comunicacitn de inicio de la accidn formativaAnex: ACOMUMI s Piq_Colaborem_Fp_Anexos FuValidarDatosblig 1 v oA ‘ pre. & Eliminae
Acta de evaluacian del médulo formativo Anexo AEVALMOD 63454 2 v oA | # e “
Galendario dias lectivos de la sccién formativa  Anexo ACALEND 63884 P! v A [ # o I W Elminas

i

Cartel de difusion Anexo ACARTELD 6370 5 v oA # Editar W Eliminas
Control de asistencia del personal de apoyo Anexo AASISPER 6372 6 v # Eana W Elimina:

Relacion de alumnado participante en las PPNL Anexo AALUPPNL 63722 7 v oA W Eliminas
Control de asistencia mensual PNL Anexo AASISALU 63727 [ v oA
Comunicacion de finalizacion de la accién formativa Anexs ACOMUFIN 66012 Phg_Colaborem_Fp_Anexos FuvalidarAcceso 9 ~ooA

|+ anae |
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En los anexos de tipo ‘Anexo’, también llamados anexos dinamicos, vemos la descripcién
del anexo, el tipo de anexo, el nombre del anexo, que sera el nombre del formulario Sform,
el identificador del formulario Sform, el nombre de la funcién de validacién de datos y la
columna mostrar al técnico, que indica si queremos que se muestre ese anexo a todos los
técnicos de Labora independientemente del valor del tipo de gestién del expediente.

Ademas, con las flechas, se puede establecer el orden en el que se mostraran en la accién
“Anexos”. Si pulsamos sobre una flecha, nos mostrara la siguiente pantalla:

Ordenar Anexo [

Oferta de servicios formativos

Ordenactual 2 ~ A

Cerrar

Desde la accion “Anexos” de la aplicacidn, se mostrara ese orden establecido:

| [ Gestion de Anexos

Descripcion Tipo de Anexo 4

Comunicacion de publicidad Anexo Web

Si seleccionas un anexo, en la parte inferior de la pantalla se muestran los parametros que
necesita ese anexo, que se solicitan al usuario cuando lo genera, y que sera un
multirregistro donde se mostrara el orden que deben seguir en la llamada al sform, el tipo,
la longitud, el nombre en castellano y valenciano, que sera la etiqueta que se muestre en
pantalla para introducir el valor del parametro, si es obligatorio o no y, en caso de que el
valor de alguno de los parametros se tenga que seleccionar de una lista de valores, se
mostrara la SQL asociada al mismo para devolver dichos valores.
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= COLABOREMFP / - ' Labora 2~ Castellano ~

Descripcién Anexo Tipo de Anexo Nombre Id. Sform Funcién Validacién Mostrar al técnico Orden

Acta de evaluacién del médulo

Anexo AEVALMOD 63494 2 v ~ # Editar
formativo

!

Anticipo Anexo ANTICIPO 63681 3 v ~ # Editar ¥ Eliminar
Calendario dias lectivos dela accion o ACALEND 63684 n v A /' Editar B Eliminar
formativa

Cartel de difusion Anexo ACARTELD 63701 5 v ~ # Editar W Eliminar

Control de asistencia del personal de

Anexo AASISPER 63721 6 v ~ # Editar
apoyo

W Eliminar

8

~

Elementos por pagina 5

Parametros del anexo: Acta de evaluacién del médulo formative

Orden Tipo Longitud Nombre Castellano Nombre Valenciano Obligatorio

1 VARCHAR 10 Especialidad Especialitat sl
2 NUMBER 4 Modulo Mbdul sl
3 NUMBER 6 Unidad formativa Unitat formativa NO

- Afladir un anexo (como Administrador):

Al pulsar el botén ‘Afadir' nos muestra la ventana ‘Afadir Definicion’, que nos solicita la
descripcion del anexo en castellano y valenciano, el tipo de anexo (‘Anexo Web’ en este
caso) y el nombre del anexo (URL) que queremos incluir en la lista. El check ‘Mostrar al
técnico en gestion externa’ es un dato opcional. Al pulsar el botén ‘Guardar’, nos crea una
fila nueva en el listado de anexos anterior.
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Anadir Definicion

Tipo de Anexo *
Anexo Web -

[ ] Mostrar al técnico en gestion externa 7]

- Afadir un anexo (como Administrador informatico):

Al pulsar el botén ‘Afiadir’ nos muestra la ventana ‘Anadir Definicion’, que nos solicita los
datos del anexo que queremos incluir en la lista. El tipo de anexo se seleccionara de una
lista con los valores ‘Anexo’ o ‘Anexo web'’. Si se selecciona tipo ‘Anexo Web’, hay que
rellenar la descripcién del anexo en castellano y valenciano, y el nombre del anexo (URL).
Si se selecciona tipo ‘Anexo’, hay que introducir la descripcién del anexo en castellano y
valenciano, el nombre del Sform, el identificador del Sform, y el nombre de la funcion de
validacion, si la tiene. Para ambos tipos de anexo, el check ‘Mostrar al técnico en gestion
externa’ es un dato opcional. Al pulsar el boton ‘Guardar’, nos crea una fila nueva en el
listado de anexos anterior.
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Afadir Definicién

Descripcion Castellano *

Descripcion Valenciano *

F T T

Anexo

Anexo Web
dentificador del Sform *
Funcion de Validacion

[C] Mostrar al técnico en gestion externa @

Cancelar

- Editar un anexo:

Al pulsar el boton ‘Editar’, nos muestra la ventana ‘Modificar definicion’ con los datos del

anexo, donde podemos modificarlos.

Anexo web:
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Modificar Definicion @

Descripcion Castellano *
Oferta de servicios formativos

Descripcion Valenciano *
Oferta de servicis formatius

Tipo de Anexo *
Anexo Web -

Nombre del Anexo URL *
https://labora.gva.es/documents/166000883/175940075/INS01 14E_Oferta:

[C] Mostrar al técnico en gestion externa @

Anexo dindmico:

Modificar Definicion E]

Descripcion Castellano *
Acta de comunicacion de inicio de la accidn formativa

Descripcion Valenciano *
Acta de comunicacio d'inici de l'accié formativa

Tipo de Anexo *
Anexo b

MNombre del Anexo URL *
ACOMUINI

Identificador del Sform *
63457

Funcion de Validacion
Pkg_Colaborem_Fp_Anexos. FuvalidarDatosOblig

[C] Mostrar al técnico en gestion externa @
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- Eliminar un anexo:

Al pulsar el botén ‘Eliminar’, aparece la ventana ‘Confirmacion’, donde nos pregunta si
estamos seguros de eliminar el anexo seleccionado. Al pulsar el botén ‘St’, se eliminara el
anexo y ya no aparecera en el listado de anexos.

Confirmacion '

;Estas seguro/a de eliminar el anexo seleccionado?

En caso de que el anexo esté asociado a alguna accién formativa, nos muestra un aviso
indicando que ‘No se puede eliminar la definicidon del anexo puesto que esta asociado a
alguna Accién formativa o Expediente Tipo'.

Aviso '

No se puede eliminar la definicién del anexo puesto que esta asociado a
alguna Accion formativa o Expediente Tipo

Volver

- ARadir parametros a un anexo (solo como Administrador Informatico):

Pulsamos sobre un anexo de la lista y nos aparece, en la parte inferior de la pantalla, los
parametros que necesita ese anexo. Pulsamos el boton ‘Afadir’ y se muestra la ventana
‘Afadir Parametro’, donde habra que introducir el orden del parametro, el tipo (Number,
Varchar o Date) que se elige de una lista, la longitud (obligatoria para tipo Number o
Varchar), el nombre del parametro en castellano y valenciano, si es obligatorio o no, y la
SQL de la que se tiene que obtener el valor, o null si no es necesario.

En la SQL se definirdn las columnas CODIGO y DESCRIPCION (en la columna de
DESCRIPCION se podran concatenar los valores que se quieran) y, si hay que pasarle
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como parametro el identificador del curso o taller, se indicara como SID y para diferenciar
si se trata de un Curso o Taller, se utilizara el parametro STIPO. Por ejemplo:

Select Esp_Cod_Espt CODIGO, Esp_Cod_Espt||' - '||Esp_Des_Espt DESCRIPCION
From Fp_Curespeci, Fp_Especi
Where Ces_Cod_Espt = Esp_Cod_Espt
And Ces_Cur_Id_Curso = SID
And STIPO ="FP'
Union All
Select 'Null' CODIGO, 'SIN ESPECIALIDAD (MODULOS SUELTOS)' DESCRIPCION
From Dual
Where Exists (Select 1
From Fp_Curmod
Where Cmo_Cur_Id_Curso = SID
And Cmo_Cod_Espt Is Null)
And STIPO = 'FP'
Union All
Select Tae_Tes_Cod_Espt CODIGO, Tgr_Nombre||: '||Tae_Tes_Cod_Espt|' -
ITae_Tes_Des_Espt DESCRIPCION
From Et_Taesp, Et_Grupo_Esp
Where Tae_Tal_Id_Taller = Tgr_Tal_Id_Taller
And Tae_Grupo = Tgr_Id
And Tae_Tal_ld_Taller = SID
And STIPO ='ET'
Order By 2, 1

- X |
Anadir Parametro

NUMBER
s VARCHAR

DATE
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- Editar un parametro (solo como Administrador Informatico):

Al pulsar el boton ‘Editar’, nos muestra la ventana ‘Guardar Parametro’ con los datos del
parametro, donde podremos modificarlos.

Guardar Parametro E]
Orden * Tipo* Longitud *
2 NUMBER - 4

Nombre del pardmetro en castellano *
Modulo

MNombre del pardmetro en valenciano *

Maodul
Obligatorio * Depende de
Si v 1 -

Select Cmo_id CODIGO,
NvI2(Pkg_Colaborem_Fp.FuCodigoModulo('cas,Cmo_For_Mod_id),
Pkg_Colaborem_Fp.FuCodigoModulo(cas’,Cmo_For_Mod_Id)|[ - [|[Cmo_Tit_Mod,
Cmo_Tit_Mod) DESCRIPCION
From Fp_Curmeod
Where Cmo_Cur_Id_Curso=$ID
And $TIPO = 'FP

Cancelar Guardar

Se muestra el campo Depende de, que indica si el parametro depende de otro parametro.
En este caso, podemos ver que depende del parametro 1.

- Eliminar un parametro (solo como Administrador Informatico):

Al pulsar el botén ‘Eliminar’, aparece la ventana ‘Confirmacion’, donde nos pregunta si
estamos seguros de querer eliminar el parametro seleccionado. Al pulsar el boton ‘S, se
eliminara el parametro y ya no aparecera en el listado de parametros.

Confirmacion E]

i Estas seguro/a de eliminar el parametro seleccionado?

o]
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13.2. Seleccion de Anexos

Se muestra un buscador de anexos a partir de un formulario de busqueda. Los campos
por los que se permite realizar la busqueda son:

e Subsistema

e Tipo de Accion Formativa

e Expediente tipo, que se elige de una lista

e Afo

Subsistema - po de accidn formativa

Expediente Tipo Afio

Si se selecciona un tipo de Accién Formativa con detalle de expediente tipo, apareceran
activos los campos de ‘Expediente tipo’ y ‘Afio’. Si no tiene, no se mostraran activos.

- Buscar anexos:

Al pulsar el boton ‘Buscar’, muestra la lista de anexos que cumplen el criterio de busqueda

introducido.

Al situarse sobre un anexo y pulsar ‘Asociaciones’, aparece un recuadro donde se indica la
relacion de Acciones formativas y Expedientes tipo y/o Afio a los que esté asociado ese
anexo. Actualmente todos estan asociados a Formacion.

a Tipo de accién formativa *
SDGFormacion FORMACION - X

LAB

Descripcion anexo

Acta de evaluacion del médulo formative

Tipo de Accién Formativa

Q Buscar
Tipo de Anexo
Anexo
Cédigo Expediente Tipo

Afio

Asociaciones  ~

FORMACION - ACCIONES FORMATIVAS PARA FORMACION

Acta de comunicacion de inicio de la accién formativa

Control de asistencia del personal de apoyo

Anticipo

- Anadir un anexo a la seleccion:

Anexo

Anexo Web

Anexo

Anexo

»
I
Q
53
o
2
g
3
o
&
<

Asociaciones

Asociaciones

Asociaciones
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Al pulsar el botén ‘Anadir’, nos muestra una ventana con la lista de anexos que podemos
incluir en el listado. Si seleccionamos uno y pulsamos el botén ‘Aceptar’, nos crea una fila
nueva en el listado de anexos anterior.

Anadir anexo

Anexo

Cartel de difusién

Cancelar

- Eliminar un anexo de la seleccion:

Al pulsar el botén ‘Eliminar’, se muestra una ventana de confirmacion. Si pulsamos el

botdn ‘Si’, eliminara el anexo y ya no aparecera en el listado anterior.

Confirmacion

¢Estas seguro/a de eliminar la seleccion del anexo indicado?

[ =]
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