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1. Control de cambios

Control de cambios

Version | Organismo Descripcion del cambio Fecha
1.0 IBERMATICA | Version inicial 25/05/2021
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1.1 IBERMATICA | Cambios en cursos y personal 28/05/2021
1.2 IBERMATICA | Mantenimiento de alumnos 05/07/2021
1.3 IBERMATICA | Nueva accion “Validar todo” 23/03/2022
1.4 IBERMATICA | Nueva seccion “Asistencia” 23/05/2022
1.5 IBERMATICA | Nuevo campo “Causa de abandono” en secciones Control y | 23/05/2022
Modulacién
1.6 IBERMATICA | Cambios en las solapas de modulacién y las acciones de | 05/07/2022
Finalizar de cursos y alumnos
1.7 IBERMATICA | Nuevas funcionalidades para FIT99 22/09/2022
1.8 IBERMATICA | Nueva solapa “Candidatos” 28/10/2022
1.9 IBERMATICA | Cambios funcionalidades para FNOFOR 24/11/2022
1.10 IBERMATICA | Nueva accién de cursos “Anexos” 14/12/2022
1.11 IBERMATICA | Nuevas funcionalidades para FIT99: duplicidad de alumnos y | 14/12/2022
homologacién de entidades
1.12 IBERMATICA | Nuevas funcionalidades para la seleccién de candidatos 30/12/2022
1.13 IBERMATICA | Nueva accion de cursos “Diplomas”. 25/01/2023
Ahora los logos de los diplomas se corresponden con los logos
de la resolucién de concesion
1.14 IBERMATICA | Gestidn de mensajes/comunicaciones 31/01/2023
1.15 IBERMATICA | Modificar la presentaciéon para mostrar la familia en los | 08/02/2023
expedientes FNOFOR y FNOF15, y calcular la obligatoriedad de
un elemento para un expediente tipo
1.16 IBERMATICA | Nuevo menu “Mantenimiento de anexos”, réplica de anexos de | 10/02/2023
ESIDEC en Colaborem-FP, y nuevas funcionalidades en la
modulacion de cursos y alumnos
1.17 IBERMATICA | Validaciéon manual desde Tauré 10/02/2023
1.18 IBERMATICA | Mejoras de la aplicacion 05/04/2023
1.19 IBERMATICA | Cambios en la presentacién de los campos Insertado, Exento de | 20/04/2023
practicas y Nimero de alumnos.
Nuevo mensaje indicando cuando no se pueden afiadir mas
alumnos a un curso.
1.20 IBERMATICA | Cambios en la presentaciéon de la solapa Caracteristicas del | 24/04/2023
curso, se anade el campo Nombre Curso.
1.21 IBERMATICA | Nueva opcion de ment (Incidencias informaticas) 05/06/2023
1.22 IBERMATICA | Cambios en seleccién de candidatos. 21/07/2023

LABORA - COLABOREM FP 4




2.Premisas iniciales

e La aplicacion identifica al usuario a través de GVLOGIN
e La aplicacién es multilinglie (castellano y valenciano)

e Para todos los campos que se necesite habra un tooltip (descripcién emergente o

texto alternativo) . , que segun los permisos del usuario podra ser configurada
su visibilidad, edicion o cumplimentacion obligatoria o no.

e Para todos los campos que se necesite habra la opcién de eliminar el contenido,
haciendo clic sobre la cruz.

2020 + x @

e Seindicara si un campo es de obligado cumplimiento con un * cuando esté en
modo visualizacion.

EMUALLQIWGFMYO 9

e Seindicara si un campo es de obligado cumplimiento cambiando a rojo cuando
esté en modo edicion.

B x®

3. Estructura de la aplicacion

Mend Principal Area de trabajo

Cabeceradela
apllicacion

LOGO COLABOREM FP / cursos A AT &~ yusnc -

Area de
detalle
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La estructura o zonas de la aplicacién se componen de:

e Mendu principal, se muestra la el lateral izquierdo de |la pantalla y se podra mostrar u

= COLABOREM FP

ocultar pulsando en el icono “ ”. Situado en la parte izquierda de la
cabecera dentro del area de trabajo.

e Area de trabajo, se muestra en el lateral derecho de la pantalla, estard siempre
visible y asi mismo se compone de:

o Cabecera de la aplicacién, con informacion y acciones genéricas

o Area de detalle, es el drea donde se mostrara el detalle de cada una de las
secciones de la aplicacién (entidades, cursos, alumnos, perfiles, etc)
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4. Acceso a la aplicacion

El usuario debera identificarse con GVLOGIN. Una vez identificado en la aplicacion, para
trabajar con la misma, dependiendo del rol del usuario, accedera directamente al buscador
de cursos o necesitara establecer previamente la entidad con la que desea trabajar. En
funciodn del usuario conectado, tenemos 3 escenarios diferentes:

4.1. El usuario es un técnico de LABORA.

En este caso el usuario accedera directamente al mantenimiento de acciones
formativas/cursos.

4.2. El usuario es un usuario externo y tiene varias entidades
asociadas

En este caso el usuario accedera a seleccionar entidad y se le mostraran en un
listado todas las entidades que tiene asociadas para que pueda seleccionar una.

4.3. El usuario es un usuario externo y tiene una unica entidad
asociada

La aplicacién selecciona automaticamente la entidad que tiene asociada y se le
redirige al mantenimiento de acciones formativas/cursos.

5. Menu principal

Mostrar fOcutar ménd

|

LOGO = COLABOREM FP / cursos

El menu principal de la aplicacién tendra dos entradas:

e Seleccionar entidad. Solo estara accesible para usuarios externos que tienen mas
de una entidad asociada.

e Mantenimiento de acciones formativas/cursos. Para acceder a esta seccion, o bien
es un técnico de LABORA, o bien es un usuario externo y ya ha seleccionado la
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entidad con la que trabajar, en caso contrario, la aplicacion le redirigira a la seccion
de seleccionar entidad.

6.Cabecera de la aplicacion

= S Zan Menzajes no leidos ==

Maostrar fOcultar Titulo Indicader = Entidad Mer Seleccidn
mend aplicacién ||  seccién | Inicio | | seleccionada usuario idioma

= COLABOREM FP / cursos A" ENToADXXX & v valencia -

La cabecera dispone de las siguientes partes:

e Indicador de seccion. Mostrara en cada caso la seccién en la que estamos
trabajando (entidades, cursos, alumno, personal).

e Inicio. Pulsando en inicio accedera al buscador de cursos.

e Mensajes no leidos. Tanto entidades como técnicos de enlace se pueden
intercambiar mensajes a través de la aplicacion en el expediente del curso, este
indicador le dice al usuario logado el total de mensajes que tiene sin leer (la suma
de todos los mensajes de todos los cursos).

e Entidad seleccionada. Solo para usuarios externos, accedera a la seleccion de
entidad, en caso de que el usuario tenga mas de una entidad asociada.

e Menu usuario. Mostrara los datos del usuario logado y contendra el botén de salir

de la aplicacion.

ST

Cerrar Sesion ()

e Seleccion de idioma. Mostrara el idioma de navegacion con posibilidad de

cambiarlo.
Castellano -

Castellano

Valencia
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7.Seleccionar entidad

La pantalla de entidades sera solo accesible a usuarios externos y que tengan mas de una
entidad.

Se mostrara la lista completa de entidades a las que el usuario tiene acceso.

= COLABOREM FP/ F. 3 2~ Castellano ~

NIF Nombre entidad

F98580855 AES, AUTOEMPLEQ, ECONOMIA SOCIAL Y FORMACION, SCV Seleccionar
B54695614 CENTRO DE FORMACION SANTA MARTA SL Seleccionar

696394200 FUNDACION DE FORMACION Y EMPLEQ PAIS VALENCIA FORE Seleccionar

Pulsando en Seleccionar, se marca esa entidad como la entidad de trabajo y se redirige a
la consulta de cursos.

8. Mantenimiento de acciones formativas/cursos

Se muestra un buscador de cursos. Y a partir del resultado de la busqueda se accede al
detalle del mismo.

8.1. Consulta de cursos

= COLABOREMFP/ Castellano ~

° X * @ solo Cursos Asignados L]

L] C o ¢Cursos ACTIVOS? @ Sl O NO l:) Todos @

Como su nombre indica esta seccién proporciona un buscador de cursos a partir de un
formulario de busqueda. A partir de los resultados de la misma, el usuario puede acceder
al detalle del mismo.

Los campos por los que se permite realizar la busqueda son:
e Afo

e Expediente tipo. Se habilitara una vez se haya seleccionado el Afio.
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e Solo cursos asignados (sélo se muestra cuando el usuario es un técnico de enlace,
de esta forma podra elegir ver solo los cursos que tiene asignados)

e Expediente
e Nombre curso

e Cursos Activos, permite filtrar por los cursos de alta y/o por los que estan de baja

Por defecto, cuando se entre en el buscador, se lanzarda automaticamente una primera
busqueda, mostrando los cursos Activos y si es un técnico de Labora, se mostraran los
cursos que tenga asignados.

Ademas, se tendra en cuenta el tipo de usuario, es decir, un usuario externo, de una
entidad, solo podra ver los cursos asociados a su entidad y un usuario de Labora solo
podra ver los cursos que pertenezcan a su centro o centros dependientes.

8.2. Resultados de busqueda de cursos

El resultado de la busqueda muestra la lista de cursos que cumple el criterio de
busqueda introducido tal y como muestra la siguiente imagen:

Cursos Encontrados

Afio Expediente Nombre CURSO Fecha Inicio Fecha Fin Visto Bueno

S BT AT g;gﬁﬂgﬁgg DE GRABACION ¥ TRATAMIENTO DE DATOS Y
2021 FPDB80/2021/23/1/03 CONFECCION Y PUBLICACION DE PAGINAS WEB
2021 FPDB80/2021/72/2/03 TECNICAS DE VENTA EN EL COMERCIO
mn v SRSy

Saldra ordenado por Afno/Expediente. Sin embargo, podremos ordenar por cada
columna, posicionando el cursor sobre el campo sobre el que se desea ordenar.
Aparecerd la flecha y haciendo clic, el listado se ordenara por ese campo. Véase
ejemplo campo Expediente.

Afic  Expediente T Nombre CURSO Fecha Inicio Fecha Fin Visto Bueno
2021 FEV15/2021/1/1 LIDERAZGO ¥ DIRECCION DE ORGANIZACIONES & 25/05/2026
2021 FEV15/2021/1/10 MEDIACION Y RESOLUCION DE CONFLICTOS

Pulsando en “Ver Curso”, nos lleva al detalle del curso

La aplicacién mantendra la ultima busqueda realizada cada vez que el usuario vuelva
al buscador de cursos.
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Si el expediente tipo del curso no esta parametrizado, no se podra acceder a él y se
mostrara el mensaje de error siguiente, para que se avise a la Direccion General para
que revise la parametrizacion:

Confirmacion

No se puede acceder al curso, avise a la D.G. de Formacién para que revise la parametrizacion asociada al

expediente tipo.

A o

8.3. Detalle curso

Cuando se accede al detalle del curso, pasamos a mostrar una navegacién por la
estructura del mismo. En esta navegacion se sitia una cabecera con los datos principales
del mismo, asi como una zona de detalle estructurada en secciones y un area de acciones
adicionales.

Cabecera [

Lo Acciones

Detalle
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8.3.1. Cabecera del curso
Los datos que se muestran en la cabecera son:
e Expediente
e Nombre del curso
e Fecha FIN
e Fecha de Visto Bueno

e Estado, si esta confirmado indica que la entidad ya ha terminado con este curso, y
puede trabajar ya con él el técnico de LABORA

8.3.2. Seccion Caracteristicas

Dependiendo del tipo de curso seleccionado, su estado, el usuario conectado y la
parametrizacion del curso, se mostraran distintos campos.

Si el curso es distinto de FNOFOR, se mostraran los siguientes campos:

B Caracteristicas

MNomebre curso *

SERVICIOS DE BAR Y CAFETERIA I x @
Htinerario

F (7]
Especialidad

IFCT0610 - ADMINISTRACION Y PROGRAMACION EN SISTEMAS DE PLANIFICACION DE RECURSOS EMPRESARIALES Y DE GESTION DE RELACIONES CON CLIENTES x @
Familia

IFC - INFORMATICA Y COMUNICACIONES x @
Area

T-SISTEMAS Y TELEMATICA x @
Mcfcau:ac ® O ttinerario Completo @ O :Curso tiene PNL? @

Ne Alumnos *

11 x @ Compromiso de insarcidn/contratacion (3 ) [0 ¢Alumnos SOLO del municipio del curso? @
Compromiso de insercion/contratacion (%)

Si el curso seleccionado es FNOFOR, se mostraran los siguientes campos:
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B Caracteristicas

Nombre cursa *
HERRAMIENTAS GOOGLE Il x @

Unidad de compatencia *
UC1209_1 - REALIZAR OPERACIONES AUXILIARES CON TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION % @

Médulo de la unidad de competencia

Sector estratégico *
2 - Maquinas-herramienta automatizadas y robética x @
[J Formacion ligada a digitalizacion @

Familia *
ADG - ADMINISTRACION Y GESTION x @

Modalidad ° Itinerario Completo @ [ icursotiene PNL? @

N° Alumnos *

5 ‘@ Compromiso de insercion/contratacid o [ ;Alumnos SOLO del municipio del curso? @
Compromiso de insercion/contratacion (%)

Muestra los siguientes campos, que estaran habilitados o no segun la parametrizacion,
estado del curso y el usuario conectado a la aplicacion:

e Nombre curso, mostrara la denominacion del curso.

e Unidad de competencia, se seleccionard un valor de la lista (solo se mostrara en
cursos FNOFOR)

e Moddulo de la unidad de competencia, se seleccionara automaticamente el valor
asociado con la unidad de competencia seleccionada (solo se mostrara en cursos
FNOFOR)

e Sector estratégico, se seleccionara un valor de la lista (solo se mostrara en cursos
FNOFOR)

e Campo que indica si la Formacioén es ligada a digitalizacion (solo se mostrara en
cursos FNOFOR)

e Familia del curso, se seleccionara un valor de la lista (campo obligatorio en cursos
FNOFOR y FNOF15)

e Especialidad, se seleccionara un valor de la lista (no se mostrard en cursos
FNOFOR)

o Area del curso, se seleccionara un valor de la lista (no se mostrard en cursos
FNOFOR)

e Modalidad de imparticion del curso, se seleccionara un valor de la lista

e Itinerario completo: Indica si se realiza itinerario completo de la acciéon formativa,
es decir, si se dan todos los mddulos del curso.
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e Campo que indica si el curso tiene PNLs (Practicas no laborales)

e N2 de alumnos que tiene el curso. Solo lo pueden modificar usuarios de Labora con
permisos de modificacién, nunca usuarios de entidad.

e Campo que indica el porcentaje de compromiso de insercion o contratacién de los
alumnos.

e Campo que indica que los alumnos solo pueden ser del municipio del curso

Para cursos de itinerario, ademas de los datos anteriores, se mostrara el campo Cédigo de
itinerario, que sera no editable:

Bl Caracteristicas

Nombre curso *
SERVICIOS DEBAR Y CAFETERIA i x @

Hinerario

Especialidad
IFCT0670 - ADMINISTRACION ¥ PROGRAMACION EN SISTEMAS DE PLANIFICACION DE RECURSOS EMPRESARIALES Y DE GESTION DE RELACIONES CON CLIENTES x @

Familia
IFC-INFORMATICA Y COMUNICACIONES x @

Area
T-SISTEMAS Y TELEMATICA e

e o [ tinerario Completo @ [ ¢Cursotiene PHL? @

:11 Aumes « @ R T, o [0 ¢Alumnos SOLO del municipio del curso? @
Compromiso de insercitn/contratacion (%)

Si se selecciona una especialidad, se inicializaran los campos de familia y area
automaticamente. Cuando no se introduzca especialidad, en el campo de familia se
mostrara toda la lista de familias disponibles y, una vez seleccionada una familia, se
habilitara el campo area y se podra seleccionar un valor de la lista de areas asociadas a
esa familia.

Un curso podra tener diferentes especialidades, posibilidad que se gestionara desde la
pestafia Modulacion, que explicaremos mas adelante. Sin embargo, la principal sera la que
viene en la seccion de caracteristicas.

Cuando un curso tiene especialidades definidas en la pestafia de Modulacidn, en la lista
para poder seleccionar la especialidad principal solo se mostraran dichas especialidades,
en cambio, si no existen especialidades definidas en la Modulacion, en la lista para
seleccionar la especialidad principal se mostraran todas las especialidades disponibles.

, M B cuardar ” . , , .
El boton guardar - solo se activara en caso de que haya algun campo editable
y se cambie el valor del mismo. Si no se pulsa el boton Guardar e intentamos navegar a
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otra seccion, se mostrara el siguiente mensaje para descartar los cambios o para volver y
grabarlos:

Cambios detectados

Hay cambios pendientes de grabar. Si desea grabarlos debe volver a la pantalla de edicién y pulsar el botén

de Guardar

Una vez grabados los datos, si el resultado es correcto:

e Serefrescara la lista de acciones ya que puede variar segun el estado.
e Sihay correcciones que realizar, se mostrara una ventana indicandolo:

& A
Correcciones pendientes

Se han producido errores gue requieren de su revision. Pulsa Ver correcciones para ver el detalle

Continuar sin corregir Ver correcciones

- y

Desde aqui podemos darle a “Continuar sin corregir” o “Ver correcciones”, que nos
mostrara la lista de errores en la parte inferior de la pantalla.

I 032600 La familia y/o el area no corresponden a la especialidad recibida. Revise los datos.

Ademas, en el campo “Correcciones” del bloque de la derecha, se informara del nimero de
las mismas.
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Acciones

a

Contral
presencia

Esto se vera con mas detalle en un punto posterior del manual: Acciones.

8.3.3. Seccion Control

- Control

(] E ()

AUC000010-D.G. FORMACIO x @

NVMGB - MARTA GARRIDO BENLLOCH x 9

Datos del Curso

18/2/2021 © x9 Fecha de baja 0 @ Tipo de baja L]

Muestra los siguientes campos, que estaran habilitados o no segun la parametrizacion y
estado del curso y el usuario conectado en ese momento:

e NIF del titular del curso

e Titular del curso

e Centro LABORA responsable del curso, se seleccionara el valor de una lista
e Técnico valorador del curso, se seleccionara el valor de una lista

e Técnico de enlace del curso, se seleccionara el valor de una lista

e Fecha de alta del curso

e Fecha de baja del curso

e Tipo de baja del curso.

¢ Motivo de baja del curso. Motivo por el que se ha cancelado el curso.

e Observaciones de control
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Los campos Fecha de baja, Tipo de baja y Motivo de baja son solo de visualizacion, no son
editables, su valor se asignara mediante la opcidn ‘Anular curso’ que se implementara mas
adelante.

El boton guardar solo se activara en caso de que tenga algun campo editable
y se cambie el valor del mismao.

Como en el punto anterior, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

8.3.4. Seccion Planning

Datos del Curso

Fecha de Inicio Fecha de Fin

Horas Definidas . Horas Impartidas

Horario de Imparticién
O Mafiana O Tarde (O Maftana y Tarde °

Dias L]
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

O OO o 0o ao T ® °

DATOS del CURSO:

Se muestran los siguientes campos, que estaran habilitados o no segun la
parametrizacion y estado del curso y el usuario conectado en ese momento:

e Fecha prevista de inicio del curso
e Fecha prevista de fin del curso
e Fecha real de inicio del curso

e Fechareal de fin del curso. Aparece deshabilitado porque se cumplimenta
mediante la accidn Finalizar curso. Cuando se realice esta accion, se mostraray
habilitara el campo en la seccion de Modulacion. Se vera mas adelante.

e Horas totales efectivas del curso definidas

e Horas diarias del curso
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Horas semanales del curso

Horas de PNLs del curso

Horas totales efectivas del curso impartidas
Horas presenciales del curso impartidas
Horas de teleformacion del curso impartidas
Horas a distancia del curso impartidas

Dias lectivos del curso. Aparece deshabilitado porque se cumplimenta mediante la
accion Finalizar curso. Cuando se realice esta accion, se mostrara y habilitara el
campo en la seccion de Modulacion.

HORARIO DE IMPARTICION:

Campo que indica si el horario del curso es por la Mafiana, por la Tarde o0 ambos.
Lista de dias en los que se imparte el curso.

Hora de inicio del curso por la mafiana (habilitado si el horario es por la mafiana)
Hora de fin del curso por la mafiana (habilitado si el horario es por la mafiana)
Hora de inicio del curso por la tarde (habilitado si el horario es por tarde)

Hora de fin del curso por la tarde (habilitado si el horario es por la tarde)

Campo observaciones

El boton guardar solo se activara en caso de que tenga algun campo editable
y se cambie el valor del mismo.

Como en el punto anterior, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

8.3.5. Seccion Modulacion

En esta seccién se muestra una tabla (tabulada segun el nivel de cada fila) con toda la
estructura de la modulacién.
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+ Afiadir Presenciales Totales Presenciales Totales

>

| ~ IFCT0209- SISTEMAS MICROINFORMATICOS 640 640 50 600 v W Elimi

> MF0219_2- INSTALACION Y CONFIGURACION DE SISTEMAS OPERATIVOS 140 140 0 140 v

>

W Elimi

v MF0220_2 - IMPLANTACION DE LOS ELEMENTOS DE LA RED LOCAL 160 160 10 160 v

>

W Elimi

UF0B54 - INSTALACION Y CONFIGURACION DE LOS NODOS DE UNA RED DE AREA LOCAL 90 90 10 90 ¥

>

W Elimi

UF0855 - VERIFICACION Y RESOLUCION DE INCIDENCIAS EN UNA RED DE AREA LOCAL 70 70 0 70 v

MF0221_2 - INSTALACION Y CONFIGURACION DE APLICACIONES INFORMATICAS 60 60 0 60 ~

b

¥ Elimi

> MF0222_2- APLICACIONES MICROINFORMATICAS 200 200 ] 200 »*

>

W Elimi

MPO177 - MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE SISTEMAS MICROINFORMATICOS 40 40 a0 40 v W Eimi

>

Médulo inventado o 0 10 10 ~

>

>

¥ Elimi

>

| FCOOO3 - INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL Y EN LA IGUALDAD DE GENERO 10 10 10 10 v W Elimi

| FC0004 - FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONGMO 30 30 30 30 v A~ | ¥ Eimi

En la primera columna tenemos los datos (cédigo - descripcion) de la fila en cuestidn. Sila
fila tiene hijos mostramos previamente la imagen “>”. Al pulsar sobre dicha fila, se
desplegaran las filas correspondientes a sus hijos y laimagen cambiarda “ v".

Asi, en los niveles superiores se mostraran las especialidades que tengan hijos o no, que
se distinguiran con el color azul.

Si esa especialidad tiene modulos, al desplegarlos, se mostraran en filas indexadas y
marcadas con el color amarillo.

Si a su vez un modulo tiene unidades formativas, esas filas se mostraran en otro nivel,
también indexadas, y marcadas en color verde.

Al mismo nivel que las especialidades, es decir, sin indexar, se mostraran aquellos
moddulos que se hayan afadido sueltos (a partir de una especialidad) o aquellos que no
existan, es decir que sean inventados, o unidades formativas sueltas, que no tengan que
depender de ningin moédulo, marcados con los colores amarillo y verde respectivamente.

Y por ultimo, se mostraran también al mismo nivel que las especialidades, las
especialidades complementarias, que se marcaran en color rojo.

Segun las caracteristicas del curso, en el bloque de Horas impartidas y Horas definidas se
mostraran, o no, las horas presenciales, de teleformacion y/o a distancia. En esos bloques
no se podran modificar las Horas definidas y solo se podran modificar las horas
impartidas que se muestren, segun los permisos que se tengan.

Cuando se pulsa sobre cualquier campo no editable de cada fila, se muestra en una
ventana en modo pop-up el detalle del elemento en el que estemos situados (especialidad,
modulo, unidad o especialidad complementaria).
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Segun la parametrizacion, el estado del curso, los permisos del usuario y el estado de los
alumnos, se podra modificar o no la modulacién, en caso de que se pueda modificar se
mostraran los siguientes botones:

e Afadir T AT

e Eliminar el elemento

W e

e Ordenar el elemento

Estos botones no se mostraran cuando existan alumnos finalizados o alumnos cuya
finalizacion se haya cancelado y tengan datos de modulacion, y tampoco se podran
modificar las horas impartidas, que apareceran deshabilitadas. En este caso, se mostrara
en el menu de Acciones, una accién denominada “Modificar modulacién”, que veremos
mas adelante y que, segun los datos, habilitara o no los botones anteriores y las horas
impartidas, y nos indicara los pasos a seguir.

3 A

Acciones

Madificar modulacion

Las posibles operaciones a realizar sobre el arbol de modulacién son:

e Ordenar. SIEMPRE dentro del nivel al que pertenece, es decir, no puedo mover un
modulo a otra especialidad, solo puedo ordenarlo entre los médulos de esa misma
especialidad.

e Eliminar. Cuando pulsemos el botén de eliminar de un elemento, se pedira la
confirmacion siguiente: “;Seguro que desea eliminar este médulo MF0221_2 -
INSTALACION Y CONFIGURACION DE APLICACIONES INFORMATICAS?”, en caso de
que el elemento tenga hijos la pregunta sera: “;Seguro que desea eliminar este
médulo MF0220_2 - IMPLANTACION DE LOS ELEMENTOS DE LA RED LOCAL y sus
dependencias?”, tal como se muestra en la imagen siguiente:
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Confirmacion

:Seguro que desea eliminar este modulo MF0220_2 - IMPLANTACION DE LOS ELEMENTOS DE LA RED

LOCAL y sus dependencias?

-

[ - |

Si el nodo que queremos eliminar tiene alumnos con horas realizadas, se pedira la
confirmacion siguiente: “Existen alumnos con el nodo finalizado o con horas. Si
modifica o elimina el nodo del curso, se eliminara dicha informacién del nodo en
los alumnos, ;desea continuar?”, tal como se muestra en la imagen siguiente:

Aviso [Z]

Existen alumnos con el nodo finalizado o con horas. Si modifica o
elimina el nodo del curso, se eliminara dicha informacion del nodo en los
alumnos, ;desea continuar?

o]

Si se elimina un nodo en un curso, se elimina ese nodo también en los alumnos de
ese curso, y se actualizan las horas correspondientes en sus nodos padre.

e Moadificar un nodo. Cuando los campos de horas presenciales, de teleformacién o a
distancia sean editables y se modifiquen, automaticamente se calcularan las horas
totales de esa fila, asi como las horas del elemento padre si lo tuviera, es decir, si
se modifican las horas de una unidad formativa de un médulo, automaticamente se
modificaran las horas de ese mddulo, para que coincida con la suma de las horas
de sus unidades formativas.

Si se modifican las horas de un nodo en un curso, se actualizaran también las
horas en los alumnos de ese curso, tanto en el nodo modificado como en sus
nodos padre.

e Anadir. Solo vamos a poder afnadir elementos del arbol en el primer nivel. Cuando
afiadamos una Especialidad, de forma automatica cargaremos todos sus moédulos
y Unidades Formativas, de forma que el usuario deberda a posteriori eliminar

LABORA - COLABOREM FP 21




aquellos elementos (mddulos o unidades formativas) que no desee. Cuando
afladamos un modulo, no se afiadiran de forma automatica todas las unidades
formativas que contiene. Al pulsar en “Afadir” nos mostrara una ventana donde
debemos elegir el tipo de nodo a afiadir:

E Anadir nodo

(O Especialidad (O Modulo Formativo
(O Unidad Formativa (O Especialidad Complementaria

Buscar Especialidad

m

cialidad

Cancelar

Si se aflade un nodo en un curso, se anade ese nodo también en los alumnos de
ese curso, calculandose las horas correspondientes en los nodos padre.

En funcién del tipo de nodo seleccionado, los formularios de alta pueden ser:

e Alta especialidad

B Afadir nodo

(® Especialidad (O Médulo Formativo
(O Unidad Formativa (O Especialidad Complementaria

Buscar Especialidad

Especlalidad
|:.:__ e tarn

ADGDOO01PO - 6 SIGMA. HERRAMIENTAS DE SEGURIDAD, EFIC...

ADGDOO3PO - ACOGIDA DEL VENDEDOR EN GRANDES ALMA..

" ADGDO04PO - ACTUALIZACION NORMA INTERNACIONAL FO..

ADGDOO5PO - ADJUNTO A LA DIRECCION

ADGDOO06PO - ANALISIS DE CUENTAS ANUALES EN LA EMPR...
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Se seleccionara una especialidad y, al “Confirmar”, si la operacion es correcta se
refrescara el arbol de modulacién para que aparezca.

e Alta médulo

B Anadir nodo

O Especialidad @ Médulo Formativo

() Unidad Formativa (O Especialidad Complementaria

Buscar Médulo Formativo

Especialidad

Nuevo Médulo

Cancelar

Para dar de alta un mdédulo, como se muestra en la imagen, se puede hacer:

- partiendo de la especialidad, en este caso, una vez seleccionada, se habilitara el
campo “Mddulos”, donde se nos mostraran todos los modulos que tiene dicha
especialidad para seleccionar el que nos interese.
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B Afadir nodo

(O Especialidad (® Modulo Formativo
(O Unidad Formativa (O Especialidad Complementaria

Buscar Médulo Formativo

Especialidad
ADGDOR2 x

ADGDO2 - GESTION FISCAL

ADGDO20PO - FORMACION DE AUDITORES DE CERTIFICACIO...
ADGD0208 - GESTION INTEGRADA DE RECURS0OS HUMANOS
ADGD021P0 - FUNDAMENTOS DE LA AUDITORIA DE CALIDAD

ADGD0210 - CREACIGN Y GESTION DE MICROEMPRESAS

Cancelar
8 Anadir nodo
(O Especialidad (® Modulo Formativo
() Unidad Formativa () Especialidad Complementaria
Buscar Médulo Formativo

ADGD0208 - GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS X

Especialidad

(W RN

MF0237_3 - GESTION ADMINISTRATIVA DE LAS RELACIONES LA..

MF0238_3 - GESTION DE RECURSOS HUMANQS

MF0987_3 - GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION Y ARCHIVO

MF0233_2 - OFIMATICA

MPO078 - MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORA..

- 0 bien introducir el titulo del modulo, en caso de que no exista, en el campo
“Nuevo médulo”.
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La |

B Anadir nodo

(O Especialidad ® Modulo Formativo
(O Unidad Formativa (O Especialidad Complementaria

Buscar Médulo Formativo

Especialidad

Nuevo Médulo
Médulo inventadd X

Una vez seleccionado el moédulo o introducido el nuevo, pulsando en “Confirmar”, si
la operacidn es correcta se refrescara el arbol de modulacién para que aparezca.

Para los cursos que tengan el parametro XI_UNIDAD_COMPET con valor “S”, no se
mostraran los campos Especialidad y Mdédulos, es decir, tan sélo podremos anadir
nuevos modulos a través del campo Nuevo Mdédulo.

e Alta unidad formativa
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B Anadir nodo

(O Especialidad (O Médulo Formativo
(® Unidad Formativa (O Especialidad Complementaria

Buscar Unidad Formativa

Especialidad

Cancelar

Para dar de alta una unidad formativa, como se muestra en la imagen, se hace
partiendo de la especialidad. Para obtener la lista de unidades, primero se obtiene
la especialidad, y a partir de la misma obtenemos las unidades.

B Anadir nodo
(O Especialidad (O Madulo Formativo
® Unidad Formativa (O Especialidad Complementaria

Buscar Unidad Formativa

necialidad

ADGD0208 - GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS X

Unidades Formativas
[ntroduce término completo o parcial 4

MF0237_3 - UF0342 - CALCULO DE PRESTACIONES DE LA SE...
MF0237_3 - UF0341 - CONTRATACION LABORAL

' MF0237_3 - UF0343 - RETRIBUCIONES SALARIALES, COTIZAC..
MF0237_3 - UF0344 - APLICACIONES INFORMATICAS DE AD...

MF0238_3 - UF0345 - APOYO ADMINISTRATIVO A LA GESTIO...

Una vez seleccionada la unidad formativa, pulsando “Confirmar”, si la operacion es
correcta se refrescara el arbol de modulacion para que aparezca.
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e Alta especialidad complementaria

B Anadir nodo
O Especialidad (O Moédulo Formativo
(O Unidad Formativa (® Especialidad Complementaria

Buscar Especialidad Complementaria

Especialidad Complementaria

Cancelar

Una vez seleccionada la especialidad, pulsando “Confirmar”, si la operacion es
correcta se refrescara el arbol de modulacion para que aparezca.

8.3.5.1. Detalle unidad formativa

Pulsando sobre cada linea del detalle de la seccion de modulacion, podremos ver la
siguiente informacioén.

B Detalle Unidad Formativa

UF0855 - VERIFICACION Y RESOLUCION DE INCIDENCIAS EN UNA RED DE AREA LOCAL

Presenciales Totales

Horas Definidas:

Aqui se visualizan los campos Cdédigo y Descripcion de la unidad formativa y las Horas
definidas totales y segun las caracteristicas del curso las horas definidas Presenciales, de
Teleformacién y/o a Distancia.

8.3.5.2. Detalle médulo

En el caso de que el médulo esté asociado a una especialidad, la informacion que se
mostrara sera la siguiente:
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B3 Detalle Médulo

MF0220_2IMPLANTACION DE LOS ELEMENTOS DE LA RED LOCAL
Unidad Competencia:

Objetivo: LAS CAPACIDADES A ADQUIRIR EN ESTE MODULO APARECEN EN CADA UNIDAD FORMATIVA QUE LO
COMPONE.

Presenciales Totales

Horas Definidas:

Aqui se visualizan los campos Cddigo y Descripcion del modulo, la Unidad de
Competencia, el Objetivo del mismo, las Horas definidas totales y segun las
caracteristicas del curso las horas definidas Presenciales, de Teleformacién y/o a
Distancia.

En caso de ser un modulo que no existia, la informacién que se muestra es la siguiente:

B Detalle Modulo

Descripcion *

Médulo inventadd|

Horas Definidas: 10 X 0_ : (7]

Cancelar

En este caso, si que se pueden modificar los datos, tanto la Descripcidn, que es un campo
obligatorio (como indica el asterisco), como el Objetivo y las Horas definidas, que segun
las caracteristicas del curso seran horas definidas Presenciales, de Teleformacion y/o a
Distancia.

. g ., . i Guardar .
Si se modifica alguno de los datos, se activara el botén Guardar , al pulsarlo, si
la operacion es correcta, se refrescara el arbol de modulacion y se actualizan las
modificaciones también en la modulacién de los alumnos de ese curso.
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8.3.5.3. Detalle especialidad

EDetalle Especialidad

IFCT0209 - SISTEMAS MICROINFORMATICOS

Presenciales Totales
Horas

Definidas:
50 600

En esta pantalla se visualizan los campos Cddigo y Descripcién de la especialidad y las
Horas definidas totales y segun las caracteristicas del curso las horas definidas
Presenciales, de Teleformacién y/o a Distancia.

8.3.5.4. Detalle especialidad complementaria

En esta pantalla se visualizan los campos Cddigo y Descripcion de la especialidad
complementaria y las Horas definidas totales y segun las caracteristicas del curso las
horas definidas Presenciales, de Teleformacién y/o a Distancia.

EDetalle Especialidad Complementaria

FCO004 - FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO

Presenciales Totales
Horas

Definidas:
30 30

8.3.6. Seccion Datos generales

En esta seccién se muestran por separado 2 subsecciones:
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8.3.6.1. Direcciones

- Direcciones O Perfiles

Domicilio Imparticién

Domicilio Seleccién

VALENCIA ¥ x0 BENAGUASIL X 46180 v X@

Centro Seleccion o 962732033 x

4/1/2021 B x 09:30 o x@

Aqui se mostraran los siguientes campos, que estaran habilitados o no para su
modificacion segun la parametrizacion del curso y permisos del usuario conectado:

e Centro homologado
e Domicilio imparticion donde se realizara el curso:

o Direccion: Concatena los siguientes campos (se mostrara un popup una
vez se pulsa en la imagen asociada al campo direccién # ):

Direccion
Tipo Via
BAJADA - x
VALENCIA x
42 X Bis/Duy X 9 x
Iz
F ® x
= Tipo devia

= Nombre de via

* N°devia

= Campo Bis/Duplicado
= Escalera de lavia

= Pisodelavia

= Puerta de lavia
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O

O

Provincia

Municipio

Caodigo postal

Teléfono del lugar de imparticién

Email del lugar imparticion

e Domicilio seleccion donde se realiza el proceso de seleccion de los alumnos,
con los campos:

O

@)

@)

Direccién: Concatena los siguientes campos (se mostrara un popup una
vez pulsa en la imagen asociada al campo direccion # ):

= Tipo devia

* Nombre de via

= N°devia

= Campo Bis/Duplicado

= Escaleradelavia

= Pisodelavia

» Puertadelavia
Provincia
Municipio
Caodigo postal
Centro de seleccion de alumnos
Teléfono lugar seleccidn
Fecha de seleccién de alumno

Hora del selecciéon de alumnos

El boton guardar solo se activara en caso de que tenga algun campo editable
y se cambie el valor del mismo.

Como en el punto anterior, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones y se informara de las correcciones en caso de que las haya.
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8.3.6.2. Perfiles

Aqui se mostraran los siguientes campos, que indican los niveles formativos que
deberian tener los alumnos para asistir al curso, como siempre habilitados o no segun
las caracteristicas del curso y permisos del usuario conectado:

e Nivel formativo minimo
e Nivel formativo idéneo

e Nivel formativo maximo

Perfil del Alumno - Nivel Formativo

PROGRAMAS PARA LA FORMACION E INSERCION LABORAL QUE NO PRECISAN DE UNA TITULACION ACADEMICA DE LA 13 ETAPA DE SECUNDARIA PAR... ¥ X

PRIMERA ETAPA DE EDUCACION SECUNDARIA SIN TITULO DE GRADUADQO ESCOLAR O EQUIVALENTE. v X

DOCTORADO UNIVERSITARIO. v X

El boton guardar solo se activara en caso de que tenga algun campo editable
y se cambie el valor del mismo.

Como en el punto anterior, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

8.3.7. Seccion Practicas

Si el curso tiene PNL's, en esta seccion mostraremos donde se realizan las practicas.
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Domicilio Practicas

CASTELLON - x@ CASTELLON DE LA PLANA/CASTELLO - x@ 12006 - x§

Horario Pricticas

@ Maiiana O Tarde (O Maiana y Tarde ®
Mafiana 09:00 ox® = 14:00 o x@

NO CLASE 23 Y 24/12/19, PARALIZADO DESDE 16/3/20. REANUDA 22/6/20 A 6H/DIA EN HORARIO DE 8 A 14 H. A EXCEPCION DE 9/7/20, 28/9/20 Y 8/10/20 SH/DIA (9 A 14 H), 10/7/20 Y 7/10/20 4 H/DIA (9 A 13 H) x @

Los datos que se muestran son los siguientes:

e Direccion: Concatena los siguientes campos (se mostraran en pop-up aparte
como se muestra en la imagen de la seccion Datos generales/Direcciones):

o Tipo devia
o Nombre de via
o N°devia
o Campo Bis/Duplicado
o Escaleradelavia
o Pisodelavia
o Puertadelavia
e Provincia
e Municipio
e Codigo postal

e Campo que indica si el horario del curso es por la Mafiana, por la Tarde o
ambos.

e Lista de dias en los que se imparte el curso.

e Hora de inicio del curso por la mafana (habilitado si el horario es por la
mafana)

e Hora de fin del curso por la mafana (habilitado si el horario es por la mafiana)
e Hora de inicio del curso por la tarde (habilitado si el horario es por la tarde)
e Hora de fin del curso por la tarde (habilitado si el horario es por la tarde)

e Observaciones
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, . , A Guardar , .
El botdn guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor del mismo.

Como en el punto anterior, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

8.3.8. Seccion Candidatos

La solapa Candidatos s6lo se mostrara si el usuario conectado pertenece a una entidad o
es un técnico de enlace del curso. En esta seccion se podran realizar varias acciones
sobre los demandantes que se han inscrito en un curso.

Los detalles se indican en el apartado Seleccién de Candidatos.

8.3.9. Seccion Alumnos

La pantalla que se muestra es la siguiente:

NIF Apellidos, Nombre Fecha inicio Fecha fin Situacidn laboral Visto bueno Resultado Correcciones

X3221106T FVMHPRI BIVD = 1871172019 DESEMPLEADO e
X8078108P PWLLYCTF IRVAKCHBPFLLOH 13 18/11/2019 DESEMPLEADO 7}
V01809546 R evauuppsapvcpeay 181172019 DESEMPLEADO (7]
V2322746 FYQLT VWILAU & 22/1172010 DESEMPLEADO
V64180737 TRKTRE NAX = 20/11/2010 = 16/12/2019 0CUPADO
V64005167 DOFIAKMPLX ORJYG ® 18/11/2019 DESEMPLEADO
V72418032 UAFQR VUEKGONFPNLK @ 19/11/2019 DESEMPLEADO
18963188 T HBUAWGRF @ 18/11/2019 DESEMPLEADO
189607326 e wrcTHMoDFawy [ 181172019 DESEMPLEADO
180825825 O FMVNXH @ 18/11/2019 & o02/12/2019 DESEMPLEADO 2

Muestra una lista de alumnos con los campos:
e NIF del alumno
e Nombre completo del alumno
e Fecha de inicio de asistencia del alumno en el curso
e Fecha de fin de asistencia del alumno en el curso

e Situacion laboral del alumno
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e Fecha del visto bueno
e Resultado
e N° de correcciones: si no tiene, aparecera en blanco.

Pulsando en el botén “Ver Detalle” se iria al Mantenimiento Alumno para ver los datos
del alumno seleccionado.

Pulsando en el botén “Afadir alumno” se iria a la pantalla de Afadir Alumno para
insertar un nuevo alumno en el curso, siempre y cuando la suma de alumnos no
finalizados, o alumnos si finalizados con resultado distinto a 1 0 2, que ya existen en el
curso sea menor que el valor del campo “N° alumnos” de la solapa Caracteristicas del
curso. En caso contrario, al pulsar “Afadir Alumno”, nos aparecera el siguiente
mensaje y la insercion del alumno en el curso no se llevara a cabo:

Info [Z]

No se puede dar de alta el alumno, ya se ha alcanzado el numero
maximo de alumnos en el curso

8.3.10. Seccion Personal

La pantalla que se muestra es la siguiente:

NIF Apellidos, Nombre Fecha Alta Fecha Baja Responsabilidad Correcciones

33465969A BOYCSUL XIVNBBOQN,ESKCTP =2 06/07/2020 2 05/07/2020 Docente ﬂ
524555840 SOD OWOIHOPYEKNEVUTMB 2 25/05/2022 Docente
+ Afiadir personal Elementos porpégina 10 = !

Muestra una lista de personal con los campos:
e NIF del personal
e Nombre completo del personal

e Fecha de alta del personal en el curso
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e Fecha de baja del personal en el curso
e Responsabilidad del personal

e NP° de correcciones, si no tiene, aparecera en blanco.

Pulsando en “Ver Detalle” se iria al Mantenimiento Personal para ver los datos del
personal seleccionado.

Pulsando en “Anadir personal” se iria a la pantalla de Afadir Personal para afiadir a un
nuevo los datos del personal seleccionado.

8.3.11. Acciones

En el bloque de Acciones se mostraran varios grupos de acciones, dependiendo de las
caracteristicas y del estado del curso en ese momento, que se pueden expandir y contraer
pulsando sobre el mismo. Al expandir un grupo, nos mostrara una lista de las acciones
que se puedan realizar en el curso.

En las siguientes imagenes, podemos ver el menu contraido y expandido:
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5 3 A
Acciones Acciones
e [ il Validar todo ]
Control
PR [ s CONFIRMAR ]
U
AneExos g ~
Control
presencia
[ B Listado detallado por dias ]
[ B Listado resumen mensual ]

Anexos
[ [ Anexos ]
[ @D Aportar documentacion ]

o Correcciones

Al pulsar sobre el texto Correcciones Pendientes, se nos mostrara una ventana en
la parte inferior de la pantalla donde se mostraran los errores que haya en los
datos, por ejemplo:
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032600 La familia y/o el drea no corresponden a la especialidad recibida. Revise los datos. v

023906 La fecha real de fin del curso debe de ser mayor o igual que la de inicio ~

023935 El horario de practicas es incorrecto: la hora final no puede ser anterior a la hora de inicio  +

005300 El modulo MFO014 no coincide con lo aprobado. Precisa correccion inmediata v
023947 La provincia del curso es incorrecta (debe de ser Valencia, Alicante o Castellon) w
032300 El técnico de enlace debe rellenar el Area v

Pulsando sobre cada uno, nos llevara a la seccién en la que se esta produciendo
dicho error.

Desplegando el error mediante la flecha ~ podemos ver qué gravedad tiene el
error y la accién asociada, si la tuviera:

032600 La familia y/o el rea no corresponden & la especialidad recibida. Revise los datos. ~

LEVE

La entidad debe revisar los datos

e« Acciones

Dependiendo de las caracteristicas y del estado del curso, se mostraran unas u
otras acciones.
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COtrecdonesPendentes

Acciones

Modificar modulacién

B Finalizar

i@ Validar todo

ife CONFIRMAR

<)

Control
presencia

A

Mensajes

o Modificar modulacién, solo se mostrard en caso de que, segun la
parametrizacion, estado del curso, y usuario conectado, se pueda modificar
la modulacién del curso pero existan alumnos finalizados, o alumnos con
finalizacion cancelada que tengan datos de modulacion.

Al seleccionar la accioén, si existen alumnos finalizados, nos mostrara el
siguiente mensaje y tendremos que ir a cancelar la finalizacion de dichos
alumnos:

Confirmacion

Existen alumnos finalizados. Para poder modificar la modulacién del curso, primero debe cancelar la

finalizacion de dichos alumnos

Volver
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En caso de que existan alumnos con modulacién por haber cancelado su
finalizacion, se mostrara el siguiente mensaje:

Confirmacion

Existen alumnos con la finalizacion cancelada, si modifica la modulacian del curso, se eliminari la

modulacion de dichos alumnos, ;desea continuar?

s —

Al pulsar que “No”, no se podra modificar la modulacién del curso, al pulsar
que “Si”, se borrara la modulacion de los alumnos con finalizacién cancelada
y se mostraran los botones de “Anadir’, “Eliminar” y “Ordenar” la modulacion,
y se habilitara el campo de horas impartidas del curso, permitiendo la
modificacion de la modulacion del mismo.

o Finalizar, se mostrara si el curso no esta finalizado.

Si el curso no tiene rellenadas horas impartidas, se inicializaran las horas
impartidas de cada nodo con las horas definidas de cada uno, para facilitar
la cumplimentacién de los datos.

o Cancelar Finalizacion, se mostrara si el curso esta finalizado.

o Validar todo, lanza todas las validaciones de SIX del curso (alumnos y
personal asociado incluido). Los botones guardar de cada seccién solo
lanzan las validaciones SIX oportunas para la seccion.

o Confirmar, confirma el curso.

o Duplicar alumnos, se mostrara si el parametro de duplicar alumnos tiene
valor “S" y si el usuario es un técnico de Labora.

Al seleccionar la accion, se mostrara una ventana solicitando el cédigo del
expediente del que se quieren duplicar los alumnos, que habra que elegir de
una lista con el resto de cursos de ese mismo itinerario que tengan alumnos
conresultado 3 0 4.
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Duplicar alumnos

Expediente del curso ~

Cancelar

Al elegir el curso y dar en Aceptar, se daran de alta automaticamente los

alumnos que hayan aprobado el curso seleccionado, desapareciendo la
accioén Duplicar alumnos.

Hay que tener en cuenta tres situaciones, en las que no se podra realizar la
accion, y son:

- Siel curso en el que estamos, es el primero del itinerario.
- Siya existen alumnos en el curso.
- No existen alumnos aprobados en el mismo itinerario.

o Control de presencia

LABORA - COLABOREM FP
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Oo cureedonestdemesu

Correcciones

$

Acciones

)

Control
presencia

[ B Listado detallado por dias ]

N

[ B Listado resumen mensual

Qa

Mensajes

o Listado detallado por dias
o Listado resumen mensual

Estos listados muestran los datos introducidos a través de la aplicacion
COPPRA.

« Anexos

A esta nueva accién tendran acceso: las entidades, cuando se trate de cursos
de gestion externa, y los técnicos de los centros propios de formacién y los
centros integrados de educacion, cuando se trate de cursos de gestion interna.
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:

Acciones

G

0 P

Ansxos
[ [l Anexos J
[ GD Aportar documentacion ]

o Anexos, que mostrara el listado de anexos disponibles para ese curso.

o Aportar documentacion, que Illamara al tramite de ‘Aportacion de
documentacion de un expediente abierto del Servicio Valenciano de Empleo
y Formacién’ mediante el cual se registra una solicitud que llega al buzén de
registro que tiene LABORA.

El tipo de gestiéon de los cursos se define a través de un parametro nuevo,
‘XI_TIPO_GESTION’, que tendra valor | (Interno) para los expedientes FEX99 y
FMP99, y para el resto de expedientes tendra el valor por defecto E (Externo).

Al conectarse una entidad, nos mostrara la opcion de Anexos:

= COLABOREM FP ¢ L. INSTITUTO TECNOLOGICO DEL METAL, SL Castellano ~
FCC99/2019/372/03 SOLDADURA OXIGAS Y SOLDADURA MIG/MAG Pend_Comu_ini
(@ control D Planning B Modulacién i1 Datos Generales &8 Practicas &% Candi & Al € Pers o
0
Correcciones
Especialidad
FMEC0210 - SOLDADURA OXIGAS Y SOLDADURA MIG/MAG x @ 3
Acciones
Farmilia
FME - FABRICACION MECANICA x @ (]
Control
presencia
Area
C - CONSTRUCCIONES METALICAS x @ 0]
Anex
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En cambio, si nos conectamos como técnico de Labora y accedemos a un
expediente de gestidon externa, no nos mostrara dicha opcién.

= COLABOREM FP vk

Castellano ~
FCC99/2019/100/12 S DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEQ Pend_Comu_ini

Bl Caracteristicas @ Control n Planning B Modulacion ia: Datos Generales BB Practicas - Alumnos @ Personal

Especialidad
SSCED110 - DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO x @

Familia
SSC - SERVICIOS SOCIOCULTURALES Y A LA COMUNIDAD x @ 9

hrea
E - FORMACION Y EDUCACION x @

o Anexos, mostrara el listado de anexos disponibles que se pueden generar,
asociados al expediente en el que nos encontremos:

» Acta de comunicacién de inicio de la accién formativa.

= Acta de evaluacion del mdédulo formativo. Informe con los datos de
los alumnos que estan matriculados en un mddulo y/o unidad
formativa con sus respectivas notas.

= Anticipo

= Calendario dias lectivos de la accion formativa
= Cartel de difusién

= Control de asistencia del personal de apoyo

= Control de asistencia mensual PNL. Control de asistencia del
alumnado y tutores de empresa participantes en FPCT/PPNL.

= Relacion de alumnado participante en las PPNL
Situandose sobre uno de los anexos:

- si no necesita parametros, se mostrara el botén ‘Generar’ para generarlo
(Acta de comunicacién de inicio de la accién formativa).
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0 Gestion de Anexos

Descripcion Tipo de Anexo
Acta de comunicacion de inicio de la accion formativa Anexo
Acta de evaluacidn del mddulo formativo Anexo

A

Se comprueban que ciertos campos estén informados, en el caso de que
alguno no lo estuviese, se mostrara un mensaje en la parte inferior de la
pantalla indicandolo.

Labora

OPERACIONES AUXILIARES Y DE ALMACEN EN INDUSTRIAS Y

EESYZne a2 LABORATORIOS QUIMICOS

uarios B Caracteristicas @ control E Planning B Modulacion 22 Datos Generales o= Practicas = Alumnos

Especislidad
'QUIED308 - OPERACIONES AUXILIARES Y DE ALMACEN EN INDUSTRIAS Y LABORATORIOS QUIMICOS x @

[ Gestion de Anexos

Descripcién Tipo de Anexo
Acta de comunicacion de inicio de la aceion formativa Anexo
Acta de evaluacion del modulo formativo Anexo

—

Faltan datos obl ara poder generar el anexo. Revise los siguientes
campos: Ndmel

Faltan datos obligatorios para poder generar el anexo. Revise los siguientes
campos: Nimero de la via.

Este error puede venir provocado porque se esta introduciendo el numero de
la via dentro del nombre de via. Cuando accedemos a la pestafa Datos
Generales, en Domicilio Imparticion, nos muestra el tipo de via y el numero.
Esto ocurre asi porque se concatenan los dos campos para mostrarlo en
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pantalla, pero debemos acceder a Editar la direccion para comprobar que
todos los campos estan informados.

OPERACIONES AUXILIARES Y DE ALMACEN EN INDUSTRIAS Y
EERISZIEZ A2 LABORATORIOS QUIMICOS

B Caracteristicas G-) Control D Planning B Modulacién I3 Datos Generales 5B Practicas aw Alumnos
- Direcciones e Perfiles

Centro Homologado
12000001085 - IFTOGKOSJERCHEU x @

Domicilio Imparticién

Direccion

AVENIDA CORTES VALENCIANAS, 2 ﬁ
Provincia Municipio Codigo Postal

CASTELLON ~ X @ BENICARLO * X @ 12580 - X @
Teléfono

964405750 % @ Email ]

Como podemos ver, el nimero de la via esta incluido en el nombre de la via,
dejando el campo Numero sin informar.

r
Direccidn

Tipo Via
AVENIDA >~ X @

Nombre

CORTES VALENCIANAS, 2 x @
Numero 7] Bis/Dup ~9 Escalera (7]
Piso 7] Puerta 7]

Cancelar Aceptar

- si el anexo necesita que se introduzcan parametros, al situarnos encima,
daremos a Generar y se mostrara una ventana donde se solicitaran dichos
parametros. Una vez introducidos, se pulsara ‘Generar’ y nos generara el
anexo seleccionado, con datos o no precargados segun el tipo de anexo
(Acta de evaluacién del médulo formativo).

LABORA - COLABOREM FP 46




[ Gestién de Anexos

Descripcion Tipo de Anexo
Acta de comunicacion de inicio de la accién formativa Anexo

Acta de evaluacion del médulo formativo Anexo

T

Este tipo de anexo requiere que introduzcamos el parametro del médulo y/o
unidad formativa que podremos desplegar y seleccionar uno de ellos.

CEr R

MF0263_3 - ACCIONES COMERCIALES Y RESERVAS

MF0263_3 - UF0042 - COMUNICACION Y ATENCION AL CLIENTE EN HOSTELERIA Y TURISMO
MF0263_3 - UF0050 - GESTION DE RESERVAS DE HABITACIONES Y OTROS SERVICIOS DE ALOJ..
MF0263_3 - UF0051 - DISENO Y EJECUCION DE ACCIONES COMERCIALES EN ALOJAMIENTOS
MF0264_3 - RECEPCION Y ATENCION AL CLIENTE

MF0264_3 - UFD043 - GESTION DE PROTOCOLO

Seleccionamos un modulo/UF y damos a ‘Generar’.

] Generar Anexo
Modulo/UF *
MF1444_3 - UF1645- IMPARTICION DE ACCIONES FORMATIVAS PARA EL EMPLEO * X
I =
A 4

Una vez generado el anexo, con los datos precargados correspondientes, la
entidad completara los datos que falten y lo firmara. Al pulsar el boton
‘Validar e imprimir’, se generara el pdf para que la entidad lo pueda guardary
pueda anotarlo posteriormente en el registro.
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Guardar datos para continuar mas tarde I Recuperar datos guardados I Validar & imprimir I Descartar I
il GENERALITAT LABORA o
5 VALEMOIANA | oo semest romont | : il 2 [ el
N
ACTA D' AVALUACTO FINAL DEL MODUL FORMATIU/UNITAT FORMATIVA AEVALMOD
(Certificat de Profesionalitat)
ACTA DE EVALUACION FINAL DEL MODUL® FORMATIVO / UNIDAD FORMATIVA
(Ceriificado de Profesionalidad)

Denominacié del Centre Acredital / Denominacidn del Cenmro Acreditade Hum. del Centre’ N del Conro
CIPFP BENICARLO
Dencminacié del Certificat de Professionalitat Dsmwr‘.vngnon del Certificads de Profesionalidad . Codi C.P./ Codige CP
OPERACIONES AUXILIARES Y DE ALMACEN EN INDUSTRIAS ¥ LABORATORIOS QUIMICOS QUIED308
Dencminacid de a Unitat de Compsténcia Dem,»gmc.—'an ds la Unidad de Csngmsm:iﬂ Codi U.C. / Codige U.C.
REALIZAR OPERACIONES DE ALMACEN DE PRODUCTOS QUIMICOS Y RELACIONADOS UC1311 1
Denominacia del Modul Formatiu b'tsnnmma:rdn el ,Lﬁdu.’oFﬂmm\'!: Codi M.F. / Cadiga MF
OPERACIONES DE ALMACEN DE PRODUCTOS QUIMICOS Y RELACIONADOS MF1311 1

Relacio alfabética d' alumnes: /| Relacién alfabética de alumnos

[ Cognoms / dpeliidos Mom | Nombre DN/ NIE Qualificacio / Calg ict o P
1 KUDTWJD YYKBPPOWRTIYEQ QRIDBNYICYYUL X75689668 NOAPTO / NO APTE 0
2 GYSBQT WTULVH IANSXCN 533981604 APTO(Notable) / APTE(Notable) 83
Alicante 22w de Diciembre/Desembre v de 2022
El representant legal Segell del centre El/ els professor/s
El representante legal Sello del centro Ei/los profesories

Fdo: Pedro Pérez Fdo: Marta Lopez




Farvs Valenaik TOSUREcH | Formand

GENERALITAT , E—
Vilenciana LABORA | s e [l=mn =

el

ACTA D' AVALUACIO FINAL DEL MODUL FORMATIL/UNITAT FORMATIVA AEVALMOD
(Certificat de Profesionalitat)
ACTA DE EVALUACION FINAL DEL MODULO FORMATIVO / UNIDAD FORMATIVA

(Certificado de Profesionalidad)

Denominacié del Centre Acreditat / Denominacidn del Centre Acredilado Mum. del Centre N? del Centro
CIPFP BENICARLO

Denominacit del Certificat de Professionalitat / Denominacion del Certificado de Profesionalidad Codi C.P. / Codigo C.P.
OPERACIONES AUXILIARES ¥ DE ALMACEN EN INDUSTRIAS Y LABORATORIOS | QUIE0308
auiMicos

Denominacit de la Unital de Competéncia / Denominacion de la Unidad de Competencia Codi U.C. £ Cadige LLC.
REALIZAR OPERACIONES DE ALMACEN DE PRODUCTOS QUIMICOS ¥ UCc1311_1
RELACIONADOS

Denominacié del Madul Formatiu / Denaminacidn del Mddule Formative Codi M_F. / Cadige M.F.
OPERACIONES DE ALMACEN DE PRODUCTOS QUIMICOS ¥ RELACIONADOS MF131 1=1

Relacio alfabética d' alumnes: / Relacion alfabética de alumnos:

N2 Cognoms [ Apaliidos Nom | Nombre Dl NIE Qualificacid | Calificacion Puntuacid
Puntuagion |
1 [KUDTWJID YYKBPPOWRTIYEQ IQRIDBNYICYYUL X7568866B |NO APTO/NO APTE 0
2 XGYSBAT WTULVH IANSXCN 53398160A APTO(Notable) / 8.3
APTE(Motable)
Alicante ) 22 de Diciembre/Desembre de 2022
El representant legal Segell del centre El / els professor/s
El representante legal Sello del centro El/los profesorfes
Fdo: Fdo:

Pedro Pérez Marta Lopez

o Diplomas

Esta accidon solo se mostrara si el curso tiene el visto bueno del técnico de

enlace y si es un expediente tipo que tenga parametrizada la emisién de
diplomas.
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Q Correcciones Pendientes u
Correcciones

$

Acciones

2]

Control
presencia

U

Anexos

A

Mensajes

2 A

Diplomas

® Emitir diplomas

o Emitir diplomas, generara los diplomas de los alumnos de ese curso, con el
logo correspondiente a su expediente tipo y afio (los logos de los diplomas
se corresponden con los logos de la resolucién de concesion), que se
mostraran en pantalla en formato pdf para que el usuario pueda
descargarlos si lo desea.

« Mensajes

o Estaaccion al igual que correcciones, muestra el n° de mensajes no leidos
que el usuario (entidad o técnico de enlace) tiene en el curso, no confundir
con el genérico en la parte superior de la aplicacién que es el total de no
leidos sean del curso que sean. Pulsando sobre la misma, se desplegan las
opciones, pulsando en el botédn de mensajes se abre la pantalla de gestion
de los mensajes.
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Practicas &% Alumnos © Personal
Correcciones

L]
3
s
* | @
Control
L]
x @ @
Anexos
x @
Mensajes

= COLABOREM FP Castellano ~

FNOFOR/2022/34/1/46 OFIMATICA BASICA Comunicado_ini

B Caracteristicas @® control D Planning Modulacién i1 Datos Generales an Alumnos ¢ Personal

Unidad de competencia *

UC0233_2 - MANEJAR APLICACIONES OFIMATICAS EN LA GESTION DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION x @
Acciones
Médulo de la unidad de competencia
y . o )
Control
presencia
Sector estratégico *
1- Nueva tecnologia avanzada de la informacién x @ @
Anexos
Formacion ligada a digitalizacion @
-~
Modalidad Mo
: ° O ttinerario Completo @ O ;curso tiene PNL? @
L A Mensajes D

————
o Alumi
gsAlu nos y . = o [ ¢Alumnos SOLO del municipio del curso? @

i6n/contratacion

o 1]

8.3.12. Gestion de Mensajes/comunicaciones

Pulsando en la accion de mensajes se abre la pantalla de gestion de mensajes en el curso.
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Mensajes FEX99/2018/14/46

S tiokeitos

Mensaje De Para Fecha entrada

La empresa a traves del usuario 22544066... BVFBHXO ESJX IYSSMA TECNICO ENLACE E2.:(/!)‘ /2023

C Responder

[ B Marcar leido

El técnico que se responde a él mismo. KAMH KRHWKM.J LFDRERE ENTIDAD B 231017200 C Responder
Voy a enviar un mensaje desde el técnico, KAMH KRHWKMJ LFDRERB ENTIDAD B 23017200 C Responder
testrespuesta 1 KAMH KRHWKMJ LFDRERE ENTIDAD B 161017202 C Responder
REspuesta test 1 KAMH KRHWKMJ LFDRERE ENTIDAD B 16/01/2023 C Responder
Otra prueba desde Swagger. Mensaje nuevo KAMH KRHWKMJ LFDRERE ENTIDAD B 161017202 C Responder
Prueba de Swagger. Respuesta 2. KAMH KRHWKMJ LFDRERB ENTIDAD B 261122022 C Responder
prueba de swagger. Me respondo a mi mism. KAMH KRHWKMJ LFDRERE ENTIDAD B 26127202 C Responder

preuba de swagger. KAMH KRHWKMJ LFDRERE ENTIDAD ol 26/12/2022 C Responder

Respuesta de la ENTIDAD al TECNICO DE EN. KAMH KRHWKMJ LFDRERE TECNICO ENLACE m 28/11/2022 C Responder

{ @ Marcarnoleido ]

210~ 1

Desde la pantalla de gestién de mensajes del curso, un usuario con permisos (entidad o
técnico de enlace del curso) accede a lista de mensajes generados sobre el curso, y
dependiendo de sus permisos puede realizar las siguientes acciones:

e Crear nuevos mensajes (pulsando el botén “Nuevo”)

r

Mensajes FEX99/2018/14/46

9 Mo ekdoe e

Mensaje De Para Fecha entrada

La empresa a traves del usuario 22544066... BVFBHXO ESJX IYSSMA TECNICO ENLACE E 23/01/2023 [ C Responder ] [ B Marcar leido

El técnico que se responde a él mismo. KAMH KRHWKMJ LFDRERB ENTIDAD E 23/01/2023

T ———— P — —— [ PREPR— ————




Nuevo mensaje

Para escribir un nuevo mensaje, rellene el siguiente campo con el contenido del mismo

[Pulse aqui para escribir su mensaje

Sobre el campo de texto se escribe el mensaje y se envia. Al enviarlo, el mensaje
generado se puede ver en la lista de mensajes (seccién Todos), estos mensajes
(los enviados por el propio usuario u otro usuario con el mismo rol empresa o
técnico de enlace) no se pueden marcar como leidos/no leidos porque el propio
usuario es el que lo envia.

¢ Responder a mensajes, pulsando responder y rellenando el formulario para
responder (si se pulsa en la propia fila se abre la ventana con el hilo pero en modo
solo lectura).

Responder mensaje

KAMH KRHWKMJ LFDRERB 23/01/2023 16:31:53

KAMH KRHWKMJ LFDRERB 23/01/2023 16:32:43

BVFBHXO ESJX [YSSMA 23/01/2023 18:07:08

La empresa a traves del usuario 22544066H, le responde al técnico

Pulse aqui para responder al iitimo mensaje (marcado en otro color)

Al responder se abre todo el hilo anterior y se habilita el campo de texto para
escribir la respuesta y enviar (el mensaje destacado en la parte superior es sobre el
que se responde, se puede responder al Ultimo mensaje u otro intermedio).
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Al responder, el mensaje generado se puede ver en la lista de mensajes (seccion
Todos)

e Marcar como leido/no leido (pulsando el botén de “Marcar leido” y “Marcar no
leido”).

Mensajes FEX99/2018/14/46

B Howes il

Mensaje De Para Fecha entrada

La empresa a traves del usuario 22544066... BVFBHXO ESJX IYSSMA TECNICO ENLACE E 23/01/2023 [ C Responder ] [ 8w leide

El técnico que se responde a él mismo. KAMH KRHWKMJ LFDRERE ENTIDAD E 23/01/2023 C Responder

Voy a enviar un mensaje desde el técnico. KAMH KRHWKMJ LFDRERB ENTIDAD m 23/01/2023

testrespuesta 1 KAMH KRHWKMJ LFDRERB ENTIDAD m 18/01/2023

REspuesta test 1 KAMH KRHWKMJ LFDRERE ENTIDAD E 18/01/2023

Otra prueba desde Swagger. Mensaje nuevo. KAMH KRHWKMJ LFDRERE ENTIDAD m 18/01/2023

Prueba de Swagger. Respuesta 2. KAMH KRHWKMJ LFDRERB ENTIDAD m 26/12/2022

prueba de swagger. Me respondo a mi mism. KAMH KRHWKMJ LFDRERB ENTIDAD B 26/12/2022

preuba de swagger. KAMH KRHWKMJ LFDRERB ENTIDAD E 26/12/2022

Respuesta de la ENTIDAD al TECNICO DE EN. KAMH KRHWKMJ LFDRERB TECNICO ENLACE m 28/11/2022 [ C Responder ] [ @ Marcar no leido
N — ' ’

e Ver mensajey su hilo de conversacién. Pulsando en la fila, se abre la ventana con
todo el hilo de esa conversacién al igual que cuando se responde a un mensaje
pero en modo solo lectura.

9. Seleccion de Candidatos

La solapa Candidatos s6lo se mostrara si el usuario conectado pertenece a una entidad o
es un técnico de enlace del curso. En esta seccion se podran realizar varias acciones
sobre los demandantes que se han inscrito en un curso.

9.1. Abrir plazo de inscripcion

La primera accion sera abrir un plazo de inscripcion para que los demandantes puedan
inscribirse al curso:

Bl Caracteristicas ® Control D Planning B Modulacion i Datos Generales BB Practicas an Candidatos - Alumnos @ Pers
Fecha Inicio Fecha Fin Abrir Plazo Inscripcion

BD/MMAYYYY DD/AMMAY
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Pulsando sobre el botdn “Abrir Plazo Inscripcion”, se abrira la siguiente ventana:

I Abrir Plazo Inscripcion

Dias *

=~
“r

Cancelar

[ >

Aparecera un numero de dias por defecto, pero el técnico de enlace podra modificarlo.
Asimismo, también podra modificar la fecha de inicio, pero no la fecha de fin, puesto que
se calculara en funcién del nimero de dias.

La configuracion del numero de dias por defecto que debe estar abierto el plazo de
inscripcion se definira de manera global, y a nivel de expediente-tipo si se quisiera
considerar otro plazo para los cursos de dicho expediente-tipo.

Para que se pueda abrir el plazo de inscripcion, el curso debe tener informados los
siguientes datos:

e Fecha de inicio prevista

e Fecha de fin prevista

e Horario

e Direccion
e Municipio
e Provincia

Mo se puede abrir el plazo de inscripcion por e
Mo se han informade los siguientes datos: Direc

uiente motivo:
5n, Municipio

Fecha Inicio Fecha Fin

DOMBYYYY DD/MMAYYY

Cuando quede abierto el plazo de inscripcion:

e Se enviaran comunicaciones a los demandantes preinscritos para que se inscriban.
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e Los demandantes que estén interesados (se hayan o no preinscrito), y que cumplan
los requisitos especificados en el curso, podran inscribirse.

Una vez finalice el plazo de inscripcidn, los demandantes podran seguir inscribiéndose en
el curso, aunque constara que lo hacen fuera de plazo, y se tendra en cuenta en el proceso
de seleccidn. Las inscripciones fuera de plazo sélo podran realizarse hasta 5 dias
después de iniciarse el curso, pasado este plazo, el curso dejara de aparecer en
PuntLabora.

Cuando un demandante se inscriba fuera de plazo se le indicara en el momento de la
inscripcion:
14 > Resultat de la inscripcio
La seva candidatura a I'accié formativa s'ha registrat correctament
Pot realitzar el seguiment de les seves candidatures consultant a I'apartat Punt LABORA/Formaci6/Els meus Cursos de la web de LABORA http://www.labora.gva.es
Codi: 331990 COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS
La seua inscnpmé s'ha realitzat fora de termini, per aixo la seua candidatura quedaré en manera "reserva"

Si desitja associar un curriculum especific al curs prema sobre el bot6

Curriculum

[ & Obtenir justificant H Q Tornar ]

En la lista de candidatos esta informacion también se muestra

FIT99/2022/41/1/46 COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS Sin iniciar
B caracteristicas @ Control D Planning B Modulacion 888 Datos Generales &8 Practicas «n» Candidatos an Alumnos O Personal
Candidatos
Orden Dni Apellidos, Nombre F. Inscripcion Plazo Modo Estado Punt Motivo Oferta Lote F.Seleccion Req.
1 JSPVOXQXR XVPD, ONKPX 19/07/2023  FueraPlazo Wed Pendiente 331990 Si a Ver

9.2. Modificar plazo de inscripcion

El técnico de enlace podra modificar el plazo de inscripcion utilizando el botén “Modificar
Plazo Inscripcion”.
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I Modificar Plazo Inscripcion

Dias *

7 2

Fecha Inicio *
17/10/2022 =

MMAYYYY

Fecha Fin *

Cancelar

9.3. Listado de Candidatos para el Técnico de enlace

Una vez iniciado el plazo de inscripcidn, el técnico de enlace podra ir visualizando los
demandantes inscritos en un listado ordenado.

Candidatos

Orden Dni Apellidos, Nombre F. Inscripcion  Plazo Modo Estado Punt. Motivo Oferta Lote F.Seleccion Req.

1 ® QIFMBQ WARCHX, PMJINSM 14/07/2023 EnPlazo  Web Pendiente 331979 si
2 sl Wil AHYOYEQ JQLLY, NPGWUPJUMXNM 14/07/2023 EnPlazo  Web Pendiente 331979 si
3 NNEXNH SLIQNFDCU, WGFBGUI 14/07/2023 EnPlazo  Web Pendiente 331979 si
4 C FACVBNBB EQIQW, EIFTTQNI 14/07/2023  EnPlazo  Web Pendiente 331979 si
5  Feee % XSOBTDE DLAADLCX, VJPQTM 14/07/2023  EnPlazo  Web Pendiente 331979 si
6 5 | DAGYE HBS, AGPIEIL 14/07/2023  EnPlazo  Web Pendiente 331979 No

Los datos que se mostraran sobre los candidatos al técnico de enlace seran los siguientes

e Orden: Los candidatos que se reciban en la entidad vendran ordenados segun
criterios que definimos mas adelante

e DNI/NIE

e Apellidos y nombre

e Fecha deinscripcion

e Plazo: inscrito en plazo o fuera de plazo

e Modo: inscrito a través de la web o emparejado
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Estado: inicialmente sera “Pendiente”, y después tendra el valor que corresponda
dependiendo de la seleccion realizada.

Puntuacién: resultado de las pruebas que realice la entidad a los candidatos en el
proceso de seleccion. La entidad podra ordenar la lista por la columna “Orden”
(ordenacién de LABORA) o por la columna “Puntuacion”.

Motivo: Donde se mostrard el motivo de la no-seleccion de un candidato.

Oferta: Numero de oferta publicada en PuntLabora, donde se inscriben los
demandantes interesados, y la que se emparejara en el caso de necesitar mas
candidatos.

Lote: la entidad recibird los candidatos en varios lotes, esta columna indicara el
numero de lote

Botdn Ver: para acceder al formulario de evaluacion del candidato en modo lectura.

El valor de la columna Orden se asignara segun los siguientes criterios:

Cumple requisitos: los candidatos que cumplen requisitos apareceran antes que los
que no los cumplen.

Inscrito o no dentro de plazo: si esta inscrito en plazo tendra mayor prioridad en la
ordenacion.

Modo de inscripcion

o Emparejamiento: Cuando la candidatura venga dada por el proceso de
emparejamiento de una oferta de servicio.

o Web: el demandante se ha inscrito en el curso a través de PuntLabora. Este
modo es mas prioritario que el anterior.

Fecha de inscripcion: cuanto antes se inscriba tendra mayor prioridad para la
ordenacion.

Los datos del listado se podran filtrar por estado:

Candidatos

Pendiente

Enviado

Seleccionado

No seleccionado

Apto no seleccionado

Alumno

Asimismo, se permitira también obtener la lista de candidatos ordenada por “Orden” o por

“Puntu
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El técnico de enlace no podra cambiar el criterio de ordenaciéon ni el nimero de orden
asignado a cada candidato. Tampoco podra hacer cambios sobre la seleccion de
candidatos cuando el curso no sea de medios propios.

Inicialmente la columna “Estado” tendra el valor “Pendiente”, y las columnas “Puntuacion”,
“Motivo” y “Lote” estaran en blanco.

La columna “Numero de oferta” tendra el valor del nimero de oferta que se publica en
Puntlabora.

Candidatos

Orden Dni Apellidos, Nombre F. Inscripcion Plazo Modo Estado Punt. Motivo Oferta Lote F.Seleccion Req.
1 ® QIFMBQ WARCHX, PMJINSM 20/07/2023  EnPlazo Web Pendiente 331988 Ssi
2 AHYOYEQ JQLLV, NPGWUPJUMXNM 20/07/2023 EnPlazo  Web Pendiente 331988 si
3 | NNEXNH SLIQNFDCU, WGFBGUI 20/07/2023  EnPlazo Web Pendiente 331988 Si
4 L » FACVBNBB EQIQW, EIFTTQNI 20/07/2023 EnPlazo  Web Pendiente 331988 si
S | XSOBTDE DLAADLCX, VJPQTM 20/07/2023  EnPlazo Web Pendiente 331988 Si
6 BUFPDJL PGCTHMI, TOWCH 20/07/2023 EnPlazo  Web Pendiente 331988 si

™ MOJVKIMSW JSMHN, SFPWJIF 20/07/2023  EnPlazo Web Pendiente 331988 Si

s . 5 . 5 . X
- »* 2 2* 2 2 2*
<[lslls|lslls|ls|]|s
g g B g T 3 3

11> COMPETENCIAS DIGITALES AVANZADAS E]

Expedient: FIT99/2022/9/2/03 Curs : 331988 Inscripcio: 09/07/2023 - 19/07/2023 Ubicacié : ELCHE/ELX (ALICANTE)

Estar en desocupacio, amb inscripcié en un Espai Labora.
Tindran prioritat els col-lectius especificats en la corresponent Ordre de Bases Reguladores

Cuando el plazo de inscripcién haya finalizado, automaticamente se enviara el primer lote
de candidatos a la entidad. Este envio se traduce en que la entidad podra ver los
candidatos incluidos en el primer lote.

Podria ocurrir que se enviaran los mismos candidatos a diferentes empresas que ofrecen
cursos de la misma especialidad. En este caso si una de las empresas fuera con mas
retraso en el proceso de seleccion y al realizar su proceso los candidatos ya estuvieran
seleccionados en la otra oferta o simplemente mostraran mas interés, simplemente los
marcarian como “No seleccionado”. Si no tuvieran suficientes candidatos con el lote
recibido, por este u otro motivo, se solicitaria un nuevo lote como se explica mas adelante.

La cantidad de candidatos que se envien en el primer lote sera 3*numero de alumnos del
Curso.

El multiplicador “3” sera configurable, tendremos este valor en una configuracién general,
y si en algun expediente-tipo se considera que debe ser otro se podra cambiar.

La cantidad de candidatos que se envien en lotes posteriores sera multiplicador*nimero
de candidatos que falten para cubrir el numero de alumnos del curso.
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Tras realizarse este proceso, el estado de los candidatos incluidos en el lote pasara a
“Enviado” y se le asignara numero de lote.

Candidatos

Orden Dni Apellidos, Nombre F. Inscripcion  Plazo Modo Estado Punt Motivo Oferta | Lote |F. Seleccion Req.
JSPVOXQXR XVPD, ONKPX 19/07/2023  EnPlazo Web Enviado 331990 1 2o Ver
QIFMBQ WARCHX, PMJINSM 19/07/2023  EnPlaz Wed Enviade [-'a ver
AHYOYEQ JQLLV, NPGWUPJUMXNM 19/07/2023  EnPlazo web Enviado
NNEXNH SLIQNFDCL FBGU! 19/07/2023  EnPlazo Web Enviadk 2a Ver

s FACVBNES EQIQW, EIFTTONI 19/07/2023  EnPlazo Wed Enviado Ja Ver
XSOBTDE DLAADLCX, VJPQTM 19/07/2023  EnPlazo Web Enviado 3319901
BUFPDJL PGCTHMI, TOWCH 19/07/2023  EnPlaz Enviad 331990 1 si
MOJVKIMSW JSMHN, SFPWJIF 19/07/2023  EnPlazo web Enviado [m
TELNY TEDNUKYV, VGQUAH 19/07/2023  EnPlaz Wed Enviade
DAGYE HES, AGPIEIL 19/07/2023  EnPlazo web Enviado 331990 | 1 No [ﬂ
TRABOMAP HCCPH, VWKDOQACQUXR 19/07/2023  EnPlazo web Enviado 331990 | 1

9.4. Listado de Candidatos para la Entidad

La entidad también accedera a la nueva pestafia “Candidatos”, dentro de la gestién del
curso, sbélo que unicamente vera los candidatos que se hayan enviados, y no podra ver
todos los datos de los candidatos.

Cuando el curso sea de medios propios las acciones propias de la entidad también las
realizara el técnico de enlace.

Los datos que se mostraran sobre los candidatos a la entidad seran los siguientes

Candidatos
Orden Dni Apellidos, Nombre Teléfono Email Estado Punt Motivo Oferta Lote F. Seleccion Req.

1 JSPVOXQXR XVPD, ONKPX 662385238  jxq8uazo0j_emr@rwybj com Enviado 331990 1
QIFMBQ WARCHX, PMJINSM 978563195 Enviado 331990 1

AHYOYEQ JQLLV, NPGWUPJUMXNM 628501931 Enviado 331990 1 2 Editar
Enviado 331990 1 Si
5 FACVBNBS EQIQW, EIFTTONI 627026028 Enviado 331990 1
—

e Orden: Los candidatos que se reciban en la entidad vendran ordenados segun los
criterios definidos anteriormente

e DNI/NIE

e Apellidos y nombre
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e Teléfono
e Correo electronico

e Estado: inicialmente sera “Enviado”, y después tendra el valor que corresponda
dependiendo de la seleccion realizada.

e Puntuacion: resultado de las pruebas que realice la entidad a los candidatos en el
proceso de seleccion. La entidad podra ordenar la lista por la columna “Orden”
(ordenacién de LABORA) o por la columna “Puntuacion”.

e Motivo: Donde se mostrara el motivo de la no-seleccidon de un candidato.

e Oferta: Numero de oferta publicada en PuntLabora, donde se inscriben los
demandantes interesados, y la que se emparejara en el caso de necesitar mas
candidatos.

e Lote: la entidad recibira los candidatos en varios lotes, esta columna indicara el
numero de lote

e F.Seleccién: Cuando se finalice el proceso de seleccion y se genere el Acta de
Seleccion de Candidatos, aqui figurara la fecha en la que se realiza dicha accién
para los candidatos seleccionados.

e Req: Se indica si el candidato cumplia o no los requisitos de la oferta en el
momento de su inscripcion.

e Botdn Editar: para acceder al formulario de evaluacién del candidato.

Del mismo modo que en la vista del técnico de enlace, se podran filtrar los candidatos por
estado y se podran ordenar por “Orden” o por “Puntuacién”.

9.5. Evaluacion del candidato

Al pulsar sobre el botén “Editar” se abrira una nueva ventana para que la entidad pueda
indicar el nuevo estado, la puntuacion, el motivo de no seleccion y observaciones
adicionales.
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Evaluacion candidato Historico estados

Documento Nombre Apellido1 Apellido2

Teléfono Correo

Estado *

Enviado v Puntuacior Motivo No Sele [ .

Cancelar

En el formulario anterior apareceran en modo consulta los datos personales del
candidato. Se podran modificar los siguientes campos:

e Estado. Se podra indicar uno de estos valores:
o Enviado
o Seleccionado
o No seleccionado

o Apto no seleccionado: cuando el candidato podria ser seleccionado, pero ya
se ha seleccionado el nimero maximo de candidatos para el curso.

e Puntuacion: dato opcional. El rango de posibles valores sera el mismo que el que
tienen actualmente en Esidec, es decir, de 0 a 10 con dos decimales como maximo

e Motivo de no seleccion: campo obligatorio si se cambia al estado “No
seleccionado”. Se podra indicar uno de estos valores:

o No presentado causa justificada
o No presentado causa no justificada

o Nolocalizable

LABORA - COLABOREM FP 62




o Realizando otro curso a accién de insercion

o No acepta las condiciones (horario, jornada, etc.)
o Leinteresa, pero no esta capacitado

o Incapacidad temporal

o Rechaza la actividad

e Observaciones: campo opcional para introducir texto libre.

Cuando se edite un candidato que no cumple los requisitos de la oferta de formacion,
aparecera un aviso en la ventana de edicién

Evaluacion candidato Histérico estados

Cancelar

Si aun asi, la entidad decide cambiar su estado a “Seleccionado” o “Apto no seleccionado”,
deberia confirmar que el candidato cumple los requisitos de la oferta, mancando la casilla
de verificacién que aparecera en tal situacion:
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Evaluacion candidato Histérico estados

Este candidato si cumple los requisitos

Estado *

Seleccionado -9 - e v N )

Cancelar

Tras algunos cambios en la seleccion, podriamos tener la siguiente situacion:

Candidatos
Orden Dni Apellidos, Nombre Teléfono Email Estado Punt. Motivo Oferta Lote F.Seleccion Req.
1 JSPVOXQXR XVPD, ONKPX jxq8uazo0)_emr@rviybj.cor 90 1
QIFMBQ WARCHX, PMJINSM 990 1
AHYOYEQ JQLLY, NPGWUPJUMXNM 628501931 z5vuky7uf8_csr@zysfs.com s 331990 1 si 2q Editar
NNEXNH SUIQNFDCU, WGFBGUI 668771808 2d@gzunr.com Enviado 331990 1
5 FACVBNBS EQIQW, EIFTTONI 627026028 Enviado 331990 1
—

La distincién por colores de los estados nos permite ver facilmente cuantos hay
seleccionados y no-seleccionados.

La entidad podra marcar como seleccionados a aquellos candidatos que considere mas
adecuados, independientemente del “Orden” que se establecié por LABORA y de la
“Puntuacion”

No sera posible marcar como “Seleccionado” mas candidatos si ya se han seleccionado
tantos candidatos como numero de alumnos del curso.
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9.6. Historico de estados

Cuando se cierre por primera vez la seleccién, para cada candidato guardaremos su
estado.

Si posteriormente se realizan nuevos cierres de seleccion, para cada candidato en el que
se haya modificado el estado se guardara una nueva fila con el nuevo estado.

El histérico lo podremos consultar desde el formulario de evaluacién, pulsando la pestafia
Historico estados:

Evaluacion candidato Historico estados

Fecha Estado Puntuacion Motivo No Seleccion

28/09/2022 Pendiente

9.7. Accion Solicitar candidatos

Si la entidad estima que necesita obtener mas candidatos podra solicitarlo a LABORA,
para ello se dispondra dentro del bloque “Acciones” del botdn “Solicitar Candidatos”.

3 a

Acciones

e Validar todo

1l CONFIRMAR

X Cerrar Seleccién Candidatos

| )
| )
[ +2 Solicitar Candidatos ]
| )
[ )

|l Cargar alumnos Seleccion

Tras pulsar en “Solicitar Candidatos” se realizaran las siguientes comprobaciones:

e Sino se han registrado los resultados de seleccién de todos los candidatos del lote
actual no se podran solicitar mas candidatos (deberdn tener un valor diferente de
“Enviado”). Tampoco se podran seleccionar mas candidatos si existe alguno con el
estado “Apto no seleccionado”
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e Siya se han seleccionado tantos candidatos como alumnos tiene el curso no se
podran solicitar mas candidatos.

Si son correctas las comprobaciones anteriores, automaticamente se recibira un nuevo
lote de candidatos con el mismo nimero de alumnos que falten por cubrir multiplicado
por 3 (o el multiplicador que se haya configurado).

Si el numero de candidatos que quedan es inferior al calculo anterior, se enviaran todos
los candidatos que queden.

Si no quedan mas candidatos, y no es posible por tanto enviar mas lotes, se mostrara un
aviso para que la entidad solicite una oferta de servicios.

Confirmacion

Lo sentimos, no es posible obtener més candidatos. Puede solicitar al Espai Labora GANDIA (962787278 -
espailabora_gandia@gva.es) que realice un emparejamiento de la oferta de servicio 331990, para obtener

més candidatos. ;Desea enviar ahora un correo de solicitud?

- I

m
|

Si el usuario pulsa sobre el botdn “Si” se enviara automaticamente al centro gestor de la
oferta, un correo electronico solicitando el emparejamiento de la misma.

Solicitud de emparejamiento de oferta de servicio e

Recibidos x

InfoLabora@gva.es w ©

No se han obtenido suficientes candidatos a través de la inscripcidn web para la oferta de servicio 331990
(FIT99/2022/41/1/46)

La entidad B97422976 - YNSRDKJGEYSJAYTMXLABPRSKJBUACGWVVLAXDORJDVGTSREEDH solicita que
se realice el emparejamiento de dicha oferta, para poder continuar con el proceso de seleccion de candidatos

9.8. Accion Cerrar seleccion

Una vez la entidad haya finalizado el proceso de seleccion de candidatos, se podra cerrar
la seleccion, para ello se dispondra dentro del bloque “Acciones” del botdon “Cerrar
Seleccién Candidatos”.
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3 a

Acciones

e Validar todo

1l CONFIRMAR

X Cerrar Seleccién Candidatos

[ +2 Solicitar Candidatos
[ |l Cargar alumnos Seleccion

e A S J

Al pulsar en “Cerrar Seleccion Candidatos” se realizaran las siguientes comprobaciones:

e El nimero de candidatos seleccionados no puede ser superior al niumero de
alumnos definido en el curso.

e No puede haberse indicado un estado para un candidato si no se ha indicado
estado para uno que tiene orden anterior. Es decir, no podemos encontrarnos en
una situacion como la que se muestra a continuacion, donde un candidato se ha
marcado como Seleccionado pero el anterior todavia no:

22 16600035N GXLWQVXF AWMHJUA, VPBSG 24/05/2018 Fuera Plazo General Enviado 1

23 20029970Y DMSDT CPTLA, KNTKYOEPLD 24/05/2018 Fuera Plaze General No seleccionado 1
Si son correctas las comprobaciones anteriores, se permitira lanzar la accion Cargar
alumnos.

Se podra obtener un informe pdf con los resultados de la seleccién. Dicho informe tendra
el mismo formato que el que se obtiene actualmente desde eSIDEC.

Cerrar Seleccion

El cierre de seleccién se ha realizado correctamente
Descargar informe con los resultados de la seleccion

| pescargar
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f cenerauTar L ABORA | pEE [REEEE =

ALENCIANA
N
ACTA DE SELECCIO FORO0026E
ACTA DE SELECCION

Comunicacié al Espai Labora:

Comunicacion al Espai Labora:
Reunida la Comissid Técnica del Gabinet de Seleccid de I'entitat NIF
Reunida la Comisidn Técnica del Gabinete de Seleccitn de fa entidad
INSTITUTO TECNOLOGICO DEL METAL SL - SECTORIAL MET B53414059

FORMADA PER / FORMADA POR:

Representant de l'entitat / Rep itante de la

El Sr.fla Sra. DNINIE
Formador/a

El Sr_fla Sra. DININIE

Técnic de seleccid / Técnico de seleccion

El Sr_fla Sra. DNINIE
Altres [ Otros
El Sr.fla Sra. DNINIE

En gualitat de / en calidad de:

El Srfla Sra.
En qualitat de / en calidad de: DNIFNIE
El Sr_fla Sra.
En qualitat de / en calidad de: DINIFNIE

Nota: si hi han col-laborat més perscnes, indigueu-les an un full independent.
Noda: si han colaborado méds p . ¥ i en hoja aparte.

9.9. Accién Cargar candidatos como alumnos

Una vez realizadas las comprobaciones indicadas anteriormente, si todo es correcto, los
alumnos ya se podran cargar. Para ello se dispondra dentro del bloque “Acciones” del
botén “Cargar alumnos Seleccién.

: A

Acciones

1fp Validar todo

1y CONFIRMAR

> Cerrar Seleccién Candidatos

[ +® Solicitar Candidatos
[ 1@ Cargar alumnos Seleccion

e e e

Al pulsar sobre “Cargar alumnos Seleccion” se debera comprobar si alguno ya esta
inscrito como alumno en algun otro curso donde se solapen las fechas. En tal caso, se
mostrara un aviso indicando que hay candidatos pendientes de cargary, al cerrar el aviso,
se refrescara el listado de candidatos.
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En todos aquellos candidatos inscritos en otro curso se mostrara el boton “Cargar” en una
nueva columna.

Al pulsar el boton, se mostrara una nueva ventana. El usuario tendra que realizar las
comprobaciones oportunas para poder tomar la decision adecuada respecto al candidato:

e Si selecciona la opciéon “Cargar candidato como alumno de todos modos” el
candidato sera cargado en el curso.

e Si selecciona la opcion “Marcar como No seleccionado” el candidato quedara en
estado “No Seleccionado”. Automaticamente se le asignara el motivo de no
seleccion “Alumno seleccionado en otro curso”.

En cualquier caso, tras cerrarse la seleccion, en la solapa “Seleccién de candidatos”:
e Visualizaremos la fecha en la que ha sido seleccionado cada candidato.
e El estado de éstos candidatos seleccionados habra cambiado a “Alumno”.

e Al tener el nuevo estado “Alumno” el botén “Editar” habra cambiado a “Ver”, con lo
que el formulario de evaluacion pasara a estar deshabilitado.

28, Seleccion
¥ canddaton

Orden DNI / NIE Apellidos, Nombre Teléfono Correo electrénico t1ace Puntiscon Motive um Gtera Lote Fecha seieccion

Alumno 9 1 a Ver

Alumno 3 1 & w2 Ver
Alumno ‘ . C Ver
Alumno 7 1 Ver
Alumno

Alumno 7 ' 2 Ver

6688866856 pruebadecorreo@gmail.com o seleccionad Nolocalizado 1 Editar

666666666 pruebadecorrea@gmail.com Alumno ) 1 o Ver

Se enviaran comunicaciones a los candidatos notificando el resultado de la seleccidn, tal
como se especifique en el proceso de envio de comunicaciones que se defina para
PuntLabora.

Una vez finalizado el curso, el candidato ya no vera rastro de su inscripcién en
PuntLabora.

9.10. Alumnos que abandonan o no se presentan

Tras el cierre de seleccidn, ya se dispone del nimero de alumnos requerido en el curso, sin
embargo, tras unos dias de curso uno de estos alumnos abandona por algun motivo.

En este caso en “Alumnos” se registrara la finalizacién de alumno y esto también quedara
registrado en la “Seleccion de candidatos”, de modo que la entidad podra seleccionar un
nuevo candidato para cubrir la plaza, si lo considera oportuno, pulsando sobre el botén
“Editar” de alguno de los candidatos que no tengan el estado “Alumno” ni “Abandono”.
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wden DNI/NIE  Apellidos, Nombre Teléfono Correo electrdnico Ease Puntracin Motive Mem Ot Lo Fecha seleccion
£FXTH 655885685  pruebadecorreo@omail com Abandono Ver
sosssssss  Prusbadecorre@omail.com Hesdliong 3 s g Editar
" 885668885  prusbadecorreo@gmail.com Alumno 8 ' = 2 Ver
556668566  pruebadecorrea@amall com Alumno Ver
866866666  pruebadecorreaggmail com Alumno Ver
656686565  pruebadecorreo@gmail com AT T Yo
uT 666666666 pruebadecorreo@gmail.com Alumno ] 2 Ver
esess6ees  Pruebadecorreo@gmail.com Editar
665656586 pruebadecorreo@gmail.com Nolocalizado 1 Editar
665566666 pruebadecorreo@gmail.com Alumno Ver

En algunas ocasiones el alumno no llega a presentarse el primer dia del curso o acude un
par de dias y se marcha. En este caso, tal como nos ha indicado LABORA, se tramitara
como una baja, no se debe hacer nada especial en el proceso de seleccién de candidatos.

Al tramitarse la baja el candidato aparecera con el estado “Abandono” por lo que la
entidad podra seleccionar un nuevo candidato.

9.11. Anadir candidatos

Es posible que deba realizarse una nueva seleccion de candidatos para cubrir huecos de
candidatos que han sido seleccionados inicialmente pero que finalmente no inician o
finalizan el curso.

ss Seleccidn
P candidmion
wden DHU/NIE  Apellidos, Nombre Teléfona Correo electrénico tasge [ Motive . Oterts M Fecha seleccion

€FXTH 666665866  pruebadecorreo@omail.com Abandono Ver
sesssssss  Pruebadecorreag@gmailcom ke 3 Hoacepha g Ediar

" 6EBGG08E6  prusbadecorreo@gmail.com Alumno 8 1 a R Ver
556666566  prucbadecorreo@gmall.com Alumno Ver
£85666868  prusbadecorreo@gmail.com Alumno Ver
666688566 pruebadecorreo@gmail.com Alumno = Ver

T 666665666  pruebadecom: Ao o Ver
sssssesss  Pruebadecorreo@gmail.com Eaar
668656656 pruebadecorreo@gmail.com Editar
gsessssss  pruebadecorreog@gmail com Alumno s z - 21202 Ver

En el ejemplo anterior tenemos un “Abandono”, lo que le permitira a la entidad seleccionar
alguno de los candidatos que no estan en el estado “Alumno” o “Abandono”.

Se comprobara que el numero de alumnos del curso mas el nimero de candidatos que se
seleccionan no supera el nimero de alumnos especificado para el curso.

Se podran seleccionar candidatos (y por tanto convertirlos después en alumnos) en
cualquier momento, sin ninguna limitacién, siempre que queden huecos.

Tras la nueva seleccidn, la entidad ejecutara de nuevo el proceso “Cerrar seleccién”. Estos
nuevos alumnos tendran una fecha de seleccién diferente de los primeros.

10. Mantenimiento de personal
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Se accede al Mantenimiento de personal cuando seleccionamos una persona (botén “Ver
detalle”) a partir de la seccién de Personal de un curso que hemos visto en un apartado

NIF Apellidos, Nombre Fecha Alta Fecha Baja Responsabilidad Confirmado
5 USWCTSMQQ & diiarE R A
191024016 LCDDSC TFMDUW,QORAJ & 09/12/2019 [ 15/05/2021 Tutor 2, Ver Detalle W Eliminar
22694363X JOAHPFTCF DVKTPSFPHXOYULKRLS £33 09/12/2019 = 23/10/2020 Tutor 2 Ver Detalle
736457937 FDDLIBR NPQYBLMVYNGO & 09/12/2019 B 23/10/2020 Tutor
+ Adiadir personal Elementos por pdgina 5w 1-40e8

La estructura de la seccidn personal es similar a la estructura de la seccién curso,
compuesta de una cabecera y un area de trabajo con el detalle y las acciones.

10.1. Detalle personal

Cuando se accede al detalle de personal pulsando en “Ver detalle”, pasamos a mostrar
una navegacion por los datos de la misma. En esta navegacion, con la misma estructura
que cursos, se sitla una cabecera con los datos principales de la persona, asi como una
zona de detalle estructurada en secciones y un area de acciones adicionales.

10.1.1. Cabecera de personal

= COLABOREM FP / / . Labora - Castellano =

< > Expediente: FEX99/2022/1/03 Docente: LBNSM SNXEDN, WQVUOYQNSGLI NIF/NIE: 21641755C Fecha Finalizacion:

" _n “u_n

Las acciones de “<” y “>" navegan entre los diferentes docentes del curso (en caso de
haber mas de uno), la acciéon “€”, retorna a la seccién Personal del curso, donde se
muestra el listado de Personal.

10.1.2. Seccion datos personales

La pantalla que se muestra es la siguiente:
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G Datos personales E Datos profesionales &= Control

Documento Nembre Apellido 1 Apellido 2

755 @ ) 9 7] SNXED! L]
Direccidn
Provincia Municipic Cadigo Postal
ALICANTE - x@ ALCOY/ALCOI - x@ 03801 >~ x@
Teléfono Email
625821262 x @ ndcmvvdsjx_wso@wpzvr.com x @
Fecha Nacimiento Macionalidad Sexo

1 (7] E -9 i -9

En ella se mostraran los campos siguientes, habilitados o no segun las caracteristicas y
estado del curso y el usuario conectado:
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NIF/NIE
Nombre
Apellido1
Apellido2

Direccién: Concatena los siguientes campos (se mostrard un popup una vez se

pulsa en la imagen asociada al campo direccién , como se muestra en la imagen
de la seccién Datos generales/Direcciones):

o Tipo devia
o Nombre de via

o N°devia

o Campo Bis/Duplicado

o Escaleradelavia
o Pisodelavia
o Puertadelavia
Provincia
Municipio.
Caodigo postal

Teléfono
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e E-mail

e Fecha de nacimiento (obligatorio porque se necesita para dar de alta a la persona
en el SEPE)

e Nacionalidad. Campo autocompletado (obligatorio porque se necesita para dar de
alta a la persona en el SEPE)

e Sexo. Campo autocompletado (obligatorio porque se necesita para dar de alta a la
persona en el SEPE)

, . , A Guardar , .
El botdn guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor del mismo.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones de personal y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

10.1.3. Seccion datos profesionales

La pantalla que se muestra es la siguiente:

@ Datos personales E Datos profesionales & Control

ENSENAMZAS DE GRADO SUPERIOR DE FORMACION PROFESIONAL ESPECIFICA Y EQUIVALENTES, ARTES PLASTICAS Y DISENO Y DEPORTIVAS - x@

TECNICO SUPERIOR en Disefic y Amueblamiento o x @
380 x @ 72 x @ 180 x @

En esta pantalla se muestran los siguientes campos, habilitados o no segun las
caracteristicas y estado del curso y el personal y el usuario conectado:

e Nivel formativo.
e Titulacion.
e Numero de horas de formacion del docente

e Numero de meses de experiencia del docente
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e Numero de meses de experiencia profesional
e Observaciones

El listado de titulaciones es muy extenso, y actualmente no esta asociado al nivel
formativo, por lo que para cambiar/seleccionar la titulacién, proporcionaremos un
buscador de titulaciones a partir de la descripcidn en la siguiente ventana.

Buscar titulaciones

Titulacién

Cancelar

3 4

Tras introducir el texto con la descripcion de la titulacion y pulsar “Buscar” mostrara las
titulaciones que cumplan el criterio introducido:

Buscar titulaciones

Titulacién

informatica
Cadigo Descripcion
544810075107 INGENIERQ TECNICO en informética ...
544810075102 INGENIERO TECNICO en informatica ...
554810075102 INGENIERO en informética
614810075102 DOCTORADO en Ingenieria en Inform..
594810075105 GRADO en Ingenieria Informatica en ..
594810075106 GRADO en Ingenieria Informatica

[§ 4

Tendremos que seleccionar unay pulsar el boton “Confirmar”.
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, . , A Guardar , .
El botdn guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor del mismo.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones de personal y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

10.1.4. Seccion control

La pantalla que se muestra es la siguiente:

@ Datos personales E Datos profesionales m

Alta

Fecha Alta* Relacion con la entidad * Responsabilidad *
31/3/2022 B x9 CONTRATADO > x@ Docente > x @

Finalizacién

En esta pantalla se muestran los siguientes campos, habilitados o no segun las
caracteristicas y estado del curso y el usuario conectado:

e Fecha de alta del personal en el curso

e Relacion con la entidad. Indica si es contratado directamente por la entidad,
subcontratado o externo.

e Responsabilidad. Indica la responsabilidad del personal en el curso, si es de
Control, Docente o Tutor.

Los siguientes campos aparecen deshabilitados, se habilitaran cuando se seleccione la
accion Finalizar del bloque de Acciones, en este caso, se mostraran en rojo, ya que son de
obligado cumplimiento:

e Fecha de finalizacion
e Numero de horas de docencia

e Numero de horas de control
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e Horas Totales, es un campo que se calcula automaticamente sumando las Horas
de Docencia y las Horas de Control que se hayan introducido.

@ Datos personales B Datos profesionales & Control

Alta

I
» A
Acciones
Fecha Alta * Relacion con la entidad * Responsabilidad *
31/3/2022 B x@ CONTRATADO - x@ Docente - x@
= = - [ 3 Finalizar J
{ B Eliminar PERSONAL ]
Finalizacién

, . , i Guardar , .
El botdn guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor del mismo.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones de personal y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

10.1.5. Anadir personal

Para afiadir una persona a la lista pulsamos el botén “Afadir personal” desde la lista de
personas de un curso.

B Caracteristicas @© Control D Planning B Modulacion Hii Datos Generales BB Practicas an Alumnos

NIF Apellidos, Nombre Fecha Alta Fecha Baja Responsabilidad Correcciones

21641755C LBNSM SNXEDN,WQVUOYQNSGLI & 31/0372022 Docente
+ Afiadir personal o .

Nos mostrara una ventana con el siguiente formato, por defecto al entrar, todos los
campos estaran deshabilitados hasta que se introduzca el NIF y se valide.
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@ AnRadir personal al curso

Inserte el NIF a buscar/crear ...

| (7]

Direccion

Cancelar

Los campos que se muestran son los siguientes:
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Documento (NIF/NIE)

Nombre: (solo lectura si ya existe como personal)
Apellido1: (solo lectura si ya existe como personal)
Apellido2: (solo lectura si ya existe como personal)

Direccién: Concatena los siguientes (se mostrara un popup una vez se pulsa en la

imagen asociada al campo direccién ®, como se muestra en la imagen de la
seccion Datos generales/Direcciones):

o Tipo devia

o Nombre de via

o N°devia

o Campo Bis/Duplicado

o Escaleradelavia

o Pisodelavia

o Puertadelavia
Provincia

Municipio
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e (Codigo postal

e Teléfono

e E-mail

e Fecha de nacimiento

e Nacionalidad.

e Sexo.

El proceso para trabajar con el formulario es el siguiente:

e Alintroducir el NIF se comprueba si existe esa persona fisica, en el caso de que el
usuario conectado pertenezca a una entidad y no se corresponda con un técnico de
LABORA, se comprobara si ya existe en algun curso de esta entidad:

o Si existe: Se cargaran los datos de la misma en el formulario, con los
campos deshabilitados

o Si no existe: Se avisara al usuario de que no existe y tras confirmar se
habilitaran los campos del formulario para que la dé de alta.

Confirmacion

La persona con NIF 58365535E no existe en el sistema. ;Deseas darla de alta?

- I

A

e Una vez todos los datos estan cumplimentados o si la persona ya existia y se
han volcado sus datos, se pulsara el botén “Confirmar”.

Si el resultado de la operacion es correcto:
e Se actualizara la lista de personal del curso, en la seccién Personal
e Laaplicacién nos llevara al detalle de la persona dada de alta (seccion Datos
personales). Si la persona ya existia, se cargaran automaticamente datos de
la seccidon datos personales y datos profesionales en caso de que los
tuviese.
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10.1.6. Eliminar personal

Si nuestros permisos y el estado del curso y la persona lo permiten, podremos eliminar
personal del curso.

Para eliminar una persona, accederemos al detalle de la misma y seleccionaremos la
accion “Eliminar PERSONAL".

O Datos personales B Datos profesionales m

Alta

3 ~

Acciones

° . " Docente ~ @
( B Eliminar PERSONAL >

[ & cancelar Finalizacion ]

Finalizacién

Un mensaje de confirmacion consultara si el usuario quiere o no proceder con la
eliminacion.

Confirmacion

¢Esta seguro que quiere eliminar la personacon NIF 27 7277007

-

Si se pulsa que Si'y el resultado de la eliminacidn es correcto esa persona ya no aparecera
en el listado de Personal del curso.

10.1.7. Acciones

Al igual que en la seccion de Acciones del curso, en este bloque se mostraran varios
Grupos de acciones, dependiendo de las caracteristicas y del estado del curso y del
personal en el que estemos en ese momento, y que se pueden expandir y contraer,
pulsando sobre el mismo. Al expandir un grupo, nos mostrara una lista de las acciones
que se puedan realizar para esa persona.
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En las siguientes imagenes, podemos ver el menu contraido y expandido:

[ B Chminas PERSOMAL |

&

Acciones |

B Finadizar J

o Correcciones
Al pulsar sobre el texto Correcciones Pendientes, se nos mostrara una ventana en
la parte inferior de la pantalla donde se mostraran los errores que haya en los
datos, por ejemplo:

Es '.“..T'!!f_ii'.i-f\i- la fecha de baja, el total de horas lectivas y el total de las horas de control de docencia.

023938 Faltan datos para finalizar el profesor D227 v v

ectivas y el total de las horas de control de docencia.

023938 Faltan datos para finalizar el profesor 0.2 ~"""", Es obligatorio la fecha de baja, el total de horas lectiv

023905 El nivel formative del profesor .\ »uevu.. s incorrecto, v
027855 Los datos de Nacionalidad y/o Pais de nacimiento no son correctos. Profesor: =77 7777 ~
034000 MNo se ha indicado el tipo de responsabilidad en el curso del docente D-* ~
Pulsando sobre cada uno, nos llevara a la seccion, dentro de Personal, en la que se
esta produciendo dicho error.
. L 7 .
Desplegando el error mediante la flecha podemos ver qué gravedad tiene el
error y la accion asociada, si la tuviera:
023938 Faltan datos para finalizar el profesor D20160685N. Es obligatorio la fecha el total de horas lectivas y el iotal de |as horas d de docencia. ~

LEVE

La entidad debe revisar los datos.

e Acciones

o Eliminar Personal: Se procede como hemos visto en la seccion Personal del
curso. Si el resultado de la eliminacién es correcto, volveremos a la pantalla
de Personal del curso, donde ya no aparecera esa persona en el listado.

o Finalizar, se mostrara si el personal no esta finalizado, ya hemos visto el
funcionamiento en la seccién de Control.

o Cancelar Finalizacién, se mostrara si el personal esta finalizado
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e Cancelar finalizacién
Nos pedira la confirmacion para hacerlo:

Confirmacion

iSeguro que desea cancelar la Finalizacion?

-

b A

Al pulsar que Si, se borraran los datos de Fecha Finalizacion, Horas Docencia, Horas de
control y Horas totales y se deshabilitaran los campos.

11. Mantenimiento de alumnos

Se accede al Mantenimiento de alumnos cuando seleccionamos un alumno (botén “Ver
detalle”) a partir de la seccién alumnos de un curso que hemos visto en un apartado
Detalle curso/Seccién alumnos.

11.1. Detalle alumno

Cuando se accede al detalle de alumno pulsando en “Ver detalle”, pasamos a mostrar una
navegacion por los datos de la misma. En esta navegacion, con la misma estructura que
cursos, se sitla una cabecera con los datos principales del alumno, asi como una zona de
detalle estructurada en secciones y un area de acciones adicionales.

11.1.1. Cabecera de alumno

= COLABOREM FP. / %, A Labora - Castellano ~

< Expediente: FEX99/2022/1/03 Alumno: JRQNKM GGKB , NLUEW NIF/NIE: 20098006P Fecha Finalizacién:
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Al igual que en personal, las acciones de “<” y “>" navegan entre los diferentes alumnos
del curso (en caso de haber mas de uno), la accién “€”, retorna a la secciéon Alumnos del
curso, donde se muestra el listado de Alumnos.

11.1.2. Seccion Datos personales

La pantalla que se muestra es la siguiente:

€ Datos personales B3 Datos laborales 2 Control 2, Asistencia B PNL

Documento Nombre Apellido 1 Apellido2
o ] o )

Provincia Municipio Cédigo Postal
ALICANTE - X@  SAX -~ x@ 03630 - %@

En ella se mostraran los campos siguientes, habilitados o no segun las caracteristicas y
estado del curso y alumno asi como el usuario conectado:

e NIF/NIE
e Nombre
e Apellido1
e Apellido2

e Direccion: Concatena los siguientes campos (se mostrard un popup una vez se

pulsa en la imagen asociada al campo direccion f, como se muestra en la imagen
de la seccion Datos generales/Direcciones)

o Tipodevia
o Nombre de via
o N°devia
o Campo Bis/Duplicado
o Escaleradelavia
o Pisodelavia
o Puertadelavia
e Provincia

e Municipio.
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e (Codigo postal

e Teléfono

e E-mail

e Fecha de nacimiento

e Nacionalidad. Campo autocompletado

e Sexo. Campo autocompletado

, . , i Guardar , .
El botdn guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor del mismo.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones del alumno y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

11.1.3. Seccion Datos laborales

La pantalla que se muestra es la siguiente:

O Datos Personales _ Datos Laborales 2« Control 2, Asistencia g PNL E Modulacion

Nivel Formativo *
ENSENANZAS UNIVERSITARIAS DE 1 ER Y 2° CICLO, DE SOLO SEGUNDO CICLO Y EQUIVALENTES (LICENCIADOS) - x©®

Situacion Laboral * Colectivo *
Ocupado v x0 DESEMPLEADOS MAYORES DE 30 Y MENORES DE 45 ANOS. CORTA DURACION v x0

Exento de practicas

No Exento PNL - %0 [J Inmigrante @

En esta pantalla se muestran los siguientes campos, habilitados o no segun las
caracteristicas, estado del curso y usuario conectado:

e Nivel formativo.
e Situacion laboral.

e Colectivo
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e Exento de practicas: Lista con los valores Exento PNL, No Exento PNL y Sin
preparacion suficiente. Si se selecciona Exento PNL o Sin preparacion suficiente, se
deshabilita la solapa de PNL del alumno.

e Inmigrante

e Observaciones

, . , A Guardar , .
El botdn guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor del mismo.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones del alumno y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

11.1.4. Seccion Control

La pantalla que se muestra es la siguiente:

® Dades personals EY Dades laborals m £y PNL Modulacié

Alta

Finalitzacié

Dies Assistits Totals @ Fresencials L]

Dies NO Assistits [r— @

En esta pantalla se muestran los siguientes campos, habilitados o no segun las
caracteristicas y estado del curso y el usuario conectado:

e Bloque de datos de Alta.
o Fechainicio.

o Fecha de seleccion.
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e Bloque de datos de Finalizacion
o Fecha finalizacion
o Resultado del curso

o Causa de abandono (visible sélo cuando el Resultado del curso es “2: Fin por
otras causas”). Esta situaciéon se produce cuando un alumno ha caido de
baja médica (accidente o enfermedad indistintamente) con una duracién
prolongada en el tiempo vy al finalizar ese curso el alumno todavia sigue de
baja.

En este campo (previa finalizacién del alumno) se indica si se trata de un
abandono motivado por una de las siguientes causas:

= Enfermedad de Larga Duracién
= Accidente de Larga Duracién
= Otros

En caso de registrar una de las 2 primeras causas, el proceso de minoracién
considerara este alumno como que finaliza el curso y no se minorara.

En caso de que el alumno abandona el curso y no se trata por una Baja de
Larga Duracion, se debera seleccionar la causa de “Otros”, de esta forma si
que se realizara una minoracion por este alumno que no finaliza.

o Resultado de practicas no laborales
o Dias asistidos, totales y presenciales
o Dias no asistidos que estén justificados

o Insertado. Solo estard habilitado cuando el alumno esté finalizado (con
cualquier resultado), y se deshabilitard cuando el curso esté liquidado, tanto
para la entidad como para el técnico de Labora.
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@ Datos personales E Datos laborales 2, Asistencia ﬁ PNL B Modulacien

Alta
‘echa Inicio

2 7] echa Sel L]
‘inalizacién
‘echa Finalizacion Resultado Curso Causa de Abandono

o FIN POR 3 ] F € ] It NL °
Totales Presenciales
Mas Asistidos [~} @
Justificados

)as NO Asistidos 1 %) Ins o

, . , I Guardar , .
El botdn guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo editable y
se cambie el valor del mismo.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se mostrara un
mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones del alumno y se informara de las correcciones en caso de que las haya.

11.1.5. Seccion Asistencia

En esta seccion tendremos una lista con la relacion de las Bajas Médicas del alumno y
otra lista con la relacion de las Faltas de Asistencia del alumno.

@ Datos personales B Datos laborales & Control Q PNL Modulacién

Bajas Médicas
Fecha Baja Tipo Baja Fecha Alta Observaciones
18/05/2022 Accidente Sigue de baja a dia 23/05
07/05/2022 Accidente 10/05/2022 Baja por accidente laboral
as - 1-2de2
Faltas de Asistencia
Fecha Falta Tipo Falta Observaciones
20/04/2022 JUSTIFICADA Falta Justificada
28/04/2022 JUSTIFICADA Falta Justificada
27/04/2022 NO JUSTIFICADA Falta NO Justificada

Para ambas listas el funcionamiento es similar.

Eliminar baja médica
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Si pulsamos el botén “Borrar” de una baja médica se eliminara el registro en el que nos
encontremos, previamente se solicitara confirmacion.

Confirmacion

¢Seguro que desea eliminar la baja médica del dia 07/05/20227

-

Editar baja médica

Cuando pulsemos el botén de “Editar” una baja médica nos aparecera la siguiente pantalla
(ventana modal), para que podamos modificar los datos correspondientes:

Editar Baja Médica

Fecha Baja *

18/5/2022 M x Fecha Alta =
Tipo Baja *

AC - Accidente v X

Observaciones
Sigue de baja a dia 23/05

Cancelar

Al entrar a la pantalla nos mostrara los valores del registro en el que nos encontrabamos
en el listado de bajas médicas.

El campo “Tipo Baja” tendra un desplegable asociado para poder seleccionar un valor de
la lista presentada. Los valores que se mostraran son: Accidente, Accidente de Larga
Duracién, Enfermedad, Enfermedad de Larga Duracion, Otros.

Al pulsar el botén “Guardar” se grabaran los datos y apareceran en la fila correspondiente
del listado de bajas médicas.
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Anadir baja médica

A esta pantalla también llegaremos si pulsamos el botdn de “Anadir” asociado a la lista de
bajas médicas, pero en este caso los datos estaran en blanco al tratarse de un registro

nuevo. Cuando pulsemos el botén “Guardar” se grabaran los datos y aparecera una nueva
fila en el listado de bajas médicas.

Anadir Baja Médica

Tipo Baja * -

Observaciones

Cancelar

Eliminar falta de asistencia

Si pulsamos el botén “Borrar” de una falta de asistencia se eliminara el registro en el que
nos encontremos, previamente se solicitara confirmacion.

Confirmacion

¢Seguro que desea eliminar la falta de asistencia del dia 29/04/20227

-

Editar falta de asistencia
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Cuando pulsemos el botén de “Editar” una falta de asistencia nos aparecera la siguiente
pantalla (ventana modal), para que podamos modificar los datos correspondientes:

Editar Falta de Asistencia

Fecha Alta *
29/4/2022 M x

Tipo Falta *
1 - JUSTIFICADA v X

Observaciones
Falta Justificada

Cancelar

Al entrar a la pantalla se mostraran los valores del registro en el que nos encontrabamos
en el listado de faltas de asistencia.

El campo “Tipo Falta” tendra un desplegable asociado para poder seleccionar un valor de
la lista presentada. Los valores que se mostraran son: Justificada, No Justificada.

Al pulsar el botén “Guardar” se grabaran los datos y apareceran en la fila correspondiente
del listado de bajas médicas.

Anadir falta de asistencia

A esta pantalla también llegaremos si pulsamos el botén de “Afadir” asociado a la lista de
faltas de asistencia, pero en este caso los datos estaran en blanco al tratarse de un
registro nuevo. Cuando pulsemos el botén “Guardar” se grabaran los datos y aparecera
una nueva fila en el listado de faltas de asistencia.
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Anadir Falta de Asistencia

Observaciones

Cancelar

11.1.6. Seccion PNL (Practicas no laborales)

La solapa PNL del alumno estarad habilitada si el campo “Exento de practicas” (de la
solapa Datos Laborales del alumno) tiene seleccionado el valor “No Exento PNL". En caso
contrario, si tuviera seleccionado cualquiera de los valores “Exento PNL” o “Sin
preparacion suficiente”, la solapa de PNL del alumno estaria deshabilitada.

En principio, un alumno en un curso puede tener mas de una practica no laboral, por ello,
en esta seccidon se muestran dos pestanas.

e Lista de PNL, muestra la lista de PNL's dadas de alta para el alumno en el curso y,
en caso de tener permisos, el botén “Afadir PNL", para afadir una desde cero, y el
botén “Eliminar”, para eliminar la PNL correspondiente.

(™ Dades personals [Y Dades laborals 2 Control - PNL Modulacio
B UistaPNL o= Detall PNL

CIF Empresa Nom Empresa NIF Instructor Data inici Data fi

B12706560 TALLERES CHAVALA E HIJOS, S.L. 20477202 B 13/10/2020 B 19/10/2020

e Detalle de PNL, accedemos a esta pestafia cuando pulsamos el boton “Anadir
PNL", solo visible en caso de tener permisos y si el estado del curso lo permite.
También cuando, si existe una o mas PNL en el listado, pulsamos “Ver detalle”
(solo visible si tenemos permisos) sobre la fila que queremos editar. El formulario
de detalle de PNL es el siguiente:
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(% Dades personals B Dades laborals 2. Control - PNL Modulacia
B UistaPNL D= Detall PNL

Dades de la PNL

13/10/2020 m x  19/10/2020 @ x5 x Ty 40 x 40 x 8 %
Horarl
() Mati () Vesprada () Matii Vesprads Mati
Dies
DI Dt. De. Dj Dv. Ds. Dg.
Vesprada
o o e
MVaciol
4
Dades de I'Empresa
B12706560 *
TALLERES CHAVALA E HLIOS, SL. *
Fabricacidn de otras cistemas, grandes depositos y contenedores de metal x
-
CASTELLON - x CASTELLON DE LA PLANA/CASTELLO - % 12006 - x
964730040 x Telgfon 2

Dades de l'instructor

204772024 x DONA - X 27/8/1987 | x

ESTEBAN % HPYHSS! % WRESR x
ESTUDIOS PRIMARIOS COMPLETOS - x
i a

B Gusd=

En esta pantalla se muestran los siguientes campos, habilitados o no segun las
caracteristicas, estado del curso y usuario conectado:

e Bloque datos de la PNL.
o Fechainicio
o Fecha fin
o Total dias
o Horas
= Totales

= Semanales
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= Diarias
o Horario

= Campo que indica si el horario del curso es por la Mafiana, por la
Tarde o ambos.

» Lista de dias en los que se imparte el curso.

* Hora de inicio del curso por la mafiana (habilitado si el horario es por
la mafiana)

* Hora de fin del curso por la mafiana (habilitado si el horario es por la
mafana)

* Hora de inicio del curso por la tarde (habilitado si el horario es por
tarde)

* Hora de fin del curso por la tarde (habilitado si el horario es por la
tarde)

o Campo observaciones
e Bloque datos de la Empresa.

o CIF Empresa.

o Nombre.

o CNAE

o Direccion, concatena varios campos (se mostrara un popup una vez se pulsa

en la imagen asociada al campo direccion ), como se muestra en la
imagen de la seccion Datos generales/Direcciones

o Provincia
o Municipio
o Caodigo postal
o Teléfono 1
o Teléfono 2
e Bloque datos del instructor.
o Documento.
o Sexo.
o Fecha de nacimiento
o Nombre

o Primer apellido

LABORA - COLABOREM FP 92




o Segundo apellido
o Nivel académico (lista de valores)
o Titulacién (con posibilidad de buscar la titulacién a asignar)

Puede ocurrir que, la empresa que queremos codificar, no esté todavia en el
sistema por lo que, tras introducir el CIF de la empresa, se hace una busqueda de la
misma. En caso de estar ya dada de alta en el sistema, se cargan sus datos en el
formulario. En caso de no estar ya dada de alta, nos pregunta si queremos darla de
alta:

Confirmacié

Lempresa amb CIF SRSBEAZF0 existeix en el sistema. Desitjes donar-la d'alta?

.

Si contestamos afirmativamente, se habilitan el resto de campos (si tenemos
permisos) para introducir el resto de datos de la misma.

La codificacion del instructor sigue el mismo proceso que la empresa. Puede
ocurrir que el instructor que queremos codificar no esté todavia en el sistema, por
lo que tras introducir el documento (NIF), se hace una busqueda del mismo. En
caso de estar ya dado de alta en el sistema, se cargan sus datos en el formulario,
en caso de no estar ya dado de alta nos pregunta si queremos darlo de alta

Confirmacié

Linstructor amb MNIF W no existeix en el sistema. Desitjes donar-ho d'alta?

- I

Si contestamos afirmativamente, se habilitan el resto de campos (si tenemos
permisos) para introducir el resto de datos del instructor.
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, . , A Guardar ,
El boton guardar solo se activara - en caso de que tenga algun campo
editable y se cambie el valor del mismo.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se
mostrara un mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista de
acciones del alumno, se informara de las correcciones en caso de que las hayay se
anadira (en caso de ser nueva) la PNL a la lista de PNL.

11.1.7. Seccion Modulacion

En esta seccién se muestra una tabla (tabulada segun el nivel de cada fila) con toda la
estructura de la modulacion, igual que en la pestafia de modulacién del curso.

Las diferencias respecto a la pantalla de modulacién del curso es que aqui se muestran
los campos puntuacion y resultado de cada nodo, excepto de la especialidad principal.
Ademas, en lugar de Horas impartidas tenemos Horas realizadas, y en lugar de Horas
definidas tenemos Horas previstas.

() Dades personals [ Dades |aborals & Control By PNL Moduiacio

Puntuacid | Resultat | Presencials Totals Presencials Totals
—_—

La solapa de modulacién del alumno se mostrara siempre. Si el alumno ya esta finalizado,
se muestra en modo no editable. En caso contrario, la puntuacion y el resultado se
muestran en modo editable, excepto para los mddulos PNL dénde la puntuacion
aparecera deshabilitada. Si queremos modificar la modulacién de un alumno que ya esta
finalizado, habra que cancelar su finalizacion.

Los datos de la modulacién del alumno iran cambiando conforme vayan cambiando los
datos de la modulacién del curso:

- Si se anade un nodo en un curso, se afiade ese nodo también en los alumnos de
ese curso, calculandose las horas correspondientes en los nodos padre.

- Si se modifican las horas de un nodo en un curso, se actualizaran también las
horas en los alumnos de ese curso, tanto en el nodo modificado como en sus
nodos padre.
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- Si se modifica el detalle de un moédulo inventado en un curso, se actualiza el
nombre y objetivo de ese médulo inventando en la modulacion de los alumnos de
ese Curso.

- Si se elimina un nodo en un curso, se elimina ese nodo en los alumnos de ese
curso, y se actualizan las horas correspondientes en los nodos padre.

e Finalizacion del alumno. Al igual que la finalizacion del curso, cuando
finalizamos el alumno debemos indicar una serie de datos adicionales.

o Primero nos pedira el resultado global del alumno en el curso:

En el caso de que el curso no esté finalizado, solo se podra finalizar al
alumno con resultado 1 o 2, es decir, Abandono, por ello, en la lista
desplegable para seleccionar el resultado solo se mostraran esos 2
valores:

r B |

Finalizar Alumno

Indigue el resultado - X

es reguendo

Al no estar finalizado el curso, no se pueden asignar los siguientes estados:
3 - SUPERADO
4 - NO SUPERADO EN SU TOTALIDAD

Cancelar

Finalizar Alumno

1-FIN POR COLOCACION O MODIF. CONDICIONES TRABAJO

2 - FIN POR OTRAS CAUSAS

I S T I AT G TG W, 1T C PR CTT aong AT 1o S arer o o-Totaaws
NO CURSADO
3-SUPERADO

4 - NO SUPERADO EN sSU TOTALIDAD

Cancelar

En el caso de que el curso esté finalizado, se podran seleccionar los
resultados del 1 al 4.
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Finalitzar Alumne

tmrlinn ol wnnsibens

1-FIN POR COLOCACION O MODIF. CONDICIONES TRA...

2-FIN POR OTRAS CAUSAS

3 - SUPERADO

4-NO SUPERADO EN SUTOTALIDAD

o Una vez seleccionado el resultado global y pulsando Finalizar, nos
muestra la pantalla siguiente:

O Datos personales B Datos laborales & Control 2, Asistencia ﬁ PNL B Modulacién

Resultado
Fecha fin = ©M®  2-FINPOR OTRAS CAUSAS ~@  CausadeAbandono* -0

Este campo es requerice Este campo es requenido

Dias Asistidos Totales * Presenciales * Dias NO Asistidos  Justificados *
23 x@ 23 x© 23 x@

Horas Realizadas Horas Previstas

P i6 Resultado P ial Totales  Presenciales  Totales

> TMVGO109 - OPERACIONES AUXILIARES DE MANTENIMIENTO EN ELECTROMECANICA DE VEHICULOS o Escoger.. = 0 0 310 310

| FCOO03 - INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL Y EN LA IGUALDAD DE GENERO o Escoger.. = 0 0 10 10

Total Horas Realizadas {1}

€ cancelar

Donde ademas de mostrar los datos de modulacién de Puntuacién, Resultado y
Horas Presenciales (esto dependerd del tipo de modalidad de imparticion y si es
0 no una especialidad principal) habilitados, nos muestra los siguientes campos
obligatorios:

o Fecha fin
o Resultado (ya seleccionado previamente)

o Causa de abandono (visible sélo cuando el Resultado del curso es “2: Fin
por otras causas”). Permite poder registrar una Causa de Abandono del
Curso Justificada, de forma que la entidad no sufra ninguna minoracion.
Esta situacién se produce cuando un alumno ha caido de baja médica
(accidente o enfermedad indistintamente) con una duracién prolongada
en el tiempo y al finalizar ese curso el alumno todavia sigue de baja.
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En este campo indicaremos que se trata de un abandono motivado por
una de las siguientes causas:

= Enfermedad de Larga Duracion
= Accidente de Larga Duracién
= QOtros

En caso de registrar una de las 2 primeras causas, el proceso de
minoracién considerara este alumno como que finaliza el curso y no se
minorara.

En caso de que el alumno abandona el curso y no se trata por una Baja
de Larga Duracion, se debera seleccionar la causa de “Otros”, de esta
forma si que se realizara una minoracion por este alumno que no finaliza.

o Dias asistencia

= Totales

= Presenciales
o Dias no asistidos

También muestra, como en modulacion del curso, una ultima fila con el total de
horas realizadas.

En esta pantalla habra que rellenar los datos relativos a la modulacion del
alumno (tanto las horas como la puntuacién (de 0 a 10) y el resultado del
mismo (lista de valores cerrada)) y una vez indicados los campos obligatorios

e e . NP K Guardar
para la finalizacién, el botén guardar se activara -

Para facilitar la cumplimentacién de los datos, si el resultado global del alumno
en el curso es 3, se inicializaran las horas realizadas de los distintos nodos con
las horas previstas en cada uno, y el resultado de todos los nodos se pondra a 3,
por lo que solo se tendra que rellenar la puntuacion.

Como en los puntos anteriores, si hay algun cambio pendiente de guardar, se
mostrara un mensaje para descartar dichos cambios o volver y guardarlos.

Y una vez guardados los datos, si el resultado es correcto, se refrescara la lista
de acciones del alumno y se informara de las correcciones en caso de que las
haya.
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11.1.8. Anadir alumno

Para afiadir un alumno a la lista pulsamos el botén “Anadir alumno” desde la lista de
alumnos de un curso.

B Caracteristicas @ control D Planning B Modulacion 23 Datos Generales &= Practicas an Alumnos

NIF Apellidos, Nombre Fecha inicio Fecha fin Situacién laboral ~ Visto bueno Correcciones
20098006P JRONKM GGKB,NLUEW & 31/03/2022 DESEMPLEADO 0
3 XWERJBQSG -

22146418V UNYOMEMUUUM B 31/03/2022 DESEMPLEADO

221465278 Rt @ 31/03/2022 DESEMPLEADO 2. Ver detalle
EPGNIUB,GSTYQGVDDPND ' =
GDWCTPT -

24436838M YEWDBC,UXCQDXALD B 31/03/2022 DESEMPLEADO
WCKGXXM =

447510452 XTNEPQ,MLWEB & 31/03/2022 DESEMPLEADO

+ Afiadir alumno Elementes por pagina 5 - 1-5de15 >

Nos mostrara una ventana con el siguiente formato, por defecto al entrar, todos los
campos estaran deshabilitados hasta que se introduzca el NIF y se valide.

Y
™ Anadir alumno al curso
Inserte el NIF a buscar/crear ...
| (7]
Decumento Nombre Apellido 1 Apellido 2
Dire
Provincia = Municipio ~ Codigo Postal -
Email
Cancelar
F

Los campos que se muestran son los siguientes:
e Documento (NIF/NIE)

e Nombre: (solo lectura si ya existe como alumno)

LABORA - COLABOREM FP 98




Apellido1: (solo lectura si ya existe como alumno)
Apellido2: (solo lectura si ya existe como alumno)

Direccién: Concatena los siguientes (se mostrara un popup una vez se pulsa en la

imagen asociada al campo direccién ®, como se muestra en la imagen de la
seccion Datos generales/Direcciones):

o Tipodevia
o Nombre de via
o NO°devia
o Campo Bis/Duplicado
o Escaleradelavia
o Pisodelavia
o Puertadelavia
Provincia
Municipio
Caodigo postal
Teléfono
E-mail
Fecha de nacimiento
Nacionalidad.

Sexo.

El proceso para trabajar con el formulario es el siguiente:

Al introducir el NIF se comprueba si existe esa persona fisica, en el caso de que el
usuario conectado pertenezca a una entidad y no se corresponda con un técnico de
LABORA, se comprobara si ya existe en algun curso de esta entidad:

o Si existe: Se cargaran los datos de la misma en el formulario, con los
campos deshabilitados

o Si no existe: Se avisara al usuario de que no existe y tras confirmar se
habilitaran los campos del formulario para que la dé de alta.

LABORA - COLABOREM FP

99



F— R R — -

Confirmacion

La persona con MIF SM@W ne existe en el sistema. ;Deseas darla de alta?

.

e Una vez todos los datos estan cumplimentados o si la persona ya existia y se
han volcado sus datos, se pulsara el boton “Confirmar”.

[

Si el resultado de la operacion es correcto:
e Se actualizara la lista de alumnos del curso, en la seccién alumnos
e La aplicacién nos llevara al detalle del alumno dado de alta (seccién Datos
personales). Si el alumno ya existia, se cargaran automdaticamente datos de
la seccidon datos personales y datos profesionales en caso de que los
tuviese.

11.1.9. Eliminar alumno

Para eliminar un alumno del curso (en caso de tener permisos) se accederd al detalle del
mismo y se pulsara la accion “Eliminar ALUMNO”.

(™ Datos personales B Datos laborales m B3 PNL Modulacién

Finalizacién

7 @ R L] R M ]
Dias Asistidos Totales ") Presencizles @
Dias NO Asistidos Justificados ™

Insertade @ [

Un mensaje de confirmacion consultara si el usuario quiere o no proceder con la
eliminacion.
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Confirmacion

(Estd seguro que guiere eliminar este alumno con NIF jREEEmNeg 7

-

Si se pulsa que Siy el resultado de la eliminacién es correcto ese alumno ya no aparecera
en el listado de Alumnos del curso.

11.1.10. Acciones

Al igual que en la seccion de Acciones del curso y de personal, en este bloque se
mostraran varios Grupos de acciones, dependiendo de las caracteristicas y del estado del
curso y del alumno en el que estemos en ese momento, y que se pueden expandir y
contraer, pulsando sobre el mismo. Al expandir un grupo, nos mostrara una lista de las
acciones que se puedan realizar para esa persona.

En las siguientes imagenes, podemos ver el menu contraido y expandido:

3 el

Acciones

3
[ B Eliminar ALUMNO ]

Acciones

[ B Finalizar ]

« Correcciones

Al pulsar sobre el texto Correcciones Pendientes, se nos mostrara una ventana en
la parte inferior de la pantalla donde se mostraran los errores que haya en los
datos, por ejemplo:
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023938 Faltan datos pars finalizar el profesor DZ2 - .. .. Es obligatorio la fecha de baja, el total de horas lectivas y el total de las horas de control de docencia.

023938 F para finalizar el profesor D+~ """ """"", Es obligatorio la fecha de baja, el total de h € v
023905 El nivel formativo del profesor i suswu.. es incorrecto. v
027855 Los datos de Nacionalidad y/o Pais de nacimiento no son correctos. Profesor:. =77 7777 ~
034000 No se ha indicado el tipo de responsabilidad en el curso del docente D--* ® b ~

Pulsando sobre cada uno, nos llevara a la seccion, dentro de Alumno, en la que se
esta produciendo dicho error.

Desplegando el error mediante la flecha ~ podemos ver qué gravedad tiene el
error y la accion asociada, si la tuviera:

023938 Faltan datos para finalizar el profesor D20160685N. Es obligatorio la fecha de baja, el total de horas lectivas y el total de las horas de control de docencia

LEVE

La entidad debe revisar los datos

e Acciones

o Eliminar Alumno: Se procede tal como se ha comentado en la seccidn
Alumno del curso.

o Finalizar: se mostrara si el alumno no esta finalizado o tiene la finalizacion
cancelada, ya hemos visto el funcionamiento en la secciéon de modulacion.

o Cancelar Finalizacién, se mostrara si el alumno esta finalizado.

e Cancelar finalizacion
Nos pedira la confirmacion para hacerlo:

Confirmacién

¢Seguro que desea cancelar la Finalizacion?

-

b y

Al pulsar que Si, solo se borrara la Fecha Finalizacion, manteniendo los datos de
Resultado y Dias asistidos y no asistidos que hubieran introducido, asi como los de la
modulacion, y la aplicacion nos llevara a la pestafia de control.

LABORA - COLABOREM FP 102




12. Mantenimiento de Anexos

Se muestra un menu emergente con las opciones: Definicién de Anexos y Seleccién de
Anexos.

Este menu solo lo veran los usuarios con permisos de Administrador o Administrador
Informatico.

COLABOREM FP

Mantenimiento de Acciones
Formativas/Cursos

Administracion de usuarios
Parametrizacion
Mantenimiento de Anexos

Definicion de Anexos

Seleccion de Anexos

12.1. Definicion de Anexos

Si accedemos como ‘Administrador’, se muestra una pantalla con el listado de anexos de

tipo ‘Anexo Web'.
Descripcion Anexo Tipo de Anexo Nombre Orden
Logo GVA Anexo Web https://www.gva.es/po.. 6 v ~ { # Editar ] [ W Eliminar
Oferta de servicios formativos Anexo Web https://labora.gva.es/d.. 1 v ~ { # Editar ] { W Eliminar
Oferta de servicios formativos Anexo Web https://labora.gva.es/d.. 2 v A { # Editar ] [ B Eliminar
Comunicacion de publicidad Anexo Web https://labora.gva.es/d.. 4 v ~ { # Editar ] { W Eliminar
Solicitud de publicidad Anexo Web https://labora.gva.es/d.. 3 v ~ { # Editar ] { B Eliminar

Se puede establecer el orden en el que se mostraran en la acciéon de Anexos con las
flechas. Si damos a las flechas, nos mostrara la siguiente pantalla:
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Ordenar Anexo

Logo GVA

Ordenactual 5 w ~

Desde la accion de Anexos de la aplicacion, se mostrara ese orden establecido.

(i Gestién de Anexos

Acta de evaluacién del médulo formativo Anexo

Calendario dias lectivos de la accién formativa Anexo

Si accedemos como ‘Administrador Informatico’, se muestra una pantalla con el listado de
anexos, tanto de tipo ‘Anexo’, como de tipo ‘Anexo Web' y, si seleccionas un anexo,
también se muestran los parametros que necesita ese anexo.

En los anexos de tipo ‘Anexo Web’, vemos la descripcion del anexo, el tipo de anexo, y el
nombre del anexo, que sera la URL para acceder al mismo y que se proporcionara desde el
departamento de Comunicaciones.

En los anexos de tipo ‘Anexo’, también llamados anexos dinamicos, vemos la descripcion
del anexo, el tipo de anexo, el nombre del anexo, que sera el nombre del formulario Sform,
el identificador del formulario Sform, y el nombre de la funcion de validacion de datos.
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Descripcion Anexo Tipo de Anexo Nombre Id. Sform Funcién Validacion

Acta de comunicacion de inicio de la accién formativa Anexo ACOMUINI 63457 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato /' Editar
Acta de evaluacion del médulo formativo Anexo AEVALMOD 63494 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato. /' Editar W Eliminar
Anticipo Anexo ANTICIPO 63681 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato /' Editar W Eliminar
Calendario dias lectivos de la accion formativa Anexo ACALEND 63684 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato /' Editar W Eliminar
Cartel de difusion Anexo ACARTELD 63701 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato /' Editar
Control de asistencia del personal de apoyo Anexo AASISPER 63721 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato. /' Editar W Eliminar
Logo GVA Anexo Web https://www.gva.es/portal-gvaé1 /' Editar W Eliminar

Relacion de alumnado participante en las PPNL Anexo AALUPPNL 63722 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato. /" Editar

Control de asistencia mensual PNL Anexo AASISALU 63727 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato. /' Editar

Acta de seleccion de candidatos Anexo ACTASELE 63532 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato. /' Editar W Eliminar

El

Si seleccionas un anexo, en la parte inferior de la pantalla se muestran los parametros que
necesita ese anexo, que se solicitan al usuario cuando lo genera, y que sera un
multirregistro donde se mostrara el orden que deben seguir en la llamada al sform, el tipo,
la longitud, el nombre en castellano y valenciano, que sera la etiqueta que se muestre en
pantalla para introducir el valor del parametro, si es obligatorio o no y, en caso de que el
valor de alguno de los parametros se tenga que seleccionar de una lista de valores, se
mostrara la SQL asociada al mismo para devolver dichos valores.

Descripcion Anexo Tipo de Anexo Nombre Id. Sform Funcién Validacion

Acta de comunicacion de inicio de la accion formativa Anexo ACOMUINI 63457 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato.

Acta de evaluacion del médulo formativo Anexo AEVALMOD 63494 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato...

Anticipo Anexo ANTICIPO 63681 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato.

Calendario dias lectivos de la accion formativa Anexo ACALEND 63684 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato.

Cartel de difusion Anexo ACARTELD 63701 Pkg_Colaborem_Fp_Anexos.FuValidarDato.
AGE 5 - >

Parametros del anexo: Acta de evaluacion del médulo formativo

Orden Tipo Longitud Nombre Castellano Nombre Valenciano Obligatorio

1 VARCHAR 105 Modulo/UF 1 prueba Modul/UF 1 prova false
2 VARCHAR 12 Modulo/UF 2 prueba Modul/UF 2 prova false
3 VARCHAR 10 Modulo/UF 3 prueba Modul/UF 3 prova true

- Afadir un anexo (como Administrador):

Al pulsar el botén ‘Anadir' nos muestra la ventana ‘Afadir Definicién’, que nos solicita la
descripcion del anexo en castellano y valenciano, el tipo de anexo (‘Anexo Web’ en este
caso) y el nombre del anexo (URL) que queremos incluir en la lista. Al pulsar el boton
‘Guardar’, nos crea una fila nueva en el listado de anexos anterior.
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Anadir Definicion

Tipo de Anexo
Anexo Web v

- Afadir un anexo (como Administrador informatico):

Al pulsar el botéon ‘Afiadir’ nos muestra la ventana ‘Anadir Definicion’, que nos solicita los
datos del anexo que queremos incluir en la lista. El tipo de anexo se seleccionara de una
lista con los valores ‘Anexo’ o ‘Anexo web’. Si se selecciona tipo ‘Anexo Web’, hay que
rellenar la descripcion del anexo en castellano y valenciano, y el nombre del anexo (URL).
Si se selecciona tipo ‘Anexo’, hay que introducir la descripcion del anexo en castellano y
valenciano, el nombre del Sform, el identificador del Sform, y el nombre de la funcion de
validacion, si la tiene. Al pulsar el botén ‘Guardar’, nos crea una fila nueva en el listado de
anexos anterior.
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Anadir Definicion

Anexo

Anexo Web

- Editar un anexo:
Al pulsar el botdn ‘Editar’, nos muestra la ventana ‘Modificar definicién’ con los datos del
anexo, donde podemos modificarlos.

LABORA - COLABOREM FP 107




| Modificar Definicion E]

Descripcion Castellano *
Anexo de prueba

Descripcion Valenciano *
Annex de prova

Tipo de Anexo *
Anexo v

Nombre del Anexo URL *
ANEXOPRUEBA

Identificador del Sform *

65432

Cancelar Guardar

- Eliminar un anexo:

Al pulsar el botén ‘Eliminar’, aparece la ventana ‘Confirmacion’, donde nos pregunta si
estamos seguros de eliminar el anexo seleccionado. Al pulsar el botén ‘Si’, se eliminara el
anexo y ya no aparecera en el listado de anexos.

Confirmacion @

¢Estas seguro/a de eliminar el anexo seleccionado?

o]

En caso de que el anexo esté asociado a alguna accién formativa, nos muestra un aviso
indicando que ‘No se puede eliminar la definicion del anexo puesto que esta asociado a
alguna Accidn formativa o Expediente Tipo'.
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Aviso @

No se puede eliminar la definicion del anexo puesto que esta asociado a
alguna Accion formativa o Expediente Tipo

Volver

- Ahadir pardmetros a un anexo (solo como Administrador Informatico):

Pulsamos sobre un anexo de la lista y nos aparece, en la parte inferior de la pantalla, los
parametros que necesita ese anexo. Pulsamos el boton ‘Afadir' y se muestra la ventana
‘Afadir Parametro’, donde habra que introducir el orden del pardmetro, el tipo (Number,
Varchar o Date) que se elige de una lista, la longitud (obligatoria para tipo Number o
Varchar), el nombre del parametro en castellano y valenciano, si es obligatorio o no, y la
SQL de la que se tiene que obtener el valor, o null si no es necesario.

En la SQL se definirdn las columnas CODIGO y DESCRIPCION (en la columna de
DESCRIPCION se podran concatenar los valores que se quieran) y, si hay que pasarle
como parametro el identificador del curso o taller, se indicara como Sid. Por ejemplo:

Select cmo_id CODIGO, cmo_tit_mod]||-|lcmo_for_mod_id DESCRIPCION

From fp_curmod Where cmo_cur_id_curso = Sid

Afadir Parametro E]

NUMBER
«ella VARCHAR

DATE
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- Editar un parametro (solo como Administrador Informatico):

Al pulsar el boton ‘Editar’, nos muestra la ventana ‘Guardar Parametro’ con los datos del
parametro, donde podremos modificarlos.

Guardar Parametro E]
Orden * Tipo * Longitud *
4 NUMBER v 5

Nombre del parametro en castellano *
Parametro de prueba

Nombre del pardmetro en valenciano *
Parametre de prova

Obligatorio *

Si -

[Select cmo_id CODIGO, cmo_tit_mod||¢-¢|lcmo_for_mod_id DESCRIPCION
From fp_curmod
Where cmo_cur_id_curso = Sid

- Eliminar un parametro (solo como Administrador Informatico):

Al pulsar el botén ‘Eliminar’, aparece la ventana ‘Confirmacion’, donde nos pregunta si
estamos seguros de querer eliminar el parametro seleccionado. Al pulsar el botéon ‘Si’, se
eliminara el parametro y ya no aparecera en el listado de parametros.

Confirmacion [Z]

¢Estas seguro/a de eliminar el parametro seleccionado?

o]

12.2. Seleccion de Anexos

Se muestra un buscador de anexos a partir de un formulario de busqueda. Los campos
por los que se permite realizar la busqueda son:
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e Subsistema
e Tipo de Accion Formativa
e Expediente tipo, que se elige de una lista

e Afo
Subsistema * v Tipo de accion formativa Expediente Tipo v ANo -

Si se selecciona un tipo de Accion Formativa con detalle de expediente tipo, apareceran
activos los campos de ‘Expediente tipo’ y ‘Afio’. Si no tiene, no se mostraran activos.

- Buscar anexos:

Al pulsar el boton ‘Buscar’, muestra la lista de anexos que cumplen el criterio de busqueda
introducido.

Al situarse sobre un anexo y pulsar ‘Asociaciones’, aparece un recuadro donde se indica la
relacion de Acciones formativas y Expedientes tipo y/o Afio a los que esté asociado ese
anexo. Actualmente todos estan asociados a Formacion.

stem. o de accién formativa *

i;zssci;r;:.)chvmac@n - ;SRWC\ON v x xpedient - -
-+ Afadir
Descripcién anexo Tipo de Anexo
Acta de evaluacion del médulo formativo Anexo
Asociaciones
Tipo de Accién Formativa Cédigo Expediente Tipo Afio

FORMACION - ACCIONES FORMATIVAS PARA FORMACION

Acta de comunicacién de inicio de la accién formativa Anexo
Asociaciones v
Logo GVA Anexo Web
Asociaciones
Controlde asistencia del persona de apoyo Anexo
Asociaciones
Anticipo Anexo

Asociaciones

>

- Anadir un anexo a la seleccion:

Al pulsar el botén ‘Anadir’, nos muestra una ventana con la lista de anexos que podemos
incluir en el listado. Si seleccionamos uno y pulsamos el botén ‘Aceptar’, nos crea una fila
nueva en el listado de anexos anterior.
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Anadir anexo

|
Anexo

Cartel de difusién

- Eliminar un anexo de la seleccién:

Al pulsar el botén ‘Eliminar’, se muestra una ventana de confirmacion. Si pulsamos el
botdn ‘Si’, eliminara el anexo y ya no aparecera en el listado anterior.

Confirmacion E]

¢Estas seguro/a de eliminar la seleccion del anexo indicado?

13. Validacion manual desde Tauro

La validacion manual, por parte del técnico de enlace del curso, se realizara desde la
aplicacién de Tauré. Se ha adaptado para poder validar manualmente, desde el
Mantenimiento de cursos, los errores generados en COLABOREM-FP. Ademas, se podra
validar varios errores sobre un mismo alumno.

Otra diferencia respecto a expedientes cargados mediante SIDEC es que ahora, en el
listado de alumnos del curso, ya nos aparecen todos los alumnos cargados, aunque
tengan correcciones, y que al validar o rechazar un alumno, ya no hay un fichero SIDEC
asociado que se ponga a Pendiente, que haya que procesar o esperar al dia siguiente a
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que se procese, sino que al cerrar la pantalla de Validacion manual, automaticamente se
hace una llamada al Validar todo, igual que la que se realiza desde COLABOREM-FP, para
que se lancen las validaciones y se vean las modificaciones realizadas en ese mismo
momento.

Para poder validar manualmente los errores, tendremos que conectarnos a Tauré como
técnico de enlace de ese curso, en caso contrario, no se habilitaran los botones para
poder realizar dicha accion y se entrara en modo consulta.

A continuacion, se detallan las funcionalidades que se pueden ejecutar desde el
Mantenimiento de cursos de TAURO.

1. Notificacién de errores pendientes de validar por el técnico de enlace. Cuando nos
conectamos a COLABOREM-FP como entidad y damos a ‘Validar todo’ desde
acciones del curso y se generan errores a validar por el técnico, se generara una
notificacioén al técnico de enlace.

Nos conectamos como entidad colaboradora al curso FIT99/2022/15/3/03 vy
damos a Validar Todo.

FIT99/2022/15/3/03 EXCEL AVANZADO Y POWER Bl Iniciado

B Caracteristicas @© Control tl Planning B Modulacién i Datos Generales B Practicas an Alumno:
[Ce=an] @: consusiones Peneres
Comecciones
itinerario
£TE ESE 5 °
=
3 ~
Accianes
Especialidad
IFCT56 - EXCEL AVANZADO Y POWER Bl *x @ [ O Finalizar ]
[ (_ 1flp validar todo ) ]
Familia
IFC-INFORMATICA Y COMUNICACIONES %9 [ 1l CONFIRMAR ]
Area (<]
T- SISTEMAS Y TELEMATICA x @ Control
presencia
Modalidad ° ° 1]
s P [tinerario Completo O ¢Curso tiene PNL? e
o . a
:‘SA'“‘"“W ‘0 — - S o [ cAlumnos SoLO del municipio del curso? @ e
Compromiso de insercion/contratacian (%) =

Nos mostrara un resumen del resultado de esa validacion

Proceso finalizado:
Corr es Curso: 0

Corr s Alumno: 4
s

Correcciones Personal: 0

Ahora, nos conectamos como el técnico de enlace al mismo expediente y nos
muestra el icono de notificaciones.
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FIT99/2022/15/3/03 EXCEL AVANZADO Y POWER BI

Iniciado
B Caracteristicas @ control Planning B3 Modulacién 111 Datos Generales BB Pricticas an Alumno:
Comecciones
Itinerario
F o
:
Acciones
Especialidad
IFCTS6 - EXCEL AVANZADO Y POWER BI x @ 9
Control
presencia
Familia
IFC - INFORMATICA Y COMUNICACIONES x @
Area
T-SISTEMAS Y TELEMATICA x @

Damos a Mensajes y nos muestra el mensaje de que tenemos errores pendientes
de validar.

Mensajes FIT99/2022/15/3/03

Mensaje De Para Fecha entrada
SISTEMA TECNICO ENLACE ol 13/03/2023
La entidad ha notificado el inicio de fa... SISTEMA TECNICO ENLACE Bza /02/2023
na 10w -2de2

Elamentos por pag

Pulsamos sobre el mensaje y podemos ver el detalle del mismo.
P

Detalles mensaje

SISTEMA 13/03/202315:41.35 ~

Existen errores pendientes de validar por el técnico de enlace

2. Validacién manual de errores

Accedemos a COLABOREM-FP a un expediente que tenga alumnos con
correcciones pendientes de validar por el técnico de enlace.
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FIT99/2022/10/1/03 ELECTRIFICACION DE VEHICULOS HIBRIDOS Y ELECTRICOS

B Caracteristicas CL) Control D Planning B3 Modulacién i Datos Generales 3 Practicas uﬂ @ Personal

NIF Apellidos, Nombre Fecha inicio Fecha fin Situacion laboral Visto bueno Correcciones
FMJWQPK P b

%29492328 HIKAVTXHUIMSINHAVXGY B 30/01/2023 DESEMPLEADO

¥1833184Y MEBVH OEKHFWUUK & 30/01/2023 DESEMPLEADO
RTQHQHE I 2

Y¥7298100F JELC,DBFJOVNEJJKSRIO & 30/01/2023 DESEMPLEADO
0oQwoID

9 / .,

034903998 UBUURQBRXNWNFFLUR B 30/01/2023 DESEMPLEADO
GWYEKAF j 5

21974497K TNFYQMDHIYBGWLAVMUR = 30/01/2023 DESEMPLEADO
LENOCWH f .

483733842 PCSILHTGRFMWGLFVX & 30/01/2023 DESEMPLEADO

48378824A KTSNPYQJX CQQH PSUUDYF B 30/01/2023 DESEMPLEADO
DARBLADE GONZALEZ DE i .

48718527L CASTEJON, MATEQ OSWALD & 01/02/2023 QCUPADO o

74241860E DSSKNBAQ WTOJIQRYBITRNRG B 30/01/2023 QCUPADO o

74241879H 1QID DDOWLFKT,VYJIXFTL B 01/02/2023 DESEMPLEADO

+ Afiadir alumno Elementos por pagina 10w 1-10de 15 >

Si entramos al detalle de uno de los alumnos que tiene correcciones podremos ver
el error.

006200 (D-74241860E) ALUMNO CON AVISOS. EL ALUMNO ES OCUPADO Y EL CURSO ES PARA DESEMPLEADOS. 4

LEVE

PENDIENTE DE VALIDAR POR EL TECNICO DE ENLACE.

Al acceder a Taur6 como técnico de enlace de este expediente, al detalle del
mismo, nos muestra el mensaje siguiente:

Informacidn X
@ En este expediente 1a actualizacidn de los datos se

realiza en COLABOREMFF, solo se podran hacerlas
acciones gue le correponden al técnico de enlace

Desde la pestafia de Alumnos, damos al botén Validar Manualmente y nos muestra
la siguiente pantalla.
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Yavalidacion manual de alumnos (Técnico Enlace)
Pendientes de Validar | Rechazados | Walidados Manualmente | Alumnos sin form. FSE ]

Documerto | Nombre | Errares l
[§f [ra241860F [DSSKNBAG WTOJQ, RYETRNRG [(D-74241860F) ALUMNG COM £VISOS. EL ALUMNMO ES OCUPSDC | 4|
[0 [45718527L |NHAUNHTG VPEMSPOBOGNUAWETANYWY [(D-48718527L) ALUMNO CON AVISOS. EL ALUMNO ES OCUPADC]

|

HONE R NN N

L]

1
1 [
I |
1 [
[ ] 1 l
] f
1 [
] |

Walidar Rechazar Cerrar

Podemos comprobar que se tratan de los mismos alumnos que aparecen con
correcciones en COLABOREM-FP. Para validar uno de los errores, nos situamos
encima de uno de ellos y damos al botén Validar. Solo se permite validar de manera
individual, los checks para marcar varios alumnos y hacer una validacién masiva
estan deshabilitados para COLABOREM-FP. Nos aparece una pantalla, dénde
debemos introducir el Motivo y aceptamos.

'@Validacio’n ranual de alumnos (Técnico Enlace)
Pendientes de Validar l Rechazados ] Yalidados Manualmente | Alumnas sin form. FSE l
Documento | Mombre I Errores |

D [ra2e18806 |os Y AfadinModificar Alumnos ocupanc] | 2
|D— 457185271 N Validar Alumnos OCUPADC [
r |— Dindl: Marmbre: H
|_ |_ b [raza1880E DS SHMEAG WTOUIG, RYEITRINRG |

[_ |_ Potis: B
[ [ |vaLpaDo mManuaLMENTE N [
[ T L
T B

r— |_ Aceptar | Cancelar ‘ H =
[ I - gl

“Waliclar | Rechazar ‘ Cerrar

Ahora el alumno aparece en la pestafa de Validados Manualmente.
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¥ validacidn manual de alumnos (Técnico Enlace)

Pendientes de Validar Rechazados Yalidados Manualmente | Alurnos sin form. FSE

Documento Momkbre Fec. valid. | Téc. Enlace hdativo
T4241860E  |DSSKNBAG WTOJIG, RYBITRMNRG 07/03/2023 |033483983F [WVALIDADD MAMIALMENTE =

] =

Actualizar Borrar Cerrar

Si accedemos a COLABOREM-FP, comprobamos que este alumno ya no muestra
ningun error.

FIT99/2022/10/1/03 ELECTRIFICACION DE VEHICULOS HIBRIDOS Y ELECTRICOS

B Caracteristicas @ Control D Planning B Modulacion i3 Datos Generales BB Practicas Hm @ Personal

NIF Apellidos, Nombre Fecha inicio Fecha fin Situacion laboral Visto bueno Correcciones
FMJWQPK >

X20492328 HIKAVTXHUIMSINHAVXGY 3 30/01/2023 DESEMPLEADO

¥1833184Y MEBVH OEKHFWUUK 3 30/01/2023 DESEMPLEADO
RTQHQHE .

¥7298100F LB DRE I RSB 3 30/01/2023 DESEMPLEADO
0QWOID .

034903998 SRR R 3 30/01/2023 DESEMPLEADO
GWYEKAF >

21974497K TNFYOMDHIVEGWLAVMUR 3 30/01/2023 DESEMPLEADO
LENOCWH .

483733847 PCSILHTGREMWGLEVX 2 30/01/2023 DESEMPLEADO

483788244 KTSNPYQUX CQQH,PSUUDYF 3 30/01/2023 DESEMPLEADO
DARBLADE GONZALEZ DE =

487185271 CASTEJON, MATEO OSWALD = 01/02/2023 0CUPADO [1]

742418608 DSSKNBAQ WTOUIQRYBITRNRG 2 30/01/2023 0CUPADO C h)

T4241879H 1QID DDOWLFKTVYJIXFTL 2 01/02/2023 DESEMPLEADO

+ Afadir alumno Elemn

En el caso de que un alumno tenga varios errores, tendran que validar cada uno de
ellos. En cambio, al rechazar uno de ellos, ya se considerara al alumno rechazado y
no habra que validar el resto de errores.

3. Borrar alumnos validados manualmente

Desde la pestafia Validados Manualmente, seleccionamos un alumno y damos al
botdn Borrar, nos muestra un mensaje de confirmacién de la accion, damos a Si.
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Sewa aborrar el alumno seleccionado de la Validacidn
tanual.  Continuar?

Comprobamos que el alumno ya no esta en la pestafia Validados Manualmente.

e L ) |

Vuelve a mostrar al alumno en la pestafa Pendientes de Validar

| |T4241860E  |DSSKMEAGWTONG, RYEBITRMNRG (D-74241360E) ALUMNG CON 23IS0S, EL ALUMMO ES QCLUPADC .
487185271 [MHAUNHTG YPEMSPDEOGHNUAWETAMAY [ID-45718527L) ALUMMND COM &%IS0S, EL ALUMNGO ES OCUPADC |7
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4. Rechazar errores del alumno

Desde la aplicacion de Taurd, accedemos al expediente como técnico de enlace,
nos situamos en la pestafia Alumnos y damos al botén Validar manualmente. Nos
mostrara todos los alumnos que tienen correcciones en la pestafia Pendientes de
Validar.

Podemos ver que un alumno tiene dos correcciones pendientes de validar.

@Validacién manual de alumnos (Téchico Enlace)
Pendientes de Validar I Rechazados l Validados Manualmente ] Alumnos sin farm. FSE ]
ocumento Mombre | Errores

[!— |?4241 SE0E |!)SSI~(NEIAQ WTOJG, RYBITRMRG |(D-?4241 BE0E) ALUMKD CON AVISOS, EL ALUMND ES QCUPADC [ |
|D— |?4241 S60E SEHMNBAC WT O, RYEITRMRG |(D-?4241 BE0E) ALUMRMO CON AYISOS, EL ALUMMD ESTA EM MAS T
457185270 |NHAUNHTG YPEMSPDEOGHNUAWETANY WY |(D-48?1 852710 ALUMRMC CON AVISOS, EL ALUMMC ES CCUPADY ]

[ | I I -

[ | I I i

[ ] I I i
[ I I r
[ I I i

[ | I I i

[ ] I I -]

“Walickar Rechazar Cerrar

Seleccionamos uno de los errores y damos al boton Rechazar, nos solicitara un
Motivo que introduciremos y damos a Aceptar. Nos muestra un mensaje de que
todo es correcto.

g validacion manual de alumnos (Técnico Enlace)

FPendientes de Validar I Rechazados ] Yalidadaos Manualmente] Alumnos sin farm. FSE ]
Documerto | Mambre | Errores

D 7424186808 DS @ afiadinModifi-~r #rmmnne ocupaD | 4]
b [74241860E [0S Rechazar Aw | iAtEREIEN! x| Fa BN Mas]
b [4sr1aszre e || o El alumno ha sido rechazado con éxito. ocupaD(l
[ [ 1l o [Fazatse0 n
|— |— tativa: B
[ [ || |[REcHazaDo - [
I N j L
1 Zi—r
,—|7|— Aceptar | Cancelar ‘ |
[T T n

e A

Walidar ‘ Rechazar ‘ Cerrar

Al rechazar uno de los errores, todos los errores que tuviese ese alumno
desaparecen de la pestafia Pendientes de Validar.
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MHALNHTG YPEMSPDEQGNUAWETWYWY |(D-46718527L) ALUMNO CON AVISOS. EL ALUMNO ES OCUPAD( .

—

DESKMEAC WTOG, RYBITRMRG FRECHAZADC MANMUALMEMTE

e
|+ [ | |

08m32023

Accedemos al curso en COLABOREM-FP y en la pestafia Alumnos, en el detalle del
alumno tratado, vemos las correcciones y aparece el siguiente mensaje:

007302 El alumno D74241860E fue rechazado manualmente por el técnico de enlace.

LEVE

DEBE ELIMINAR AL ALUMMNO DEL CURSO

Con la accién Eliminar alumno, eliminamos al alumno del curso.
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Confirmacion

¢ Esta seguro que quiere eliminar este alumno con NIF 74241860E?

-

Podemos ver como ahora, ya no aparece en el listado de Alumnos

FIT99/2022/10/1/03 ELECTRIFICACION DE VEHICULOS HIBRIDOS Y ELECTRICOS |
B Caracteristicas @ Control D Planning B Modulacion i Datos Generales &= Practicas HW @ Personal

NIF Apellidos, Nombre Fecha inicio Fecha fin Situacion laboral Visto bueno Correcciones
FMJWQPK

X29492328 HIKAYTXHUJMSJNHAVXGY £ 30/01/2023 DESEMPLEADO

Y¥1833184Y MEBVH OEKHFWUUK f3 30/01/2023 DESEMPLEADO
RTQHQHE o

Y7298100F JELC,DBFJOVNEJJKSRIO &1 30/01/2023 DESEMPLEADQ 2 Ver detalle
oQwoID

034903998 UBUURQE RXNWNFFLUR & 30/01/2023 DESEMPLEADO
GWYEKAF

21974497K TNFY.QMDHIYEGWLAYMUR & 30/01/2023 DESEMPLEADO

LENOCWH

483733847 PCSILHT,GRFMWGLFVX £ 30/01/2023 DESEMPLEADO

48378824A KTSNPYQJX CQQH,PSUUDYF &1 30/01/2023 DESEMPLEADO
DARBLADE GONZALEZ DE .

487185271 CASTEJON, MATEQ OSWALD & 01/02/2023 0OCUPADO o 2 Ver detalle

74241879H 1QID DDOWLFKTVYJIXFTL & 01/02/2023 DESEMPLEADO

74369400X 'YQUUXRVPH BOYBUE,ROLTJR & 30/01/2023 DESEMPLEADO

-+ Afiadir alumno Elementos por pagina 1 - 1-10de 14 >

Volvemos a la aplicacion de Taurd, en la pestafia Alumnos y damos al botén
Validacién Manual, comprobamos que ya no aparece el alumno en ninguna de las
pestanas.

Validacidn man nos (Téchico Enlace)
Pendientes de Validar Rechazados | Yalidados Manualmente | Alumnos sin form. FSE |
__ Documento Mambre Etrores I

I!_ 487185271 MHAUMNHTG YPEMSPDBOGHUAWBTW YWY [D-48718527L) ALUMMNO COM AYISOS. EL ALUMNO ES OCUPADC [ |

AN TN

L4

“alichar Rechazar Cerrar




Pestana de Rechazados.

{Evalidacion manual de alumnos (Téchico Enlace)

Fendientes de Validar Rechazadaos I Validados Manualmente | Alumnos sin form. FSE 1
—

Daocumenta I Mamkbre I Errores

|+

I

4

I |
I |
[ [
I |
[ I I
I I
| |
[ [

e e R

I

Fecha rechaz: Téc. enlace:

W ([ Conzulta DetmEnds Cerrar

Pestana Validados Manualmente.

@Validacién manual de alumnos (Téchico Enlace)

Pendientes de Walidar I Rechazados Validados Manualmente I Alurnnos sin form. FSE
e ——

Documerto I Matnbre I Fec. Yalid. ITéc.EnIaceI Mctivi

I

I I
I I
I I
| I
— |
| I
I I
I I
| |

|

| I
[ [
| I
| I
[ [
| I
| I
[ [
I I

ActuElizar I Enttar Cerrar

5. Validacion de rechazados

Desde la pestafia Pendientes de validar, seleccionamos el error de un alumno y lo
rechazamos, nos solicitara el Motivo de dicha accion y aceptamos.

Desde la solapa de Rechazados, seleccionamos al alumno y damos a Validar. Nos
muestra una pantalla para introducir el Motivo y damos a Aceptar.
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O J45T18527L MHALINHT G WPEMSPOEOGHULANETA YWY, LLFNH

I?ECHAZADO YW ALIDADD MANUALMENTE &
b

e
| ¢ .

MNHALINHTG % PEMSPDEOGHUAME TN WY

09032023

D334535597

EEEEEEEER
|+ [ | |

RECHATZADC % W ALIDADD WANLALMEN !
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Lo seleccionamos y damos a Borrar, nos pide confirmacién de la accién que vamos

a realizar. Damos a Si.

] I—I—I—I—I—

MHALMHTG % PEMSPDECGMUANWETANY WYY ] 09/003/2025 103345395397 IRECHAZADC Y W ALIDADC MARALMER u
I

Seva ahorrar el alumno seleccionado de la Validacion
Manual. i Continuar?

MHAUNHTG YPEMEPDECGHUAWETAN WYY

(C-46718527L) ALUMNO CON AVISOS, EL ALUMNO ES QCUPAD( .
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6. Alumnos con errores de formulario FSE

Accedemos a COLABOREM-FP 'y entramos al detalle del expediente
FNOFOR/2022/10/9/03. Nos situamos en la solapa de Alumnos y podemos ver los
alumnos que tienen correcciones pendientes.

FNOFOR/2022/10/9/03 HERRAMIENTAS GOOGLE Iniciado
B Caracteristicas ® Control El Planning B Modulacin I5 Datos Generales um @ Personal
NIF Apellidos, Nombre Fecha inicio Fecha fin situacion laboral Visto bueno Correcciones
204526792 TGJ BKYVFSTOVLK  20/02/2023 DESEMPLEADO 2}
216321934 e rssaUTIbbgw. @ 20002202 DESEMPLEADO (1]
21644479F N Nuisgonuer ™ 2oz DESEMPLEADO e
21655214R it [ ——  20/02/2023 DESEMPLEADO (1]
216602316 GIAEUGR QINQTSUTYTNLKO 13 20/02/2023 DESEMPLEADO 2}
216666486 COIMUATRANGES MARIY. 13 oo DESEMPLEADO e
216678637 OUNIOTA HRJSEQJEH  20/02/2023 DESEMPLEADO (1]
21691228¢ NHYKRMFVNYNCHVWEW 13 20/02/2023 DESEMPLEADO 2}
20022500V FLORFEIIOO, MARI CARMEN 13 20/02/2023 DESEMPLEADO 2}
33487136% RODRIGUEZ BELMONTE,EVA 13 20/02/2023 DESEMPLEADO 2}

Entramos al detalle de uno de ellos para ver sus correcciones.

006300 (D-204528797) ALUMNO CON AVISOS. EL ALUMNO ESTA EN MAS DE UN CURSO A LA VEZ El alumno actualmente esté en el curso: FNOFOR/2022/10/12/03 «

040500 D-204528797 Alumno con avisos. No tiene cumplimentado el formulario de seguimiento FSE inicial y es obligatorio ~

Podemos ver que este alumno tiene el error 040500, es decir, no tiene
cumplimentado el formulario de seguimiento FSE.

Accedemos a Taurd, como técnico de enlace de este expediente. Al entrar al detalle
del curso, nos muestra el siguiente aviso:

Infarrnacidn x|

En este expedients (3 actualizacidn de los datos se
realiza en COLABOREMFP, solo se podran hacer las
acciones gue le correponden al técnico de enlace

Damos Ok y nos posicionamos en la pestafia de Alumnos, damos al boton Validar
Manualmente.

Nos muestra los datos de los alumnos que tienen correcciones pendientes de
validar por el técnico.
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validacion manual de alumnos (Técnico Enlace)

Pendientes de Validar ‘

Rechazados

Documento

| Mombre

] Yalidados Manualmente | Alumnos sin form. FSE ]

| Errores

[¥ [21644470F

|SK}(}(Q HETWA S, MUISKM DU KFT

|(D-21 G44479F) ALUMMO CON AWISOS, EL ALUMNO ESTA EM MAS [ | & |

[0 [eeeEsac [EOCCVELA BDGRTAWP, OTHUDJKAL

|(D—21 BEEE45G) ALUMMO CON AWVISOS. EL ALUMMG ESTA ENMa: [

[0 [za022590v

|O.-"\.I'}(\-"\.I' JYRMYT, CHEUDKOEHET A

|(D—29l322590\-") ALUMNG CON AVISOS. EL ALUMMO ESTA EN M [

[0 [z1891228¢

|NHYKR PRI, HWAEY

|(D-21 £91225C) ALUMNS CON A%ISOS, EL ALUMRNG ESTA En Mas [

[0 [z34571380

|JQG‘!T‘I.-’\J'IAAD EEGICKPAL, LAL

|(D-3348?1 FEX) ALUMNS COM AYISOS. EL ALUMNG ESTA EM Mas [

o [21880231G

|GIAEUGR QIMETSUT, ¥ THLKO

|(D-21 BE0231G) ALUMNG CON AYISOS, EL ALUMNO ESTA EN M [

[0 [z04s287ar

|TG.J BHYWFST, OVLK

|(D-2EI4528?92) ALUMNG COMN AYISOS. EL ALUMNG ESTA EM MaST

[

| i

[ |

[ ] |

=
| m

-

“alickar Rechazar Cerrar

Ahora nos posicionamos en la pestafia Alumnos sin form. FSE, para que nos
muestre todos los alumnos de este curso a los que les falta por rellenar el

formulario de seguimiento FSE.

'@Validaciﬂn manual de alumnos {Técnica Enlace)

Fendientes de Validar l Rechazados

Docurnento |

Validados Manualmente  Alumnas sin form. FSE \

Marribre |

B [z1694479F |SHooo@ XBTWY, NUISKNXDUYXFT

[0 [21eE66480 [EOCCVELA BDGRTWE, OTHUDWKA

[0 [2on2zsa0v [cion JWRNYT, CHELDXOSHET A

[0 [z1855214R

|TOCMS GCBFCHY, DFKFWTMYTCC

[0 [ag3437s6x

|MPF“r‘.’-\ MNERMOPO WDHY

[0 [ztesrasat

|OJNIOTA HRJS, EQJEH

[0 [z1831228C

[ 1R PSR, HA By

[0 [szam7138x

|JQGT‘I.-"\.I1A.L‘~D EEQCKPAL, LA

[0 [218802316

|GIAELIGR CINQTIUT, YTHLKO

[0 [z045287az

[TGJ BIYWFST, OWLK

Asociar Cerrar ‘

Podemos ver que existen alumnos que tienen correcciones tanto en la pestafia
Pendientes de Validar como en la de Alumnos sin form. FSE, por ejemplo, el alumno
20452879Z.

Seleccionamos el alumno 204528797 y damos al boton Asociar. Nos muestra los
expedientes de ese alumno dénde se ha rellenado el formulario FSE.
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i validacian manual de §5 Formularios FSE del alurming
Fendientes de validar | Persona g I

[0 Posszaraz [TGd BrovvFST, ovik
Documento |
[0 |21e86648G [EOCCY - =

[0 [2a022500v [ciwem - Formularios

D [21855214R [TOCMS Fecha Expedisntes Huella

Ib_[ssass7sex_|epvel [~ oomppozaiszs 0 | oicanadns | |

D 218878837 _[04iO1 | 280202023 11:07  |FNOFORr202210M 2003 |  ODES12E0B

o [zes12z8¢ [Hivicr |

D [sa4em138x_|ieare |

b [z16802316 [oiauc |
|
|
|

|D— 20452579 |TG) B
|D— 216321938  JUOXKF

-

=
— Cerrar

Asociar Cancelar

Le damos a Asociar y nos muestra un mensaje de confirmacién de la accion.
Damos a Si.

iAtencidn! x|
@ sOesea asociar el formulario al expediente actual?

¥

Y aparece el mensaje de que se ha asociado correctamente.

i jAtencian! X

: Q Asociacion manual realizada con éxito.

Nos vuelve a mostrar la informacion de los alumnos actualizada, ya no aparece el
alumno que acabamos de asociar en la pestafia Alumnos sin form. FSE.
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i validacion manual de alumnos (Técnico Enlace)

FPendientes de Validar l Rechazados Yalidados Manualmente  Alumnos sin form. FSE 1
— et
Documento | Mormbre |
ﬂ_ |MBEEE48G  [EOCCYELA BDORTWE, OTHUDKWL =

[0 [29022580% [Cvviams JvRIYT, CHELIDXOSHETA,

[0 [21885214R [TOCMS GCEFCHY, DFKFWTMYTCC

[0 [433a3756%  [MPPY 2 NEMORO, VDHY

[ [21867863T [0JMIOTA HRIS, EOJEH

[0 [21891228C  |MHYKR MPVIYNG, HY BN

[ [az4a7136%  [JoaTeassD EEQCKPAL, LA

[0 [21e602316 [GIAELGR QINGTSUT, YTNLKO

[ [216321838 [LOMRIOC COVNOLTYE, GOLITICMOOGH WY

[ [ E

Aszociar Cerrar

Y se siguen mostrando el otro tipo de correcciones en la pestafa Pendientes de
Validar, es decir, solo hemos validado uno de los errores que tenia este alumno, el
otro error, sigue teniéndolo.

i 1 1 =i

@Validaciu’n rmanual de alumnos (Téchico Enlace)
FPendientes de Validar I Rechazados l Walidados Manualmente | Alumnos sin form. FSE l
Documento | Momhre | Errores

[!— |21 G44479F |SK}(KG‘! KETAY, MUJSKMADUNY XFT |(D-21 E44479F) ALUMMG COM A%IS0S, EL ALUMNG ESTA EM Moz | |
|D— |21 GEEE4GG |EOCC\-"EHL.£\. EDQRTWWE, OTHUDHL |(D-21 EEEE45G) ALUMMO COM AWISOS, EL ALUMNGO ESTA EM M
[0 [za0zzsa0v [owmon JVRNYT, CHSUDNOSHETA [(D-29022550%) ALUMNG CON A4%ISOS. EL ALUMNO ESTA EM ta: |
|D_ |21 591225C |NHYKR WP Y RC, HWAEN |(D-21 B91 22801 ALUMNO CON A%IS0S, EL ALUMRMO ESTA EN M ]
|D_ |3348?1 36X |JQQTW1AAD EEGQCKPAL, LAL |(D-3348?1 36X ALUMNO CON A4%IS0S, EL ALUMRMO ESTA EN M T

[0 [21880231G |BIREUGR @INQTSUT, YTHLKD [(D-21660231G) ALUMNG COM 84IS0S. EL ALUMNO ESTA EM ma: |

|D_ |2l34528?92 |TG.J BHYYFST, OWLK |(D—204528?EIZ) ALUMMO CON AWISOS. EL ALUMMO ESTA EM Mas ]
[ | I B
[ | I =

[ ] | | ]~

“alidar Rechazar Cerrar

Accedemos a COLABOREM y comprobamos en la pestafia Alumnos que ya no
muestra este tipo de correccién para el alumno que hemos asociado el formulario
FSE.
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FNOFOR/2022/10/9/03 HERRAMIENTAS GOOGLE

B Caracteristicas ® Control n Planning B Modulacién ii Datos Generales mw G Personal

Iniciadd

NIF Apellidos, Nombre Fecha inicio Fecha fin Situacion laboral Visto bueno Correcciones

204528792 TGJ BKYVFSTOVLK B 20/02/2023 DESEMPLEADO @
21632193A ggc;é:?VS‘GGU\TXXDOQKA B3 20/02/2023 DESEMPLEADO a
21644479F igiao\’J‘NuJSXNXDUVXFT B 20/02/2023 DESEMPLEADO o
21655214R gggggHVDFKFVTMVTCC B3 20/02/2023 DESEMPLEADO n
216602316 GIAEUGR QINQTSUTYTNLKO B 20/02/2023 DESEMPLEADO e
21666648G ACA(;L:‘&T:A FRANCES, MARIA B 20/02/2023 DESEMPLEADO e
21667863T OJNIOTA HRJS,EQJEH B 20/02/2023 DESEMPLEADO “
21691228C NHYKR MFVNYNC,HVWEW B 20/02/2023 DESEMPLEADO e
29022590V FLOR FEIJOO, MARI CARMEN B3 20/02/2023 DESEMPLEADO a
33487136X RODRIGUEZ BELMONTE, EVA B 20/02/2023 DESEMPLEADO e
48343756X MPPYA NBMOPO,VDHV B3 20/02/2023 DESEMPLEADO c

Entramos en el detalle del alumno y miramos la correccion que tiene.

006900 (D-204528797) ALUMNO CON AVISOS. EL ALUMNO ESTA EN MAS DE UN CURSO A LA VEZ El alumno actualmente estd en el curso: FNOFOR/2022/10/12/03

Sigue mostrando la correccidn que tenia pendientes de validar, pero ya no aparece
el aviso de “No tiene cumplimentado el formulario de seguimiento FSE”.

14. Sistema de Avisos

Se muestra una opcidén de menu Avisos que solo lo veran los usuarios con permisos de
Administrador o Administrador Informatico para informar a los usuarios de novedades,
incidencias, etc. Por ejemplo, se puede informar a los usuarios de novedades en la
aplicacion, nuevas funcionalidades, etc.

COLABOREM FP

Seleccionar Entidad

Mantenimiento de Acciones
Formativas/Cursos

Administracion de usuarios
Parametrizacion
Mantenimiento de Anexos

Presentacion

Avisos

En esta seccion se tendra la lista de avisos existentes, asi como la posibilidad de
afadir nuevos o editar existentes.
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= COLABOREM FP / E.3 'y

Avisos Fecha inicio Fecha fin Roles

Aviso en castellano ir a <a href="www.google.es’>google</a> con el enlace aa sdfasdfadsfasdf 02/03/2023 TODOS # Editar W Eliminar
castellano 20/03/2023 20/03/2023 TODOS / Editar W Himinar
castellano 18/03/2023 20/03/2023 TODOS # Editar W Eliminar

prueba <br/> carlos 05/03/2023 TODOS # Editar W Eliminar

<p>asdfasdfasdfasdf en castellano</p> <p> <a href="https:/www google.com/webhp?hl=es&amp;sa=X&mp;ved... 28/03/2023 TODOS /' Editar W Eliminar

o
]

Elementos por pagina

Tanto la opcion de afiadir, proporcionara un formulario en el que se tendran que indicar
los siguientes datos:

- Descripcién del aviso en castellano (obligatorio)
- Descripcién del aviso en valenciano (obligatorio)
- Fecha de inicio (obligatorio)

- Fechadefin

- Roles (obligatorio), a su vez se podran seleccionar varios de entre los siguientes
valores (si selecciona todos, el resto de opciones se desmarcaran)

= CLB_FP_ADMIN_INFO
= CLB_FP_ADMIN
= CLB_FP_GESTOR (incluye el de TAURO: FP_ACT)

= CLB_FP_CONSULTA (incluye el resto de roles de TAURO permitidos para
COLABOREMFP)

= CLB_FP_EXT_SUPERUSUARIO
= CLB_FP_EXT_TECNICO
= TODOS

La opcién de eliminar, solicitara confirmacion previa de dicha accion.
El funcionamiento seria el siguiente.

- Un administrador codifica en valenciano y en castellano el aviso a mostrar. Junto
con el mismo se indica la fecha de inicio, roles de usuario a los que va dirigido y en
caso de querer, indicar una caducidad, es decir, una fecha de fin.

- Una vez llegada la fecha de inicio, cuando el usuario inicie sesion en la aplicacion
se le mostrara el mensaje, con posibilidad de indicar si no lo quiere ver mas.
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Novedades

Se ha implementado un nuevo sistema de comunicaciones, para que el un curso entidad y técnico de enlace
puedan intercambiar mensajes, sin necesidad de usar el email y centralizando tada la informacion en torno

al curso en un mismo sitio

Puede encontrar mas informacion en el siguiente enlace

[C) No mostrar de nuevo

Cerrar

El mensaje se mostrara en la aplicacion y mientras no indique que no lo quiere ver mas
(marcando la casilla “No mostrar de nuevo”), o bien hasta que llegue la fecha de fin
programada para el mismo. Cuando el usuario indica que no quiere que se le muestre
de nuevo un mensaje/novedad, la siguiente vez que inicie sesion, ese mensaje ya no se
le mostrara.

En caso de tener mas de un mensaje que mostrar al usuario, se mostrarian de uno en
uno, con posibilidad de mostrar el siguiente (por orden cronoldégico).

| Novedades

Se ha implementado un nueveo sistema de comunicaciones, para que el un curso entidad y técnico de enlace
puedan intercambiar mensajes, sin necesidad de usar el emall y centralizando toda la informacion en tomo

| al curso en un mismo sitio

Puede encontrar mas informacion en &l sigulente enlace
[] Mo mostrar de nuevo

Carrar S:gull}n[i_l =¥

15. Incidencias informaticas

Se muestra una nueva opcion de menu Abrir incidencias informaticas que se mostrara
para todos los usuarios que se han conectado a COLABOREMFP, para poder abrir una
incidencia informatica.
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COLABOREM FP

Mantenimiento de Acciones
Formativas/Cursos

ETCOTE

Administracion de usuarios

Parametrizacién

Mantenimiento de Anexos

Presentacion

Avisos

Abrir incidencias informaticas

Al dar a la opcion del menu, se mostrara un formulario donde debemos rellenar todos
los datos obligatorios como son:

Correo electronico del usuario
Teléfono del usuario
Clasificacion de la incidencia
Expedientes

NIF Entidad

Descripcion, en este apartado incluiremos una pequefia descripcion del error que nos
da.
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L n B 0 R n SERVICI MINFORMATICA ¢oDI /CODGO

SCRVIGIO DC INCORMATICA INCIDGLH
| Validar e imprimr
INCIDENCICS
INCIDENCIAS
[ DADES | CATOS
MOM ' WOSRE ondl
JUSE NOWELL A CANALA A2 1A IR
NRRFI FIRCTRAN (€NRRET FI FITROGN TR RIS TRIFFON

DESCRIPCIO OE LA INCIDENCIN | DESCRIPCION DE LA INCIDENCIA

saesinicai s § ceasrccite

5 NUULBRLED | LENIRUS EXFELIALES LE EVHLEE

0/ FCUENTD ENFLED

swrEnETsd EEsoevTs.

MFSWTAT { MF ENTTADT

[J  S'ADJUNTEN DOCUMENTS / SE ADJUNTAN DCCUMENTOS

| DACES DE LA INCIDENCIA | CATDS DE LA INCICENCIA

COOl COED: CLAGSE | CLASE CiiTh L HORA T FECKA ¥ HORA

COD ELECTROMNIC | COCIGO ELECTROMICE:

También podemos adjuntar documentos, imagenes, etc. que entendamos que podrian
ayudar a solucionar el problema mas rapidamente, para ello, marcaremos la casilla
S'ADJUNTEN DOCUMENTS /SE ADJUNTAN DOCUMENTOS ddénde se abrira una nueva
ventana y seleccionaremos el archivo que deseemos.

LABORA - COLABOREM FP 133




CARGA DE DOCUMENTOS SCENERALITAT VALENCIANA

Carga de Documentos

1. v
Carga de Documentos

lconografia
Elija el archivo, imagen que quiera adjuntar
4 Formulario o paso

Descripcion: cormpletada
Minguno archivo selec. o Quitar
ar Nuevo Adjunto = Continuar ; 08 Molver
© Generalitat Valenciana W3, DRiTrL W | W3S Coss W WA [RERRIA o

Al dar a Continuar, se procesaran los datos y nos mostrara una ventana
indicandonoslo.

ey

DATOS PROCESADOS SCENERALITAT VALENCIANA

Datos procesados correctamente. Proceso finalizado

1. ¢
Opciones
|+ Obtener copia del impreso lconografia
# Formularic o paso
completado
2 Generalitat Valenciana WIS HHTEL o WIS G55 o W3T LIRIARIA o

Si le damos a Obtener copia del impreso, nos devolvera un documento en formato pdf,
donde se incluira al final, los datos de la incidencia generada por el sistema.
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I DADES DE LA INCIDENCIA / DATOS DE LA INCIDENCIA

Com / CODIGO:

GESTIC-161038

CLASSE / CLASE

IAESFOO00 FORMACION

DATA I HORA { FECHA ¥ RORA:

2023/06/05 12:18:23

CODI ELECTRONIC / CODIGO ELECTRONIGD: J1CC24181
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