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GUIA PER AL CORRECTE EMPLENAMENT DE LA SOL·LICITUD TELEMÀTICA DE SUBVENCIONS 

PER A LA REALITZACIÓ D'ACCIONS CONDUENTS A CERTIFICATS PROFESSIONALS DIRIGIDES 

PRIORITÀRIAMENT A PERSONES OCUPADES PER A L'ANY 2026.  

I. CONSIDERACIONS GENERALS:  

D'acord amb el resolc sisé de la resolució del director general de Labora Servici Valencià 

d'Ocupació i Formació, per la qual s'aprova la convocatòria per a la concessió de subvencions 

per a la realització d'accions formatives dirigides prioritàriament a persones ocupades per a l'any 

2026, la sol·licitud es presentarà telemàticament en model normalitzat, juntament amb la 

documentació específica. La sol·licitud es realitzarà íntegrament de manera telemàtica. Per a 

això, amb caràcter general s'hauran d'observar les següents consideracions:  

1. Cada entitat podrà presentar un màxim d'una sol·licitud per cadascun dels programes i 

cadascun dels sectors. En el cas que l'entitat beneficiària presente més d'una sol·licitud es 

tindrà per presentada l'última, considerant-se que desistix de les anteriors.  

 

2. La sol·licitud haurà de ser realitzada pel representant legal de l'entitat que és qui ha de 
signar la mateixa.  

 
3. Requisits previs a l'emplenament de la sol·licitud:  

a. Disposar de certificat digital en vigor, conforme a la normativa vigent en la matèria.  

b. Donar d'alta les dades de domiciliació bancària en PROPER, d'acord amb l'Ordre 

2/2022, del conseller d'Hisenda i Model Econòmic.  

 

4. És obligatòria la inscripció prèvia del representant de l'entitat en el Registre de 

Representants de l'Agència de Tecnologia i Certificació Electrònica (ACCV).  

  

5. Qualsevol consulta relativa a aspectes funcionals del contingut de la sol·licitud (no 

tècnic/informàtics del tràmit telemàtic) poden dirigir-se a la següent adreça de correu 

electrònic: planes_formacion@gva.es  

 

6. Al procediment s'accedirà a través de l'enllaç publicat en la pàgina web de LABORA Ajudes 

de Formació 2026 i es requerirà identificació mitjançant certificat digital vigent. A més de 

l'accés al tràmit de la sol·licitud, es troba també el PLA DE REFERÈNCIA 2026 i altres 

formularis necessaris per a la tramitació de l’ajuda.  

 

El Pla de referència és el catàleg de les accions formatives que, per a 2026, es poden triar 

per tal de dissenyar el pla formatiu. Es tracta d'un document descarregable de consulta que 

arreplega elements a tindre en compte per a confeccionar este pla com ara: codi de 

l'especialitat,  sector al qual pertany, duració de la formació, modalitat, nivell de prioritat 

de l’acció... 

 

https://labora.gva.es/va/entitats-col-laboradores-de-formacio/2025
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En accedir al tràmit, apareixerà la següent pantalla informativa, on venen indicats els cinc passos 

necessaris per a la presentació de la sol·licitud i des d'on podrà accedir a la informació bàsica del 

tràmit i als detalls del mateix:  

 

 

 

En primer lloc, s'ha d'emplenar el formulari obligatori, DADES GENERALS. 

  

A continuació, es realitzen una sèrie de consideracions relatives al formulari de sol·licitud 

general, del formulari dades pròpies on s'inclouen les accions formatives a impartir i a la 

presentació i registre de la sol·licitud.  

 

IMPORTANT: Es recomana iniciar el tràmit de sol·licitud i realitzar el seu emplenament i 

registre amb antelació suficient i no concentrar-la en els últims dies del termini de presentació 

de sol·licituds (15 dies hàbils a comptar des de l'endemà de la publicació de la resolució de 

convocatòria en el DOGV).  
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II. CONSIDERACIONS EN L'EMPLENAMENT DEL FORMULARI DE DADES GENERALS:  

1. S'emplena en primer lloc el formulari DADES GENERALS. Els camps marcats amb asterisc 

són d'emplenament obligatori i els ombrejats en gris no són editables. És obligatori 

emplenar els apartats dels quals consta. En alguns casos haurà de consignar-se dades 

(adreça, email, etc) i en uns altres, s’haurà de marcar els checks obligatoris.  

 

2. En primer lloc, s’ha de seleccionar el TIPUS D'AJUDA que se sol·licita. 

Els valors del camp tipus d'ajuda són els següents:  

 

Cal assegurar-se de que el tipus d'ajuda sol·licitat és el correcte. 

 

3. En l'apartat A, DADES DE LA PERSONA O ENTITAT SOL·LICITANT, s’haurà d'indicar les dades 

d'identificació de la persona o entitat sol·licitant, la seua naturalesa jurídica, i dades de 

localització. A més, haurà de consignar-se el CNAE de l'activitat principal de l'entitat 

sol·licitant. Per a això, l’usuari pot utilitzar el camp FILTRE CNAE per a filtrar el CNAE es 

mostrarà en el camp corresponent. 

 

4. En l'apartat B, DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT, apareixeran les dades d'identificació 

de la persona que inicia el procediment telemàtic de sol·licitud.  
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En l'apartat C, NOTIFICACIONS, s'indicarà obligatòriament l'idioma de la notificació, i el 

correu electrònic al qual es dirigiran les mateixes.  

 

 
 

5. En l'apartat D, LLOC D'ACTIVITAT/PRESENTACIÓ DE LA SOL·LICITUD, s'assenyalaran les 

dades de localització de l'activitat de l'entitat sol·licitant. 

 

6. En l'apartat E, DADES BANCÀRIES, si prèviament s'ha sol·licitat l'alta en el sistema PROPER, 

la sol·licitud podrà recuperar els comptes bancaris d'alta associades al CIF. Si no es recupera, 

es pot consignar manualment, en el quadre específic per a aquest fi. 

 
 

7. En l'apartat F, CONSULTA INTERACTIVA DE DADES, haurà de prestar la seua autorització o 

mostrar la seua oposició a la consulta interactiva de la informació que se sol·licita. En el cas 
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de no autoritzar, o d'oposar-se, el sol·licitant queda obligat a aportar els documents 

acreditatius corresponents. 

 

8. En este apartat G, DECLARACIÓ D'AJUDES SOL·LICITADES O REBUDES PER A ESTE PROJECTE 

O ACCIÓ, s'indicarà si s'ha sol·licitat o rebut altres ajudes per a este projecte o acció.  

 

9. En l'apartat H, DECLARACIONS RESPONSABLES DE LA PERSONA SOL·LICITANT, s'hauran de 

marcar els quadres relatius a les declaracions responsables obligatòries, d'acord amb la 

convocatòria. Sense elles marcades, el sistema no permetrà la realització i el registre de la 

sol·licitud.  
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10. En l'apartat I, PROTECCIÓ DE DADES, se sol·licita que s'assenyale que ha llegit la informació 

sobre protecció de dades.  

 

Emplenats estes dades pot avançar seleccionant el botó de Finalitzar.  

III. CONSIDERACIONS RELATIVES A L'EMPLENAMENT DEL FORMULARI DADES PRÒPIES.  

En l'apartat A, DADES DEL SOL·LICITANT, apareixeran emplenats les dades de l'entitat sol·licitant.  

En l'apartat  B, RELACIÓ PRIORITZADA D'ACCIONS FORMATIVES SOL·LICITADES, en el cas que el 

tipus d'acció que se sol·licita siga sectorial, s'haurà de triar el sector corresponent. És molt 

important que es realitze este pas per a poder seleccionar les accions pròpies del sector en el 

pas següent. 
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En la secció RELACIÓ DE PROJECTES/ACCIONS SOL·LICITADES, s'afegiran  les accions per a les quals 

se sol·licita subvenció.  

• El botó AFEGIR obri la pantalla per a la gravació d'una acció.  

• El botó MODIFICAR permet realitzar modificacions sobre les accions prèviament 

gravades.  

• També es poden eliminar mitjançant el botó ELIMINAR.  

En la part superior dreta del quadre, els botons PUJAR i BAIXAR permeten modificar la posició 

de les accions gravades. 

Per a triar les accions formatives a sol·licitar, seleccionar el botó AFEGIR que automàticament 

obri la següent finestra: 
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En la pàgina web de LABORA es troba publicat el PLA DE REFERÈNCIA de 2026. El Pla de referència 

és el catàleg de les accions formatives que, per a 2026, es poden triar per a dissenyar el pla 

formatiu. Es tracta d'un document descarregable de consulta i que arreplega elements a tindre 

en compte per a confeccionar este pla com ara: codi de l'especialitat, sector on s’enquadra, 

duració de la formació, modalitat d’impartició, nivell de prioritat de l’acció formativa... 

S’estableixen quatre nivells de prioritat, assignant-se el valor 1 al nivell màxim de prioritat i 4 al 

mínim. 

 

IMPORTANT 

En aplicació de l’article 25.3 del RD 659/2023, de 18 de juliol pel que es desenvolupa l’ 

ordenació del Sistema de Formació Professional, per a poder impartir una acció formativa en 

modalitat virtual s’haurà de comptar amb la autorització prèvia per a la impartició de dita 

acció en modalitat presencial. 

 

Per a afegir una acció formativa a sol·licitar tinga en compte les següents consideracions:  

  

a. En l'apartat FILTRE CODI DE L'ESPECIALITAT es pot introduir el codi de l'especialitat per 

a facilitar la busca de l'acció desitjada. 

b. En el camp ESPECIALITAT només es mostraran les accions formatives que pertanyen al 

sector per al qual se sol·licita la subvenció i que tinga Acreditades l´entitat que està 

realitzant la sol·licitud. El exemple que se mostra a continuació podem veure que, en 

situar-se sobre el camp ESPECIALITAT, només veiem les accions formatives que 

pertanyen al sector Economia Social i que correspon amb la nostra sol·licitud.  

 

Exemple: 

 

 
Podria aparéixer buit, indicant que no té accions acreditades que complisquen el filtre que 

s'està aplicant: 

https://labora.gva.es/es/entitats-col-laboradores-de-formacio/2025
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c. En el camp MODALITAT es podrà triar una de les opcions que es mostren: presencial 

i/o virtual. 

d. Les hores totals es carreguen automàticament.  

e. En el camp GRUPS s'introduirà el nombre de grups a realitzar. 

f. El NOMBRE DE PARTICIPANTS haurà d'ajustar-se als criteris del resolc quint de la 

convocatòria.  

g. La QUANTITAT SOL·LICITADA serà calculada de manera automàtica. Este camp és 

editable, per la qual cosa l'entitat pot modificar este import sempre que no se supere 

el màxim permés. 

h. En el moment de guardar la sol·licitud es comprovarà, tant si s’ha escollit la modalitat 

d’impartició presencial com si s’ha escollit la modalitat virtual, que l’entitat té 

autoritzada dita acció en modalitat presencial. 

Pot alterar l'orde de les accions formatives sol·licitades a través dels botons PUJAR/BAIXAR. 

Quan les dades de l'acció formativa estiguen complets, seleccione el botó GUARDAR.  

 
 

Les accions formatives gravades i l'import total sol·licitat es mostraran en la pantalla:  

 

 

L'apartat C, DECLARACIONS RESPONSABLES, s'haurà d'emplenar indicant: 

- Les províncies que l'entitat té inscrites o acreditades i en les quals es compromet a que, 

almenys el 20% de l'alumnat del programa sol·licitat, siga format en cadascuna d'estes 

províncies on disposa de centre inscrit.  

- Percentatge d'alumnat pertanyent als següents col·lectius: persones amb diversitat 

funcional amb grau de discapacitat igual o superior al 33%, persones en situació o risc 

d'exclusió social i dones víctimes de violència de gènere que es compromet voluntàriament 

a formar. 
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- Si l'entitat  pertany o no a un grup empresarial. En cas afirmatiu s'haurà d'indicar el nom de 

les empreses del grup al qual pertany. 

 

 
 

Per a finalitzar este apartat de DADES PRÒPIES, polsarem Finalitza, que realitzarà un procés de 

validació de les dades del formulari. 

Si l'import TOTAL SOL·LICITAT en el apartat B  Relació d'Accions Formatives, fora superior al límit 

establit en la convocatòria per al Tipus d'Ajuda que s'està sol·licitant, es mostrarà el següent 

error: 

 

A continuació, s'aportarà la documentació obligatòria del tràmit (projecte memòria del programa  

formatiu i projecte formatiu) així com altres documents que es consideren. 
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IMPORTANT: Aquells documents que requerisquen firma, hauran de ser firmats abans de 

registrar la sol·licitud. Si no estan firmats apareixerà el botó Firma en el formulari: 

 

Al final del llistat es mostra l'opció ALTRES DOCUMENTS per a annexar qualsevol altre document 

que es considere convenient.  

IMPORTANT 

-Per tal d’acreditar l’experiència en accions formatives de formació per a l’ocupació 

dirigides prioritàriament a persones ocupades realitzades per la participació en 

convocatòries d’ajudes executades en els exercicis 2023 i 2024 del Servici Públic 

d’Ocupació Estatal, no serà necessari aportar el certificat de l’administració competent, 

Labora requerirà directament la informació al SEPE i la comprovació la realitzarà Labora 

mitjançant la informació facilitada pel SEPE i la declaració responsable presentada per 

l’entitat. 

- Amb la finalitat  de facilitar el procés d’avaluació del criteri de valoració F1a Inclusió social 

es recomana aportar una declaració responsable que indique la relació de persones que a 

data de sol·licitud estiguen incloses en la plantilla de l’entitat i que es troben en alta al llarg 

d’un període igual o superior a 9 mesos en la mateixa en l’exercici pressupostari anterior al 

que finança la present convocatòria. A més, s’haurà d’aportar obligatòriament la 

documentació que s’indica en el text de la convocatòria en el resolc sèptim 3 c). A la pàgina 

web de LABORA Ajudes de Formació 2026 es pot trobar un model de declaració 

responsable. 

 

https://labora.gva.es/es/entitats-col-laboradores-de-formacio/2025
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- D’igual manera, la documentació per a la valoració de l’ítem F2-Igualtat entre dones i 

homes haurà de ser acompanyada obligatòriament d’una declaració responsable de la 

obligatorietat legal o no de dispondre d’un Pla d’Igualtat, atenent al número de persones 

treballadores. El model es pot trobar a la pàgina web de LABORA Ajudes de Formació 2026. 

 

Una vegada aportada tota la documentació, s'haurà de seleccionar el botó CONTINUAR per a 

registrar la sol·licitud.  

 

 
 

L'últim pas serà registrar la sol·licitud:  

 
 

En el registre de la sol·licitud es generarà automàticament el justificant del registre i es generaran 

els formularis de sol·licitud general i d'accions formatives en format PDF, i amb això, finalitzarà 

el procediment de sol·licitud.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://labora.gva.es/es/entitats-col-laboradores-de-formacio/2025
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A continuació, l'entitat pot descarregar el justificant de la sol·licitud realitzada. 

 

  


